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DECANATO DE LA FCJP



PROGRAMA DE LA JORNADA

- Presentación de la II Jornada de Orientación
- La asignatura de trabajo fin de grado
- Presentación de la plataforma de trabajo de fin de grado
- La asignatura de prácticas externas
- La asignatura de reconocimiento académico de créditos
- Elecciones de delegados y actos de graduación
- Másteres
- Comunicación



TRABAJO FIN DE GRADO
D.ª Rita María Freire Costas (Coordinadora TFG, PE, RAC y UUDD)

Normativa:
- Reglamento Marco de TFG de la URJC de 2023
- Reglamento Específico de TFG de la FCJP de 2023

Aspectos más relevantes de la normativa vigente:
- La matrícula del TFG tiene validez para 2 cursos académicos 
consecutivos.
- Los estudiantes disponen de dos convocatorias de TFG por 
curso académico.
- La FCJP convoca tres periodos de presentación y defensa del 
TFG, publicados en la web de la URJC y de la FCJP.
- Los estudiantes podrán presentar y defender su TFG cuando en su 
documento de Progreso Académico consten pendientes de superar 
los créditos correspondientes a un máximo de dos asignaturas 
adicionales al TFG (incluidas PE y RAC).
- Para matricularse en la asignatura de TFG, el estudiante deberá 
estar matriculado en todas asignaturas pendientes de aprobar.



ELECCIÓN DEL TUTOR DEL TFG:

1ª opción
- Elegir un tema para el TFG relacionado con los contenidos formativos 

recibidos durante el periodo de docencia del Grado
- Buscar un profesor que imparta docencia en el área de conocimiento 

del tema elegido. Directorio de profesores en la web de la URJC. 
https://gestion2.urjc.es/pdi/departamentos

2ª opción
- Consultar la oferta de temas realizada por los profesores en la 

plataforma del TFG que estén relacionados con los contenidos 
formativos recibidos durante el periodo de docencia del Grado.

https://gestion2.urjc.es/pdi/departamentos


PERIODOS DE SOLICITUD DE DEFENSA DEL TFG:

- Primer cuatrimestre del curso académico (último día de solicitud –
entrega del TFG en la plataforma- 30/10/2024)

- Segundo cuatrimestre del curso académico (último día de solicitud 
- entrega del TFG en la plataforma- 11/3/2025) 

- Tercer y último periodo del curso académico (último día de 
solicitud -entrega del TFG en la plataforma- 10/06/2025)

No hay convocatoria extraordinaria en el mes de julio de 2025

Último día para solicitar la presentación del TFG del curso 
académico 2024/25 es el 10 de junio de 2025



DEFENSA DEL TFG:
- El tutor deberá autorizar la defensa.
- La defensa se realizará de forma presencial y pública.

DOS MODALIDADES DE DEFENSA UNA VEZ 
AUTORIZADA POR EL TUTOR:
Defensa ante el tutor del TFG
- Habiendo acuerdo entre profesor y estudiante, la defensa pública 

ante el tutor se podrá hacer una vez autorizado el TFG, dentro de 
los periodos publicados y sin esperar a la publicación de las listas 
provisionales.

- Máxima calificación: 8.
Defensa ante un tribunal de TFG
- En el plazo establecido en el calendario.



GESTIÓN DEL TFG EN LA PLATAFORMA: acceder a 
Intranet



.

Una vez matriculado o renovada la matricula del año anterior, la gestion 
de los TFG se realiza en la Plataforma de TFG. 
El tutor tiene que dar de alta la dirección del TFG en la Plataforma de 
TFG y el acuerdo lo valida la Unidad de TFG de la URJC.
El tutor puede modificar el título antes de que se suba el TFG a la 
Plataforma para su defensa.
Tanto los alumnos como  los profesores acceden desde su Intranet. 
Botón TFG



• 1. Accedes desde la opción de “Acceso a la aplicación”-”Alumnos”
• 2. Encontrarás toda la información sobre la gestión administrativa en la 

pestaña de tu FCJP: Normativa, preguntas frecuentes, convocatorias, 
listados de admitidos, etc.  



.



El estudiante podrá ver propuestas de 
TFG realizadas por los profesores.

FCJP

Poner la palabra VACANTE en la 
casilla de buscar



Información que le aparece al estudiante 
una vez que el tutor le ha dado de alta

FCJP

.

Mis TFG: en “Acciones” te 
aparecerá el enlace cuando 
empiece el período de defensa 
donde debes subir la memoria de tu 
TFG.
Defensas: Te aparecerá el aviso 
de que has solicitado la defensa en 
la convocatoria que lo hagas. 
También si el profesor solicita una 
nueva memoria tendrás que subirla 
en esa opción.



.



Modelo de calendario:



IMPORTANTE:

1. Se recomienda al estudiante no dejar para el último día la subida 
del TFG a la plataforma.

2. El tutor puede solicitar una segunda memoria al estudiante que 
se deberá subir en plazo. Si el estudiante se encuentra muy 
cerca del útlimo día es muy difícil que le pueda dar tiempo. 



Después de subir la memoria a la plataforma

El tutor pasará el control del plagio y autorizará o denegará la defensa. 

El estudiante con TFG denegado por el tutor puede solicitar en las 48 horas 
siguientes a la publicación de los listados provisionales la defensa ante tribunal 

escribiendo a fcjp.tfg@urjc.es

Las defensas son presenciales y públicas ante tutor y ante tribunal
El estudiante podrá consultar al tutor sobre el tipo de defensa que realizará

Después del acto de defensa y de la firma del acta de calificación por parte 
del tribunal o tutor

El TFG aparece calificado en el portal de servicios, pudiendo el estudiante solicitar 
su título

Antes de subir la memoria del TFG (el documento): 

El estudiante debe rellenar una encuesta y responder a si quiere publicar en 
Abierto el TFG en la Biblioteca de la URJC

Comprobar que el título de la memoria coincide exactamente con el título que 
aparece en la plataforma

mailto:fcjp.tfg@urjc.es


También el estudiante puede encontrar información del TFG en la página
web de la FCJP, sección estudiantes: Reglamentos, publicación de
premios, guía de estilo, etc.



.
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FCJP

CONTACTO: 
fcjp.tfg@urjc.es

ACCESO A TFG POR INTRANET:
https://www.urjc.es/principal-intranet/trabajo-fin-de-
grado#facultad-de-ciencias-juridicas-y-politicas

ACCESO A TFG POR FCJP:
https://www.urjc.es/fcjp/estudiantes-fcjp#tfg

mailto:.tfg@urjc.es
https://www.urjc.es/principal-intranet/trabajo-fin-de-grado#facultad-de-ciencias-juridicas-y-politicas
https://www.urjc.es/principal-intranet/trabajo-fin-de-grado#facultad-de-ciencias-juridicas-y-politicas


- BIBLIOTECA:



BIBLIOTECA URJC
Guía para la elaboración de los TFG:
-Cómo organizar el proceso de búsqueda de información.
-Conocer las principales fuentes de información de cada área y los 
criterios para evaluarla.
-Cómo organizar y gestionar la información.
-Citar correctamente como único medio de evitar el plagio 
académico.





.



PRÁCTICAS EXTERNAS
Dª. María Paz Matesanz Fernández
Unidad de Prácticas Externas

- El estudiante debe tener la matrícula en vigor
- Dos tipos de prácticas externas: curriculares y extracurriculares. Las 

primeras prácticas del estudiante siempre son curriculares.
- Las prácticas deben ajustarse a las competencias propias del Grado.

Dos modalidades para realizar las prácticas externas:

- La Universidad pone a disposición de los estudiantes una plataforma 
de ofertas

- Los estudiantes pueden proponer la realización de prácticas externas 
que hayan encontrado por medios ajenos a la Universidad.

Unidad de Prácticas Externas asume la gestión de las prácticas 
externas, ofrece más información a través de la web de la URJC y tiene a 
disposición de los estudiantes un buzón de consultas.



Reconocimiento Académico de Créditos

- Participación de los estudiantes en eventos y/o programas 
culturales, deportivos, de representación estudiantil, solidarios y 
de cooperación.

- Gestionar con tiempo y antelación suficiente. El estudiante debe 
consultar en la web URJC los plazos y procedimientos para la 
solicitud del RAC por actividades libres y para finalizar las 
actividades de volcado automático.

- Unidad de Reconocimiento Académico de Créditos. Buzón de 
consultas en web URJC.

https://www.urjc.es/principal-intranet/reconocimiento-de-creditos

https://www.urjc.es/principal-intranet/reconocimiento-de-creditos


ELECCIONES DE DELEGADOS Y ACTOS DE GRADUACIÓN
D. Pablo Fernández de Casadevante Mayordomo
Vicedecano de Estudiantes y Extensión Universitaria

1. Importancia de la figura del delegado de Grupo

- Cada grupo debería contar con su propio delegado de clase.

2. Requisitos individuales para la inscripción en los actos de 
graduación

- El estudiante ha de estar matriculado en todas las asignaturas de último 
curso de su Grado o Doble Grado (excepto TFG, Prácticas y RAC).

- La inscripción se realizará individualmente, mediante un formulario que 
se colgará temporalmente en la web de la FCJP (principios de 2025).

- Es fundamental estar atento al correo electrónico URJC.



MÁSTERES
Dª Mª Mercedes Alberruche Díaz-Flores
Vicedecana de Posgrado y Títulos Propios FCJP

ESCUELA DE MÁSTERES OFICIALES. Por acuerdo de Junta de Facultad de 15 de 
marzo de 2023 se acordó la adscripción a la FCJP de los siguientes másteres: 

6365 Máster Universitario en Abogacía y Procura (Madrid) 
6366 Máster Universitario en Abogacía y Procura On-Line 
6224 Máster Universitario en Análisis y Prevención del Terrorismo (Vicálvaro) 
6210 Máster Universitario en Perfiles Forenses de Peligrosidad Criminal (Alcorcón)
6104 Máster Universitario en Asesoría Jurídico-Laboral (Madrid) 
6131 Máster Universitario en Derecho Penal Económico (Vicálvaro) 
6105 Máster Universitario en Gestión de Seguridad, Crisis y Emergencias (Fundación 
Ortega y Gasset) 
6245 Máster Universitario en Gestión de Seguridad, Crisis y Emergencias On-Line 
6308 Máster Universitario en Prevención de Riesgos Laborales

https://www.urjc.es/estudios/master

https://www.urjc.es/estudios/master


COMUNICACIÓN
D. Antonio Serrano Acitores
Coordinador de Digitalización, Innovación y Comunicación

- Desde comunicación estamos deseando comunicar los éxitos de nuestros 
estudiantes a través de:

- La cuenta de Instagram de la Facultad: @fcjp_urjc
- La cuenta de X (antiguo Twitter) de la Facultad: @FCJP_URJC
- La agenda semanal que se remite a toda la Facultad los viernes por 
correo electrónico.
- La web oficial de la Facultad: https://www.urjc.es/fcjp

- Cualquier cosa que queráis contarnos hacedlo llegar al correo 
fcjp.digitalizacionycomunicacion@urjc.es

https://www.urjc.es/fcjp
mailto:fcjp.digitalizacionycomunicacion@urjc.es


Gracias

EQUIPO DECANAL DE LA FCJP

CURSO 2024/25

.
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