I JORNADA DE ORIENTACION PARA LOS ESTUDIANTES DE
ULTIMO CURSO DE LOS GRADOS Y DOBLES GRADOS DE LA
FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS Y POLITICAS

CURSO ACADEMICO 2024-2025
Jueves 27 de septiembre de 2024

DECANATO DE LA FCJP

Facultad de Ciencias
Juridicas y Politicas




PROGRAMA DE LA JORNADA

- Presentacion de la Il Jornada de Orientacion

- La asignatura de trabajo fin de grado

- Presentacion de la plataforma de trabajo de fin de grado
- La asignatura de practicas externas

- La asignatura de reconocimiento académico de créditos
- Elecciones de delegados y actos de graduacion

- Masteres

- Comunicacion

Facultad de Ciencias
Juridicas y Politicas




TRABAJO FIN DE GRADO
D.? Rita Maria Freire Costas (Coordinadora TFG, PE, RAC y UUDD)

Normativa:

- Reglamento Marco de TFG de la URJC de 2023

- Reglamento Especifico de TFG de la FCJP de 2023
Aspectos mas relevantes de la normativa vigente:

- La matricula del TFG tiene validez para 2 cursos académicos
consecutivos.

- Los estudiantes disponen de dos convocatorias de TFG por
curso acadéemico.

- La FCJP convoca tres periodos de presentacion y defensa del
TFG, publicados en la web de la URJC y de la FCJP.

- Los estudiantes podran presentar y defender su TFG cuando en su
documento de Progreso Académico consten pendientes de superar
los créditos correspondientes a un maximo de dos asignaturas
adicionales al TFG (incluidas PE y RAC).

- Para matricularse en la asignatura de TFG, el estudiante debera
estar matriculado en todas asignaturas pendientes de aprobar.




ELECCION DEL TUTOR DEL TFG:

12 opcidén
- Elegir un tema para el TFG relacionado con los contenidos formativos
recibidos durante el periodo de docencia del Grado

- Buscar un profesor que imparta docencia en el area de conocimiento
del tema elegido. Directorio de profesores en la web de la URJC.
https://gestion2.urjc.es/pdi/departamentos

22 opcion
- Consultar la oferta de temas realizada por los profesores en la

plataforma del TFG que estén relacionados con los contenidos
formativos recibidos durante el periodo de docencia del Grado.



https://gestion2.urjc.es/pdi/departamentos

PERIODOS DE SOLICITUD DE DEFENSA DEL TFG:

- Primer cuatrimestre del curso académico (ultimo dia de solicitud —
entrega del TFG en la plataforma- 30/10/2024)

- Segundo cuatrimestre del curso academico (ultimo dia de solicitud
- entrega del TFG en la plataforma- 11/3/2025)

- Tercer y ultimo periodo del curso académico (ultimo dia de
solicitud -entrega del TFG en la plataforma- 10/06/2025)

No hay convocatoria extraordinaria en el mes de julio de 2025

Ultimo dia para solicitar la presentacion del TFG del curso
académico 2024/25 es el 10 de junio de 2025




DEFENSA DEL TFG:

- El tutor debera autorizar la defensa.
- La defensa se realizara de forma presencial v publica.

DOS MODALIDADES DE DEFENSA UNA VEZ
AUTORIZADA POR EL TUTOR:

Defensa ante el tutor del TFG

- Habiendo acuerdo entre profesor y estudiante, la defensa publica
ante el tutor se podra hacer una vez autorizado el TFG, dentro de
los periodos publicados y sin esperar a la publicacion de las listas
provisionales.

- Maxima calificacion: 8.
Defensa ante un tribunal de TFG
- En el plazo establecido en el calendario.




GESTION DEL TFG EN LA PLATAFORMA: acceder a
Intranet
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INTRANET URJC PORTAL DE SERVICIOS AULA VIRTUAL % OFFICE 365

RAC IDIOMA MODERNO PRACTICAS EN
EMPRESAS

Una vez matriculado o renovada la matricula del ano anterior, la gestion
de los TFG se realiza en la Plataforma de TFG.

El tutor tiene que dar de alta la direccion del TFG en la Plataforma de
TFG y el acuerdo lo valida la Unidad de TFG de la URJC.

El tutor puede modificar el titulo antes de que se suba el TFG a la
Plataforma para su defensa.

Tanto los alumnos como los profesores acceden desde su Intranet.
Botén TFG
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TRABAJO FIN DE GRADO

Y

N

Tamafio de letra @ @ | & Imprimir

Acceso a la aplicacién: (£ Alumnos (Consulta tutores, solicitud de defensa) (£ Tutores
Normativa:

& Libres acuerdos TFG curso 2023-24

INFORMACION POR FACULTADES

Facultad de Artes y Humanidades

Facultad de Ciencias de la Economia y de la Empresa

Facultad de Ciencias Juridicas y Politicas

* X Reglamento especifico de TFG de la FCJP
* & Preguntas frecuentes
* Guia de estilo recomendada
* X Normas de estilo para la realizacién del TFG
» & ANEXO I: Plantilla con el formato de TFG EN WORD
* & ANEXO I: Plantilla con el formato de TFG en OPEN DOCUMENT FORMAT

Informacion y Contacto: actualmente madrid.tfg@urjc.es, a partir del curso 2023-24 escribid a &3 fcjp.tfg@urjc.es

CALENDARIO DE PRESENTACION Y DEFENSA DEL TFG OCTUBRE-NOVIEMBRE

&
& Periodo de Presentacién y Defensa del TFG en el Segundo Cuatrimestre 2023-2024
&

Periodo de Presentacion y Defensa del TEG en el Tercer Cuatrimestre 2023-2024

MXN/USD am
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» 1. Accedes desde la opcion de “Acceso a la aplicacion”"Alumnos”

» 2. Encontraras toda la informacion sobre la gestion administrativa en la

pestana de tu FCJP: Normativa, preguntas frecuentes, convocatorias,
listados de admitidos, etc.




v i Intranet - Universidad Rey Juan X i INTRANET - Universidad Rey Ju X Ui Trabajo Fin de Grado

<« C 25 gestion2.urjc.es/tfg/mis-tfgs

Q, Consulta tutores [ MisTFGs I Defensas

uweidd  TFG

Rey Juan Carlos

3
Informacién:
. 914887543 fejp.tfig@urjc.es ' Normativa intranet
= LEYENDA MIS OFERTAS TFG
Estados del estudiante en una oferta: Otros: @ Observaciones l
A continuacion se muestran las ofertas que tiene asignadas, el plan que cursa, y la/s asignaturas "Trabajo Fin de Grado" matriculadas
Revise el titulo de su TFG antes de realizar la defensa del mismo. En caso de error, péngase en contacto a través del email 6 teléfono mostrado en la parte superior.
Si esta cursando un doble grado, tendra que elegir la asignatura correspondiente a su TFG al realizar la defensa del mismo.
4 Mis ofertas de TFGs
) i ) . - Estado )
Titulacién Asignatura Titulo Tutor Plazos solicitud defensa . Acciones
estudiante
(2054) GRADO EN DERECHO (2054042) TRABAJO Desde: 02-03-2024 00:00
Solicitar defi f
SEMIPRESENCIAL (VICALVARD) FIN DE GRADO Hasta: 30-10-2024 23:55 R s
4
i
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Universidad

eancares B @studiante podra ver propuestas
TFG realizadas por los profesores.

Poner la palabra VACANTE en la
casilla de busca

Consulta Tutores

Profesores

En esta seccion se muestran los profesores que pueden dirigirte el Trabajo de Fin de Grado. Puedes contactar con cualguiera de ellos a través de su direcciof
solicitarle la propuesta de un tema para realizar el TFG. Ademas de ello, se muestran los trabajos ofertados vacantes o que dirigen durante el presente curso
Puedes mostrar interés por alguna oferta vacante o por alguna temética segtin los trabajos que esta actualmente dirigiendo. En todo caso deberds siempre
bueno de un profesor/-a para dirigirte el trabajo. Una vez acordado un tema, deber ser el profesor/-a quien solicite a través del portal tu vinculacién con el tr] ando
una oferta nueva o editando una vacante que hubiera ingresado anteriormente.
* Los profesores con ofertas vacantes estén resaltados en color.

Mostrar 1 v registros Buscar: vacante

“ Nombre Departamento Correo electrénico

Derecho Publico Il _@urjc.es
Derecho del Trabajo y de |a Seguridad Social -@ rjc.es

Derecho Publico I @urjc.es

Derecho Publico | y Ciencia Politica (@urjc.es

Derecho del Trabajo y de |a Seguridad Social urjc.es

RITA MARIA FREIRE COSTAS Derecho Privado rita.freire@urjc.es

Tfgs actuales:

Titulo Estado Cotutores

TUTELA DE LOS ACREEDORES EN LA FUSION DE LAS SOCIEDADES

MERCANTILES @ VACANTE

Mostrando registros del 1 al 6 de un total de 6 registros (filtrado de un total de 297 registros) < ° o




Universidad Informacion que le aparece al estudiante

Rey Juan Carlos

una vez que el tutor le ha dado de alta
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<« c 25 gestion2.urjc.es/tfg/mis-tfgs Q Yy 2

= LEYENDA MIS OFERTAS TFG

Estados del estudiante en una oferta: Otros: @ Observaciones

- (13 H ”»

Mis TFG: en “Acciones” te
A continuacion se muestran las ofertas que tiene asignadas, el plan que cursa, y la/s asignaturas "Trabajo Fin de Grado" matriculadas. ’
Revise el titulo de su TFG antes de realizar la defensa del mismo. En caso de error, péngase en contacto a través del email ¢ teléfono mostrado en la parte superior. a pa re Ce ra el e n Iace Cu a n d O
Si esta cursando un doble grado, tendra que elegir la asignatura correspondiente a su TFG al realizar la defensa del mismo.

L] r
empiece el periodo de defensa
donde debes subir la memoria de tu

) . ) y - Estado .
4 Titulacion Asignatura Titulo Tutor Plazos solicitud defensa . Acciones I FG
estudiante .

(2319) DOBLE GRADO EN (2319059) TRABAJO FIN DE esde: 02-00- : ~ , .
armeieter okt [ o Defensas: Te aparecera el aviso
(2319) DOBLE GRADO EN (2319058) TRABAJO FIN DE LA SOCIEDAD ANONIMA FREIRE COSTAS,  Desde: 02-09-2024 00:00 - de q ue haS SOI ICItadO |a defensa en
CONTABILIDAD Y FINANZAS Y Gapo DERECHO EUROPEA® @ RITA MARIA Hasta: 30-10-2024 23:55 :

DERECHO (MOSTOLES) la convocatoria que lo hagas.
También si el profesor solicita una
nueva memoria tendras que subirla

en esa opcion.

4 Mis ofertas de TFGs

2024 © Universidad Rey Juan Carlos
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@ urices | @ Sugerencias

Universidad TFG Q Consultatutores  [#) MisTFGs 1l Defensas
Rey Juan Carlos

Mis Defensas

4 Informacién:
. 914887543 [ fgp.tfg@urjc.es [ Normativa intranet

EE LEYENDA ESTADO DEFENSA

10
Estados: Otros: @ Observaciones
11
4 Solicitudes de defensa
12 Curso Plan Asignatura Titulo Fecha Tutor Estado Ficheros Acciones
2054) GRADO EN
(DERE()ZHO (2054042)
20242500 ¢pyorrcENCIAL TRABAJO FIN DE (i) | BMemoria | Ver deposito en Biblioteca &
i (VICALVARO) GRADO
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Modelo de calendario:

PRIMERE FERIODO DE PRESENTACION ¥
e £ P DEFEN=A DEL TFLE - FCOJF
CHOESO ACATYVERMICTF 2024 - Fi0OF 5

L B S|

=L 30 AL OE TE

i

O O SOFE ok
) R T s T ©
D s el B A B, T Eae EelhE psaee v
(g BN O Fomy " M e i T Do Fomy - el N
T T ok Rk R

EF S IS o 112

s Ol s S R R T
A T T I e B e e CHEL
by TN Pl e

S coratethaei Cwirtce ooy Sanirbcookecis o Febliaet feercncis e Srmbirtci. mdocrmarecs b St o S Sl [ el S S

2 eorhchayis o Sracasyind 5 laifareia @ TP ot e s cecurse e i Prosgieies S iereees drsrabanr S il <
et ok criciiec coarreapesrclarries O Sekeires S sk SSgreatorech: eichornnbas @ @ ook Trebaye e P ook Cormeis | SeascSeatecies
e B e e B e R A ) e T e e o o S s S T - T T

L chobercon oy e Bk s poormche oy coorseche sl 3T W o ot e w0 i Souiblioests e e ot ot i min
i i Dol B el i L eSS Vo e el iy’ o Sl e aimies e s el el ey e i P e ity s e -l O POLTE S
Crasmeiys L S ciasrie cpea b ceolbhcibaeckhs e chelfarcas Sm oea TS et Sfeetaccsn et Eoi eleechos: cheiaach cossrmoarcccics o

b PR s e el = e i A5 St Sy cslemetalii in i Pt e en & Sy e

e e e s me e B rm e e s sl S mem il = e om tam - 00 S el s e mws meTems cam TF CD b om P05 Ena

e T oo bl D oo e eowion il o ol s comm MEa b mgemer @ - il ot e e mortee e Toilmamml ocom T 500 o b O 0
e et tae o Slcwe sy tew Salbs maomides srtmres m G e e camleeecieess monle s Sk somfers seg sl e e mwies sy b
egeeins oaym rosim e il bow | cmE Cose o e e i e el e T - O e e e al i e e e o et et picelm nn N e

Lo Sl it Sl TS s Poaniederwsmsens @ peilsleweh Oeh Soifshboocthed che i chelarei i Brky e sl ek Salbvincacks @ —USorewsleks
mln&lﬂ-ﬂmﬁm-ﬁw-ﬂ-m s B PR R R N SRR TR EL RN Y W e




IMPORTANTE:

1. Se recomienda al estudiante no dejar para el ultimo dia la subida
del TFG a la plataforma.

2. El tutor puede solicitar una segunda memoria al estudiante que
se debera subir en plazo. Si el estudiante se encuentra muy
cerca del utlimo dia es muy dificil que le pueda dar tiempo.




Antes de subir la memoria del TFG (el documento):

El estudiante debe rellenar una encuesta y responder a si quiere publicar en
Abierto el TFG en la Biblioteca de la URJC

Comprobar que el titulo de la memoria coincide exactamente con el titulo que
aparece en la plataforma

Después de subir la memoria a la plataforma
El tutor pasara el control del plagio y autorizara o denegara la defensa.
El estudiante con TFG denegado por el tutor puede solicitar en las 48 horas

siguientes a la publicacion de los listados provisionales la defensa ante tribunal
escribiendo a fcjp.tfg@urjc.es

Las defensas son presenciales y publicas ante tutor y ante tribunal
El estudiante podra consultar al tutor sobre el tipo de defensa que realizara

Después del acto de defensa y de la firma del acta de calificacion por parte
del tribunal o tutor
El TFG aparece calificado en el portal de servicios, pudiendo el estudiante solicitar
su titulo



mailto:fcjp.tfg@urjc.es

También el estudiante puede encontrar informacion del TFG en la pagina

web de la FCJP, seccion estudiantes: Reglamentos, publicacion de
premios, guia de estilo, etc.

v ll Estudiantes - Universidad Rey | X bt °

& C 2% urjces/fgjp/estudiantes-fejp W

eoe
URJC '] faoddeCrcis  EACULTAD  TITULACIONES ESTUDIANTES ~PROFESORES INVESTIGACION INNOVACIGN CALIDAD ~ ACTUALIDAD v

TFG  Asociaciones de Estudiantes  RAC  Actos de Graduacion 2024  Tribunal de Compensacion

Programa de Orientacion Preuniversitaria 2023-2024  Jornadas de Acogida 2024-2025  Jornada de Orientacion de los Estudiantes del ultimo curso

Practicas Externas

Reglamento especifico del TFG de la FCJP
Preguntas frecuentes.

Guia de estilo recomendada y anexos:

_
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Universidad
Rey Juan Carlos

CONTACTO:
fcip.tfa@urjc.es

ACCESO A TFG POR INTRANET:

https://www.urjc.es/principal-intranet/trabajo-fin-de-
grado#tfacultad-de-ciencias-juridicas-y-politicas

ACCESO ATFG POR FCJP:
https://lwww.urjc.es/fcjp/estudiantes-fcjp#tfg


mailto:.tfg@urjc.es
https://www.urjc.es/principal-intranet/trabajo-fin-de-grado#facultad-de-ciencias-juridicas-y-politicas
https://www.urjc.es/principal-intranet/trabajo-fin-de-grado#facultad-de-ciencias-juridicas-y-politicas

- BIBLIOTECA:
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Postgrado ¥ Estudiantes ¥

Orientacion > Pruebas de acceso > Masteres Calendario académico

Preuniversitaria y Evau Preinscripcion Horarios
Oficina del Estudiante

Mayores 25/40/45 Matricula Guias docentes

senaiann ¥ Laed Solicitudes y Normativa Examenes
del Estudiante > Estudios de grado

Seguro escolar

] ) el Admision > Doctorado
Mt uriseTIlTiE Tramites académicos
Matricula Acceso y admision
Oficina Internacional i i ifi
Convalidaciones Titulos y certificados

> Formacién Continua

Biblioteca RAC
> Movilidad Preinscripcion TEG
Precios publicos : ;
Internacional Matricula 50 g
Practicas externas
Becas y ayudas Nacional (Sicue) Docentes

Idioma moderno

Normativa académica

g = 1 !
https://www.urjc.es/estudiar-en-la-urjc
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BIBLIOTECA URJC
Guia para la elaboracion de los TFG:
-Como organizar el proceso de busqueda de informacion.

-Conocer las principales fuentes de informacion de cada area y los
criterios para evaluarla.

-Como organizar y gestionar la informacion.

-Citar correctamente como unico medio de evitar el plagio
academico.

{i Home - Universidad Rey Juan C- X /) Cémo tomar captura de pantall: x | + v = X

&< > C @& urjces/burjc G » w 0O e 3

v B f in

.
e
u Universidad HOME TUBIBLIOTECA ¥ BUSCA v ACCEDE ~ ESTUDIA INVESTIGA ¥ ACTUALIDAD
Rey Juan Carlos
FORMACION
Introduce término de busque Todo

Humanidades Digitales

Nuevo espacio de Humanidades digitales en la

web de la Biblioteca
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9 Inicic » Home » Estudia » Estudia

ESTUDIA

ESTUDIANTES NUEVO INGRESO

CURSOS DE FORMACION RECURSOS EDUCATIVOS ABIERTOS GUIAS TEMATICAS ELABORARTUTFG/TFM <

N

REFWORKS

https://urjclibguides.com/TFG_TFM v
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Rey Juan Carlos Biblioteca Universitaria
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Universidad Rey Juan Carlos | BURJC / Trabajos académicos: TFG y TFM. Guia para su elaboracion | Presentacion

Trabajos académicos: TFG y TFM. Guia para su elaboracion: Presentacion Buscar

Presentacion Nociones generales previas Buscar y gestionar la informacion Redaccion Publicacion

Publicacion en abierto del TFG en la BURJCDigital l

A partir del 13 de junio, los alumnos de la URJC pueden decidir que su Trabajo Fin de Grado (TFG) se publique en acceso abierto en el repositorio institucional BURJCDigital.

Segun el Reglamento Marco de TFG de 22 mayo 2021, "El depdsito del TFG en la plataforma de la Universidad en formato digital sera obligatorio con fines de conservacion y archivo

institucional. Los estudiantes podran autorizar la publicacion en abierto de sus trabajos, siempre y cuando no contengan informacioén confidencial.”

Los TFG defendidos y aprobados se incorporaran en el repositorio institutcional v, si tanto el alumno como tutor estan de acuerdo, el trabajo podra ser accesible desde el repositorio (y

tener un enlace directo que se puede compartir) para cualquier persona interesada en consultarlo. Esto brinda una excelente oportunidad para difundir los trabajos de nuestros

—— -

| estudiantes y promover la investigacion que realizan.

v
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PRACTICAS EXTERNAS
D2. Maria Paz Matesanz Fernandez
Unidad de Practicas Externas

- El estudiante debe tener la matricula en vigor

- Dos tipos de practicas externas: curriculares y extracurriculares. Las
primeras practicas del estudiante siempre son curriculares.

- Las practicas deben ajustarse a las competencias propias del Grado.
Dos modalidades para realizar las practicas externas:

- La Universidad pone a disposicion de los estudiantes una plataforma
de ofertas

- Los estudiantes pueden proponer la realizacion de practicas externas
que hayan encontrado por medios ajenos a la Universidad.

Unidad de Practicas Externas asume la gestion de las practicas
externas, ofrece mas informacion a través de la web de la URJC y tiene a
disposicion de los estudiantes un buzén de consultas.




Reconocimiento Académico de Créditos

- Participacion de los estudiantes en eventos y/o programas
culturales, deportivos, de representacion estudiantil, solidarios y
de cooperacion.

- Gestionar con tiempo y antelacion suficiente. El estudiante debe
consultar en la web URJC los plazos y procedimientos para la
solicitud del RAC por actividades libres y para finalizar las
actividades de volcado automatico.

- Unidad de Reconocimiento Académico de Créditos. Buzon de
consultas en web URJC.

https://www.urjc.es/principal-intranet/reconocimiento-de-creditos



https://www.urjc.es/principal-intranet/reconocimiento-de-creditos

ELECCIONES DE DELEGADOS Y ACTOS DE GRADUACION
D. Pablo Fernandez de Casadevante Mayordomo
Vicedecano de Estudiantes y Extension Universitaria

1. Importancia de la figura del delegado de Grupo
- Cada grupo deberia contar con su propio delegado de clase.

2. Requisitos individuales para la inscripcidén en los actos de
graduacion

- El estudiante ha de estar matriculado en todas las asignaturas de ultimo
curso de su Grado o Doble Grado (excepto TFG, Practicas y RAC).

- Lainscripcion se realizara individualmente, mediante un formulario que
se colgara temporalmente en la web de la FCJP (principios de 2025).

- Es fundamental estar atento al correo electréonico URJC.




MASTERES
D? M? Mercedes Alberruche Diaz-Flores
Vicedecana de Posgrado y Titulos Propios FCJP

ESCUELA DE MASTERES OFICIALES. Por acuerdo de Junta de Facultad de 15 de
marzo de 2023 se acordo la adscripcion a la FCJP de los siguientes masteres:

6365 Master Universitario en Abogacia y Procura (Madrid)

6366 Master Universitario en Abogacia y Procura On-Line

6224 Master Universitario en Analisis y Prevencion del Terrorismo (Vicalvaro)

6210 Master Universitario en Perfiles Forenses de Peligrosidad Criminal (Alcorcon)
6104 Master Universitario en Asesoria Juridico-Laboral (Madrid)

6131 Master Universitario en Derecho Penal Econdmico (Vicalvaro)

6105 Master Universitario en Gestion de Seguridad, Crisis y Emergencias (Fundacion
Ortega y Gasset)

6245 Master Universitario en Gestion de Seguridad, Crisis y Emergencias On-Line
6308 Master Universitario en Prevencion de Riesgos Laborales

https://www.urjc.es/estudios/master



https://www.urjc.es/estudios/master

COMUNICACION
D. Antonio Serrano Acitores
Coordinador de Digitalizacion, Innovacion y Comunicacion

- Desde comunicacion estamos deseando comunicar los éxitos de nuestros
estudiantes a través de:

- La cuenta de Instagram de la Facultad: @fcjp_urjc
- La cuenta de X (antiguo Twitter) de la Facultad: @FCJP_URJC

- La agenda semanal que se remite a toda la Facultad los viernes por
correo electronico.

- La web oficial de la Facultad: https://www.urjc.es/fcip

- Cualquier cosa que querais contarnos hacedlo llegar al correo
fcjp.digitalizacionycomunicacion@urijc.es



https://www.urjc.es/fcjp
mailto:fcjp.digitalizacionycomunicacion@urjc.es

U Gracias

Facultad de Ciencias
Juridicas y Politicas
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