Il JORNADA DE ORIENTACION PARA LOS ESTUDIANTES DE
ULTIMO CURSO DE LOS GRADOS Y DOBLES GRADOS DE LA
FACULTAD DE CIENCIAS JURIDICAS Y POLITICAS

CURSO ACADEMICO 2025-2026
Jueves 2 de octubre de 2025

DECANATO DE LA FCJP

Facultad de Ciencias
Juridicas y Politicas




PROGRAMA DE LA JORNADA

- Presentacion de la lll Jornada de Orientacion

- La asignatura de trabajo fin de grado

- Presentacion de la plataforma de trabajo de fin de grado
- La asignatura de practicas externas

- La asignatura de reconocimiento académico de créditos
- Elecciones de delegados y actos de graduacion

- Masteres

- Comunicacion

Facultad de Ciencias
Juridicas y Politicas




TRABAJO FIN DE GRADO

D.? Rita Maria Freire Costas
Coordinadora de TFG de la FCJP
Normativa:
- Reglamento Marco de TFG de la URJC de 2023
- Reglamento Especifico de TFG de la FCJP de 2023
Aspectos mas relevantes de la normativa vigente:

- La matricula del TFG tiene validez para 2 cursos académicos
consecutivos con las particularidades previstas en el art. 7.4 del
Reglamento Marco.

- Los estudiantes disponen de dos convocatorias de TFG por
curso acadéemico.

- La FCJP convoca tres periodos de presentacion y defensa del
TFG, publicados en la web de la URJC y de la FCJP.

- Los estudiantes podran presentar y defender su TFG cuando en su
documento de Progreso Académico consten pendientes de superar los
créditos correspondientes a un maximo de dos asignaturas adicionales
al TFG (incluidas PE y RAC).

- Para matricularse en la asignatura de TFG, el estudiante debera
estar matriculado en todas asignaturas pendientes de aprobar.




ELECCION DEL TUTOR DEL TFG:

12 opcidén
- Elegir un tema para el TFG relacionado con los contenidos formativos
recibidos durante el periodo de docencia del Grado

- Buscar un profesor que imparta docencia en el area de conocimiento
del tema elegido. Directorio de profesores en la web de la URJC.
https://gestion2.urjc.es/pdi/departamentos

22 opcion
- Consultar la oferta de temas realizada por los profesores en la

plataforma del TFG que estén relacionados con los contenidos
formativos recibidos durante el periodo de docencia del Grado.



https://gestion2.urjc.es/pdi/departamentos

PERIODOS DE SOLICITUD DE DEFENSA DEL TFG:

- Primer cuatrimestre del curso académico (ultimo dia de solicitud —
entrega del TFG en la plataforma- hasta las 15:00 horas del
29/10/2025)

- Segundo cuatrimestre del curso academico (ultimo dia de solicitud
- entrega del TFG en la plataforma- hasta las 15:00 horas del
10/3/2026)

- Tercer y ultimo periodo del curso académico (ultimo dia de
solicitud -entrega del TFG en la plataforma- hasta las 15:00
horas del 09/06/2026)

No hay convocatoria extraordinaria en el mes de julio de 2026

Limite para solicitar la presentacion del TFG del curso
académico 2025/26: hasta las 15:00 horas del 9 de junio de 2026




DEFENSA DEL TFG:

- El tutor debera autorizar la defensa.
- La defensa se realizara de forma presencial y publica.

DOS MODALIDADES DE DEFENSA UNA VEZ
AUTORIZADA POR EL TUTOR:

Defensa ante el tutor del TFG

- Habiendo acuerdo entre profesor y estudiante, la defensa publica
ante el tutor se podra hacer una vez autorizado el TFG, dentro de
los periodos publicados y sin esperar a la publicacion de las listas
provisionales.

- Maxima calificacion: 8.
Defensa ante un tribunal de TFG
- En el plazo establecido en el calendario.




GESTION DEL TFG EN LA PLATAFORMA: acceder a
Intranet
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INTRANET URIC PORTAL DE SERVICIOS AULA VIRTUAL s OFFICE 365

B 2

ACCEDER ACCEDER

RAC IDIOMA MODERNO PRACTICAS EN
EMPRESAS

Una vez matriculado o renovada la matricula del ano anterior, la gestion
de los TFG se realiza en la Plataforma de TFG.

El tutor tiene que dar de alta la direccion del TFG en la Plataforma de
TFG y el acuerdo lo valida la Unidad de TFG de la URJC.

El tutor puede modificar el titulo hasta antes de que se suba el TFG a la
Plataforma para su defensa.

Tanto los alumnos como los profesores acceden desde su Intranet.
Botén TFG

S

ACCEDER ACCEDER
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& Reglamento Marco TEG (aprobado Consejo de Gobierno 26 de mayo de 2023) || NUEVO || ENTRADA EN VIGOR CURSO 2023-24
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INFORMACION POR FACULTADES
Facultad de Artes y Humanidades
Facultad de Ciencias de la Economia y de la Empresa

Facultad de Ciencias Juridicas y Politicas
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& CALENDARIO DE PRESENTACION Y DEFENSA DEL TFG OCTUBRE-NOVIEMBRI
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» 1. Accedes desde la opcion de “Acceso a la aplicacion”"Alumnos”

» 2. Encontraras toda la informacion sobre la gestion administrativa en la
pestana de tu FCJP: Normativa, preguntas frecuentes, convocatorias,
listados de admitidos, etc.
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Universidad

e Bl estudiante podra ver propuestas de
TFG realizadas por los profesores.

Poner la palabra VACANTE en la
casilla de busca

Profesores

MNombre Departamento

Derecho Pablico It
Derecho del T
Derecha Plblico Il

Derecho Publico | y Ciencia Politica

Derecho del Trabajo y de |

RITA MARIA FREIRE COSTAS Derechia Privada

e@urjc.es

Tigs actuales:

Titulo Estado Cotutores

CIEDADES

VACANTE




Universidad Informacion que le aparece al estudiante
una vez que el tutor le ha dado de alta

Rey Juan Carlos

FF i_:'_._.__ '|_'.'J

Mis TFG: en “Acciones’ te
l ol e S TFG e o resr e el o £ o e aparecera el enlace cuando
empiece el periodo de defensa
donde debes subir la memoria de tu
> Titulacidn signatura Tiulo Tutor Plazos solictud defensa =24 Acciones TFG.

(2319) DOBLE GRADO EN (2319059) TRABAJO FIN DE & E s
CONTABILIDAD Y FINANZASY ~ GRADO DE CONTABILIDAD Y HiSetas 304 S5
AL H Y el % lasta: 30-10-2024 23:55
DERECHO (MOSTOLES) FINANZAS

(2319) DOBLE GRADO EN R - - - T L. L ———
; J" / (2319058) TRABAJO FIN DE LA SOCIEDAD ANONIMA FREIRE COSTAS, Desde; 02-09-2024 00:00

Defensas: Te aparecera el aviso
= de que has solicitado la defensa en
DERECHO (MOSTOLES) | CRADO DERECHO L AWK Hemi0202s UGN la convocatoria que lo hagas.
También si el profesor solicita una
nueva memoria tendras que subirla
en esa opcion.

(] e 2
ise el titulo de su TFG antes de realizar |a defensa del mismo. En caso de error, pangase
Si esta cursando un doble grado, tendra que elegir la asignatura correspondien

4 Mis ofertas de TFGs

Q Busqueda L =22 802¢ & @ AG e 0 8



v U Intranet - Universidad Rey Juar X U Trabajo Fin de Grado - Univers: X i Trabajo Fin de Grado X + - 0 X
< C %% gestion2.urjces/tfg/mis-solicitudes a :

@ urjces | § Sugerendas

Universidad TFG Q Consulta tutores  [@ MisTFGs Tl Defensas

Rey Juan Carlos

¢
4 fejp.fg@urices. & Normativa intranet
= | EYENDA ESTADO DEFENSA
10
Estados
1
« Solicitudes de defensa
14 Curso Plan Asignatura Titulo Fecha Tutor Estado Ficheros Acciones
{2054) GRADO EN
DtPtfi-:"iAjj EN (2054042)
2024-25(Q) Si[u“ PRTZS[NC[F-._ '[;,;5[];%"3 FIN DF | [@ Memoria | Ver depdsito en Blblioteca &
: (VICALYARD) iy
20°C i i - = A A 048
Mayerm. nublado il Q Bisqueda L = & A ReE 19/09/2024 2




Modelo de calendario:
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IMPORTANTE:

1. Se recomienda al estudiante no dejar para el ultimo dia la subida
del TFG a la plataforma.

2. Alas 15:00 horas del ultimo dia se cierra la plataforma.

3. Eltutor puede solicitar una segunda memoria al estudiante que
se debera subir en plazo. Si el estudiante se encuentra muy
cerca del utlimo dia es muy dificil que le pueda dar tiempo.




TRAMITACION EN LA PLATAFORMA DE TFG

Antes de subir la memoria del TFG (el documento):

El estudiante debe rellenar una encuesta y responder a si quiere publicar en
Abierto el TFG en la Biblioteca de la URJC. Es recomendable consultarlo antes
con el tutor.

Muy importante: Comprobar que el titulo de la memoria coincide exactamente con
el titulo que aparece en la plataforma.




Después de subir la memoria a la plataforma

El tutor pasara el control del plagio y autorizara o denegara la defensa.

El estudiante con TFG denegado por el tutor puede solicitar en las 48 horas
siguientes a la publicacion de los listados provisionales la defensa ante tribunal
escribiendo a fcjp.tfg@urjc.es
No obstante, se recomienda hablar con el tutor porque probablemente el TFG no
cumple los requisitos y la calidad minima para que pueda ser aprobado

Las defensas son presenciales y publicas ante tutor y ante tribunal
El estudiante podra consultar al tutor sobre el tipo de defensa que realizara



mailto:fcjp.tfg@urjc.es

Después del acto de defensa y de la firma del acta de calificacion por parte
del tribunal o tutor

El TFG aparece calificado en el portal de servicios, pudiendo el estudiante solicitar
su titulo




También el estudiante puede encontrar informacion del TFG en la pagina
web de la FCJP, seccion estudiantes: Reglamentos, publicacion de
premios, guia de estilo, etc.
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Universidad
Rey Juan Carlos

CONTACTO:
fcip.tfa@urjc.es

ACCESO A TFG POR INTRANET:

https://www.urjc.es/principal-intranet/trabajo-fin-de-
grado#tfacultad-de-ciencias-juridicas-y-politicas

ACCESO ATFG POR FCJP:
https://lwww.urjc.es/fcjp/estudiantes-fcjp#tfg
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BIBLIOTECA:
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BIBLIOTECA URJC
Guia para la elaboracion de los TFG:
-Como organizar el proceso de busqueda de informacion.

-Conocer las principales fuentes de informacion de cada area y los
criterios para evaluarla.

-Como organizar y gestionar la informacion.

-Citar correctamente como unico medio para evitar el plagio
academico.
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v ﬁ Trabajo Fin de Grado - Univers. X ﬁ Reconocimiento de Créditos - | X fj Estudia - Universidad Rey Juan X ﬁ Presentacién - Trabajos acadén X + - 0 X
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Universidad
Rey ]uan Carlos Biblioteca Universitaria

Universidad Rey Juan Carlos | BURJC ' Trabajos académicos; TFGy TFM. Guia para su elaboracion | Presenfacion

Trabajos académicos: TFG y TFM. Guia para su elaboracion: Presentacion Buscar en esta guia Buscar

Presentacion Nociones generales previas Buscar y gestionar la informacion Redaccion Fublicacion

Publicacion en abierto del TFG en la BURJCDigital

A partir del 13 de junio, los alumnos de la URJC pueden decidir que su Trabajo Fin de Grado (TFG) se publique en acceso abierto en el repositorio institucional BURJCDigital.

Segun el Reglamento Marco de TFG de 22 mayo 2021, "El depésito del TFG en la plataforma de la Universidad en formato digital sera obligatorio con fines de conservacion y archivo

institucional. Los estudiantes podran autorizar la publicacion en abierto de sus frabajos, siempre y cuando no contengan informacion confidencial.”

Los TFG defendidos y aprobados se incorporaran en el repositorio institutcional v, si tanto el alumno como tutor estan de acuerdo, el trabajo podré ser accesible desde el repositorio (y

tener un enlace directo que se puede compartir) para cualquier persona interesada en consultarlo. Esto brinda una excelente oportunidad para difundir los trabajos de nuestros

e

| estudiantes y promover la investigacién que realizan.
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PRACTICAS EXTERNAS
D2. Maria Paz Matesanz Fernandez
Unidad de Practicas Externas

- El estudiante debe tener la matricula en vigor

- Dos tipos de practicas externas: curriculares y extracurriculares. Las
primeras practicas del estudiante siempre son curriculares.

- Las practicas deben ajustarse a las competencias propias del Grado.
Dos modalidades para realizar las practicas externas:

- La Universidad pone a disposicion de los estudiantes una plataforma
de ofertas

- Los estudiantes pueden proponer la realizacion de practicas externas
que hayan encontrado por medios ajenos a la Universidad.

Unidad de Practicas Externas asume la gestion de las practicas
externas, ofrece mas informacion a través de la web de la URJC y tiene a
disposicion de los estudiantes un buzén de consultas.




Reconocimiento Académico de Créditos
D.2 Rita Maria Freire Costas
Coordinadora de RAC de la FCJP

- Participacion de los estudiantes en eventos y/o programas culturales,
deportivos, de representacion estudiantil, solidarios y de cooperacion.

- Gestionar con tiempo y antelacion suficiente. El estudiante debe
consultar en la web URJC los plazos y procedimientos para la
solicitud del RAC por actividades libres y para finalizar las actividades
de volcado automatico.

- Unidad de Reconocimiento Académico de Créditos. Buzon de
consultas en web URJC.

https://www.urjc.es/principal-intranet/reconocimiento-de-creditos
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ELECCIONES DE DELEGADOS Y ACTOS DE GRADUACION
D. Pablo Fernandez de Casadevante Mayordomo
Vicedecano de Estudiantes y Extension Universitaria de la FCJP

1. Importancia de la figura del delegado de Grupo
- Cada grupo deberia contar con su propio delegado de clase.

2. Requisitos individuales para la inscripcidon en los actos de
graduacion

- El estudiante ha de estar matriculado en todas las asignaturas de ultimo
curso de su Grado o Doble Grado (excepto TFG, Practicas y RAC).

- Lainscripcion se realizara individualmente, mediante un formulario que
se colgara temporalmente en la web de la FCJP (principios de 2026).

- Es fundamental estar atento al correo electréonico URJC.




MASTERES
D? M? Mercedes Alberruche Diaz-Flores
Vicedecana de Posgrado y Titulos Propios FCJP

ESCUELA DE MASTERES OFICIALES. Por acuerdo de Junta de Facultad de 15 de
marzo de 2023 se acordo la adscripcion a la FCJP de los siguientes masteres:

6365 Master Universitario en Abogacia y Procura (Madrid)

6366 Master Universitario en Abogacia y Procura On-Line

6224 Master Universitario en Analisis y Prevencion del Terrorismo (Vicalvaro)

6210 Master Universitario en Perfiles Forenses de Peligrosidad Criminal (Alcorcon)
6104 Master Universitario en Asesoria Juridico-Laboral (Madrid)

6131 Master Universitario en Derecho Penal Econdmico (Vicalvaro)

6105 Master Universitario en Gestion de Seguridad, Crisis y Emergencias (Fundacion
Ortega y Gasset)

6245 Master Universitario en Gestion de Seguridad, Crisis y Emergencias On-Line
6308 Master Universitario en Prevencion de Riesgos Laborales (IUNIT y CEDEU)
6416 Master Universitario en Estudios Globales (Quintana)

6299 Master Universitario en Asesoria Fiscal y Financiera (Vicalvaro)

https://www.urjc.es/estudios/master
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COMUNICACION
D. Antonio Serrano Acitores
Coordinador de Digitalizacion, Innovacion y Comunicacion de la FCJP

- Desde comunicacion estamos deseando comunicar los éxitos de nuestros
estudiantes a través de:

- La cuenta de Instagram de la Facultad: @fcjp_urjc
- La cuenta de X (antiguo Twitter) de la Facultad: @FCJP_URJC

- La agenda semanal que se remite a toda la Facultad los viernes por
correo electronico.

- La web oficial de la Facultad: https://www.urjc.es/fcip

- Cualquier cosa que querais contarnos hacedlo llegar al correo
fcjp.digitalizacionycomunicacion@urijc.es
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Facultad de Ciencias
Juridicas y Politicas
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