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Organización del Taller TFG



Trabajo Fin de Grado
• NORMATIVA Curso 2024-25 DE TFG en la URJC :

• Reglamento Marco de la URJC
• Reglamento Específico de la FCEE

REQUISITOS Curso 2024-25 para hacer un TFG:

1. Hay que estar matriculado de todos los créditos pendientes.

2. Además del TFG/s, se pueden tener pendientes 2 Asignaturas 
(Créditos RAC y Prácticas Ext.) 

3. La matrícula de TFG tiene validez para 2 cursos académicos 
consecutivos

https://www.urjc.es/images/Intranet/TFG/reglamento_26_05_23.pdf
https://www.urjc.es/images/facultades/fcee/documentos/Fecha_Defensas_TFG/0.-_Reglamento_TFG_FCEE_rev_VICE_ORD_DOCENTE_DEF.pdf


Uso de la IA para el TFG

Reglamento del TFG de la FCEE.

Artículo 2. Los TFG deben cumplir la normativa establecida en

el Código Ético de la Universidad. Las conductas deshonestas

y de fraude académico, como el plagio, …, el uso de

algoritmos basados en inteligencia artificial para generar

cualquier parte del TFG, o cualquier otra similar que sea

constitutiva de fraude conllevarán automáticamente la

calificación de suspenso (con nota de cero).



Taller de Pautas para la elaboración de 
un TFG en la FCEE
Ponetentes:

Pilar Laguna Sánchez
Directora del Observatorio de Educación URJC
Co-Directora del Experto en prevención de blanqueo de capitales y financiación del terrorismo
Profesora Titular Economía Financiera y Contabilidad.

Montserrat Jimenez Partearroyo
Delegada del Rector para la coordinación de TFG
Profesora Titular Economía de la Empresa (ADO)



DECANATO (Curso 2024-25)



TFG: orientación administrativa
Montserrat Jiménez Partearroyo

Delegada del Rector para la Coordinación 
de TFG en la antigua FCJS
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1. ¿Dónde encuentro 
la información sobre 
TFG?

• Una vez matriculado o renovada la matricula del año
anterior, la gestion de los TFG se materializa en la 
Plataforma de trabajo Fin de grado. El acuerdo dura 2 
años.

• El tutor te tiene que dar de alta en la Plataforma de 
TFG y el acuerdo lo valida la unidad de trabajo fin de 
grado de Rectorado. 

• El tutor puede modificar el título antes de que subas el
TFG a la Plataforma para defensa.

• Tanto los alumnos como los profesores acceden desde
su Intranet. Icono TFG



1. ¿ Dónde encuentro 
la información sobre 
TFG?

• Plataforma de TFG: Accedes desde
la opción de “Acceso a la 
aplicación”-”Alumnos”

• Encontrarás toda la información
sobre la gestión administrativa en
la pestaña de tu Facultad de 
Ciencias de la Economía y la 
Empresa: 

• Normativa

• Preguntas frecuentes,

• Períodos de defensa

• Normas de estilo y plantillas

• Listados de admitidos, etc.  



2. La plataforma de tfg
En consulta a tutores: listado de profesores que  imparten clases en tu
grado.

Puedes entrar en U4IMPACT plataforma que pone en contacto 
empresas con estudiantes para hacer el TFG.

EN BUSCAR: 
VACANTES

Para encontrar 
tutores con ofertas 

vacantes

http://ec2-100-20-220-134.us-west-2.compute.amazonaws.com/x/d?c=38979670&l=96751b0e-7b65-4f68-956f-e89f254faa45&r=f5a53942-83fb-4d03-8fc8-ee4aec8b650c


2. La plataforma de tfg

Mis TFG: en “Acciones” te 
aparecerá el enlace cuando 
empiece el siguiente período 
de defensa donde debes subir 
la memoria de tu TFG.

Defensas: Te aparecerá el 
aviso de que has solicitado la 
defensa en la convocatoria 
que lo hagas. También si el 
profesor solicita una nueva 
memoria tendrás que subirla 
en esa opción.

Cuando el tutor te dé de alta en la plataforma

El acuerdo 
está dado de 

allta



3. Los períodos
de defensa de 
TFG



3. Los períodos de defensa del TFG

al apartado Defensas 

(Icono TFG de la Intranet, pestaña de la Facultad).

El período para subir el TFG y solicitar la defensa es estrictamente hasta el día 11 M en este caso. Te recomendamos, que no lo dejes para el
último día.

Durante ese período el tutor, si lo cree necesario, puede solicitar una nueva memoria de TFG rectificada. Para subir esta memoria el
estudiante tiene que ir al apartado Defensas hasta el día 11M.

Del 12 al 13M el tutor puede denegar o autorizar, pero nunca solicitar una nueva memoria.

Los estudiantes que defienden por tribunal en las fechas especificadas serán avisados con al menos 5 días de antelación. Pueden ir
preparando una presentación de unos 10 minutos aproximadamente aunque será el tribunal el que les de indicaciones de la defensa.

Revisa:

Que estás en los listados provisionales y los listados definitivos (Icono TFG de la Intranet, pestaña de la Facultad).



4. Otras cuestiones relevantes

tfg.fcee@urjc.es

Asegúrate que el tutor te ha dado 
de alta en la plataforma.

Antes de subir la memoria tendrás
que rellenar una encuesta sobre la 

tutela de tu TFG y responder si
quieres publicar en Abierto tu TFG 

en la biblioteca de la URJC

Comprueba: 

Que subes la memoria (el
documento) del TFG con el título y 
contenido correcto. Una vez subido

el título solo se puede cambiar
desde Trabajo fin de grado de 

Rectorado. 

El tutor pasará una vez subida la 
memoria del TFG el informe de 

plagio que no puede ser superior al 
20% de similitud.

NO PLAGIES

Puedes consultar con tu tutor si vas 
a defender ante tribunal o tutor. Si 

tu Trabajo es excelente para obtener
una calificación superior a un 8 

debes defender ante un tribunal y 
no ante tutor.

Las defensas son públicas y 
PRESENCIALES.

Ante tutor y ante tribunal

Los estudiantes con TFG denegado
por tutor pueden solicitar 48h 

después de que hayan salido los
listados provisionales la defensa

ante tribunal escribiendo a 
tfg.fcee@urjc.es.

Puedes presentarte en dos períodos
de defensa del curso en activo, si

suspendes la primera vez.

mailto:tfg.fcee@urjc.es


5. REVISIÓN DE CALIFICACIÓN 

Si el estudiante acepta
revisión: El tut@r /tribunal, le 
avisará con 48 h de antelación
de la fecha y lugar de la 
revision 

El estudiante tiene 3 días 
hábiles para contestar si
quiere revision.

Pasado el plazo: el TFG 
aparecerá calificado en tu
portal de servicios en pocas
horas. Ya puedes solicitar el
título.

Si el estudiante no está de 
acuerdo podrá presentar una 
reclamación contra la 
evaluación del TFG. siguiendo 
el procedimiento establecido 
en la normativa específica que 
regula la reclamación de la 
evaluación en los Títulos de 
Grado de la URJC. 

Una vez realizado el acto de 
defensa y que el tut@r /tribunal 
suba las actas a la Plataforma. Al 
estudiante la aparecerá la opción
de revision de la calificación



6. Por último:

• También puedes 
encontrar información 
de TFG en la página de 
la  FCEE, sección 
estudiantes: 
Publicación de premios 
etc.



MUCHAS 
GRACIAS POR SU 
ANTENCIÓN

CONTACTO: 

fcee.tfg@urjc.es

ACCESO A TFG POR INTRANET:

https://www.urjc.es/principal-intranet/trabajo-fin-de-
grado#facultad-de-ciencias-de-la-economia-y-de-la-
empresa

ACCESO A TFG POR FCEE:

https://www.urjc.es/fcee/estudiantes-fcee

mailto:fcee.tfg@urjc.es
https://www.urjc.es/principal-intranet/trabajo-fin-de-grado#facultad-de-ciencias-de-la-economia-y-de-la-empresa
https://www.urjc.es/principal-intranet/trabajo-fin-de-grado#facultad-de-ciencias-de-la-economia-y-de-la-empresa
https://www.urjc.es/principal-intranet/trabajo-fin-de-grado#facultad-de-ciencias-de-la-economia-y-de-la-empresa
https://www.urjc.es/fcee/estudiantes-fcee


Taller Trabajo Fin de 

Grado

PRIMERAS PAUTAS PARA 
ELABORAR UN TRABAJO FINAL 

DE GRADO

ON_LINE

Septiembre-Octubre 2023

DIRIGIDO A LOS QUE QUIEREN CAMBIAR EL MUNDO

Pilar Laguna Sánchez
18 de marzo de 2025



Índice

   1. El TFG

▪ 1.1. El documento 
▪ 1.2. Cómo buscar tutor/a
▪ 1.3. Envío del TFG
▪ 1.4. Solicitud de defensa

2. Evaluación del TFG

3. Pautas de elaboración
▪ 3.1. Formato y presentación
▪ 3.2. Elegir el tema 
▪ 3.3. Estructura



1. EL TRABAJO FINAL DE GRADO



1.1. El TFG

Documento que resume tu trabajo en el grado:

 INTEGRA                           SINTETIZA                            EXPLICA

TODO VUESTRO TRABAJO

INVESTIGACIÓN



1.1. El TFG

1) Trabajos de revisión bibliográfica (bibliométricos 
o argumentativos). 

2) Trabajos empíricos (cuantitativos, cualitativos, 
experimentales, análisis de casos, etc.). 

3) Trabajos de diseño o simulación de procesos, 
sistemas o instalaciones. 

4) Trabajos prácticos relacionados con procesos y 
actividades propias de perfiles profesionales. 

5) Trabajos de estudios cualitativos basados en 
análisis de proyectos, casos prácticos, 
simulaciones y otros. 

6) Trabajos realizados bajo las modalidades de 
Aprendizaje-Servicio o Aprendizaje Basado en 
Retos

REGLAMENTO TFG  de la FCEE

▪ PROPONER DE MANERA SÓLIDA UNA PROPUESTA 

ACADÉMICA, EN BASE A LOS CONOCIMIENTOS TEÓRICOS 

ADQUIRIDOS EN ESTE GRADO UNIVERSITARIO Y CON UN 

PEQUEÑO TRABAJO DE INVESTIGACIÓN

https://www.urjc.es/images/Intranet/TFG/fcee/Reglamento%20TFG%20FCEE.pdf


1.2. Cómo buscar tutor/a

“uno o dos tutores de la URJC, pudiendo también ser uno de los tutores un profesional 
externo”

PROCEDIMIENTO ASIGNACIÓN TEMA/TUTOR DE TFG

Si estás matriculado en la asignatura TFG en el curso 2023-24, el procedimiento a seguir es la 

formalización de un “LIBRE ACUERDO DE TFG” con un profesor/-a de entre los que imparten 

docencia en la universidad.

Puedes contactar con ellos a través de su dirección de correo electrónico y solicitarles su 

propuesta de temas para TFG o también, si lo prefieres, proponerles un tema de tu interés. En 

todo caso deberás siempre contar con el visto bueno de un profesor/a para dirigirte el trabajo.

Una vez acordado un tema, será el profesor/a quien deberá grabar la asignación de TFG en la 

plataforma y se validará posteriormente por la Unidad de TFG de asignaciones, Vicerrectorado de 

Ordenación Académica y Formación del Profesorado.

Las asignaciones de tutor/tema tienen una duración de dos cursos académicos. Transcurridos 

estos dos cursos caducará la asignación y tanto el tutor como el estudiante podrán renunciar al 

acuerdo de forma unilateral mandando un correo a través del Buzón de TFG de la Intranet. El 

acuerdo seguirá vigente, transcurridos esos dos cursos académicos, mientras que no se 

produzca la renuncia. Ojo

https://www.urjc.es/principal-intranet/trabajo-fin-de-grado#facultad-de-ciencias-juridicas-y-sociales


1.2. Obligaciones de ambas partes

La tutela de TFG implica la orientación y atención del estudiante. 

Cuando un tutor no realice adecuadamente dichas funciones, el estudiante podrá elevar 
esta circunstancia a la Comisión de TFG que, según el artículo 3 del presente Reglamento 
Específico, tiene entre sus funciones resolver las solicitudes de cambio de tutor de TFG.

El estudiante debe respetar en todo momento los plazos establecidos por su tutor para la 
entrega de los borradores de su TFG, especialmente en las fechas próximas a la entrega 
del TFG para solicitar la defensa del mismo. 
 



Envío del TFG
Recuerda estar matriculado o haber renovado tu matrícula abonando las 

tasas a tiempo para presentarte



2. EVALUACIÓN



Calificación del TFG

• Los tutores pueden calificar a sus estudiantes si consideran que 
merecen una calificación igual o inferior a un 8. Para ello, una vez 
pasado el informe de plagio deberán llevar a cabo un acto de 
defensa presencial.

• Únicamente defenderán ante tribunal si el tutor estima que la 
calificación que se merece el TFG es superior a 8.

• Para los estudiantes que defienden en un tribunal, la nota final 
del TFG, definitiva es la que decide el Tribunal de Trabajo de Fin 
de Grado que evalúe al estudiante.

• La calificación se otorgará en función de la escala numérica de 
0 a 10



Evaluación orientativa

Para calificar los TFG, tanto el tutor como el tribunal de TFG, tendrán en 
cuenta la calidad académica, la claridad de la expresión escrita y la capacidad 
de debate del estudiante durante el acto de defensa, siguiendo los siguientes 
criterios: 

a) Criterios de Evaluación para el tribunal de TFG (puntuación entre 0 y 10) 

Calidad académica De 0 a 4 puntos 

 Claridad de la expresión escrita De 0 a 3 puntos 

 Capacidad de debate y defensa argumental De 0 a 3 puntos 

b) Criterios de Evaluación para el tutor (puntuación entre 0 y 8) 

 Calidad académica De 0 a 4 puntos 

 Claridad de la expresión escrita De 0 a 3 puntos 

 Capacidad de debate y defensa argumental De 0 a 1 puntos

Una vez finalizado el acto de defensa, el estudiante podrá consultar la 
calificación de su TFG en el Portal de Servicios transcurridos 15 días 

aproximadamente de la realización de dicho acto



ITEMS DE EVALUACIÓN PONDERACIÓN FECHA DE ENTREGA

Estructura 20% Formato y lenguaje (10%)

Estructura del trabajo (10%)

Contenidos 50% Portada, índice y resumen (1%)

Introducción y objetivos(4%)

Plan empresarial (30%)

Tablas y figuras (1%)

Conclusiones (6%)

Limitaciones (5%)

Referencias (3%)

Exposición 30% Presentación de la exposición (10%)

Estructura y formato(4%)

Dominio del contenido (8%)

Comunicación con el tribunal (8%)

Evaluación orientativa



3. PAUTAS DE ELABORACIÓN



3.1. Formato y presentación

FORMATO

• Portada URJC

• Abstract  o resumen (100-250 palabras)

• Palabras clave (máximo 5)

• Índice de contenidos y de figuras y tablas

• Formato A4, por una sola cara, con márgenes de 2.5 cm

• Tipo de letra: Times New Roman 12 puntos

• Rótulos de los capítulos, apartados y subapartados: Times New Roman y 

como máximo 18 puntos

• El interlineado sencillo

• Las páginas deben ir numeradas, con el título del trabajo y el nombre del 

alumno y grado realizado

• Notas a pie de página del sistema cita-nota: Letra Times New Roman 10, 

interlineado sencillo, espacio entre párrafos 0 y primera línea ninguna.

Extensión mínima de 30 páginas y máxima de 50 (sin incluir índices, bibliografía y anexos). 



3.1. Formato y presentación

Extensión mínima de 30 páginas y máxima de 50 (sin incluir índices, bibliografía y anexos). 

https://www.urjc.es/principal-intranet/trabajo-fin-de-grado#facultad-de-ciencias-de-la-economia-y-de-la-empresa


ELEMENTOS NECESARIOS:

▪ Ortografía correcta.

▪ Presentación adecuada.

▪ Redacción clara y adecuada.

▪ Estilo académico.

▪ Guía de estilo

¡Ojo con 
el plagio!

3.1. Formato y presentación

“el uso de algoritmos basados en inteligencia artificial para generar cualquier parte del 
TFG, o cualquier otra similar que sea constitutiva de fraude conllevarán automáticamente 
la calificación de suspenso (con nota de cero). La calificación de suspenso por conducta 
deshonesta y fraude académico deberá entenderse sin perjuicio de las responsabilidades 
disciplinarias o de otro tipo en las que, en función de la normativa vigente, pudieran 
incurrir los estudiantes”.

https://www.urjc.es/images/Intranet/TFG/fcee/2.-Normas_Estilo_TFG_-_FCEE.pdf


Buscar bibliografía: Talleres en Biblioteca

Y LEER

Y LEER

Y LEER

Y LEER Y LEER

Y LEER

Y LEER

Y LEER

3.2. Elegir un tema

https://www.urjc.es/burjc/estudiar/formacion


▪ Portada

▪ Índices de contenidos, tablas y figuras

▪ Resumen y palabras clave

1. Introducción

2. Marco teórico/ contexto

3. Metodología

4. Resultados y discusión

5. Conclusiones.

6. Limitaciones, propuestas de mejora y líneas futuras de trabajo.

▪ Referencias.

3.3. Estructura

https://uc3m.libguides.com/TFG/escribir


Portada



Índice de contenidos



Índice de contenidos



Resumen y palabras clave
Estructura 

IMRyD

Palabras clave, sirve para ser recuperado el TFG por buscadores: en torno a 5 

palabras clave, significativas, evitando las palabras vacías, evitando repetir 

únicamente las incluidas en el título, y que se refieran al tema del trabajo.

El resumen (abstract), debe ser CLARO Y PRECISO. Extensión máxima: 1 página. 

Debe incluir: el objetivo principal del estudio, los métodos de análisis más relevantes 

utilizados, los resultados más significativos obtenidos y las conclusiones derivadas 

del estudio. 

NO debe contener información que no esté presente en el cuerpo principal del TFG, 

ni debe hacer referencia a la bibliografía consultada, ni a fórmulas, tablas o figuras 

que aparezcan en el trabajo.



1. INTRODUCCIÓN

Se debe explicar:

1.- Cuál es el objeto del trabajo ¿qué se estudia, y por qué?

2.- Su Justificación: Motivación o justificación, por qué hemos elegido 

este tema para el trabajo, por qué es relevante esta investigación.

 3.- Su delimitación, la descripción del proyecto, los objetivos que se 

persiguen: Antecedentes, estado de la cuestión, supuesto o hipótesis 

de trabajo.



2. MARCO TEÓRICO / CONTEXTO. 

• MARCO TEÓRICO  DEBE ESTAR SOPORTADO POR 

PUBLICACIONES CIENTÍFICAS Y/O INSTITUCIONALES

• Estudio de la situación del entorno en la que se encuentra el negocio 

utilizando para ello las distintas herramientas que se han empleado 

en el grado. 

• Análisis de situación y trabajos que ya se han hecho al respecto.

• Nociones básicas.

SIN PERDER DE VISTA VUESTRA PROPUESTA



3. METODOLOGÍA. 

• Descripción de la metodología usada.

• Puntos fuertes y débiles y criterios de selección.

Algunos ejemplos:

•puede tratarse de una revisión de la literatura sobre un tema, por lo que se deben 

exponer las principales aportaciones teóricas y relacionarlas con el objeto de 

nuestro estudio

•o un estudio de caso, donde se expondrán las técnicas cuantitativas y cualitativas 

de toma y análisis de datos

•o el desarrollo de una aplicación o un programa informático, que se debe detallar 

con aspectos técnicos

•o un análisis de población, donde se describirá la muestra, las variables, las 

técnicas seguidas para obtener la información y el procedimiento para la validación 

de los instrumentos.



4. RESULTADOS

Descripción de variables (si las hay)

Descripción de resultados en análisis cualitativos.

Presentación de resultados en análisis cuantitativos.

TABLAS FIGURAS

Responde a la pregunta ¿qué se ha encontrado? En esta sección se presentan 

de forma descriptiva los resultados obtenidos de la investigación descrita en el 

apartado anterior, mediante texto, y en su caso tablas y figuras.

(no interpretada o 

discutida)



5. CONCLUSIONES y DISCUSIÓN

Las conclusiones deben responder a las preguntas planteadas en la introducción 

del trabajo. Para ello, vuelve a leer la introducción con los objetivos con los que 

deben mantener coherencia

Lo harás a partir del análisis e interpretación de los datos presentados en el 

apartado anterior. 

Discusión, es una reflexión final basada en los argumentos expuestos en el 

trabajo, que tenga una aportación personal del autor, aunque sin cargas subjetivas 

-ideológica o moral, por ejemplo- que valore los resultados alcanzados.



6. LIMITACIONES, PROPUESTAS DE MEJORA Y LÍNEAS 
    FUTURAS DE TRABAJO

Limitaciones, dificultades encontradas para llevar a cabo el trabajo, 

propuestas de mejora y líneas interesantes de trabajo identificadas

Conclusiones, discusión y limitaciones pueden ir en un mismo apartado, 
pero como siempre, sigue las indicaciones de tu tutor.



7. BIBLIOGRAFÍA

La Bibliografía o Lista de referencias debe figurar a continuación 

del cuerpo del trabajo.

En este apartado se recogen los detalles de aquellas fuentes de 

información, tanto en formato impreso como electrónico, que han 

sido previamente citadas en el cuerpo del trabajo.

Todo debe ir bien citado



7. BIBLIOGRAFÍA: 

Apóyate en la Biblioteca de la URJC

Todo debe ir bien citado

https://www.urjc.es/burjc/estudiar/formacion


CONSEJOS ÚTILES

HERRAMIENTAS: 

https://dafo.ipyme.org/Home

Bases de datos:

GOOGLE SCHOLAR

Web of Science

Red INCAE:

http://conocimiento.incae.edu/ES/biblioteca/recursos-servicios/bases-datos-mas-

consultadas.php

Business Source Complete

INCAE Business Review

Harvard Business Review

World Development Indicators

UNESCO:  http://en.unesco.org/open-access/

https://dafo.ipyme.org/Home
http://conocimiento.incae.edu/ES/biblioteca/recursos-servicios/bases-datos-mas-consultadas.php
http://conocimiento.incae.edu/ES/biblioteca/recursos-servicios/bases-datos-mas-consultadas.php
http://en.unesco.org/open-access/


CONSEJOS ÚTILES



CONSEJOS ÚTILES

https://explorerbyx.org/es/
Plan de Empresa de la DGEIPYME

Plan de Empresa de la 

DGEIPYME https://planempresa.ipyme.org/

https://francescoeconomy.org/es/

https://www.madridemprende.es/itinerarios-
formativos/

https://explorerbyx.org/es/
https://planempresa.ipyme.org/


¡A trabajar! 
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