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1.- Prácticas Externas
Alfredo Cabezas Ares

Coordinador de TFG, Practicas Externas y UDD



Prácticas Externas

•La Empresa puede aportarla el alumno.
•O puede venir de las ofertas que tiene la universidad.

REQUISITO: Para la realización de prácticas externas, el estudiante 
matriculado en un Grado o Doble Grado de la Universidad Rey Juan Carlos 
deberá haber superado al menos el 45% de los créditos necesarios para la 
obtención del título que esté cursando.



Prácticas Externas

Lo lleva la Unidad de Practicas Externas de la URJC(LINK)

•REFLEXIÓN: A la vez que se hacen las prácticas se 
pueden hacer otras cosas (asignaturas y/o TFGs)

•Tener en cuenta las competencias establecidas en la 
Guía Docente para las Prácticas Externas

https://www.urjc.es/empresas-e-instituciones/1458-practicas-externas-alumnos


Duración de las Prácticas 
Curriculares

Asignatura Prácticas 
Externas

estudiantes que 
comenzaron estudios en 

cursos 2015-16 y anteriores

estudiantes de nuevo 
ingreso en curso 2016-17 y 

siguientes

Grados - 24 créditos ECTS 300 horas 500 horas

Grados - 18 créditos ECTS 250 horas 400 horas

Grados - 15 créditos ECTS 225 horas 350 horas

Máster 25 horas de prácticas por cada crédito ECTS que integre la 
asignatura Prácticas Externas.



Evaluación de las Prácticas 
Externas

• El Papel del Tutor de Empresa (lleva el día a día en la 
empresa)

• El Papel del Tutor Académico (supervisa académicamente 
las prácticas del alumno y es el que evalúa las practicas 
curriculares)

• Documentación:
Informe Intermedio
Documentación Final



Superación de las Prácticas

1. Convalidaciones: Los estudiantes podrán solicitar la 
convalidación de la asignatura Prácticas Externas cuando 
hayan cursado un Ciclo Formativo de Grado Superior de 
Formación Profesional

2. Reconocimiento de la asignatura de Prácticas Externas 
por Experiencia Profesional: Esta se obtiene por realizar 
trabajos con alta en Seg. Soc. dentro del marco de  las 
competencias establecidas en la Guía Docente del Grado 
que se curse



Link a la Información

•https://www.urjc.es/empresas-
e-instituciones/463-practicas-
externas
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2 Comunicación
Tu Facultad. Tu información. Tus oportunidades.

Irene Gutiérrez López
Coordinadora de Comunicación y Relaciones Institucionales de la FCEE



2.1 .- Conecta con tu Facultad.

¿Cómo me entero de lo que pasa en mi Facultad?

Irene Gutiérrez López
Coordinadora de Comunicación y Relaciones Institucionales



2.2 . WEB FCEE.

Irene Gutiérrez López
Coordinadora de Comunicación y Relaciones Institucionales



La Web de la FCEE: Tu Fuente Oficial de Referencia

1. VERIFICA LA INFORMACIÓN

Ante cualquier trámite decisivo en tu
último curso, no te fíes de:

• Comentarios de compañeros

• Publicaciones antiguas de Instagram

• Mensajes en grupos de WhatsApp

Comprueba directamente en la web:

✓ Plazos ✓ Convocatorias
✓ Procedimientos ✓ Requisitos

2. SECCIÓN CLAVE: ESTUDIANTES

• TFG • Graduación

• Prácticas / Empleo • RAC

• Convocatorias • Jornadas / 
Actividades

3. USO EFICIENTE

La web no está para navegar
por ella cuando no tenéis
nada que hacer. Está para 

acudir a ella cuando
necesitáis resolver algo.

2.2 . WEB FCEE.

Irene Gutiérrez López
Coordinadora de Comunicación y Relaciones Institucionales



Irene Gutiérrez López
Coordinadora de Comunicación y Relaciones Institucionales

2.2 . WEB FCEE.



¿Para qué sirven las redes de la FCEE?

Irene Gutiérrez López
Coordinadora de Comunicación y Relaciones Institucionales

2.3 . Redes Sociales.

Para descubrir oportunidades.



Irene Gutiérrez López
Coordinadora de Comunicación y 
Relaciones Institucionales



Irene Gutiérrez López
Coordinadora de Comunicación y Relaciones Institucionales

2.4 . Agenda Semanal.



Irene Gutiérrez López
Coordinadora de Comunicación y Relaciones Institucionales

2.5 . Dudas.

¿QUÉ HACEMOS CUANDO TENEMOS UNA DUDA?



Irene Gutiérrez López
Coordinadora de Comunicación y Relaciones Institucionales

1. Decidir y gestionar
En esta etapa vais a necesitar gestionar
activamente vuestro futuro:

• Buscar convocatorias y cumplir plazos

• Solicitar prácticas profesionales

• Realizar y tramitar el TFG

• Tomar decisiones (Máster / Empleo)

2. Tres certezas clave
Para avanzar con éxito necesitáis dominar tres
aspectos básicos:

1. Saber dónde está la información oficial.

2. Saber distinguir la fuente veraz del 
rumor.

3. Saber a quién preguntar cuando tengáis
dudas.



3 Estudiantes
Representación, participación y vida universitaria

Isabel Rodríguez Iglesias
Vicedecana de Estudiantes y Extensión Universitaria



3.1 .- Delegación de Estudiantes

Los delegados y subdelegados son el puente entre el aula y la Facultad.

Aula Delegados y subdelegados Facultad

La voz de la clase
Trasladan las propuestas, dudas e 
incidencias de sus compañeros.

Canal de comunicación
Conectan al grupo con el 
profesorado y la Facultad, y hacen 
llegar la información al aula.

Mejoran la Facultad
Su participación ayuda a resolver 
problemas y a mejorar la vida 
universitaria.

¿ D Ó N D E  T E  I N F O R M A M O S ?

Convocatoria 26-27 https://sede.urjc.es/tablon-
oficial/anuncio/16248/

Isabel Rodríguez Iglesias
Vicedecana de Estudiantes y Extensión 
Universitaria



3.2 .- Tribunal de Compensación
A N T E S  D E  S O L I C I T A R  L A  C O M P E N S A C I Ó N

1
Lee los criterios
Consulta con atención los criterios del 
Tribunal de Compensación.

2
Revisa la normativa
Comprueba que cumples todos los 
requisitos.

3
Presenta tu solicitud
Solo cuando estés seguro/a de 
cumplirlos.

¿ D Ó N D E  E S T Á  L A  N O R M A T I V A ?

Página web de la Universidad
Normativa académica de grados

Página web de la Facultad (FCEE)
Tribunal de Compensación

urjc.es/fcee/estudiantes-fcee  ›

Si solicitas la compensación sin cumplir los requisitos, 
retrasas el proceso para todos los solicitantes. 
¡Sé solidario/a!

Isabel Rodríguez Iglesias
Vicedecana de Estudiantes y Extensión 
Universitaria

https://www.urjc.es/fcee/estudiantes-fcee#tribunal-de-compensacion
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3.4 .- Dispensa Académica

¿Trabajas, cuidas de un familiar o estás de Erasmus? Pide la dispensa académica.

¿ Q U I É N  P U E D E  S O L I C I T A R L A ?

Trabajo por cuenta ajena o 
propia

Baja médica o permiso por 
nacimiento

Cuidado de familiares 
dependientes

Movilidad o prácticas 
curriculares

Deportistas de alto nivel Víctimas de violencia de 
género

¿ C Ó M O  S E  S O L I C I T A ?

1 Solicítala por asignatura en gestion2.urjc.es/dispensa

2 Indica los motivos y adjunta un único PDF (máx. 5 MB) 
con la justificación.

3 Tu centro resuelve en 15 días hábiles.

4 Si se concede, habla con tus profesores para organizar 
tu evaluación.

Importante: la dispensa te exime de asistir a clase, pero no 
de la evaluación continua.

Isabel Rodríguez Iglesias
Vicedecana de Estudiantes y Extensión 
Universitaria

https://gestion2.urjc.es/dispensa/login


3.3 .- Actos de Graduación curso 26-27

Inscripción
La inscripción a los actos de graduación del curso 25-26 se abrirá 
exclusivamente en la web de la Facultad.

Información oficial
Toda la información se publicará en urjc.es/fcee/estudiantes-fcee

S E D E S  D E  L O S  A C T O S

Vicálvaro Fuenlabrada Aranjuez

Para todos los estudiantes de la FCEE.

Isabel Rodríguez Iglesias
Vicedecana de Estudiantes y Extensión Universitaria

https://www.urjc.es/fcee/estudiantes-fcee
https://www.urjc.es/fcee/estudiantes-fcee
https://www.urjc.es/fcee/estudiantes-fcee


3.3 .- Actos de Graduación curso 26-27
C E R E M O N I A  D E  G R A D U A C I Ó N

Acto formal
Se requiere código de vestimenta.

Obsequio: la beca de tu titulación
Con el color característico de tu titulación. Se entrega única y 
exclusivamente a quienes asistan presencialmente al acto.

Discursos en representación de todos
La delegación debe elegir a un/a estudiante y a un/a profesor/a que den 
un breve discurso.

¡Ven a tu graduación
y recoge tu beca en persona!

Isabel Rodríguez Iglesias
Vicedecana de Estudiantes y Extensión Universitaria



3.3 .- Actos de Graduación
¿Terminas la carrera este curso? Participa en tu acto de graduación.

P A R A  P A R T I C I P A R  E N  L O S  A C T O S  D E  G R A D U A C I Ó N  ·  C U R S O  2 0 2 6 - 2 7

Revisa bien los requisitos
Consúltalos todos en la web de la FCEE antes de inscribirte.

Inscríbete dentro de plazo
No se admitirán solicitudes fuera de plazo.

Aforo limitado
Cada estudiante podrá llevar un número máximo de acompañantes.

Isabel Rodríguez Iglesias
Vicedecana de Estudiantes y Extensión 
Universitaria ! Importante: las celebraciones externas al acto son 

responsabilidad exclusiva del estudiantado.



4.- Máster en la FCEE
Ana Moreno Adalid

Vicedecana de Postgrado, Títulos Propios y Biblioteca



Bloomberg



Certificado
experto en Bloomberg



Másteres Universitarios



Másteres Universitarios



5.- TFG
Alfredo Cabezas Ares

Coordinador de TFG, Practicas Externas y UDD



5.1.- Normativa
Alfredo Cabezas Ares

Coordinador de TFG, Practicas Externas y UDD



Trabajo Fin de Grado
• NORMATIVA Curso 2026-27 DE TFG en la URJC :

• Reglamento Marco de la URJC
• Reglamento Específico de la FCEE

REQUISITOS Curso 2025-26 para hacer un TFG:
1. Hay que estar matriculado de todos los créditos pendientes.
2. Además del TFG/s, se pueden tener pendientes 2 Asignaturas 

(en actas) (Créditos RAC y Prácticas Ext.) 
3. La matrícula de TFG tiene validez para 2 cursos académicos 

consecutivos

https://www.urjc.es/images/Intranet/TFG/reglamento_26_05_23.pdf
https://www.urjc.es/images/Intranet/TFG/reglamento_26_05_23.pdf
https://www.urjc.es/images/facultades/fcee/documentos/Fecha_Defensas_TFG/0.-_Reglamento_TFG_FCEE_rev_VICE_ORD_DOCENTE_DEF.pdf
https://www.urjc.es/images/facultades/fcee/documentos/Fecha_Defensas_TFG/0.-_Reglamento_TFG_FCEE_rev_VICE_ORD_DOCENTE_DEF.pdf


Trabajo Fin de Grado
Elección de TUTOR de TFG
1. Elegir TEMA de Investigación
2. Buscar un profesor cuyo ámbito de conocimiento 

pueda ser afín al TEMA que he elegido.
3. Para ello puedo hablar con los Profes que me dan 

clase.
4. Buscar a los profes en la Plataforma TFG 

(VACANTE). Buena forma de búsqueda



¿Qué encuentro en la plataforma de tfg?
En consulta a tutores: listado de profesores que  
imparten clases en tu grado.





¿Qué encuentro en la plataforma de tfg?

Mis TFG: en“Acciones” te 
aparecerá el enlace cuando 
empiece el siguiente período 
de defensa donde debes subir 
la memoria de tu TFG.

Defensas: Te aparecerá el 
aviso de que has solicitado la 
defensa en la convocatoria 
que lo hagas. También si el 
profesor solicita una nueva 
memoria tendrás que subirla 
en esa opción.

Cuando el tutor te dé de alta en la plataforma

El acuerdo 
está dado de 

allta



¿¿¿Se puede hacer el TFG sin 
TUTOR ?????

RESPUESTA: NO

El alumno no puede hacer el TFG por 
su cuenta y subirlo 
en el último momento. 
Es necesario un seguimiento 
académico y revisión de su tutor.

En caso de dudas en TFG escribir a: 
fcee.tfg@urjc.es 

La búsqueda de tutor es 
responsabilidad  del alumno, y no 
debe esperar a los últimos meses
para buscarlo; es mejor hacerlo ya, 
porque lleva un tiempo.

Para anular un acuerdo de TFG 
es necesaria la conformidad de 
ambas partes.

mailto:fcee.tfg@urjc.es


3 Periodos de Presentación y 
Defensa TFG FCEE en Curso 

2026-27
• Primer Periodo ( último día de solicitud 29/10/2026).(LINK)
• Segundo Periodo (último día de solicitud 10/03/2027) 
• Tercer periodo (último día de solicitud en torno al 08/06/2027)

• No hay convocatoria EXTRAORDINARIA DE JULIO

“Último día para presentar un TFG en el Primer 
Periodo de Presentación y Defensa (ACTUAL)  es 

“29/10/2026” **OJO a las 15:00 horas**

https://www.urjc.es/fcee/estudiantes-fcee
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Las PRISAS no son buenas

• No presentéis el TFG el último Día.
• El último día el plazo finaliza a las 15:00 (cierra la 

plataforma)
• Hay que subir a la plataforma un TFG definitivo (no un 

borrador o una versión anterior del TFG). 



Tipos de Defensa

• Una vez tu Tutor AUTORICE la DEFENSA hay 2 modalidades:
1. Defensa ante TUTOR

1. Se puede celebrar desde el primer día de “Presentación y Defensa”
2. La defensa se hace ante TUTOR en Acto Público
3. Nota Máxima del TFG 8

2. Defensa ante Tribunal
1. Se realiza en el periodo establecido al efecto
2. La Defensa es ante un TRUBUNAL en Acto Público
3. Nota Máxima 10



TFG en la BIBLIOTECA

Este es el enlace a biblioteca (FCEE)
En la parte de abajo a la derecha está en enlace a TFG 
y TFM (pestaña estudia)
•https://www.urjc.es/burjc/estudiar/estudia 
apartado elabora tu TFG/TFM
•https://urjc.libguides.com/TFG_TFM 

https://www.urjc.es/burjc/estudiar/estudia
https://www.urjc.es/burjc/estudiar/estudia
https://urjc.libguides.com/TFG_TFM
https://urjc.libguides.com/TFG_TFM


Uso de la IA para el TFG

Reglamento del TFG de la FCEE.
Artículo 2. Los TFG deben cumplir la normativa establecida en 
el Código Ético de la Universidad. Las conductas deshonestas 
y de fraude académico, como el plagio, …, el uso de 
algoritmos basados en inteligencia artificial para generar 
cualquier parte del TFG, o cualquier otra similar que sea 
constitutiva de fraude conllevarán automáticamente la 
calificación de suspenso (con nota de cero). 



Turnitin (Software antiplagio)

La mejor solución una buena cita



Comité de Ética de la 
Investigación URJC



5.2.- Fases Administrativas
Alfredo Cabezas Ares

Coordinador de TFG, Practicas Externas y UDD



1.- Selección de Tutor 
y Alta en la plataforma 2.- Redacción del TFG

4.- Solicitud de 
Defensa

5.- Defensa del TFG 
(Tutor o Tribunal)

3.- No mal USO de la 
IA y CITAR las Fuentes



¿Cómo se se gestiona 
administrativamente 
mi TFG ?

• Una vez matriculado o renovada la matricula del año
anterior, la gestion de los TFG se materializa en la 
Plataforma de trabajo Fin de grado. 

• El tutor te tiene que dar de alta en la Plataforma de 
TFG y el acuerdo lo valida la unidad de trabajo fin de 
grado de Rectorado.

• El tutor puede modificar el título antes de que subas el
TFG a la Plataforma para defensa.

• Tanto los alumnos como los profesores acceden desde
google: “URJC TFG”



Web del Rectorado
• Accedes desde la 

opción de “Acceso a la 
aplicación”-”Alumnos”

• Encontrarás toda la 
información sobre la 
gestión administrativa
en la pestaña de tu
Facultad de Ciencias de 
la Economía y la 
Empresa: Normativa, 
preguntas frecuentes, 
convocatorias, listados
de admitidos, etc.  



En la Web FCEE
• También puedes 

encontrar 
información de 
TFG en la página 
de la  FCEE, 
sección 
estudiantes: 
Publicación de 
premios etc.



Trabajo Fin de Grado

VER WEB de la FACULTAD los Periodos

LINK: https://www.urjc.es/fcee/estudiantes-fcee

https://www.urjc.es/fcee/estudiantes-fcee
https://www.urjc.es/fcee/estudiantes-fcee
https://www.urjc.es/fcee/estudiantes-fcee


¿Como 
interpreto los
calendarios
publicados de 
los perídos de 
defensa de 
TFG?



MUCHAS 
GRACIAS POR SU 
ANTENCIÓN

CONTACTO: 
fcee.tfg@urjc.es
ACCESO A TFG POR INTRANET:
https://www.urjc.es/principal-intranet/trabajo-fin-de-
grado#facultad-de-ciencias-de-la-economia-y-de-la-
empresa
ACCESO A TFG POR FCEE:
https://www.urjc.es/fcee/estudiantes-fcee
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