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NOTA: Estas Transparencias tienen links que te llevan a la información



1.- Prácticas Externas
Alfredo Cabezas Ares

Coordinador de Prácticas Externas, TFG y UDD de la FCEE



Prácticas Externas

•La Empresa puede aportarla el alumno.

•O puede venir de las ofertas que tiene la universidad.

REQUISITO: Para la realización de prácticas externas, el estudiante 

matriculado en un Grado o Doble Grado de la Universidad Rey Juan Carlos 
deberá haber superado al menos el 45% de los créditos necesarios para la 
obtención del título que esté cursando.



Prácticas Externas

Lo lleva la Unidad de Practicas Externas de la 
URJC(LINK)

• REFLEXIÓN: A la vez que se hacen las 
prácticas se pueden hacer otras cosas 
(asignaturas y/o TFGs)

• Tener en cuenta las competencias 
establecidas en la Guía Docente para las 
Prácticas Externas

https://www.urjc.es/empresas-e-instituciones/1458-practicas-externas-alumnos


Duración de las Prácticas 
Curriculares

Asignatura Prácticas 
Externas

estudiantes que 
comenzaron estudios en 

cursos 2015-16 y anteriores

estudiantes de nuevo 
ingreso en curso 2016-17 y 

siguientes

Grados - 24 créditos ECTS 300 horas 500 horas

Grados - 18 créditos ECTS 250 horas 400 horas

Grados - 15 créditos ECTS 225 horas 350 horas

Máster 25 horas de prácticas por cada crédito ECTS que integre la 
asignatura Prácticas Externas.



Evaluación de las Prácticas Externas

• El Papel del Tutor de Empresa (lleva el día 
a día en la empresa)

• El Papel del Tutor Académico (supervisa 
académicamente las prácticas del alumno y 
es el que evalúa las practicas curriculares)

• Documentación:

➢ Informe Intermedio

➢Documentación Final



Superación de las Prácticas

1. Convalidaciones: Los estudiantes podrán solicitar la 
convalidación de la asignatura Prácticas Externas cuando 
hayan cursado un Ciclo Formativo de Grado Superior

2. Reconocimiento de la asignatura de Prácticas Externas 
por Experiencia Profesional: Esta se obtiene por realizar 
trabajos con alta en Seg. Soc. dentro del marco de  las 
competencias establecidas en la Guía Docente del Grado 
que se curse



2.- Actos de Graduación
Isabel Rodríguez Iglesias

Vicedecana de Estudiantes y Extensión Universitaria de la FCEE



Vicedecanato Estudiantes y 
Extensión Universitaria

1. Delegados y subdelegados. 

2. Actos de Graduación curso 24-25.

Isabel Rodríguez Iglesias
fcee.viceestudiantes@urjc.es



Delegados y Subdelegados
 

1. Importancia de elegir delegado de grupo en el último curso.

 !Atentos a la convocatoria de elecciones!

2. Importancia de prestar atención al correo electrónico URJC



Actos de Graduación 
curso 24-25

• Requisitos:

• El estudiante debe estar matriculado en la totalidad de las 
asignaturas del último curso de su Grado o Doble Grado 
(excepto TFG, Practicas Externas y RACC)

• Inscripción

• La inscripción se realizará a través de un formulario que se 
colgará durante un tiempo determinado en la web de la 
Facultad en el apartado Estudiantes (aproximadamente en el 
mes de febrero). Una vez concluido el plazo de inscripción no 
se aceptarán más estudiantes.

• Ejemplo curso 24-25

• https://www.urjc.es/fcee/estudiant
es-fcee - actos-de-graduacion-
2023-2024

https://www.urjc.es/fcee/estudiantes-fcee#actos-de-graduacion-2023-2024
https://www.urjc.es/fcee/estudiantes-fcee#actos-de-graduacion-2023-2024
https://www.urjc.es/fcee/estudiantes-fcee#actos-de-graduacion-2023-2024


Actos de Graduación 24-25

• Campus
Campus de Fuenlabrada:

- Localización: 

Estadio Raúl González Blanco.

Camino del Molino, 5, Fuenlabrada, Madrid.

Campus de Aranjuez

- Localización

Edificio Hospital San Carlos 

C/ Capitán Angosto Gómez Castrillón 91, Aranjuez-Madrid

Campus de Vicálvaro

- Localización 

Patio Cervantes

Paseo de los Artilleros, 38, Vicálvaro, Madrid



Actos de Graduación 
24-25

• Ceremonia Graduación

• Acto formal-  código de vestimenta. 

• Obsequio beca con el color característico de la 
titulación a la que pertenezca. La beca será ́
entregada única y exclusivamente a aquellos 
estudiantes que asistan presencialmente al acto. 

• Invitaciones limitadas para acompañantes debido 
al aforo de la sede

• Elección de estudiante y profesor discurso de 
graduación.  



3.-Información y 
Comunicación en la FCEE
Álvaro Hernández Tamurejo

Coordinador de Comunicación y Relaciones Institucionales de la FCEE



Información y comunicación FCEE

Web de la FCEE

Las redes sociales

La agenda semanal









4.- TFG, Actualidad
Alfredo Cabezas Ares

Coordinador de Prácticas Externas, TFG y UDD de la FCEE



Trabajo Fin de Grado
• NORMATIVA Curso 2024-25 DE TFG en la URJC :

• Reglamento Marco de la URJC
• Reglamento Específico de la FCEE

REQUISITOS Curso 2024-25 para hacer un TFG:

1. Hay que estar matriculado de todos los créditos pendientes.

2. Además del TFG/s, se pueden tener pendientes 2 Asignaturas 
(Créditos RAC y Prácticas Ext.) 

3. La matrícula de TFG tiene validez para 2 cursos académicos 
consecutivos

https://www.urjc.es/images/Intranet/TFG/reglamento_26_05_23.pdf
https://www.urjc.es/images/facultades/fcee/documentos/Fecha_Defensas_TFG/0.-_Reglamento_TFG_FCEE_rev_VICE_ORD_DOCENTE_DEF.pdf


Trabajo Fin de Grado

Elección de TUTOR de TFG

1. Elegir TEMA de Investigación

2. Buscar un profesor cuyo ámbito de conocimiento 
pueda ser afín al TEMA que he elegido.

3. Para ello puedo hablar con los Profes que me dan 
clase.

4. Buscar a los profes en la Plataforma TFG 
(VACANTES). Buena forma de búsqueda



¿Qué encuentro en la plataforma de tfg?
En consulta a tutores: listado de profesores que  
imparten clases en tu grado.

VACANTE



¿Qué encuentro en la plataforma de tfg?

Mis TFG: en“Acciones” te 
aparecerá el enlace cuando 
empiece el siguiente período 
de defensa donde debes subir 
la memoria de tu TFG.

Defensas: Te aparecerá el 
aviso de que has solicitado la 
defensa en la convocatoria 
que lo hagas. También si el 
profesor solicita una nueva 
memoria tendrás que subirla 
en esa opción.

Cuando el tutor te dé de alta en la plataforma

El acuerdo 
está dado de 

allta



3 Periodos de Presentación y 
Defensa TFG FCEE en Curso 

2024-25

•Primer Periodo ( último día de solicitud 30/10/2024).
•Segundo Periodo (último día de solicitud 11/03/2025) 
•Tercer Periodo (último día de solicitud  10/06/2025)

• No hay convocatoria EXTRAORDINARIA DE JULIO

“Último día para presentar un TFG en el Primer 
Periodo de Presentación y Defensa (ACTUAL)  es 

“30/10/2024”

https://www.urjc.es/images/facultades/fcee/documentos/Otros_TFG/Calendario_FCEE_1%C2%BAperiodo_24-25.pdf
https://www.urjc.es/images/facultades/fcee/documentos/Otros_TFG/Calendario_FCEE_2%C2%BA_periodo_24-25.pdf
https://www.urjc.es/images/facultades/fcee/documentos/Otros_TFG/Calendario_FCEE_3%C2%BA_periodo_24-25.pdf


¿Como 
interpreto los
calendarios
publicados de 
los perídos de 
defensa de 
TFG?



Trabajo Fin de Grado
Documento de Preguntas Frecuentes del TFG para Estudiantes (LINK)

https://www.urjc.es/images/facultades/fcee/documentos/Fecha_Defensas_TFG/3.-_PREGUNTAS_FRECUENTES_ALUMNOS_ALF_JUL_2023_REV2.pdf


TFG en la BIBLIOTECA

Este es el enlace a biblioteca (FCEE)

https://urjc.libguides.com/TFG_TFM


Tipos de Defensa

• Una vez tu Tutor AUTORICE la DEFENSA hay 2 modalidades:

1. Defensa ante TUTOR
1. Se puede celebrar desde el primer día de “Presentación y Defensa”

2. La defensa se hace ante TUTOR en Acto Público
3. Nota Máxima del TFG 8

2. Defensa ante Tribunal
1. Se realiza en el periodo establecido al efecto

2. La Defensa es ante un TRUBUNAL en Acto Público
3. Nota Máxima 10



1.- TFG: orientación
administrativa



¿Cómo se gestiona 
administrativamente 
mi TFG ?

• Una vez matriculado o renovada la matricula del año
anterior, la gestion de los TFG se materializa en la 
Plataforma de trabajo Fin de grado. 

• El tutor te tiene que dar de alta en la Plataforma de 
TFG y el acuerdo lo valida la unidad de trabajo fin de 
grado de Rectorado.

• El tutor puede modificar el título antes de que subas el
TFG a la Plataforma para defensa.

• Tanto los alumnos como los profesores acceden desde
su Intranet. Botón TFG



¿Cómo se se gestiona
administrativamente
mi TFG ?

• Accedes desde la opción de 
“Acceso a la aplicación”-
”Alumnos”

• Encontrarás toda la 
información sobre la gestión 
administrativa en la pestaña 
de tu Facultad de Ciencias 
de la Economía y la 
Empresa: Normativa, 
preguntas frecuentes, 
convocatorias, listados de 
admitidos, etc.  



Otras cuestiones
relevantes:

Asegúrate que el tutor te ha dado 
de alta en la plataforma.

Antes de subir la memoria tendrás
que rellenar una encuesta sobre la 

tutela de tu TFG y responder si
quieres publicar en Abierto tu TFG 

en la biblioteca de la URJC

Comprueba: 

Que subes la memoria (el
documento) del TFG con el título y 
contenido correcto. Una vez subido

el título solo se puede cambiar
desde Trabajo fin de grado de 

Rectorado. 

El tutor pasará una vez subida la 
memoria del TFG el informe de 

plagio que no puede ser superior al 
20% de similitud.

NO PLAGIES

Puedes consultar con tu tutor si vas 
a defender ante tribunal y tutor.

Las defensas son públicas y 
PRESENCIALES.

Ante tutor y ante tribunal

Los estudiantes con TFG denegado 
por tutor pueden solicitar 48h 

después de que hayan salido los 
listados provisionales la defensa 

ante tribunal escribiendo a 
tfg.fcee@urjc.es.

Una vez realizado el acto de defensa
y que el tut@r /tribunal suba las 

actas a la Plataforma, el TFG 
aparecerá calificado en tu portal de 
servicios en pocas horas. Ya puedes

solicitor el título.

mailto:tfg.fcee@urjc.es


Por último:

• También puedes 
encontrar 
información de 
TFG en la página 
de la  FCEE, 
sección 
estudiantes: 
Publicación de 
premios etc.



MUCHAS GRACIAS 
POR SU 
ANTENCIÓN!!!!

CONTACTO: 

fcee.tfg@urjc.es

ACCESO A TFG POR INTRANET:

https://www.urjc.es/principal-intranet/trabajo-fin-de-
grado#facultad-de-ciencias-de-la-economia-y-de-la-
empresa

ACCESO A TFG POR FCEE:

https://www.urjc.es/fcee/estudiantes-fcee

mailto:fcee.tfg@urjc.es
https://www.urjc.es/principal-intranet/trabajo-fin-de-grado#facultad-de-ciencias-de-la-economia-y-de-la-empresa
https://www.urjc.es/principal-intranet/trabajo-fin-de-grado#facultad-de-ciencias-de-la-economia-y-de-la-empresa
https://www.urjc.es/principal-intranet/trabajo-fin-de-grado#facultad-de-ciencias-de-la-economia-y-de-la-empresa
https://www.urjc.es/fcee/estudiantes-fcee
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