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EL TRABAJO DE FIN DE GRADO

Guía de elaboración y plantilla de maquetación
Nombre y Apellidos del Autor
RESUMEN: Guía orientativa de indicaciones básicas y plantilla recomen​dada de estilos relativas a las cuestiones formales de los trabajos de fin de grado (TFG) de la Facultad de Ciencias de la Comunicación de la Universidad Rey Juan Carlos, ya se trate de trabajos de investigación académica (artículos, informes, estudios, análisis, ensayos, monografías…) o de las memorias de producción que deben acompañar los trabajos de creación profesional.
DESCRIPTORES: Trabajo de Fin de Grado; Ciencias de la Comunicación; Guías Universitarias; Plantilla de Estilos; Investigación Académica; Creación Profesional.
Trabajo de Fin de Grado - Curso 2019-2020
Convocatoria: Noviembre/Marzo/Junio/Julio
Tutor: Prof. Nombre y Apellidos del Tutor/a
Grado en Comunicación AV /Periodismo /Publicidad y RRPP
Campus de Fuenlabrada / Vicálvaro
Universidad Rey Juan Carlos, URJC
NORMALMENTE SE DESARROLLAN EN LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA COMUNICACIÓN DE LA URJC
· trabajos de investigación académica. Entre otros: revisiones bibliográficas, repertorios documentales, informes de laboratorio, análisis de datos, trabajos de campo, análisis tex​tuales, estudios culturales, ensayos académicos, artículos científicos, video-ensayos, me​morias de producción.
· trabajos de creación profesional —necesariamente acompañados de una memoria de producción que, en tanto tal y así ha sido añadido en el punto anterior, es un tipo de trabajo de investigación—. Entre otros: guiones, reportajes escritos y gráficos, exposiciones gráficas y/o audiovisuales, instalaciones, proyectos de nuevos formatos, ideas de negocio, proyectos de obras audiovisuales o hiper​mediales, productos audiovisuales e hipermediales realizados.
El cuerpo del trabajo es la parte esencial del trabajo de investigación o de la memoria de produc​ción de un trabajo de creación. Su extensión varía —según los tipos de TFG y para la maqueta aquí utilizada— entre las 30-50 páginas.
Índice (adaptable al TFG)

1. Introducción

2. Justificación

3. Desarrollo teórico

4. Hipótesis/objetivos

5. Metodología

6. Resultados

7. Discusión

8. Conclusiones

El Nivel de títulos
1. CAPITULO 1 [Times 12, negrita, 1.5 líneas, mayúsculas]
Texto general [Times 12, normal, 1.5 líneas, espacio después 12 puntos]. Esta plantilla puede emplearse como modelo para homogeneizar los Trabajos de Fin de Grado de la Facultad de Ciencias de la Comunicación. No obstante, podrán adaptarse según las necesidades del propio TFG o de la memoria que acompañe al trabajo
1.1 Epígrafe [Times 12, negrita, 1.5 líneas, minúsculas, espacio antes 24 puntos]
1.1.3 Subepígrafe [Times 12, cursiva, 1.5 líneas, espacio antes 24]
Todos los elementos del TFG (en las diversas partes y apartados que deben figurar en el sumario) se ordenan y nu​meran en cascada (1, 1.1, 1.1.1…). Para la extensión habitual de un TFG, no es recomendable usar más de tres niveles. Se pueden usar números arábigos, tal como se hace en esta guía-plantilla o mezcla de números romanos y arábigos para, respectivamente, las diversas partes (si las hubiere) y apartados del trabajo (I, I.1, I.1.1…).
FORMATO DEL TFG

	ESTILO
	LETRA
	TAMAÑO
	CARÁCTER
	ALINEACIÓN
	SANGRÍA IZQUIERDA
	ESPACIADO ANTE. (PUNTOS)
	ESPACIADO POST. (PUNTOS)
	INTERLINEADO

	Títulos
	Times
	14
	Negrita
	Justificada
	Sí
	12
	12
	1,5

	Texto general
	Times
	12
	Normal
	Justificada
	Sí
	12
	12
	1,5

	Epígrafe
	Times
	12
	Negrita
	Justificada
	Sí
	12
	12
	1,5

	Subepígrafe
	Times
	12
	Cursiva
	Justificada
	Sí
	12
	12
	1,5

	Nota a píe
	Times
	10
	Normal
	Justificada
	Sí
	12
	12
	-


CITAS

Cualquier referencia utilizada, de libro, revista o web, texto o idea, hay que citarla siguiendo el sistema APA última edición.
El plagio supone motivo de suspenso del TFG, con necesidad de nueva matrícula. Cuando se presenta para su evaluación, el trabajo pasa automáticamente un sistema antiplagio que detecta los textos copiados de bibliografía o trabajos anterior.
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