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l. PRESENTACION

La Innovacion y Mejora de la Docencia, entendida como un proceso de intervencion, reflexién y
evaluacion para la mejora de la practica docente, constituye, sin duda, en un proceso de reforma de la
Educacién Superior, una de las modalidades relevantes para la formacion docente y para la mejora de la
calidad de la docencia. En este sentido, una de las prioridades que impulsa el proyecto docente de la
Facultad de Ciencias de la Comunicacién es la mejora continua de la calidad docente y educativa. Para
ello, de conformidad con lo establecido en la L.O. 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades, los
Estatutos de la Universidad Rey Juan Carlos, aprobados por Decreto 22/2003, de 27 febrero, y
modificados por Decreto 28/2010, de 20 de mayo, las Leyes 39/2015, del Procedimiento Administrativo
Comaun de las Administraciones Publicas, y 40/2015, de Régimen Juridico del Sector Pablico, ambas de
1 de octubre, asi como demas normativa de aplicacion, la Facultad de Ciencias de la Comunicacion
promueve la Convocatoria de Fomentodela Innovaciény Mejorade la Docencia, afio 2021.

1. OBJETIVOS

> Promover la mejora continua de la calidad de la docencia en la Universidad Rey Juan Carlos.

> Fomentar la busqueda y el desarrollo de métodos educativos innovadores que mejoren a
docencia y faciliten el aprendizaje.

> Optimizar la integracion y el rendimiento de losestudiantes.
> Mejorar los procesos de evaluacion en el marco del EEES.
> Favorecer la Innovacion como proceso integrado en la labor docente.

> Incentivar la participacion del profesorado, de titulaciones y de la Facultad de Ciencias de la
Comunicacion de la Universidad Rey Juan Carlos en acciones de innovacion docente

> Fomentar el uso de las TIC y del Aula Virtual en la docenciay en el aprendizaje.

1. MODALIDAD

Unicamente se valoraran aquellos proyectos que se ajusten a las siguientes lineas de investigacion:

e Optimizar el rendimiento de los estudiantes, reduccion del fracaso académico y el
abandono.

Se valoraran aquellos proyectos encaminados a mejorar las tasas de graduacion, de abandono y de
eficiencia, segun la definicion de éstas recogida en el Anexo I, “Memoria para la solicitud de
verificacion de los titulos oficiales”, apartado octavo, del Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre,
por el que se establece la ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales.
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e Favorecer el aprendizaje autdnomo del estudiante y utilizar métodos innovadores que
fomenten la participacion de los estudiantes mediante metodologias activas, generando
materiales y recursos para el trabajo autonomo del estudiante, asi como su evaluacion
continua.

Los proyectos que se presenten deberan ampliar, sin excluir, el tradicional enfoque basado en
contenidos y horas lectivas, teniendo en cuenta que el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre,
por el que se establece la ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales, sefiala que los planes
de estudio deberan tener en el centro de sus objetivos, la adquisicion de competencias por parte de
los estudiantes, con especial énfasis en los métodos de aprendizaje de dichas competencias asi como
los procedimientos para evaluar su adquisicion.

o Fomentar el uso de las TIC y del Aula Virtual en la docencia y en el aprendizaje.

Los proyectos deben perseguir un mejor uso de las TIC y del Aula Virtual en el proceso de ensefianza-
aprendizaje, implementando modelos que permitan mejorar la calidad de la docencia, el proceso de
ensefianzay aprendizaje y la evaluacion de la formacién on-line.

e Utilizar sistemas de evaluacion que establezcan nuevos modelos de evaluacion en
competencias.

Los proyectos deberan ampliar, sin excluir, el enfoque tradicional basado en contenidos y horas
lectivas, teniendo en cuenta que el Real Decreto 1393/2007, de 29 de octubre, por el que se establece
la ordenacion de las ensefianzas universitarias oficiales, sefiala que los planes de estudio deberan
tener en el centro de sus objetivos, la adquisicién de competencias por parte de los estudiantes, con
especial énfasis en los métodos de aprendizaje de dichas competencias asi como los procedimientos
para evaluar su adquisicion.

V. DESTINATARIOS, SOLICITANTES, DOTACION Y DURACION

- Destinatarios: Profesores o grupos de profesores de la Facultad de Ciencias de la Comunicacion.
- Solicitantes: Podra presentar la solicitud todo el personal docente e investigador de la Facultad de
Ciencias de la Comunicacion, de forma individual o por grupos de profesores, paraaplicarse en una o
varias asignaturas pertenecientes a planes de estudios de Grado, Master y restos de titulaciones
oficiales de la URJC en las que impartan docencia. En caso de proyecto presentado por un grupo de
profesores, se nombrard un director, responsable de los fondos recibidos y de la ejecucion del
proyecto, quien firmara la solicitud.

- Dotacion de la convocatoria: 9.000 €

- Dotacion méaxima por proyecto: 700 €

- Duracion: Proyecto a desarrollar en su totalidad exclusivamente durante el afio 2021.

V. FORMALIZACION YPRESENTACION DE LAS SOLICITUDES

La formalizacién de las solicitudes se llevara a cabo mediante el Modelo que figura como ANEXO | de la
presente Convocatoria. El impreso de solicitud debera ser presentado en el Registro General, en los
Registros Auxiliares de cualquiera de los Campus de la Universidad o en los dispuestos en la Ley 39/2015,
articulo 16.4, y deberé dirigirse al Decanato de la Facultad de Ciencias de la Comunicacién”.
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Asimismo, conforme a los articulos 6 y 27 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los
ciudadanos a los Servicios Publicos, la documentacion podra también ser remitida a la Universidad por via
electrénica siempre que exista constancia de su transmision y recepcion, de la fecha, del contenido integro
y de la identificacién fidedigna del remitente y al destinatario. EI acceso de los interesados al Registro
Electrdnico de la Universidad Rey Juan Carlos se realizara a través de la pagina web de su Sede Electronica:
https://www.sede.urjc.es/Reqgistro

El firmante del documento podré acreditar su identidad ante el Registro Electronico mediante los sistemas
de firma electronica admitidos en la sede electrénica de la Universidad o a través de funcionarios publicos
habilitados, de conformidad con lo previsto en el articulo 17 del Reglamento de Sede Electrénica de la
Universidad Rey Juan Carlos.

La presentacion de solicitudes, escritos y comunicaciones a través del Registro Electronico de la
Universidad Rey Juan Carlos tendra caracter voluntario para los interesados, pudiendo estos presentar dicha
documentacion, con idénticos efectos, ante cualquiera de las oficinas de Registro de la Universidad.

El plazo de presentacién de las solicitudes serd de 20 dias habiles a contar desde el siguiente a la
publicacion de la presente convocatoria en los tablones de anuncios de la Universidad Rey Juan Carlos y
en su pagina web.

Tras finalizar el plazo de presentacion, las solicitudes presentadas que adolezcan de defectos que resulten
subsanables conforme a la legalidad vigente podran ser objeto de subsanacion por los interesados, previo
plazo de 10 dias hébiles, publicandose la relacion de las solicitudes provisionalmente excluidas en el
Tablon Electronico de la Universidad y en la Web de la Facultad, junto con las causas de exclusion,
concediendo el mencionado plazo.

Tras el plazo indicado en el parrafo anterior, el Vicedecano de Extension Universitaria y Relaciones
Internacionales publicard, tras su evaluacion por el Comité de Valoracion, la relacion definitiva de
solicitudes, asi como las definitivamente excluidas y las causas de dicha exclusién, frente a cuya
resolucién podra interponerse recurso de alzada ante el Rector Magnifico de la Universidad Rey Juan
Carlos en el plazo de un mes contado a partir de la fecha de publicacién de la mencionada relacion.

VI ESPECIFICACIONES DEL PROYECTO

Las especificaciones que deben contener los proyectos se recogen en el modelo de solicitud, Anexo 1.

VII. REQUISITOS Y CUANTIA

La dotacidn global de los fondos para el afio 2021 ascenderéd a 9.000 mil euros, que seran satisfechos con
cargo a las partidas 30 F1F1 422% 226.08 “Promocion Econdémica, Educativa vy
Cultural”.

Los fondos sdlo podran destinarse a las actividades y conceptos directamente previstos en el proyecto y
serdn expresamente detallados en la documentacién remitida.

Se financiaran los medios que faciliten la realizacion de actividades que tengan que ver con la mejora e
innovacion docente universitaria en cualquiera de los grados de nuestra Facultad o de los masteres de la
Escuela Internacional de Doctorado con disciplinas afines a ésta, ya sea a traves del Aula Virtual de la
URJC, o en otras similares.


https://www.sede.urjc.es/Registro
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En ningun caso se podré incluir remuneracion de profesorado de la propia Universidad o P.A.S en
concepto de colaboracion, conferencia, seminario, etc. No se financiaran la dotacién de equipos
informaticos u otro tipo de infraestructuras o recursos que se canalicen por otras vias, asi como los gastos
de restauracion.

Las propuestas deberan tener en cuenta los grupos y los medios materiales y humanos existentes.

No se podra participar en mas de un proyecto presentado en esta Convocatoria, dicho incumplimiento
significara la no valoracion de los proyectos afectados por parte del Comité de Valoracion.

VIII. OBLIGACIONES DE LOS ADJUDICATARIOS

Los adjudicatarios se comprometen a:

Director del proyecto:

> Presentar un informe a la fecha de finalizacion del proyecto. La Memoria debera depresentarse
en soporte papel en cualquiera de los registros de la Universidad, dirigida al Vicedecano de
Extension Universitaria y Relaciones Internacionales. La Memoria se presentara antes del 1 de
diciembre de 2021.

> Aceptar la difusion en cualquier medio del contenido de la Memoria Final por parte de k
Universidad sin que ello suponga derecho de devengo alguno.

> Proporcionar la informacion que demande el Decanato de la Facultad de Ciencias de la
Comunicacion y el Comité de Valoracidn sobre el proyecto.

> No efectuar cambios en el proyecto que no sean previamente autorizados por el Comité e
Valoracion.

> Responder de la correcta utilizacion de los fondos concedidos.

> La ejecucién de un proyecto diferente o la utilizacion de los fondos para otros gastos distintos a
los solicitados en el modelo de solicitud presentado supondré la revocacién de la asignaciony la
obligacion de devolver las percibidas, aun cuando se hubieran gastado, conforme a la normativa
vigente.

Profesor colaborador del proyecto:
Realizar las tareas encomendadas por el Director del proyecto. No se expedira ningun certificado de

participacion en la Convocatoria sin que el interesado presente un informe del director del proyecto en el
gue se haga constar su positiva participacion en el proyecto.

IX. RECONOCIMIENTO EINCENTIVOS
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Los participantes en la presente Convocatoria tendran:

> Derecho alas certificaciones oportunas, mediante la expedicién de un diploma acreditativo.
Dichas certificaciones se emitiran a la finalizacion del proyecto salvo que el director del proyecto
indique lo contrario mediante escrito presentado al Decano, justificando la necesidad de dicha
emision.

X. COMITE DE VALORACION YPROCEDIMIENTO DE SELECCION

Criterios de seleccion
Las solicitudes presentadas seran valoradas atendiendo a los siguientes criterios:

- Grado de adecuacion a los objetivos de laconvocatoria

- Relevancia del tema del proyecto: proyeccion practica

- La calidad del proyecto, en términos de originalidad, coherencia y viabilidad

- Incidencia en la mejora de la practica docente: mejora del proceso de aprendizaje de los
alumnos

- Claridad en los objetivos propuestos y en las actuaciones previstas

- El alcance de la propuesta y las posibilidades de transferencia de las innovaciones previstas
a otras asignaturas y/o titulaciones

- Adecuacion del Presupuesto a las actividades y objetivos planteados.

- La concrecion de los métodos y recursos empleados.

- La posibilidad de consolidar la innovacion y laamplitud del &mbito de aplicacion.

- No haber disfrutado, el solicitante o grupos de profesores, de otros fondos destinados a la
Innovacion y Mejora de la docencia con anterioridad a la presente convocatoria.

Comité de Valoracion:

La seleccion de proyectos se llevard a cabo por un Comité de Valoracion atendido a los criterios
mencionados en el apartado anterior

El Comité de Valoracion estard integrado por una Comision de Expertos presidida por el Vicedecano de
Extension Universitaria y Relaciones Internacionales, Lorenzo J. Torres Hortelano (profesor titular) y en
la que actuaran como vocales Juana Farfan Montero (profesora visitante), Victoria Campos Zabala
(profesora titular interina) y Gustavo Montes Rodriguez (profesor visitante). Actuara como secretario de
la Comision Rafael Gdmez Alonso (Secretario de la Facultad de Ciencias de la Comunicacion y profesor
titular).

El Comité de Valoracion tendra la facultad de interpretar y aclarar las bases de la convocatoria.

La relacion provisional de los proyectos seleccionados se publicara en el Tablon Electrénico de la URJC,
disponiendo los interesados de un plazo de 10 dias habiles para formular las reclamaciones que
estimen oportunas. Transcurrido dicho plazo, el Comité de Valoracion se volvera a reunir y tras
estudiar las alegaciones, formulara propuesta de Resolucion Definitiva que debera contener la relacion de
los proyectos para los que se propone la asignacion y la cuantia de la misma. Esta propuesta de concesion
definitiva sera elevada al Rector para su firma y se notificaré individualmente a los interesados por correo
electronico.
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Contra la resolucion definitiva, que pone fin a la via administrativa y serd publicada en el Tablon
Electrénico de la URJC, podra interponerse recurso de reposicion ante el Excmo. Sr. Rector de la
Universidad Rey Juan Carlos, en el plazo de un mes, contado a partir del dia siguiente a su publicacion,
de conformidad con lo previsto en la Ley 39/2015, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas, o bien, interponerse directamente recurso contencioso-administrativo en el
plazo de dos meses desde la publicacion, de conformidad con lo dispuesto en la Ley 29/1998, de 13 de
julio, reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa

X1 JUSTIFICACION TECNICA Y ECONOMICA DE LAS ASIGNACIONES RECIBIDAS

Una vez finalizado el proyecto de innovacion, y en el caso de que los solicitantes hayan avanzado el
pago, deberan presentar los siguientes documentos justificativos:

1. Programa definitivo.
2. Originales de los documentos de difusion (folletos, tripticos, carteleria, etc.),

3. Memoria econdémica definitiva, que incluird listado de gastos comprometidos a cuenta de la
asignacion concedida, para los que habran de entregarse originales de facturas, emitidas a nombre de:

UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS

CIF.: Q2803011-B

Calle Tulipan, s/n. 28933 Mostoles (Madrid)

NO SE ABONARAN FACTURAS PARCIALMENTE

« PARA GASTOS DE LOCOMOCION, se presentaran originales de billetes o tickets.

»  Para todas aquellas facturas cuyo importe sea adelantado tanto por ponentes como por personas
pertenecientes al equipo encargado de organizar el evento, es necesario presentar la factura original, el
formulario de pago a ponentes con los datos de dicha persona y el justificante de pago. (Ticket de caja,
movimiento bancario del pago de la factura, etc.).

. PARA ABONO DE HONORARIOS A PONENTES vy participantes en el evento se entregara
documento original acreditativo del abono de la gratificacién/honorario en el que conste la firma del
receptor y datos fiscales. Junto con el que debera presentar una copia legible escaneada del documento
de identificacion (DNI, NIE, Pasaporte, etc.) de toda persona fisica, tanto nacional como extranjera y
una direccion de correo electronico para la comunicacion de los datos fiscales.

» Las personas juridicas o personas fisicas que facturen con IVA deberéan indicar su correo electronico
y sus datos de direccién postal completos a efectos de notificaciones sobre futuras Auditorias.

Todos estos gastos, para poder ser imputados a la asignacion, tendran que cumplir con los requisitos que
se establecen en las instrucciones de la Gerencia General de la URJC sobre la tramitacion de expedientes
de gasto. (Se encuentran publicadas en el area econémica de la intranet de la URJC)

EN TODO CASO, LA FECHA LIMITE PARA LA JQSTIFICACION DE LOS GASTOS SERA
EL 1 DE DICIEMBRE DE 2021 (ESTE PLAZO SERA IMPRORROGABLE).

XIl. RENUNCIA

Una vez publicada la resolucion de adjudicacion, los receptores tienen la posibilidad de renunciar en
cualquier momento, pero si esto ocurriese pasados 30 dias naturales a contar desde la fecha de
comunicacién, no podran volver a solicitar esta asignacion en las dos siguientes convocatorias.
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XI1l. PROTECCION DE DATOS

Los datos personales recogidos con motivo de la presentacidn de la solicitud por la Facultad de Ciencias
de la Comunicacion seran tratados con la estricta finalidad de la concesion y gestion de las mismas,
ateniéndose a las bases de la correspondiente convocatoria. Asimismo, se informa que los datos tratados
no seran cedidos salvo los casos previstos legalmente, con especial atencion a las obligaciones
contenidas en la L.O. 3/2018, de 5 de diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal y garantia
de los derechos digitales, y en la Ley 19/2013, de Transparencia, Acceso a la Informacién publica y
Buen Gobierno.

Se informa igualmente que, en cumplimiento de la normativa citada, si la informacidn personal tratada
contuviera datos especialmente protegidos, la publicidad solo se llevara a cabo previa disociacién de los
mismos. La publicacion de la resolucion se llevara a cabo bajo el estricto respeto de la normativa de
proteccién de datos.

Los profesores que participen en el proceso correspondiente, podran ejercer frente a la misma,
responsable del tratamiento de sus datos personales, los derechos de acceso, rectificacion, cancelacion
y oposicion de los mismos, de lo que seran informados en los correspondientes impresos habilitados al
efecto.

X1V. PUBLICACIONES

Las publicaciones que emanen de los trabajos realizados en el seno de estos proyectos deberan reflejar
esta circunstancia, indicando el titulo del proyecto, el cddigo y la denominacion de esta convocatoria de
la Facultad de Ciencias de la Comunicacion.

La presentacion de solicitudes y la recepcion de la asignacién implica la aceptacion de las bases de la
presente convocatoria.

Contra la presente Resolucion de convocatoria, que agota la via administrativa, podra interponerse
recurso potestativo de reposicion ante el Sr. Rector Magnifico de la Universidad Rey Juan Carlos, en el
plazo de un mes a contar desde el dia siguiente a la publicacién de la presente Resolucion, de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 123 y 124 de la ley 39/2015 de 1 de octubre, del
Procedimiento Administrativo Comun de las Administraciones Publicas, o, alternativamente, recurso
contencioso-administrativo ante la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa en el plazo de dos meses
contados a partir del dia siguiente a la publicacién de la presente Resolucion, de conformidad con lo
establecido en el articulo 46 de la Ley Reguladora de la Jurisdiccion Contencioso-Administrativa.

En Méstoles, a fecha de firma electrénica

EL RECTOR (en funciones)

° Firmado digitalmente por
ooe 50834204H FRANCISCO JAVIER

Universidad RAMOS (R: Q2803011B)

Fecha: 2021.03.24 13:11:28
Rey Juan Carlos | ;.
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ANEXO |

111 CONVOCATORIA DE FOMENTO DE PROYECTOS DE INNOVACION Y MEJORA
DE LA DOCENCIA
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA COMUNICACION

Profesor solicitante (Director del Proyecto, en caso de proyecto colectivo)

D/ Diia..(Nombre y apellidos).........ccooveiir i con DNI ....(numero)....
(Categoria Profesional)......... ....... Area de conocimiento/Titulacion...............
Departamento..........ccoeeevvieiiiennnn. Facultad/Escuela.............ccoooiiiiiiiii i,
Teléfono.......oooevvei i Correo electrOniCo..........ovveviiiee e,

Linea de actuacion/investigacion
(exclusivamente alguna /algunas de las recogidas en la base 111 de la Convocatoria)

Y SOLICITA participar en la sexta convocatoria de fomento de proyectos de innovacion y mejora de la
docencia correspondiente al afio 2021, aceptando las bases de la misma.

PROTECCION DE DATOS: Los datos personales recogidos seran incorporados y tratados en un sistema de tratamiento de datos de la Universidad Rey Juan
Carlos, cuya finalidad es la gestién de la presente convocatoria. Los datos personales son tratados en cumplimiento de una obligacion legal de la Universidad y
del ejercicio de poderes conferidos por la Ley 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades. Los datos se conservaran durante el tiempo estrictamente necesario
para el cumplimiento de las finalidades mencionadas. Los datos personales Unicamente seran cedidos a terceros en los supuestos establecidos en la Ley. El
6rgano responsable del tratamiento es la Facultad de Ciencias de la Comunicacion de la URJC. El interesado podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion,
supresion, limitacién del tratamiento, portabilidad y oposicién mediante la remisién de un correo electrénico a la direccion protecciondedatos@uric.es Puede
ampliar esta informacién mediante la consulta del apartado de Proteccion de datos en la pagina web de la Universidad Rey Juan Carlos. De todo lo cual se
informa en cumplimiento del articulo 12 de la Reglamento Europeo de Proteccion de Datos de Caracter Personal.

FAO: DIDR. ..o e,

FACULTAD DE CIENCIAS DE LA COMUNICACION


mailto:protecciondedatos@urjc.es
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ANEXO 1

111 CONVOCATORIA DE FOMENTO DE PROYECTOS DE
INNOVACION Y MEJORA DE LA DOCENCIA
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA COMUNICACION

Denominacién y breve descripcion del proyecto
Describir claramente el proyecto gque se presenta

Titulacion y asignaturas implicadas
Titulacion/titulaciones:
Asignatura/s:

Objetivos
Definir cudl es el beneficio que se espera obtener con el proyecto y cuales son los objetivos docentes
gue se persiguen.

Justificacion
Describir por qué el proyecto supone una innovacion y/o mejora respecto al método docente
habitualmente seguido.

Descripcién de la experiencia y metodologia a seguir

5.1.- Detallar la metodologia a seguir y las herramientas, materiales y recursos que se van a
utilizar.

5.2.- Describir las actividades a realizar (organizadas por fechas, sesiones, y describiéndose el
trabajo en cada una de ellas).

Recursos

Presupuesto completo y detallado del proyecto especificando cada concepto y su coste.

En ningun caso se podrd incluir remuneracion de profesorado o P.A.S. No se financiarén la dotacién

de equipos informaticos u otro tipo de infraestructuras -0 recursos que se canalicen por otras vias-,
asi como los gastos de restauracion.

Observaciones y comentarios

Documentacion que se acompafia
Documentacion que, en su caso, se estime necesaria para la valoracion del proyecto.
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111 CONVOCATORIA FOMENTO DE A PROYECTOS DE INNOVACION Y MEJORA
DE LA DOCENCIA
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA COMUNICACION

Profesorado participante (en el caso de proyectos colectivos)

Datos Personales

Apellidos y nombre

NIF

Teléfono correo electrénico
Datos Académicos

Facultad/Escuela

Departamento

Categoria Profesional

Area de conocimiento/Titulacion

Firma:

Datos Personales

Apellidos y nombre

NIF

Teléfono correo electrénico
Datos Académicos

Facultad/Escuela

Departamento

Categoria Profesional

Area de conocimiento/Titulacion

Firma;

Datos Personales

Apellidos y nombre

NIF

Teléfono correo electrénico
Datos Académicos

Facultad/Escuela

Departamento

Categoria Profesional

Area de conocimiento/Titulacion

Firma;

(Repetir tantas veces como se considere oportuno)
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PROTECCION DE DATOS: Los datos personales recogidos seran incorporados y tratados en un sistema de tratamiento de datos de la Universidad Rey Juan
Carlos, cuya finalidad es la gestion de la presente convocatoria. Los datos personales son tratados en cumplimiento de una obligacion legal de la Universidad
y del ejercicio de poderes conferidos por la Ley 6/2001, de 21 de diciembre, de Universidades. Los datos se conservaran durante el tiempo estrictamente
necesario para el cumplimiento de las finalidades mencionadas. Los datos personales Unicamente seran cedidos a terceros en los supuestos establecidos en
la Ley. El 6rgano responsable del tratamiento es la Facultad de Ciencias de la Comunicacion de la URJC. El interesado podré ejercer los derechos de acceso,
rectificacion, supresion, limitacion del tratamiento, portabilidad y oposicion mediante la remisién de un correo electrénico a la direccion
protecciondedatos@urjc.es. Puede ampliar esta informacion mediante la consulta del apartado de Proteccion de datos en la pagina web de la Universidad
Rey Juan Carlos. De todo lo cual se informa en cumplimiento del articulo 12 de la Reglamento Europeo de Proteccion de Datos de Caracter Personal.

En Fuenlabrada/Vicalvaro/Aranjuez/Madrid-Ferraz,a  de de 2021.

Fdo.:
El solicitante

ILMO. SR. DECANO DE LA FACULTAD DE CIENCIAS DE LA COMUNICACION DECANATO
CAMPUS DE FUENLABRADA - UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS



Universidad
Rey Juan Carlos

AUTORIZACION DE IMPARTICION DE UNA CONFERENCIA O PONENCIA

AUTORIZA:
el gasto derivado de la imparticion de la conferencia o ponencia que a
continuaciénsedetalla, porunimportede......cccccevvvecceeeviee e, euros,

DATOS DE LA CONFERENCIA
Titulo:

Fechadecelebracion:
Lugar de celebracion:

Hora decelebracion:

DATOS DEL CONFERENCIANTE (Los siguientes datos pueden ser sustituidos por una fotocopia
del D.N.I. o pasaport

D./D".

D.N.l./pasaporte Expedido en

Fecha:

DOMICIHIO C/ v n°

Ciudad C.P. Pais

Correo electronico:

DATOS BANCARIOS (Cuenta Bancaria a la que transferir, 24 digitos):

Domicilio Banco (sdlo si la cuenta es de fuera de Espafia) incluir SWITCH - BICC:

Fuenlabrada, a............ (o [ de 20 EL

DIRECTOR DE LA ACTIVIDAD ACADEMICA

(Adjuntarprogramade conferenciao seminario)
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DATOS DEL PERCEPTOR

N.I.F./N° pasaporte:

Apellidos y nombre:

Domicilio particular:

Localidad: Provincia:
CadigoPostal: Pais:

Correo electronico:

IBAN Entidad Oficina D.C. Cuenta
Corriente
DATOS BANCARIOS:
CONCEPTO DE PAGO:
Importe Jornadas/ NUmero de Importe
Presupuesto jornadas integro (€)
Retencion
IRPF (%)
Liquido a
percibir (€)
Fuenlabrada, a ...... de............ de 20....

El Perceptor,

Fdo.
(Adjuntar fotocopia del DNI o pasaporte)
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MEMORIA EXPLICATIVA PARA GASTOS SIN CONTRATO MENOR

En caso de tener expediente

NUM. DE EXPEDIENTE:

MARCAR EL QUE CORRESPONDA

O | GASTO DE CAJA FIJA | O | GASTOSDE PAGODIRECTO | O | OTROS GASTOS

Marcar para todos los gastos que llevan Marcar para todos los gastos que llevan Marcar para todos los gastos que no llevan
factura y se tramitan por Caja Fija factura y se tramitan por Pago Directo no factura. (Ej dietas conferencias
tramitados por contrato menor colaboraciones...) ya sea por Caja Fija o por

Pago Directo

UNIDAD ADMINISTRATIVA / CENTRO SOLICITANTE:

OBJETO DE LA ADQUISICION DEL BIEN / PRESTACION DEL SERVICIO: (Definicion y caracteristicas de bienes y
servicios)

NECESIDADES ADMINISTRATIVAS A SATISFACER: (Justificacion de la necesidad)

Asi mismo certifica que el suministro/servicio/obra se ha realizado en los plazos, términos y condiciones
establecidos en el presupuesto/oferta/contrato del proveedor.

TERCERO ACREEDOR: (Debera quedar reflejada su denominacién y el importe con el .V.A. desglosado)
Nombre :

Direccion :

CIF/ NIF : Importe SIN IVA :

IBAN : E E E E E Importe CON IVA :

CESIONARIO: (si existe)

Nombre :

Direccion :

CIF / NIF : Importe SIN IVA :
IBAN : E E E E E Importe CON IVA :

OBSERVACIONES:

DOCUMENTACION QUE SE ACOMPANA:

X Factura

Excepto paralos gastos sin factura. El firmante de esta memoria confirma el cumplimiento de lo dispuesto en el articulo
118 de la Ley 9/2017 de 8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico y asegura que no se esta alterando el objeto
del contrato para evitar la aplicacion de las reglas generales de contratacién, y , en el caso de Gastos por Caja Fija,
que el contratista no ha suscrito mas contratos menores que individual o conjuntamente superen la cifra en valor
estimado de 15.000€ en suministros y servicios y 40.000€ en obras

En Méstoles a de de 2020

EL RESPONSABLE DEL GASTO (CARGO)

Fdo.: NOMBRE Y APELLIDOS

1«
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INFORME DE CONFORMIDAD DE CONTRATO MENOR

NUM. DE EXPEDIENTE:

D/D2.

Responsable del Centro de gasto:

CERTIFICA LA CONFORMIDAD CON:

LA FACTURA N°: DE FECHA:

EMITIDA POR LA EMPRESA: POR IMPORTE DE: €

Asi mismo certifica que el suministro/servicio/obra se ha realizado en los plazos, términos y condiciones
establecidos en el presupuesto/oferta/contrato del proveedor.

CESIONARIO: (si existe)

Nombre :

Direccion :

CIF/ NIF : Importe SIN IVA :
IBAN : E E E E E Importe CON IVA :

NUMERO REGISTRO FACE:

OBSERVACIONES:

DOCUMENTACION QUE SE ACOMPARNA:

X Documento de aprobacion del gasto

X Factura y contrato menor

El firmante de esta memoria confirma el cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 118 de la Ley 9/2017 de
8 de noviembre, de Contratos del Sector Publico y asegura que no se esta alterando el objeto del contrato
paraevitar la aplicacion de las reglas generales de contratacién, y que el contratista no ha suscrito mas
contratos menores que individual o conjuntamente superen la cifra en valor estimado de 15.000€ en
suministros y servicios y 40.000€ en obras

En Mostolesa 20 de enero de 2020

RESPONSABLE DE LA UNIDAD DE GASTO

Fdo.:



	DATOS DEL PERCEPTOR
	Apellidos y nombre:
	Código Postal:   País:
	Fuenlabrada, a …… de…………de 20….
	El Perceptor,


		2021-03-24T13:11:28+0100
	50834204H FRANCISCO JAVIER RAMOS (R: Q2803011B)




