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REGLAMENTO ESPECIFICO DEL TRABAJO FIN DE GRADO FACULTAD DE ARTES Y
HUMANIDADES DE LA UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS

Este reglamento especifico se aplica a todos los grados de la Facultad de Artes y Humanidades y esta basada en el
Reglamento Marco del Trabajo Fin de Grado (TFG) de la Universidad Rey Juan Carlos (URJC), aprobado por el Consejo
de Gobierno el 26 de mayo de 2023.

Articulo 1. Caracteristicas del TFG

El TFG consistird en la elaboracién por parte del estudiante de un proyecto, memoria o estudio original bajo la
supervision de uno o dos tutores de la URJC, pudiendo también ser uno de los tutores un profesional externo. Los
trabajos podran desarrollarse en departamentos universitarios, laboratorios y centros de investigacion de la URJC, asi
como en otras entidades colaboradoras. En el caso de que el estudiante realice las practicas externas de caracter
curricular y el TFG en la misma entidad externa, se debera asegurar que ambas asignaturas tienen contenido propio
suficiente y no coincidente entre si. La realizacién del TFG en entidades externas requerira la formalizacién de acuerdos
de colaboracién con dichas instituciones y podra contar con la supervision de un tutor profesional adicional
perteneciente a la entidad colaboradora. Para la realizacion del TFG en entidades externas serd necesario presentar,
con caracter previo a la formalizacidn del Acuerdo en la plataforma, una memoria del Proyecto de TFG, firmada por el
tutor de la Universidad Rey Juan Carlos, el tutor profesional de la entidad colaboradora y el estudiante, que ha de ser

aprobada por la Comisién de Trabajo de Fin de Grado de la Facultad.

Con caracter general, el TFG realizado podra consistir en:

*  Trabajos experimentales.

*  Trabajos de revisidn bibliografica, tedricos o tedrico-empiricos.

*  Trabajos de disefio o simulacién de procesos/sistemas/instalaciones.

*  Trabajos practicos orientados a la realizacién de actividades propias de perfiles profesionales.

*  Trabajos realizados bajo las modalidades de Aprendizaje-Servicio o Aprendizaje basado en Retos.

El TFG serd elaborado de forma individual por cada estudiante. No obstante, segun el Procedimiento establecido en el
Reglamento Marco de la URJC y el presente Reglamento Especifico, se podran proponer excepcionalmente trabajos

colectivos cuando el tema o materia elegida lo justifique.

Los TFG de los dobles grados se presentan independientemente en cada grado y deben ser diferentes. Por tanto, un

estudiante no puede utilizar partes del contenido de un TFG de uno de los grados para realizar el otro TFG.
Articulo 2. Principios éticos

* Los TFG deben cumplir los principios establecidos en el Cédigo Etico de la Universidad. Las conductas

deshonestas y de fraude académico como el plagio, las cooperaciones ilegitimas, la copia reiterada de textos
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sin citar su procedencia, la fabricacion y/o falsificacion de datos, informacidn o citas, o cualquier otra similar
que sea constitutiva de fraude conllevardn automaticamente la calificacion de suspenso. La calificacién de
suspenso por conducta deshonesta y fraude académico deberda entenderse sin perjuicio de las
responsabilidades disciplinarias o de otro tipo en las que, en funcion de la normativa vigente, pudieran incurrir
los estudiantes. La Comision de Trabajo Fin de Grado, en aplicacién de la Normativa de Convivencia de la URJC
(https://www.urjc.es/images/Universidad/Presentacion/normativa/normativa%20convivencia%20universitar

ia.pdf), iniciara los procedimientos sancionadores oportunos en caso de fraude académico.

Articulo 3. Comisidn de Trabajo Fin de Grado

La Comisién de TFG estara integrada por:

e Presidente: Decano de la FAH (que podra delegar en el Vicedecano de Ordenacién Académica)
e Secretario: Secretario de la FAH (que podra delegar en la persona con competencia en TFG)

e  Vocal: Vicedecano de Ordenacién Académica

e  Vocal: Vicedecano de Calidad

e Vocal: Coordinador académico con competencia en TFG

e  Vocal: Coordinador académico con competencia en Estudiantes

e Vocal: Vocal en representacién de los grados de Artes

e Vocal: Vocal en representacion de los grados de Humanidades

La Comisién de TFG tendra las funciones mencionadas en el articulo 6 del Reglamento Marco.

Articulo 4. Eleccidn y asignacion del TFG
La matricula de TFG se regira por lo dispuesto en el articulo 7 del Reglamento Marco.

El proceso de eleccion y asignacién del tutor del TFG se llevara a cabo mediante libres acuerdos entre profesor y
estudiante. A tal efecto, el profesor debe dar de alta al estudiante en la plataforma de TFG que se encuentra en la
Intranet de la Universidad. Desde el Servicio de TFG de la URJC se les comunicara por correo electrdnico al tutor y al

estudiante la inscripcidn del TFG asignado.

Para realizar un cambio de tutor durante el periodo de validez del acuerdo, el tutor o el estudiante deberdan solicitarlo a

través de un correo electrénico a fah.practicasexternastfgrac@urijc.es. Los cambios de titulo de un TFG podra llevarlos

a cabo el tutor directamente en la plataforma.

El estudiante debe respetar en todo momento los plazos establecidos por su tutor para la entrega de los borradores de

su TFG, especialmente en las fechas préximas a la entrega del TFG para solicitar la defensa del mismo.

La tutela de TFG implica la orientacion y atencidn del estudiante. Cuando un tutor no realice adecuadamente dichas
funciones, el estudiante podra elevar esta circunstancia a la Comision de TFG que, segun el articulo 3 de este

Reglamento Especifico, tiene entre sus funciones resolver las solicitudes de cambio de tutor de TFG.
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Articulo 5. TFG colectivos

La Comision de TFG podra autorizar la realizaciéon de TFG colectivos, siempre que cumplan la normativa general de la
URJC y contribuyan de manera efectiva a la obtencidon por el estudiante de las competencias generales o especificas
fijadas en la Memoria de cada titulacion o en las Guias Docentes de la asignatura de Trabajo Fin de Grado. Para que la
Comision de Trabajo Fin de Grado pueda valorar la solicitud serd necesario que se le remita a

fah.practicasexternastfgrac@urjc.es:

a. Informe razonado emitido por el tutor justificando la complejidad del trabajo, la necesidad de su elaboracién
sincrona y la necesidad de colaboracion de todos los estudiantes implicados para llevar el trabajo a buen término
debido a la existencia de contenidos interrelacionados. Ademas, debera justificar por qué no se puede realizar de
forma individual, exponiendo la oportunidad y conveniencia de elaborar el trabajo de forma conjunta. Finalmente,
el Informe emitido por el tutor debera justificar el nimero exacto de integrantes del TFG colectivo que en ningun

caso sera superior a tres estudiantes.

b. Informe de los estudiantes solicitantes en el que conste que, cada uno de ellos, acepta expresamente el informe
razonado emitido por el tutor, la obligatoriedad de realizar defensa publica y defensa del TFG, y la aceptacion de
las calificaciones individuales y diferenciadas de los estudiantes. En los TFG colectivos cada uno de los estudiantes
debera elaborar, presentar y defender una memoria individual y diferente de las del resto de los participantes en

el TFG colectivo.

Articulo 6. Entrega y gestion de los TFG

Para solicitar la defensa del TFG el estudiante debe cumplir, antes de la fecha de cierre del plazo de solicitud de la
convocatoria, todos los requisitos establecidos en el articulo 12 del Reglamento Marco. No se admitiran solicitudes de

defensa realizadas fuera del plazo establecido en la convocatoria:

*  Los TFG deben cumplir la legislacion nacional, europea e internacional pertinente, con especial atencion a los
requisitos en materia de proteccién de datos contenidos en el Reglamento (UE) 2016/679 del Parlamento
Europeo y del Consejo, de 27 de abril de 2016, relativo a la proteccion de las personas fisicas sobre el
tratamiento de datos personales y la libre circulacion de estos datos, y en la Ley Orgénica 3/2018, de 5 de

diciembre de Proteccién de Datos Personales y garantia de los derechos digitales.

El estudiante presentara la solicitud exclusivamente a través de la plataforma de TFG (https://gestion2.urjc.es/tfg). La

Memoria del TFG debe seguir las indicaciones de la guia de estilo que se encontrardn en la seccién TFG de la Intranet,

Intranet - Universidad Rey Juan Carlos (urjc.es), utilizando el modelo de portada y respetando las indicaciones sobre

extension, referencias, etc. Dicha memoria se subird a la plataforma en formato PDF en un Unico documento utilizando
el enlace habilitado. En este proceso, el estudiante comprobara que todos los datos que figuran en la aplicacién son
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correctos, ya que una vez cumplimentada la solicitud de defensa no se permitird realizar cambios en los datos que

figuran.

El titulo de la memoria debera coincidir exactamente con el que figura en la plataforma. En caso contrario, antes de
solicitar la defensa, el tutor procedera a su modificacion a través de la plataforma de TFG. Realizado el cambio, el

estudiante podra continuar con la tramitacién de la solicitud de defensa de TFG.

La lista de estudiantes admitidos se publicara en la seccidon de TFG de la Intranet de la FAH en las fechas indicadas en la

convocatoria.

Articulo 7. Defensa de los TFG
La defensa del TFG es obligatoria y no sera objeto de dispensa en ningun caso.

La defensa del TFG se realizard de forma presencial. Solo de forma excepcional, y por motivos de fuerza mayor, el
estudiante podra defender el TFG de forma no presencial, solicitando autorizacién a la Comisiéon de TFG mediante un
escrito razonado al que adjuntara la documentacion probatoria de las circunstancias que impiden la defensa presencial.

La defensa no presencial se realizara de acuerdo con el protocolo que la Universidad tenga establecido en ese momento.
La no comparecencia del estudiante a la convocatoria de defensa determinara que se le califique como No Presentado.

Los estudiantes seran informados de la fecha, hora y documentos necesarios para participar en el acto de defensa a

través de su cuenta de correo electrénico institucional, con al menos 5 dias naturales de antelacidn a la fecha de defensa.

Los estudiantes estan obligados a consultar estos datos y a asistir a los actos de defensa a los que hayan sido convocados.
Concluido el acto de defensa, el responsable de la evaluacion procedera a formalizar el acta de calificacidn en el modelo

normalizado disponible a tal efecto.

Cada tribunal académico de TFG estard constituido por tres miembros: presidente, secretario y vocal; actuando como

presidente el de mayor rango o antigliedad.

El tutor del TFG, en el caso de ser miembro del tribunal académico, se ausentara de la sesién en el momento en el que

su tutelado presente el TFG y sera sustituido por el miembro suplente del tribunal, nominado para tal efecto.

La coordinacion de cada grado, de acuerdo con su Comisidén de Garantia de Calidad, atendiendo al articulo 13.2 del
Reglamento Marco podra establecer la defensa publica ante tutor del TFG, siempre que asi lo permita la memoria

verificada del grado. En este caso, los TFG no podran ser calificados con una nota superior a 8.

Los estudiantes dispondran en cada curso académico de, al menos, dos convocatorias para la presentacion y defensa

del TFG, en determinados periodos segun los calendarios que se publicaran en la web de la FAH.
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Articulo 8. Calificacion de los TFG

De acuerdo con lo previsto en el Reglamento Marco de TFG de la URIC, la calificacidn corresponde al responsable de la

evaluacion (tribunal académico o tutor) del TFG.

Si el TFG es calificado por el tutor, este sera el encargado de formalizar el acta de calificacion después de la realizacién
de la defensa, seglin el modelo normalizado que se puede obtener en la plataforma de TFG. Junto con el acta de
calificacidn, el tutor deberd cumplimentar el documento de rubrica. Ambos documentos, acta y rudbrica, deberdn
enviarse firmados (de forma digital y/o manuscrita) a la Unidad de TFG, segun el procedimiento indicado desde dicha
Unidad, en el plazo de entrega publicado en el periodo de presentacidn y defensa del TFG. Si el TFG es calificado por un
tribunal de TFG, este recibird las actas y documentos de rubrica que deberdn entregar firmados por los tres miembros

(de forma digital y/o manuscrita), seguin el procedimiento indicado desde la Unidad de TFG.
Los sistemas de evaluacion y su ponderacion serdn los que figuren en las memorias verificadas de cada uno de los titulos

y lo recogido en las guias docentes de trabajo fin de grado de cada titulacion.

Una vez finalizado el acto de defensa, el estudiante podra consultar la calificacion de su TFG en el Portal de Servicios en

el plazo de 10 dias desde la realizacion de dicho acto.

DISPOSICIONES ADICIONALES
Disposicién adicional primera. Igualdad

El uso del masculino en la redaccion de este Reglamento para referirse a cargos y personas es genérico, como término

no marcado que incluye el masculino y el femenino.

Disposicién adicional segunda. Normativa supletoria.

En todo lo no previsto en este Reglamento, serd de aplicacién lo dispuesto en el Reglamento Marco de TFG, aprobado

por Acuerdo de Consejo de Gobierno de 26 de mayo de 2023.

Disposicién adicional tercera. Modificacidn y desarrollo

1. Las propuestas de modificacion de este Reglamento serdn presentadas ante la Junta de Facultad para su consideracién

Yy, €n su caso, elevacion al Consejo de Gobierno de la Universidad para su aprobacion.

2. Se faculta al Decanato de la Facultad para que dicte las instrucciones que resulten necesarias para la correcta

aplicacién del presente Reglamento
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DISPOSICIONES DEROGATORIAS
Disposicién derogatoria Unica. Derogacidn normativa

Quedan derogadas cuantas normas de igual o inferior rango se opongan a lo dispuesto en el presente Reglamento y en

la normativa especifica que apruebe en cada grado.

DISPOSICIONES FINALES Disposicion final Unica. Entrada en vigor

Este Reglamento tras la tramitacion establecida en el articulo 1,5 del Reglamento Marco del Trabajo de Fin de Grado de
la Universidad Rey Juan Carlos, entrara en vigor al dia siguiente de su publicacién en el Boletin Oficial de la Universidad

Rey Juan Carlos, una vez aprobado por el Consejo de Gobierno de la Universidad.



