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1.- Antecedentes

Considerando las excepcionales circunstancias derivadas de la crisis del COVID-19, lo
establecido en el Real Decreto 463/2020, de 14 de marzo, las medidas adoptadas por la
Comunidad de Madrid mediante las Ordenes 338/2020, de 9 de marzo, 344/2020, de 10 de
marzo, y 348/2020, de 11 de marzo, de la Consejeria de Sanidad, y con la finalidad de que la
actividad académica de defensa de Trabajos Fin de Grado (TFG) pueda desarrollarse con la
mayor normalidad posible durante el periodo de suspension de las actividades académicas
presenciales, la Universidad Rey Juan Carlos, consultada la Fundacion madri+d, ha habilitado
un procedimiento extraordinario de defensa de TFG, que adapta lo contemplado en la Guia
para la verificacion y modificacion de los titulos oficiales de Grado y Master, asi como a la
normativa propia de la Universidad.

En este reglamento se concretan los instrucciones y requisitos que aplicard la ETSIT para
garantizar que la actividad académica de defensa de TFG pueda desarrollarse con la mayor
normalidad posible durante el periodo de suspension de las actividades académicas
presenciales.

Este procedimiento especifico de defensa de TFG se aplicara de manera excepcional durante
el periodo de suspension de las actividades académicas presenciales. En funcion del desarrollo
y evolucion que se produzca de las actuales circunstancias excepcionales, de la verificacion
de la efectiva disponibilidad y funcionamiento de los recursos tecnologicos, o de cualquier
otra circunstancia no contemplada inicialmente, se podran realizar actualizaciones del
procedimiento, que seran oportunamente comunicadas para su aplicacion.

La vigencia de este procedimiento finalizara en el momento en el que se levanten las medidas
adoptadas con caracter excepcional que lo han motivado.

2.- Caracteristicas del Trabajo Fin de Grado (sin cambios)

En el Reglamento de TFG se dan las indicaciones generales sobre las caracteristicas y
naturaleza del TFG para el caso general. No obstante, también se indica que “en el caso de
titulaciones conducentes a profesiones reguladas, el Trabajo de Fin de Grado estard también
sujeto a cumplir las competencias indicadas en la Orden Ministerial que las regule”.

En el caso de la Ingenieria de Telecomunicacion, distintos grados impartidos en la ETSIT son
habilitantes para la profesion de Ingenieria Técnica de Telecomunicacion, estando por tanto



sujetos a la Orden Ministerial CIN/352/2009, de 9 de febrero de 2009. En dicha Orden se
establece que el TFG ha de ser un “ejercicio original a realizar individualmente y presentar y
defender ante un tribunal universitario, consistente en un proyecto en el ambito de las
tecnologias especificas de la Ingenieria de Telecomunicacion de naturaleza profesional en el
que se sinteticen e integren las competencias adquiridas en las ensefanzas”.

Lo mismo sucede con los estudios de Grado en Ingenieria Aeroespacial; en tanto que
titulaciones habilitantes para ejercer la profesion de Ingenieria Técnica Aerondutica, se aplica
la Orden Ministerial CIN/308/2009. En dicha Orden se establece que el TFG ha de ser un
“egjercicio original a realizar individualmente y presentar y defender ante un tribunal
universitario, consistente en un proyecto en el dmbito de las tecnologias especificas de la
Ingenieria Aeroespacial de naturaleza profesional en el que se sinteticen e integren las
competencias adquiridas en las ensefianzas”.

Estas restricciones, especificas para los grados de la ETSIT, implican que el TFG ha de ser
necesariamente, por su calidad, dimensién y tematica, un proyecto individual y original de
caracter profesional. Se espera por lo tanto un trabajo con entidad de proyecto de ingenieria
en el area especifica de estudio.

3.- Criterios de adecuacion y aplicacion de los articulos del Reglamento de TFG de la
URJC (sin cambios)

Alumnos, tutores y comisiones de evaluacion deben remitirse al Reglamento de la URJC,
pues el presente documento solo aborda aspectos y detalles no desarrollados en aquél.

3.1-- La figura de co-tutor (sin cambios)

En el documento de memoria del TFG se podra reflejar la existencia de un co-tutor en los
casos siguientes:

* Cuando la direccidon técnica del TFG haya recaido de forma sustancial sobre alguien
que no cumple las condiciones establecidas en el Reglamento para ser tutor, pero cuya
contribucion ha sido esencial para garantizar la calidad del mismo, por lo que sera
designado como co-tutor del TFG, siendo designado como tutor un profesor que si
cumpla las condiciones del Reglamento. El co-tutor debera ser, en cualquier caso,
titulado universitario y debera justificarlo aportando una copia escaneada de dicho
titulo (que debe ser enviada por correo electronico a la Subdirectora de Ordenacion
Docente de la ETSIT).

* Cuando la naturaleza o complejidad del trabajo sugiere la participacion activa de mas
de un profesor en la direccion técnica, en cuyo caso uno de ellos figurard como tutor

del TFG y el otro como co-tutor del mismo.

En todo caso, la figura de tutor deberd cumplir las condiciones indicadas en el Reglamento de
la URJC.

3.2.- Procedimiento de asignacion de trabajos por “libre acuerdo” (sin cambios)

La URJC ha establecido un periodo para la asignacion directa de temas de TFG por acuerdo
libre entre profesor y alumno. La ETSIT exhorta a profesores y alumnos a hacer un uso



extendido de este periodo a lo largo de todo el curso académico, para garantizar que la
adecuacion competencial de los alumnos a los temas que les son asignados es optima.

En cualquier caso, se recuerda la necesidad de enviar un correo -electrénico a
trabajofindegrado(@urjc.es con toda la informacion del TFG (alumno, tutor, grado, titulo del
TFG...) para dar correctamente de alta el libre acuerdo de la direccion del TFG.

3.3.- Sobre la evaluacion del TFG (cambios en rojo)

* En cumplimiento del Reglamento, el alumno tendra que utilizar la plataforma de TFGs
de la URJC: https://gestion2.urjc.es/tfg/ para subir toda la documentacion relacionada
con la presentacion del TFG. La memoria debera subirse en formato PDF.

* El tutor del TFG recibird una notificacién por parte de la plataforma, revisara la
memoria del TFG vy, si lo estima conveniente, la aceptard. Una vez validada por el
tutor la memoria del TFG, éste procedera a designar a dos de los tres miembros que
formaran la Comision de Evaluacion. Ademas, tendrd que proponer a un miembro
suplente.

* La Subdirectora de Ordenacion Docente de la ETSIT recibira una notificacion
automatica con la informacion sobre la comision propuesta por el tutor y procedera a
completarla anadiendo al tercer miembro titular que seleccionaré a partir de una lista
aleatoria donde estan incluidos TODOS los profesores de la URJC con docencia en
alguno de los grados de la Escuela (tanto de los departamentos adscritos como de los
no adscritos a la ETSIT). El tutor recibird una notificacion automatica que contendra
los nombres de todos los miembros de la Comision de Evaluacion. Ademas, todos los
miembros de la comision recibiran una notificacion automatica con un enlace directo a
la memoria del TFG para poder descargarla y revisarla con suficiente antelacion.

* Una vez constituida la Comisién de Evaluacion, el tutor es el responsable de ponerse
en contacto con todos los miembros de la comision y convenir una fecha-hora de
evaluacion entre todos (miembros, tutor y alumno). La fecha-hora seleccionada debe
garantizar que todos los miembros de la comision han tenido tiempo suficiente para
revisar la memoria del TFG. Se recomienda un plazo minimo de 7 dias a contar desde
que los miembros reciben el enlace a la memoria hasta que tiene lugar la sesion de
evaluacion.

* En la Plataforma consta un informe de plagios y una nota recomendada por el tutor
que, por ahora, no son accesibles de forma automatica para los miembros de la
Comision de Evaluacion. El Presidente de la comision puede solicitar ambas cosas al
tutor (o bien el tutor puede ofrecérselas a los miembros de la comision por si las
quieren considerar).

* Debido a la crisis sanitaria del COVID-19, la sesion de evaluacion de los TFGs

correspondientes al curso 2019/20 podra tener lugar en cualquier momento hasta
el 30 de octubre de 2020. El ultimo dia para que el acta de evaluacion (y resto de
informacion) llegue a la Secretaria Académica de la ETSIT, sera dicho dia:
miércoles, 30 de octubre de 2020.

* La sesion de evaluacion puede tener lugar en cualquier momento del curso académico
hasta trece dias naturales después de la fecha oficial de cierre de actas de la Gltima
convocatoria del curso académico (actualmente, el cierre de actas de la
convocatoria de junio esta fijado para el dia 8 de julio; en funcion de la evolucion
de la situacion actual, es posible que VOA modifique esta fecha). El ultimo dia
para que el acta de evaluacion llegue a la Secretaria Académica de la ETSIT, sera por
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tanto catorce dias naturales después de la fecha oficial de cierre de actas de la ltima
convocatoria del curso académico.

Es responsabilidad del tutor que en fecha, hora y lugar (online) se presenten 3
miembros de la comision, avisando oportunamente al suplente si por alguna causa
sobrevenida no pudiera presentarse alguno de los titulares. El tutor se asegurard de
llevar una copia del formato de acta de evaluacion del TFG que entregara al Secretario
al comienzo de la sesion. La sesion tendrd lugar segun las indicaciones del
Reglamento. No obstante, y dada la naturaleza practica de muchos trabajos de
ingenieria, la presentacion se podra extender algo més en tiempo (hasta un tope de 25
minutos) si la presentacion de resultados experimentales, realizacion de
demostraciones, etc. asi lo requieren para una mejor comprension del trabajo
acometido.

El tutor debe asistir a la sesion de evaluacion y quedar a disposicion de la comision
evaluadora para responder a cualquier pregunta que dicha Comision quiera hacerle.

La comision debe evaluar y calificar el TFG, y levantar acta del acto en el formato
oficial proporcionado por la plataforma de TFGs (Acta del Tribunal).

Por ultimo, la comision comunica al alumno la calificacion otorgada, y el secretario de
la comisién debe enviar a la Secretaria Académica de la ETSIT, por mail (a
eduardo.morgado@urjc.es) y a la mayor brevedad, el acta de evaluacion para su
archivo y tramitacion.

A partir del envio del acta a la Secretaria Académica de la ETSIT, se debe contar con
un plazo minimo de tres dias laborables para que se pueda tramitar el acta (por parte
de la Secretaria Académica de la ETSIT y del Servicio de Alumnos) y que el alumno
pueda solicitar su titulo académico al haber finalizado sus estudios.

La Direccion de la ETSIT recomienda que todos los TFGs que obtengan una nota
mayor o igual a 7.0 se suban a BURJC rellenando el formulario que aparece en https://
eciencia.urjc.es/page/howtopublish, conforme a los criterios que se indican en dicho
enlace.

3.4.- La memoria del TFG (sin cambios)

Los TFG de los grados de la ETSIT se documentaran con una memoria que

orientativamente podra tener una extension maxima de 60 paginas (sin contar anexos).
o Opcionalmente, dicha memoria podra estar redactada en inglés (incluyendo en

este caso un resumen también en castellano).

La memoria estard escrita en tamafio DIN A4 con un formato legible (p.ej. margenes

de 2,5 cm, letra Times New Roman tamano 12, espaciado 1°5). La estructura de la

memoria podra variar segin sea la naturaleza del trabajo y a juicio del tutor, pero

orientativamente puede contar con las secciones siguientes:

o Portada

o Resumen (méaximo una pagina)

o Indice

o Introduccién (incluyendo el planteamiento del problema)

o Objetivos (incluyendo, en su caso, los requisitos o especificaciones formales

del trabajo realizado)

o Descripcion del trabajo desarrollado (que puede abarcar varios apartados,
incluyendo, en su caso, metodologia, disefio, materiales, realizacion, resultados
y pruebas del mismo)

o Conclusiones (incluyendo, en su caso, lineas de trabajos futuros, y
mencionando obligatoriamente las competencias —conocimientos y/o
capacidades— del grado que el alumno ha aplicado al TFG y las nuevas



competencias —conocimientos y/o capacidades— que el alumno ha adquirido
con la realizacion del TFG)

o Bibliografia

o Anexos (si fueran necesarios, incluyendo, en su caso, glosarios, manuales de
usuario, encuestas, licencias...).

o En caso de que sea procedente acompaiiar software u otro material digital, los
URL de los enlaces en los que se pueden encontrar estos materiales en linea
deberan aparecer claramente referenciados en un anexo.

4.- Requisitos para la defensa en remoto del TFG

Los requisitos establecidos para la lectura y defensa de los TFG en remoto seran los
siguientes:

1.

Aplicaciones para la defensa. Se deberan utilizar las aplicaciones puestas a
disposicioén por la Universidad para el desarrollo de la actividad académica en remoto,
que permitan una interaccion sincrona (videoconferencia, audioconferencia) y que
faciliten un medio de registro que permita acreditar su realizacién, generando una
evidencia del proceso llevado a cabo. Por ejemplo, una grabacion en video de toda la
sesion. Se recomienda el uso de Teams.

Acreditacion de la identidad del estudiante. Para garantizar la acreditacion de la
identidad del estudiante, se le solicitard que acredite su identidad mediante el
Documento Nacional de Identidad (DNI), NIF/NIE o Pasaporte, a través de la
herramienta que se utilice, haciéndolo constar en el acta. Cuando sea posible, el
director del TFG dara fe de ello.

Interaccion entre el estudiante y el tribunal evaluador. Para garantizar la
interaccion entre el estudiante y el tribunal evaluador, la aplicacion utilizada, de las
anteriormente sefialadas, permitira:
a. La exposicion y defensa por el estudiante, de manera sincrona del trabajo
realizado ante el tribunal evaluador.
b. La formulacién de cuantas cuestiones se considere oportunas por parte del
tribunal evaluador a las que el estudiante debera responder.
c. La deliberacion del tribunal evaluador para emitir el informe y la calificacion
global concedida al TFG.

Atendiendo a lo contemplado en este procedimiento, y atendiendo a las caracteristicas
especificas de la ETSIT, la defensa se realizara en la sede virtual de la Universidad
Rey Juan Carlos, entendiendo como tal, la aplicacion o aplicaciones corporativas
utilizadas, en cada caso, para la defensa.

5.- Gestion de la defensa en remoto mediante videoconferencia

La defensa del TFG se realizara mediante videoconferencia a través de una de las
aplicaciones puestas a disposicion por la Universidad para el desarrollo de la
actividad académica en remoto, de forma sincrona. Se recomienda usar Teams.

El tutor del TFG sera el encargado de notificar la aplicacion elegida al tribunal
evaluador, de proporcionar un sencillo manual de uso (si fuera necesario) y de
convocar al tribunal evaluador, indicando la fecha y hora del acto de defensa.
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El tutor facilitara al tribunal el documento para el tratamiento de datos de caréacter
personal, la publicacion de imdgenes de los estudiantes y el texto que debera leer
el presidente del tribunal de evaluacion para que el estudiante dé su
consentimiento (ver Anexo I) y se pueda realizar la defensa por videoconferencia.

El tutor enviard un correo informativo al estudiante que va a defender el TFG por
videoconferencia con: tipo de aplicacion en remoto, fecha y hora de la
convocatoria, el documento para el tratamiento de datos de cardcter personal y la
publicacion de imagenes de los estudiantes, y las indicaciones necesarias para que
pueda realizar la defensa. Por ejemplo, que debera identificarse con su DNI o
documento acreditativo equivalente ante el representante de la Universidad, y que
antes de comenzar debera dar su autorizacion para poder grabar la sesion.

Lo mas relevante del procedimiento de defensa habilitado para este periodo es que se
generen las evidencias necesarias para acreditar con garantia el acto de defensa. En el caso
de modalidades sincronas, las evidencias se generaran mediante la grabacion del acto. En el
caso de videoconferencia, es imprescindible solicitar al estudiante la autorizacion de la
grabacion.

El tutor sera el encargado de enviar dichas evidencias (el archivo con la grabacion) a la

Secretaria Académica de la ETSIT (email: eduardo.morgado@urjc.es) para su custodia y

archivo.

6.- Acto de calificacion en remoto del TFG

Todos los miembros del tribunal evaluador deberan ser personal de la Universidad
para tener acceso al Portafirmas. Si se dispone de certificado digital (certificado de
empleado publico de la Universidad o certificado de Persona Fisica), se firmara el
documento de acta digitalmente. En caso de que no se disponga de certificado digital,
se procedera a la firma manuscrita del acta y se digitalizara. Seguidamente se subira al
portafirmas y se pondra a disposicion del resto de firmantes con certificado digital.

Puesto que la creacion del certificado digital requiere la presencia fisica del interesado,
no sera posible disponer del mismo durante este periodo excepcional.

En relacion con el acceso al Portafirmas, en la actualidad todo el PAS y PDI tiene el
acceso habilitado. Si algin usuario tuviera problemas para acceder al Portafirmas,
debera enviar una incidencia a través de la pagina web: https://cau.urjc.es.

El secretario del tribunal sera responsable de que cada miembro del tribunal firme el
acta de calificacion, de forma manuscrita o digital, y, una vez firmado por todos los
miembros, debera remitir el acta de forma electronica  (email:
eduardo.morgado@urjc.es) a la mayor brevedad a la Secretaria Académica de la
ETSIT para su archivo y tramitacion.
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Anexo |: Autorizacion para el tratamiento de datos

AUTORIZACION PARA LA GRABACION DEL ACTO DE DEFENSA DE TFG Y EL
TRATAMIENTO DE LOS DATOS PERSONALES

De acuerdo con lo dispuesto en el Reglamento UE 679/2016, de 27 de abril, general de
proteccion de datos, asi como en la Ley Orgénica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccion de
datos de caracter personal y garantia de los derechos digitales, se le informa que el acto de
defensa de TFG en el que participard sera grabado y se requiere su consentimiento a estos
efectos.

La grabacion del acto de defensa de TFG tiene como finalidad constituir evidencia de su
realizacion y servir de instrumento para su valoracion académica y el mantenimiento de la
actividad educativa durante el periodo de suspension.

Los datos personales recogidos serdn incorporados y tratados en los sistemas de tratamiento
de datos de Centro de innovacion en educacion digital, URJC online. El tratamiento de los
datos personales se lleva a cabo en virtud del consentimiento del interesado y tnicamente
podran ser cedidos en los supuestos previstos en la Ley. Los datos personales seran tratados
durante el tiempo necesario para la satisfaccion y cumplimiento del fin anteriormente
mencionado.

El 6rgano responsable del tratamiento es la Gerencia General, y la direccion donde el
interesado podra ejercer los derechos de acceso, rectificacion, supresion, minimizacion del
tratamiento, portabilidad y oposicion ante el mismo es Vicerrectorado de Estudiantes, C/
Tulipan s/n, 28933-Mostoles, todo lo cual se informa en cumplimiento del articulo 13 del
Reglamento Europeo 679/2016, de 27 de abril, general de proteccion de datos y el articulo 11
de la Ley Organica 3/2018, de 5 de diciembre, de proteccion de datos de cardcter personal y
garantia de los derechos digitales.

Puede obtener mas informacion respecto de la politica de privacidad de la Universidad Rey
Juan Carlos en https://www.urjc.es/proteccion-de-datos

De conformidad con el articulo 2.3 de la Ley 1/1982, el consentimiento prestado por el
estudiante en la presente autorizacion podra ser revocado en cualquier momento.

< [J Consiento expresamente el tratamiento de mis datos personales para los fines
anteriormente expresados.
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[] Consiento expresamente el tratamiento y gestion de mi imagen en las grabaciones
efectuadas para los fines anteriormente expresados.



