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FICHA DE PROCESO

OBIJETO

ALCANCE

El objeto del presente procedimiento es
establecer cémo los estudiantes de la ETSII deben
realizar la solicitud de cambio de fecha de una
actividad de evaluacién que se realiza durante el
periodo lectivo por inasistencia del estudiante. El
articulo 23 del Reglamento de Evaluacion de los
Resultados de Aprendizaje de la URJC, aprobado
por acuerdo de Consejo de Gobierno de 12 de
junio de 2024, recogen las posibles causas de
inasistencia del estudiante o del docente en una
actividad de evaluacién.

Este procedimiento serd de aplicacion a todos los
titulos oficiales de grado impartidos en la Escuela
Técnica Superior de Ingenieria Informatica (ETSII)
de la Universidad Rey Juan Carlos. Este
procedimiento no es aplicable a la evaluacién de
TFG, Idioma Moderno y las Practicas Externas.

RESPONSABI

LIDADES

Maximo:
Director/a de la ETSII

Puntuales:

e Docente de la asignatura afectada
Coordinador/a de la titulacion afectada
Subdireccién de Ordenacion Académica de la
ETSILI.

DOCUMENTACION DE REFERENCIA

SALIDAS/RESULTADO DEL PROCESO

Reglamento de Evaluacién de los
Resultados de Aprendizaje de la URIC,
aprobado por acuerdo de Consejo de
Gobierno de 12 de junio de 2024.

Modificacién de fecha de actividad de
evaluacion de la asignatura afectada

GRUPOS

DE INTERES

1.
2.

Estudiantes.

Personal Docente e Investigador (PDI) de los grados de la ETSII.

INDICADORES

Numero de solicitudes gestionadas por los docentes
Numero de solicitudes gestionadas por la Comisién de Control de
Actividades de Evaluacién

DEFINICIONES
REGISTROS Responsable Formato Tiempo de
archivo
Actividades de Coordinador/-a del grado / Profesor/- Papel / 5 afios
evaluacion a de la asignatura Informatico
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DESARROLLO

A continuacidn, se detallan los siguientes detalles:

Solicitud de cambio de fecha

El estudiante que por cualquiera de las razones recogidas en el articulo 23 del Reglamento de
Evaluacidn de los Resultados de Aprendizaje de la URIC, incurra en la inasistencia o demora a
una actividad de evaluacion programada y desarrollada durante el periodo lectivo, debera
solicitar el cambio de fecha de dicha actividad de evaluacién.

En primera instancia, la ETSII delega en el docente responsable de la asignatura para evaluar las
solicitudes de cambio de fecha en sus actividades de evaluacidn, atendiendo al cumplimiento
de las situaciones recogidas en el articulo 23 del Reglamento de Evaluacion de los Resultados
de Aprendizaje de la URJC.

La solicitud se realizara por correo electrénico al docente responsable de la asignatura,
adjuntando el anexo y la documentaciéon necesaria que acredite el cumplimiento de alguna de
las circunstancias contempladas en el Reglamento de Evaluacién de los Resultados de
Aprendizaje de la URJC.

Convocatoria de la Comisién de Control de Actividades de Evaluacién

Si no hay acuerdo entre el docente y el estudiante, el docente elevara la solicitud recibida por
parte del estudiante al coordinador/-a del grado al que pertenece la asignatura, mediante un
correo electrdnico en el que exponga el motivo que ha originado la inasistencia o demoray
adjunte el anexo y la documentacion acreditativa necesaria. Si se trata de un doble grado, la
solitud deberd ir dirigida a los coordinadores de ambos grados.

La Comisidn de Control de Actividades de Evaluacion estara formada por los coordinadores y las
coordinadoras de todos los grados de la ETSII junto con las personas que ocupen las
subdirecciones de ordenacidn académica y estudiantes. El coordinador del grado afectado
actuara como presidente y convocara a la comisién por correo electrdnico. Si se trata de una
asignatura de un doble grado, se encargara el coordinador del grado al que pertenece la
asignatura.

Evaluacion del cumplimiento de requisitos

La Comision de Control de Actividades de Evaluacidn e encargara de verificar si se cumple
alguna de las circunstancias recogidas en el articulo 23 del Reglamento de Evaluacion de los
Resultados de Aprendizaje de la URJC, asi como de los plazos establecidos para cada
circunstancia recogidos en ese mismo articulo.

Resolucion de la comision

La Comision de Control de Actividades de Evaluacidén emitira una resolucion en el plazo de tres
dias habiles desde la recepcion de la solicitud por parte del coordinador/a. Dicha resolucién
sera notificada por correo electrénico al estudiante y al docente. En caso de aprobar la solicitud
de cambio de fecha, el docente debera acordar una nueva fecha y hora con el o los estudiantes
para realizar la actividad de evaluacion. Si no hubiera consenso, la decisién sobre la nueva

fecha la tomara la comision.
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SOLICITUD DE CAMBIO DE FECHA DE ACTIVIDADES DE EVALUACION

Mombre:

12 Apellida:

22 Apellida:

E-mail (LURIC):

Titulacian:

Campus:

Curso:

Asignatura:

Docente:

Fecha de |a actividad de evaluacion gue se desea cambiar:

Motivo de la solicitud de cambio:

Documentacion que se adjunta a la solicitud:




000 Procedimiento para la solicitud de cambio codigo
—

de fecha en actividades de evaluacion Pagina5de5
Universidad
Rey Juan Car’los Aprobado por: Junta de Escuela de la ETSII FedE::i(;()s(nZ:OM




