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Reglamento Especifico del Trabajo de Fin de Grado
Escuela Técnica Superior de Ingenieria Informatica
Universidad Rey Juan Carlos

PREAMBULO

Este reglamento aplica a todos los grados (y dobles grados) de la Escuela Técnica Superior
de Ingenieria Informatica (ETSII) y esta basada en el Reglamento Marco de Trabajo de Fin
de Grado de la Universidad Rey Juan Carlos (URJC), aprobado por Acuerdo del Consejo de
Gobierno de 26 de mayo de 2023, y publicado en el Boletin oficial de la Comunidad de
Madrid de fecha 12 de agosto de 2020 (disponible en
http://www.bocm.es/boletin/CM_Orden_BOCM/2020/08/12/BOCM-20200812-18.PDF).

Articulo 1.  Comisién de Trabajo de Fin de Grado

Tal y como se indica en el articulo 5 del Reglamento Marco, el presente reglamento
establece la composicion de la Comision de Trabajo de Fin de Grado de la ETSII. Esta
comision estara compuesta por los Subdirectores con competencias en materia de
Ordenacion Académica, Estudiantes y Trabajo de Fin de Grado (TFG), asi como por los
coordinadores de las titulaciones de la Escuela. La comision seré presidida por el Subdirector
con competencias en Ordenacion Académica y tendrd como Secretario al Subdirector con
competencia en Estudiantes, o en quienes estos deleguen.

Las funciones de la Comision de Trabajo de Fin de Grado de la ETSII seran las siguientes:
a) Resolver las solicitudes de concesion de Matriculas de Honor (MH) para los
estudiantes que hayan obtenido la calificacién de Sobresaliente y hayan sido
propuestos para MH por la comision de evaluacion.
b) Resolver las solicitudes de cambio de tutor de TFG que, con caracter excepcional, se
hayan admitido a trdmite cuando no haya acuerdo entre las partes.
c) Resolver las solicitudes de trabajos de fin de grado colectivos (ver articulo 4).

El resto de las funciones que se indican en el articulo 6 del Reglamento Marco se
especifican en diferentes articulos del presente reglamento.

Articulo 2.  Eleccion y asignacion del Trabajo de Fin de Grado

Segun el articulo 8 del Reglamento Marco, para poder elegir un tema de TFG vy solicitar
su asignacion, el estudiante debera estar matriculado de la asignatura de TFG.

Los estudiantes podran llegar a un acuerdo con un profesor para la realizacion de un TFG
(fase de “libres acuerdos”). También podran consultar las ofertas de TFGs que algunos
profesores publican en la plataforma de TFGs de la  universidad
(https://gestion2.urjc.es/tfq/).

El profesor, para formalizar un acuerdo para la realizacion del TFG con un estudiante, puede
hacerlo a través de la pestafia “Alta TFG” de la plataforma de TFGs. Desde esa pestaiia el
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profesor podré introducir directamente los datos de la asignacion de TFG y, una vez validada
la asignacién por la Unidad de TFG, ésta quedara registrada en la plataforma de TFG.

Las asignaciones de TFG resultantes se podran consultar en:

TUTORES: https://gestion2.urjc.es/tfg/tutor
ESTUDIANTES: https://gestion2.urjc.es/tfg/inicio

El tutor y el estudiante podran acordar antes del comienzo del TFG el tipo de distribucién de
los resultados (ver Anexo V).

La asignacion de un tutor y TFG tendra una validez de dos cursos académicos. Finalizado
ese periodo, el estudiante y el tutor podran renovar la asignacién tantas veces como acuerden.
La solicitud de desvinculacion antes de este plazo se debe solicitar a la Comision de Trabajo
de Fin de Grado.

Articulo 3.  Matricula del Trabajo de Fin de Grado

Tal y como se indica en el articulo 7 del Reglamento Marco, para poder matricularse del
TFG el estudiante debera haberse matriculado del resto de los créditos que conforman el
Plan de Estudios. La matricula del TFG se realiza en el momento de la matricula ordinaria.
Durante el curso 2023/2024, la matricula sera indefinida o abierta, lo que significa que,
en caso de no presentarse, el estudiante tiene que volver a formalizar la matricula al afio
siguiente, aunque esta exento de pago de tasas (s6lo debera abonar, a su cargo, las tasas
correspondientes a gastos de Secretaria y de seguro escolar). En caso de suspender la
asignatura, el estudiante debera volver a matricularse de nuevo, abonando de nuevo las tasas.
A partir del curso 2024/2025, la matricula tendré una vigencia de 2 cursos académicos.

Articulo 4.  Realizacion y tutorizacion del Trabajo de Fin de Grado

El TFG supone la realizacion por parte del estudiante y de forma individual de un trabajo
bajo la supervisién de un maximo de dos tutores del TFG. EIl tutor, que actuara como
director del trabajo, debe ser un docente en la ETSII de la URJC. Excepcionalmente:

e Podran dirigir TFGs del Grado en Disefio y Desarrollo de Videojuegos o del Grado
en Ingenieria de la Ciberseguridad docentes de la URJC, no necesariamente de la
ETSII, siempre y cuando impartan clase en el grado en el curso en el que se formaliza
el acuerdo de realizacion del TFG con el estudiante.

e Podran dirigir TFGs del Grado de Matematicas los profesores de las areas de
Matematica Aplicada y Estadistica e Investigacion Operativa de cualquier
departamento de la URJC.

Tal y como figura en el articulo 3 del Reglamento Marco, excepcionalmente, cuando el
tema o la materia elegida asi lo aconseje, se podran proponer trabajos colectivos. En el caso
de la ETSII, siguiendo el articulo 10 del Reglamento Marco, se establece un maximo de
tres estudiantes y se requiere una autorizacion previa de la Comision de Trabajo de Fin de
Grado.

En el caso de un TFG colectivo, antes de comenzar el trabajo de los estudiantes, el tutor
o0 tutores del TFG deben solicitar la autorizacion del TFG colectivo por medio de correo
electrénico al coordinador de la titulacion correspondiente. Los datos que tienen que aportar

Aprobado por Junta de Escuela el 3 de noviembre de 2023 4


https://gestion2.urjc.es/tfg/tutor
https://gestion2.urjc.es/tfg/inicio

Universidad lI Escuela Técnica Superior
Rey Juan Carlos de Ingenieria Informatica

son los siguientes: nombre, apellidos y DNI de cada estudiante, y titulo del TFG. Ademas,
se debera entregar un pequefio informe en el que se justifique la colaboracion entre los
participantes en el TFG, indicando las tareas a realizar por cada uno de ellos y los motivos
por los que el trabajo no se puede desarrollar de manera individual. Una vez recibida esta
informacion, el coordinador de la titulacion transmitira la solicitud de TFG colectivo al
presidente de la Comision de Trabajo de Fin de Grado. El secretario de la Comision de
Trabajo de Fin de Grado sera quien, a peticion del presidente, convoque dicha comisién para
resolver la solicitud. El trabajo de los estudiantes solamente podra comenzar después de la
autorizacion de la Comisién de Trabajo de Fin de Grado.

En la memoria de los TFG colectivos se debe incluir claramente el trabajo realizado por cada
estudiante, tal y como se especifica en el punto 7 de este reglamento.

Articulo 5. Presentacion y defensa del Trabajo de Fin de Grado

De acuerdo con el articulo 12.3 del Reglamento Marco, el presente reglamento establece
que en la ETSII la asignatura de Trabajo de Fin de Grado tiene un periodo de defensa
continuo, es decir, el TFG se puede presentar en cualquier momento, una vez que se cumplan
las condiciones para su defensa. La defensa del TFG se realizara ante un tribunal acadéemico
(articulo 13.1 del Reglamento Marco). Como norma general, la fecha maxima para defender
los TFGs dentro del curso académico se fijara en la segunda quincena del mes de julio,
tomando como referencia el 20 de julio.

Articulo 6.  Requisitos previos para poder presentar el Trabajo de Fin de Grado

De acuerdo con el articulo 12.1 del Reglamento Marco, el estudiante podra presentar y
defender el TFG cuando en su documento de Progreso Académico consten como pendientes
de superar los créditos correspondientes a un maximo de dos asignaturas adicionales a la de
Trabajo de Fin de Grado, pudiendo incluirse entre ellas las de Practicas Externas y
Reconocimiento Académico de Créditos.

Articulo 7. Entrega de documentacion previa a la defensa del Trabajo de Fin de
Grado

La entrega del Trabajo de Fin de Grado debe realizarse a traves de la aplicacion de TFGs
(https://gestion2.urjc.es/tfg/), debiendo adjuntar toda la documentacion que dicha aplicacién
vaya solicitando (memoria, software, ...). Posteriormente, el tutor debera acceder a la
aplicacién para autorizar la solicitud de defensa del TFG. En el Anexo Il se proporciona
una guia con los pasos a seguir por el tutor para autorizar la defensa del trabajo. No se podra
realizar la defensa del TFG mientras el tutor no lo haya autorizado.

El tutor o tutores del TFG vy el autor de este deberan acordar cuéles son los permisos de
distribucion asociados a la memoria y al software desarrollado (ver Anexo 1V). Si deciden
otorgar los permisos de libre distribucién para el cddigo y/o la memoria, la licencia elegida
debera aparecer claramente especificada en el codigo y/o memoria. Ademas, el acuerdo
sobre los permisos de distribucion se formalizara a través de un documento (ver Anexo 1V),
debiendo subirlo a la aplicacion de TFGs como anexo al entregar el TFG.
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Una vez aprobada por el tutor o tutores del TFG la versién final de la memoria en la
plataforma de TFGs, se iniciara el proceso de convocatoria del tribunal, tal como indica el
articulo 14 del Reglamento Marco de Trabajo de Fin de Grado.

El coordinador de titulacién se encargara de acceder a la version final de la memoria y sus
anexos para su almacenamiento digital.

En el caso de los TFG presentados por mas de un estudiante el resultado final sera una
memoria individual y diferente por parte de cada uno de los estudiantes. En dicha memoria
se debera incluir un anexo con el informe que se envia a la Comision de TFG para estudiar
la viabilidad del TFG colectivo, en el que se indicara claramente la contribucién de cada
estudiante. También en este caso la presentacion y defensa del trabajo se realizara de manera
individual por parte de cada estudiante, pudiéndose realizar todas ellas en el mismo dia y
con el mismo tribunal de evaluacion. Como resultado de la defensa individual, cada tribunal
de evaluacion otorgara una calificacion individual a cada estudiante (ver articulo 10).

En el caso de las dobles titulaciones deben realizarse dos Trabajo de Fin de Grado originales
(aunque pudiendo tratar la misma tematica y ser uno continuacion del otro). Deben
entregarse dos memorias independientes (una por cada uno de los grados) y realizarse dos
defensas.

Articulo 8.  Composicién del tribunal

El tribunal de evaluacion debera ser propuesto por el tutor del TFG. El tutor, al autorizar la
defensa del TFG a través de la plataforma de TFGs, también debe proporcionar todos los
datos del tribunal. Serd entonces cuando la plataforma notificara al coordinador de la
titulacion la composicion del tribunal. Es el coordinador de la titulacién quien se encarga de
autorizar la composicion del tribunal propuesto por el tutor y, en caso de que no esté
conforme al reglamento, informara al tutor a la mayor brevedad posible.

De acuerdo con el articulo 14.1 del Reglamento Marco, en la ETSII se establece que el
tribunal de Trabajo de Fin de Grado estara constituido por tres miembros titulares, y un
miembro suplente. Al menos dos de los miembros titulares del tribunal deben tener
capacidad docente en la ETSII. El resto de los miembros del tribunal pueden ser personal de
la ETSII (con o sin capacidad docente) o personal con capacidad docente en otro centro de
la URJC con experiencia en alguno de los &mbitos de conocimiento de las titulaciones de la
ETSII. Para el Grado en Matematicas, todos los miembros del tribunal deben ser personal de
la URJC con capacidad docente y con experiencia en el &mbito de la informatica o en el
ambito de las matematicas. Para el Grado en Disefio y Desarrollo de Videojuegos, al menos,
un miembro del tribunal debe ser personal con capacidad docente en la ETSII y otro miembro
del tribunal debe impartir docencia en el grado.

El presidente de cada tribunal sera el profesor de mayor grado y antigtiedad del tribunal y
con capacidad docente en la ETSII. El secretario sera el profesor de menor grado y
antiguedad del tribunal y con capacidad docente en la ETSII. El tercero de los miembros del
tribunal ejercera de vocal. Para los TFGs del Grado en Matematicas y en Disefio y Desarrollo
de Videojuegos, el presidente del tribunal sera la persona con mayor grado y antigtiedad, y
el secretario del tribunal sera la persona con menor grado y antigiiedad.
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Articulo 9. Proceso de convocatoria del tribunal

El tutor del TFG procedera a convocar al tribunal. Previamente los miembros del tribunal
habran recibido desde la plataforma de TFGs un enlace para descargar la memoria del
trabajo.

El dia, hora y lugar de celebracién de la defensa del TFG, seran fijados y anunciados por el
tutor del TFG por correo electronico, garantizando la adecuada comunicacion a los
estudiantes y profesores afectados.

Articulo 10. Sesion de defensa del Trabajo de Fin de Grado

El tribunal sera el responsable del proceso de evaluacion del correspondiente Trabajo de Fin
de Grado. Al presidente le corresponde la direccidn de la sesion de lectura y defensa. La
firma del Acta de Evaluacion y de la Rubrica se realizara a través de la plataforma de TFG.
Al secretario le corresponde la gestion de subir la rabrica a la plataforma de TFGs. Una vez
subida la rubrica, se podra rellenar el acta. El proceso de firma del acta es automatico, la
plataforma de TFG se encarga de enviar el acta al portafirmas de todos los miembros del
tribunal. A continuacion, la plataforma de TFG también se encarga de enviar la calificacion
del estudiante a su expediente.

En la sesion de defensa del TFG, el estudiante deberd exponer publicamente y de forma
presencial ante el tribunal correspondiente el trabajo realizado. Dispondran de un tiempo
méaximo de 15 minutos para la exposicion y de un tiempo adicional, estimado por los
miembros del tribunal, para el turno de preguntas.

En el caso de TFGs colectivos, las defensas individuales de cada estudiante podran
celebrarse ante un mismo tribunal en el mismo dia.

Articulo 11. Evaluacion del Trabajo de Fin de Grado

Una vez realizada la defensa del TFG, el tribunal debera cumplimentar la Rabrica de
evaluacion del TFG y el Acta de Evaluacion, generados por la plataforma de TFGs.

En el caso de que la nota numérica obtenida sea igual a 10, el tribunal podré proponer la
concesion de la calificacion de Matricula de Honor, indicando esta decisién en el apartado
correspondiente del Acta.

Articulo 12. Concesion de Matricula de Honor

Una vez terminado el plazo de presentacion y defensa de TFGs del curso, la Comision de
Trabajos de Fin de Grado se debera reunir para resolver las solicitudes de concesién de MH
para los estudiantes que hayan sido propuestos para MH por los tribunales.

Tal y como indica el articulo 13.3 del Reglamento Marco, el numero de Matriculas de
Honor se concedera de conformidad con lo dispuesto en el Real Decreto 1125/2003, de 5 de
septiembre. Para este calculo se tendra en cuenta el nimero de estudiantes matriculados en
la asignatura Trabajo de Fin de Grado de cada una de las titulaciones. En el caso de los dobles
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grados se consideraran de manera independiente los matriculados en cada una de las dos
asignaturas de TFG.

La Comision de Trabajos de Fin de Grado se basara en la nota media del expediente de los
estudiantes propuestos para asignar la MH.

Articulo 13. Reclamacion de calificacion

Los estudiantes podrén reclamar la calificacion obtenida mediante la presentacion de un
escrito razonado dirigido a la Comision de TFG de la Escuela Técnica Superior de Ingenieria
Informatica de la Universidad Rey Juan Carlos, en el plazo de cinco dias a contar desde el
dia siguiente al de la fecha de revision de la calificacion. Previo a la solicitud de reclamacion
de la calificacion del TFG, de acuerdo con el articulo 15 del Reglamento Marco, los
estudiantes deberan solicitar la revision de la evaluacion del TFG.

Admitida a tramite la reclamacion, la Comision de TFG dara traslado de la misma al tribunal
para que en un plazo de tres dias remita un informe y la documentacién requerida frente a la
reclamacion presentada.

Recibido el informe y la documentacién, la Comisién de TFG emitird un informe razonado
sobre los aspectos cuestionados en el plazo de diez dias desde la entrada de la reclamacion
en el centro. Este informe se pondra de manifiesto a los interesados para que en un plazo de
cinco dias formulen cuantas alegaciones estimen oportunas.

Transcurrido el plazo de alegaciones, la Comision de TFG, en el plazo m&ximo de diez dias,
dictara resolucién decidiendo todas las cuestiones planteadas en la reclamacion.

Contra la Resolucion de la Comisidn de TFG se podréa interponer recurso de alzada ante el
Director de la Escuela Técnica Superior de Ingenieria Informatica de la Universidad Rey

Juan Carlos en los plazos y formas previstos en la legislacién vigente, cuya resolucion
agotara la via administrativa.

Articulo 14. EIl Trabajo de Fin de Grado en movilidad

Tal y como se indica en el articulo 17 del Reglamento Marco, los estudiantes que participen
en programas de movilidad de estudios nacionales o internacionales podran elaborar y
defender el TFG en la universidad de destino, en los términos que se recogen en el citado
articulo.

Se deberan incluir en el acuerdo de equivalencia de los estudios a realizar en movilidad al

menos 30 ECTS (por cuatrimestre), incluyendo el TFG, o bien todos los créditos que resten
para finalizar los estudios si esta cifra es inferior a la anteriormente indicada.

Articulo 15. Recomendaciones de formato de la memoria

Una posible estructura de la memoria final asociada con cada TFG podra ser la siguiente:

Portada (ver Anexo | 0 Anexo Il para TFGs colectivos*)
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Resumen (una pégina)

Palabras clave (pueden ponerse en la misma pagina del resumen)

indice

Introduccion

Objetivos (incluyendo descripcion del problema, estudio de alternativas y
metodologia empleada)

Descripcion informética (puede incluir especificacion, disefio, implementacién y
pruebas).

Experimentos / validacion

Conclusiones (incluyendo los logros principales alcanzados y posibles trabajos
futuros)

Bibliografia

Apéndices

La extension de la memoria del TFG sera de aproximadamente 40 a 60 paginas. No se
contempla ninguna excepcion en la extension de los Trabajo de Fin de Grado realizados por
mas de un estudiante, ya que la memoria que realice cada uno de ellos debe ser individual y
diferente Estara escrita en tamafio DIN A4 con un formato legible (p.e. margenes de 2,5 cm,
letra Times New Roman tamaio 12, espaciado 1°5).

* Si en un TFG colectivo los estudiantes son de diferente titulacion, se puede acompafar en
la portada al nombre de cada estudiante del acronimo de su titulacion entre paréntesis.
Ademas, con independencia de si los estudiantes son de la misma titulacion o no, en el
interior de la memoria se pueden incluir portadas siguiendo el formato del Anexo | para cada
uno de los estudiantes que han realizado el TFG de forma conjunta.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Disposicién adicional primera. Igualdad.
El uso del masculino en la redaccion de este reglamento para referirse a cargos y personas
es genérico, como término no marcado que incluye el masculino y el femenino.

Disposicion adicional segunda. Normativa supletoria.
En todo lo no previsto en este Reglamento, sera de aplicacion lo dispuesto en el Reglamento
Marco de TFG, aprobado por Acuerdo de Consejo de Gobierno de 26 de mayo de 2023.

DISPOSICION FINAL

Disposicion final Unica. Entrada en vigor.

El presente reglamento entrara en vigor al dia siguiente de su publicacion en el Boletin
Oficial de la Universidad Rey Juan Carlos, una vez aprobado por el Consejo de Gobierno de
la Universidad Rey Juan Carlos.
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Anexo I: modelo de portada

Universidad
Rey Juan Carlos

ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE INGENIERIA INFORMATICA

GRADO EN xxx

Curso Académico 20xx/20xx

Trabajo de Fin de Grado

TITULO DEL TFG

Autor: Estudiante
Tutores: Profesor 1
Profesor 2
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Anexo I1: modelo de portada TFGs colectivos

Universidad
Rey Juan Carlos

ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE INGENIERIA INFORMATICA

GRADO EN xxx
GRADO EN xxx

Curso Académico 20xx/20xx

Trabajo de Fin de Grado
TITULO DEL TFG

Autor: Estudiante 1
Estudiante 2

Directores: Profesor 1
Profesor 2
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Anexo Il11: procedimiento autorizacion de defensa

Procedimiento a seguir para la autorizacion de defensa de TFG por parte
del tutor

1. Elestudiante debe subir a la aplicacion la memoria y el codigo junto con las librerias
necesarias para su funcionamiento (como anexo).

2. Los tutores deben entrar en la aplicacion (Acceso Tutores) y veran el TFG subido por
el estudiante etiquetado como “Pendiente de autorizar”. En este punto los tutores se
pueden descargar la memoria y el codigo que haya subido el estudiante.

3. Para poder autorizar la solicitud de defensa de TFGs los tutores deberan
OBLIGATORIAMENTE generar el informe de plagio sobre la memoria pinchando
en el botdon “Iniciar Informe de Plagio” (esto puede tardar unos minutos, en funcion
del tamafio de la memoria).

4. Una vez el informe se ha generado, se puede comprobar el informe de plagio
resultante pinchando en la opcion “Informe de plagio 1.

5. Después el tutor podra:

e Solicitar una nueva memoria: El estudiante debera hacer cambios y enviar de
nuevo la memoria. Se pueden generar como maximo dos informes repitiendo los
pasos anteriores.

e Denegar la defensa: En este caso el estudiante no podra enviar ninguna memoria
y quedaré excluido del proceso de defensa en esta convocatoria.

e Autorizar la defensa: En este caso se pedira al tutor una propuesta de nota para el
trabajo (opcional) y la composicion del tribunal (obligatorio). Una vez
completada la informacion, el tutor podréd autorizar la defensa del TFG vy el
estudiante pasara a la fase de defensa.
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Anexo 1V: permiso de distribucion de resultados del TFG

Permiso de distribucién de resultados del TFG

Datos del proyecto:

Titulo:

Tutor:

Cotutor:
Autor/es:
Titulacion:

Fecha de defensa:

Licencia de distribucion:

Licencia del software desarrollado como parte del TFG, entregado a través de la aplicacion de TFGs
(gestion2.urjc.es/tfg). Marque la opcion que corresponda:

o Licencia MIT (https://opensource.org/licenses/mit-license.php)

o Licencia Apache v2 (http://www.apache.org/licenses/LICENSE-2.0)
o Licencia GPLv3 (https://www.gnu.org/licenses/gpl-3.0.en.html)

o Otra (Se debera adjuntar el texto completo de la licencia)

o No se concede ningtin permiso de distribucion.

Licencia de la memoria del TFG entregada a través de la aplicacién de TFGs (gestion2.urjc.es/tfg).

Marque la opcion que corresponda:

o Creative Commons Reconocimiento Internacional 4.0 (https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/)

o Creative Commons Reconocimiento-SinObraDerivada 4.0 Internacional
(https://creativecommons.org/licenses/by-nd/4.0/)

o Creative Commons Reconocimiento-Compartirlgual 4.0 Internacional
(https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/)

o Otra (Se debera adjuntar el texto completo de la licencia)

o No se concede ningin permiso de distribucion.

Permiso de distribucion:

El Trabajo de Fin de Grado arriba especificado, ha sido defendido y calificado en la Escuela Técnica
Superior de Ingenieria Informatica de la Universidad Rey Juan Carlos. El tutor (y cotutor si es que existe)
del trabajo y su autor (abajo firmantes) expresan su deseo de distribuir los elementos especificados méas
arriba segun las licencias que se mencionan, y en su caso, que se incluyen como anexo.

Lo que ponen en conocimiento de la Universidad.

En ,a de de20

Fdo.: El Tutor (Fdo: EI Cotutor) Fdo.: Autor/es
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