Normativa de Trabajos Fin de Grado
Escuela Técnica Superior de Ingenieria Informatica
Universidad Rey Juan Carlos

Esta normativa aplica a todos los grados (y dobles grados) de la Escuela Técnica Superior
de Ingenieria Informatica (ETSII) y estd basada en el Reglamento General de Trabajos Fin
de Grado (TFG) de la Universidad Rey Juan Carlos (URJC), tal como fue aprobado por el
Consejo de Gobierno de la misma (accesible desde la Intranet de la Universidad
https://www.urjc.es/images/Intranet/TFG/normativa.pdf).

1. Eleccion y Asignacion del Trabajo Fin de Grado

Segun el articulo 6 del Reglamento General, para poder elegir un tema de Trabajo Fin de
Grado vy solicitar su asignacién, el alumno debera estar matriculado de la asignatura de
TFG.

Los alumnos podrdn llegar a un acuerdo con un profesor para la realizacion de un TFG
(fase de “libres acuerdos”). También podran consultar las ofertas de TFGs que algunos
profesores publican en la plataforma de TFGs de la  universidad
(https://gestion2.urjc.es/tfg/).

El profesor, para formalizar un acuerdo para la realizacion del TFG con un alumno puede
hacerlo a través de la pestafia “Solicitar Alta TFG” de la plataforma de TFGs. Desde esta
pestafia el profesor podra introducir directamente los datos de la asignaciéon de TFG vy,
tras las oportunas comprobaciones por parte de la Unidad de TFG, se validard dicha
asignacién. Cuando esto se produzca, tanto el profesor como el alumno recibiran un mail
confirmando la asignacién del TFG.

Las asignaciones de TFG resultantes se podran consultar en:

TUTORES: https://gestion2.urjc.es/tfg/tutor
ALUMNOS: https://gestion2.urjc.es/tfg/inicio

El tutor y el alumno podran acordar antes del comienzo del TFG el tipo de distribucién de
los resultados (ver Anexo V).
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La asignacion de un tutor y trabajo fin de grado, por defecto, tendra una validez maxima
de dos cursos académicos. La solicitud de desvinculacién antes de este plazo debe
solicitarse a la Comision de Trabajos Fin de Grado.

2. Matricula del Trabajo Fin de Grado

Tal y como se indica en el articulo 7 del Reglamento General, para poder matricularse del
Trabajo Fin de Grado el alumno debera haberse matriculado del resto de los créditos que
conforman el Plan de Estudios. La matricula del Trabajo Fin de Grado se realiza en el
momento de la matricula ordinaria. La matricula sera indefinida o abierta, lo que significa
gue, en caso de no presentarse, el alumno tiene que volver a formalizar la matricula al
afio siguiente aunque esta exento de pago de tasas (sélo debera abonar, a su cargo, las
tasas correspondientes a gastos de Secretaria y de Seguro Escolar).

En caso de suspender la asignatura, el alumno debera volver a matricularse de nuevo,
abonando de nuevo las tasas.

3. Realizacidn y Tutorizacion del Trabajo Fin de Grado

El Trabajo Fin de Grado supone la realizacién por parte del alumno y de forma individual

de un trabajo bajo la supervisién de uno o mas directores del TFG. El tutor académico,

gue actuard como director, debe ser un docente en la ETSII de la URJC. Excepcionalmente:

- Podran dirigir TFGs del Grado en Disefio y Desarrollo de Videojuegos docentes de la
URJC, no necesariamente de la ETSII, siempre y cuando impartan clase en el grado en
el curso en el que se formaliza el acuerdo de realizacion del TFG con el alumno.

- Podran dirigir TFGs del Grado de Matematicas los profesores de las areas de
Matemadtica Aplicada vy Estadistica e Investigacion Operativa de cualquier
departamento de la URJC.

Tal y como figura en el articulo 3 del Reglamento General, excepcionalmente, cuando el
tema o la materia elegida asi lo aconseje, se podran proponer trabajos colectivos para un
maximo de tres alumnos, previa autorizacién por la comisién de Trabajos Fin de Grado
gue se establezca al efecto para cada titulacidn. Esta comisién es nombrada por el
director de la Escuela, estd compuesta por los coordinadores de las titulaciones de la
Escuela y es presidida por el coordinador de titulacidn.

En el caso de un TFG conjunto, el director o directores del TFG deben escribir un correo al
Coordinador de la titulacidn correspondiente para solicitar la autorizacidén para la defensa
del TFG, los datos que tienen que aportar son los siguientes: nombre, apellidos y DNI de
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cada alumno, titulo del TFG y unos parrafos justificando la necesidad del TFG conjunto e
indicando la aportacién de cada alumno. Ademads, debe incluirse en la memoria
claramente el trabajo realizado por cada alumno, tal y como se especifica en el punto 6 de
esta normativa. El Coordinador de la titulacion sera quien convoque después a la
Comisidn de Trabajos Fin de Grado, que sera quién resolverad la solicitud.

4. Presentacion y Defensa del TFG

En el articulo 8.1 del Reglamento General se indican dos opciones para la defensa de los
TFG: convocatoria continua o convocatorias agrupadas en tres periodos o intervalos
temporales.

En la ETSII la asignatura de Trabajos Fin de Grado tiene convocatoria continua, es decir, el
TFG se puede presentar en cualquier momento, una vez que se cumplan las condiciones
para su defensa. La fecha maxima para defender los TFGs dentro del curso académico es
el 20 de julio.

5. Requisitos Previos para poder presentar el Trabajo Fin de Grado

Dado que el TFG es la ultima asignatura que se aprueba en una titulacién de Grado (ver
articulo 3.1 del Reglamento General), no es posible que el alumno presente el TFG si no
ha superado todas las asignaturas de grado, incluyendo el Idioma Moderno, las Practicas
en Empresa y el Reconocimiento Académico de Créditos (RAC).

Ademas, el alumno requiere de la autorizacién del tutor para la defensa de su TFG.
Excepcionalmente un alumno puede ejercer su derecho a la evaluacién del TFG sin contar
con el informe favorable del tutor (ver articulo 8.4 del Reglamento General).

6. Entrega de documentacion previa a la Defensa del Trabajo Fin de Grado

La entrega del Trabajo Fin de Grado debe realizarse a través de la aplicacién de TFGs
(https://gestion2.urjc.es/tfg/), debiendo adjuntar toda la documentacién que dicha
aplicacion vaya solicitando (memoria, software, ...). Posteriormente el tutor debera
acceder a la aplicacidon para autorizar la solicitud de defensa del TFG. En el Anexo Il se
proporciona una guia con los pasos a seguir por el tutor para autorizar la defensa del
trabajo. No se podra realizar la defensa del TFG mientras el tutor no lo haya autorizado.

El director o directores del TFG y el autor de este deberan acordar cuales son los permisos
de distribucién asociados a la memoria y al software desarrollado (ver Anexo V). Si
deciden otorgar los permisos de libre distribucion para el cddigo y/o la memoria, la
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licencia elegida deberd aparecer claramente especificada en el cddigo y/o memoria.
Ademas, el acuerdo sobre los permisos de distribucidon se formalizard a través de un
documento (ver Anexo V), debiendo generar tres copias, una para el tutor o tutores, otra
para el alumno y otra para subirla a la aplicacién de TFGs al entregar el TFG.

En la ETSII se especifica que, ademads de en la aplicacién de TFGs, se habra de entregar al
menos una copia en papel en pasta dura de la memoria del TFG, adecuadamente
encuadernada (Ver apartado de Recomendaciones de Formato de la Memoria). El alumno
0 su tutor presentara entonces la mencionada copia en papel en la Secretaria de
Direccién de la Escuela Técnica de Ingenieria Informatica (despacho 102, Edificio de
Gestidn, Campus de Mdstoles). Una vez la copia fisica de la memoria quede depositada,
se iniciard el proceso de convocatoria del tribunal, tal como indican los articulos 8.3 y
sucesivos del Reglamento general.

En el caso de los TFG presentados por mas de un alumno el resultado final podrd ser una
sola memoria y el o los directores deberan velar para que el esfuerzo entre los alumnos
en la realizacion del trabajo sea equilibrado. Ademas, debe indicarse en la memoria
claramente la contribucién de cada alumno. También en este ultimo caso el registro y
presentacion del trabajo se realizard conjuntamente por los alumnos, pero la nota final
podra ser diferente si el tribunal del TFG lo considera oportuno.

En el caso de las dobles titulaciones deben realizarse dos trabajos fin de grado originales
(aunque pudiendo tratar la misma temadtica y ser uno continuaciéon del otro). Deben
entregarse dos memorias independientes (una por cada uno de los grados) y realizarse
dos defensas.

7. Composicion de la Comision Evaluadora

La comision evaluadora debera ser propuesta por el tutor del TFG. El tutor, al autorizar la

defensa del TFG a través de la plataforma de TFGs, también debe proporcionar todos los

datos de la comision evaluadora, sera entonces cuando la plataforma enviard un correo

electrénico al coordinador de la titulacion con la composicion de la comisién. Es el

coordinador de la titulacion quien se encarga de revisar si la comisién evaluadora

propuesta estd conforme a la normativa, y en caso de no estarlo informara al tutor a la

mayor brevedad posible.

Tal y como aparece en el articulo 9 del Reglamento General, la comisién evaluadora de

Trabajo Fin de Grado estard constituida por tres titulares, y un suplente, todos ellos

profesores de la URJC. Excepcionalmente, uno de ellos podra ser un profesor de otra

Universidad, de alguno de los ambitos de conocimiento de la titulacidn, o un experto de
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reconocido prestigio en el ambito del que se trate. Es decir, puede ser un profesional del
area de informatica (GIl, GIS o GIC), matemdticas (GMat), videojuegos (GDDV) o una
persona con una profesién afin. El presidente de cada Comision serd el profesor de mayor
grado y antigliedad, designado entre los profesores con vinculacion permanente a la
Universidad Rey Juan Carlos. El secretario sera el profesor de menor grado y antigliedad,
designado entre los profesores de la Universidad Rey Juan Carlos.

Al menos dos miembros del tribunal deben ser profesores de la ETSII, excepto para los
TFGs del Grado de Matematicas y del Grado en Disefio y Desarrollo de Videojuegos en los
qgue, al menos, un miembro del tribunal debe ser un profesor de la ETSIl y el otro debe
impartir clase en el grado al que pertenece el TFG.

8. Proceso de convocatoria del tribunal

El tutor del TFG procedera a convocar a la Comisidn de Evaluacién. Previamente los
miembros de esta comisiéon habran recibido desde la plataforma de TFGs un enlace para
descargar la memoria del trabajo. A criterio del tutor y del tribunal se podran entregar
copias fisicas adicionales para los miembros del tribunal.

El dia, hora y lugar de celebracién de la defensa del TFG, seran fijados y anunciados por el
tutor del TFG por correo electrénico, garantizando la adecuada comunicaciéon a los
alumnos y profesores afectados.

9. Sesidn de defensa del Trabajo Fin de Grado

La Comision Evaluadora serd la responsable del proceso de evaluacién del
correspondiente Trabajo Fin de Grado. Al presidente le corresponde la direccion de la
sesion de lectura y defensa. Al secretario le corresponde la custodia y entrega del Acta de
Evaluacién y de la Rubrica (Anexos V y VI) en la Secretaria de Direccién de la ETSII
(despacho 102, Edificio de Gestiéon, Campus de Mdstoles), quien hara llegar el Acta a la
Secretaria de Alumnos. En la sesidon de defensa del TFG, el alumno deberd exponer
publicamente y de forma presencial ante la Comisidn Evaluadora correspondiente el
trabajo realizado. Dispondran de un tiempo maximo de 15 minutos para la exposicion y
de un tiempo adicional, estimado por los miembros de la comisién evaluadora, para el
turno de preguntas.

En el caso de Trabajos Fin de Grado realizados por mas de un alumno, la presentacion
puede realizarse de forma conjunta, siendo el tiempo maximo serd de 30 minutos y de un
tiempo adicional, estimado por los miembros de la comisidon evaluadora, para el turno de
preguntas.
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10. Evaluacion del Trabajo Fin de Grado

Una vez realizada la defensa del TFG, la Comisién Evaluadora deberd cumplimentar la
Rubrica de evaluacidn del TFG y el Acta de Evaluacién, generados por la plataforma de
TFGs. Como alternativa se pueden utilizar el acta y la rubrica de los Anexos V y VI.

En el caso de que la nota numérica obtenida sea igual a 10, la Comisién Evaluadora podra
proponer la concesion de la calificacién de Matricula de Honor, indicando esta decisidon en
el apartado correspondiente del Acta.

11. Recomendaciones de Formato de la Memoria
Una posible estructura de la memoria final asociada con cada TFG podra ser la siguiente:
Portada (ver Anexo | o Anexo Il para TFGs conjuntos™)

Resumen (una pdgina)

Palabras clave (pueden ponerse en la misma pagina del resumen)

indice

Introduccidn

Objetivos (incluyendo descripciéon del problema, estudio de alternativas vy
metodologia empleada)

Descripcion informatica (puede incluir especificacién, disefio, implementacion vy
pruebas).

Experimentos / validacion

Conclusiones (incluyendo los logros principales alcanzados y posibles trabajos
futuros)

Bibliografia

Apéndices

La copia en papel de la memoria del TFG serd encuadernada en pasta dura de color azul
(p.e. encuadernacién tipo chanel). La portada, que puede ser una pegatina transparente,
seguird el modelo que se adjunta, que incluye el escudo y nombre de la URJC, la titulacidn
cursada por el alumno, el curso académico, el titulo del TFG, el autor y el o los
directores/tutores (Anexo ).
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La extensién de la memoria del TFG sera de aproximadamente 40 a 60 paginas. En el caso
de los Trabajos Fin de Grado realizados por mas de un alumno la extensidn sera de 80 a
120 paginas. Estard escrita en tamafno DIN A4 con un formato legible (p.e. margenes de
2,5 cm, letra Times New Roman tamafio 12, espaciado 1’5).

* Si en un TFG conjunto los alumnos son de diferente titulacidn, se puede acompafiar en
la portada al nombre de cada estudiante del acrénimo de su titulacién entre paréntesis.
Ademas, con independencia de si los alumnos son de la misma titulacién o no, en el
interior de la memoria se pueden incluir portadas siguiendo el formato del Anexo | para
cada uno de los estudiantes que han realizado el TFG de forma conjunta.
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Anexo |

Universidad
Rey Juan Carlos

ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE INGENIERIA INFORMATICA

GRADO EN xxx

Curso Académico 20xx/20xx

Trabajo Fin de Grado

TITULO DEL TFG

Autor: Estudiante

Directores: Profesor 1
Profesor 2



Anexo Il

Universidad
Rey Juan Carlos

ESCUELA TECNICA SUPERIOR DE INGENIERIA INFORMATICA

GRADO EN xxx
GRADO EN xxx

Curso Académico 20xx/20xx

Trabajo Fin de Grado

TITULO DEL TFG

Autor: Estudiante 1
Estudiante 2

Directores: Profesor 1
Profesor 2



Anexo lll

Procedimiento a seqguir para la autorizacion de defensa de TFG
por parte del tutor

1. El alumno debe subir a la aplicacién la memoria y el cédigo junto con las
librerias necesarias para su funcionamiento (como anexo).

2. Los tutores deben entrar en la aplicacion (Acceso Tutores) y veran el TFG
subido por el alumno en el apartado de TFG Pendientes de Autorizar. En este
punto los tutores se pueden descargar la memoria y el cédigo que haya subido
el alumno.

3. Para poder autorizar la solicitud de defensa de TFGs los tutores deberan
OBLIGATORIAMENTE generar el informe de plagio sobre la memoria pinchando
en el botén “Iniciar Informe de Plagio” (esto puede tardar unos minutos, en
funcién del tamafio de la memoria).

La obligatoriedad de generar el informe de plagio es una imposicién del
Vicerrectorado de Ordenacién Académica.

4. Una vez el informe se ha generado, se puede comprobar el informe de plagio
resultante pinchando en la opcién “Informe de plagio 1”.

5. Después el tutor podra:

- Solicitar una nueva memoria: El alumno deberd hacer cambios y enviar
de nuevo la memoria. Se pueden generar como maximo dos informes
repitiendo los pasos anteriores.

- Denegar la defensa: En este caso el alumno no podra enviar ninguna
memoria y quedarda excluido del proceso de defensa en esta
convocatoria.

- Autorizar la defensa: En este caso se pedira al tutor una propuesta de
nota para el trabajo y la composicién del tribunal (obligatorio). Una vez
completada la informacién el tutor podra autorizar la defensa del TFG y
el alumno pasara a la fase de defensa.

10



Anexo IV

Permiso de distribucién de resultados del TFG

Datos del proyecto:

Titulo:

Tutor:

Cotutor:
Autor/es:
Titulacion:

Fecha de defensa:

Licencia de distribucion:

Licencia del software desarrollado como parte del TFG, entregado a través de la aplicacion de TFGs
(gestion2.urjc.es/tfg). Marque la opcién que corresponda:

o Licencia MIT (https://opensource.org/licenses/mit-license.php)

o Licencia Apache v2 (http://www.apache.org/licenses/LICENSE-2.0)
o Licencia GPLv3 (https://www.gnu.org/licenses/gpl-3.0.en.html)

o Otra (Se debera adjuntar el texto completo de la licencia)

o No se concede ningun permiso de distribucion.

Licencia de la memoria del TFG entregada a través de la aplicacion de TFGs (gestion2.urjc.es/tfg).

Marque la opcion que corresponda:

o Creative Commons Reconocimiento Internacional 4.0 (https://creativecommons.org/licenses/by/4.0/)

o Creative Commons Reconocimiento-SinObraDerivada 4.0 Internacional
(https://creativecommons.org/licenses/by-nd/4.0/)

o Creative Commons Reconocimiento-Compartirlgual 4.0 Internacional
(https://creativecommons.org/licenses/by-sa/4.0/)

o Otra (Se debera adjuntar el texto completo de la licencia)

o No se concede ningun permiso de distribucion.

Permiso de distribucion:

El Trabajo de Fin de Grado arriba especificado, ha sido defendido y calificado en la Escuela Técnica
Superior de Ingenieria Informatica de la Universidad Rey Juan Carlos. El tutor (y cotutor si es que existe)
del trabajo y su autor (abajo firmantes) expresan su deseo de distribuir los elementos especificados mas
arriba segun las licencias que se mencionan, y en su caso, que se incluyen como anexo.

Lo que ponen en conocimiento de la Universidad.

En ,a de de20

Fdo.: El Tutor (Fdo: El Cotutor) Fdo.: Autor/es
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Anexo V

ACTA DE CALIFICACION DEL TRABAJO FIN DE GRADO

DATOS DEL ESTUDIO DE GRADO

ESTUDIOS CURSADOS: GRADO EN

CURSO ACADEMICO:

CONVOCATORIA: Ordinaria [ Extraordinaria [ Especial de finalizacién [

DATOS DEL
ALUMNO

APELLIDOS: NOMBRE:

DNI/PASAPORTE: E-mail: Teléfono:

TITULO DEL TRABAJO FIN DE GRADO

DIRECTOR/ES (obligatorio)

DNI NOMBRE Y APELLIDOS UNIVERSIDAD/INSTITUCION

MIEMBROS DEL TRIBUNAL ACTUA EN CALIDAD DE:

Presidente/a

Vocal/es

Secretario/a

Suplente

Reunido el Tribunal de Evaluacién con fecha , ACUERDA
otorgar al alumno la calificacién global de

L] Indicar, en su caso, si se propone la concesion de la mencion Matricula de Honor

EL PRESIDENTE/A SECRETARIO/A VOCAL/ES

Fdo: Fdo: Fdo:
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Anexo VI

RUBRICA - TRABAJO FIN DE GRADO

La rubrica se estructura en tres bloques: presentacion escrita, calidad del trabajo y presentacién oral. Cada bloque se
evalla mediante unos indicadores concretos, cuya calificacion tiene un peso determinado en la nota final de ese
blogue. Cada bloque se evalta de forma independiente sobre 10 puntos y luego se combinan las tres notas con una
ponderacién determinada para obtener la calificacion final.

PRESENTACION ESCRITA

Incompleto Bien Excelente Calificacion
Indicador Peso
(0-4 puntos) (5-8 puntos) (9-10 puntos) (0-10 puntos)
El problema y su El problema abordado esta
El problema a resolver no se | contextualizacién, aunque correctamente descrito y
describe o se hace de forma | se puedan intuir en la contextualizado. Las
Descripcion del muy somera, Sin una memoria, no se describen referencias bibliograficas
contexto y del contextualizacion del de forma explicita. La recogen de forma ordenada 25%
problema abordado | mismo. La bibliografia es bibliografia es incompleta | todas las citas realizadas en el
inexistente, irrelevante o (faltan referencias a texto y son referencias
hay errores graves trabajos utilizados en la autorizadas (libros,
memoria) articulos...)

No se describen los

Lo . Se formulan los objetivos,
objetivos o no estan

Formulaciony Los objetivos estan

adecuacion de : pero no de forma clara y 25%
S alineados con el problema . correctamente formulados
objetivos explicita
abordado
Ordeny claridad en | No se describe la propuesta | La propuesta esta descrita La bropuesta esta descrita de
la descripcion de la | o se hace de forma poco poco clara o forr?]a (F:)Iara oroanizada 25%
propuesta clara y desorganizada desorganizada yorg

Se reflexiona sobre el
cumplimiento de los objetivos
y se valora de forma global el
trabajo haciendo mencion
expresa a su aplicacion y 25%
relevancia. Ademas, se
presenta una discusion
interpretando correctamente
los resultados

No hay reflexion sobre el
cumplimiento de
objetivos o valoracion
global del trabajo ni
discusion sobre los
resultados

Las conclusiones son
irrelevantes, limitandose a la
descripcion de aspectos que
no tienen que ver con el
trabajo

Conclusiones/Result
ados

Calificacion del

bloque 100%
CALIDAD DEL TRABAJO DESARROLLADO
) Incompleto Bien Excelente Calificacion
Indicador Peso
(0-4 puntos) (5-8 puntos) (9-10 puntos) (0-10 puntos)
Metodologia de La m_etodo_loglgi de La m_etodolog|a de . La metodologia de trabajo es
- trabajo es inexistente o trabajo no es apropiada o . P . 30%
trabajo . . - . apropiada y esta bien aplicada
claramente inapropiada | no esté bien aplicada
. . El trabajo presenta una El trabajo presenta una
Qomplejldad El traba_j_o presenta una complejidad técnica complejidad técnica alta (técnicas 70%
técnica complejidad técnica baja .
adecuada complejas, novedosas, ...)
Calificacion del
bloque* 100%

*Es necesario obtener una calificacion de al menos 5 puntos en este bloque que evalda la calidad del trabajo
desarrollado
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PRESENTACION ORAL

Incompleto

Bien

Excelente

Calificacion

Indicador Peso
(0-4 puntos) (5-8 puntos) (9-10 puntos) (0-10 puntos)
Explicacion de No transmite de forma
ideas y conceptos | clara sus ideas, utiliza | No explica con claridad, | Es capaz de explicar y transmitir
de forma una terminologia la terminologia no es ideas con claridad, terminologia
. . > L 50%
comprensible con | inadecuaday la adecuada o la duracion adecuada y la duracién es
el vocabulario y duracioén es es inapropiada apropiada
tiempo adecuado | inapropiada
No responde No responde Responde correctamente a todas
Comunicacién correctamente a las correctamente a todas las las pre untas v se aprecia dominio 50%
con el tribunal preguntas y se aprecia | preguntas o se aprecia del ?err?a yseap
falta de conocimientos | falta de conocimientos
Calificacion del 100%
bloque
Bloque Calificacion Peso Calificacion
(sobre 10) ponderada
Presentacion escrita 30%
Calidad del trabajo* 50%
Presentacion oral 20%
CALIFICACION FINAL:

*Es necesario obtener una calificacion de al menos 5 puntos en este bloque

Observaciones:

Fdo.

El Presidente

El Vocal

Fdo.

El

Fdo.

Secretario
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