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Convocatoria para la distribucion de presupuestos de 2019 destinados a
la organizacién de jornadas y seminarios en el marco de las titulaciones
impartidas en la ESCET

1. Objetivo de la convocatoria

Favorecer y apoyar la celebracion de jornadas y seminarios cuyo objetivo
fundamental sea mejorar la formacion y las perspectivas de insercion laboral de
los/las estudiantes de los grados o masteres impartidos preferentemente por
profesorado de la Escuela Superior de Ciencias Experimentales y Tecnologia
(ESCET).

2. Beneficiarios/as
El personal docente e investigador en activo de la ESCET que dirija la actividad.

3. Dotacién Econdmica

El presupuesto destinado para cada Jornada o Seminario serd asignado por
Resolucién del Director de la ESCET tras ser estudiadas y evaluadas las
diferentes propuestas presentadas por la Comision de Promocién, Extensién
Universitaria e Insercién Laboral de la ESCET.

La cantidad asignada a cada actividad no podra superar los 300 €.
Cada persona solo podréa presentar una solicitud al amparo de esta convocatoria.
Los gastos elegibles dentro de esta convocatoria son:

e Transporte, alojamiento y manutencion de ponentes.

e Catering del evento, entendiéndose por tal cafés, almuerzos o comidas
durante el periodo de celebracion del evento.

Honorarios de ponentes externo a la Universidad Rey Juan Carlos
Material de difusion.

Material fungible.

Disefio y creacion de paginas web.

Son gastos que no seran subvencionados:

e Remuneracion por la direccién de las actividades.

e Remuneracién por participacion como ponente en mas de un evento
organizado con cargo a esta convocatoria.

e Adquisicion de material no fungible, aunque su adquisicion sea
imprescindible para la actividad.

El importe total de la convocatoria asciende a un total de 2.500€, a cargo de las
correspondientes partidas de Capitulo 2 recogidas en presupuesto de gastos
asignado a la ESCET para el afio 2019.



4. Plazos para la realizacion de la Jornada o Seminario

La actividad para la que se asigna el presupuesto debe ejecutarse antes del 16
de noviembre de 2019.

5. Documentacién y Formalizacion de Solicitudes

Debe presentarse la siguiente documentacion cumplimentada en todos sus
apartados:

Documento 1: Solicitud de asignacion presupuestaria.
Documento 2: Curriculum vitae resumido del director/a de la jornada o seminario.

Documento 3: Memoria explicativa de la actividad (méaximo 5 paginas), en la que
se incluye la informacién sobre estas cinco cuestiones, que deben aparecer
expresamente como apartados diferenciados:

a) Descripcién de la actividad.
b) Propuesta de desarrollo o borrador de programa.

c) Breve justificacion de su idoneidad. En ella, debe constar el nombre de
las titulaciones relacionadas con la ESCET con las que esté asociada la
actividad.

d) Objetivos especificos perseguidos con la actividad.
e) Publico al que se dirige.

Documento 4: Memoria Econdmica, en la que se especifica:
a) Coste total de la actividad.
b) Cantidad total solicitada: maximo 300 €.
c) Desglose presupuestario de los gastos previstos.

Los impresos de solicitud (anexos) se encontraran a disposicion de los
interesados/as en el tablon de la web de la ESCET en la direccion
WWW.Ur|c.es/escet.

Las solicitudes iran dirigidas a D. Alejandro Urefia Fernandez, Director de la
ESCET, URJC, C/ Tulipdn s/n 28933 Mostoles. y seran presentadas en
cualquiera de los registros de nuestra universidad. Las solicitudes también
deberan ser remitidas en formato electronico a la direccion de correo electronico
de la Escuela (escet.extension@urjc.es).

No se admitiran a tramite, ni se consideraran como presentadas, las
solicitudes que solo se envien por correo electrénico.

El plazo de presentacion de solicitudes comprendera desde el dia siguiente al de
la publicacion de la Convocatoria hasta el 21 de febrero de 2019, ambos
inclusive.


https://www.urjc.es/escet
mailto:escet.extension@urjc.es

6. Evaluacion y Adjudicacion de las Ayudas.

La subdireccion de Comunicacion, Extension Universitaria e Insercion Laboral
de la ESCET examinara la documentacion recibida, hara publico un listado
provisional de las solicitudes admitidas a trdmite y las excluidas, junto con las
causas de su exclusion y concedera un plazo de 5 dias habiles para su
subsanacion.

La valoracion de la documentacion aportada sera realizada por la Comision de
Promocion, Extensién Universitaria e Insercion Laboral de la ESCET, o en quien
delegue cada miembro, teniendo en cuenta los siguientes criterios:

a) Participaciéon de personal docente e investigador de la ESCET
(incluyendo investigadores/as, contratados/as y becarios/as pre-
doctorales o jévenes doctores/as) en el comité organizador. Cada
miembro de la ESCET incluido en el comité organizador sumara un
punto, con un maximo de 5 puntos.

b) Valoracién del Curriculum Vitae del director/a, prestando atencién
especial a sus actividades docentes y de promocion educativa
relacionadas con las titulaciones de la ESCET. Este criterio contara
con un maximo de 5 puntos.

c) Participacion de estudiantes egresados/as de la ESCET como
ponentes en las actividades. Puntuacion maxima: 10 puntos.

d) Naturaleza de las actividades desarrolladas en el evento, prestando
especial atencion a su contribucién tanto a la mejora de perspectivas
laborales de los/las estudiantes de la ESCET como al desarrollo
curricular de los mismo. Puntuacion méxima, 10 puntos.

Finalizado el plazo de subsanacion de solicitudes, la Subdireccion de
Comunicacion, Extension Universitaria e Insercion Laboral publicara el listado
definitivo de las solicitudes admitidas y excluidas. las decisiones en este sentido
de la subdireccion seran inapelables.

Tras la publicacion del listado definitivo, la Subdireccibn de Comunicacion,
Extensién Universitaria e Insercion Laboral elevara a la direccién de la ESCET
una propuesta de resolucion de adjudicacion. El Director de la ESCET emitira la
resolucién definitiva.

7. Publicidad

Toda actividad beneficiaria de las ayudas relativas a la presente convocatoria
debera hacer constar en toda su publicidad y materiales de difusion el logotipo
de la Universidad Rey Juan Carlos y el de la ESCET.

El uso del logotipo de la Universidad sera acorde a las indicaciones del Manual
de identidad visual corporativa, disponible en este enlace. El logotipo de la
ESCET sera proporcionado por la Subdireccion de Comunicacion, Extension
Universitaria e Insercion Laboral de la ESCET.


https://www.urjc.es/images/Universidad/Presentacion/gobierno%20y%20organizacion/comunicacion/Manual_URJC_Def.pdf

8. Justificacidén Técnicay EconOmica de las Ayudas recibidas

Una vez finalizada la Jornada o el Seminario, los/las solicitantes deberéan
presentar los siguientes documentos justificativos:

1. Breve informe sobre el desarrollo de la actividad (méximo 15 paginas)
especificando, en forma de apartados identificables:

a) Programa definitivo y, si procede, justificacion de los cambios
realizados respecto de la propuesta inicial.

b) Listado de ponentes participantes, incluyendo sus nombres,
instituciones a las que pertenecen, modo de participacion
(conferencia, mesa redonda, etc.). En caso de ser egresados/as de
la ESCET, debe constar expresamente.

c) Numero de asistentes.

d) Impacto de la actividad (fotografias del evento, presencia en los
medios de comunicacién, en redes sociales, publicaciones
resultantes, etc.).

e) Firma del director/a del acto.

2. Originales de los documentos de difusién (folletos, tripticos, carteleria, etc.), u
otros, en los que se ha hecho constar el apoyo de la ESCET al evento (punto 7
de la convocatoria, sobre publicidad).

3. Memoria econdmica definitiva, que incluiré:

a) Liquidacién de ingresos y gastos del coste total de la actividad.

b) Listado de gastos comprometidos a cuenta del presupuesto
asignado, para los que habran de entregarse originales de
facturas, emitidas a nombre de:

UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS
CIF.: Q2803011-B
Calle Tulipan, s/n. 28933 Mdstoles (Madrid)
Debe tenerse en cuenta que no se abonarén facturas parcialmente.

Para cubrir gastos de locomocién, se presentaran originales de billetes o de
tickets de autopista y medios de transporte publicos.

Para cubrir gastos de manutencion o de catering del evento (ver punto 3,
dotacién econdémica) se presentaran facturas originales.

En caso de facturas cuyo importe haya sido adelantado por ponentes, o por
miembros del equipo organizador del evento, es necesario presentar la
documentacion original, el formulario de pago a ponentes con los datos de dicha
persona y el justificante de pago (ticket de caja, movimiento bancario del pago
de la factura, etc.).

Para cubrir el abono de honorarios a ponentes y participantes en el evento, se
entregard (a) documento original, acreditativo del abono de Ila
gratificacion/honorario en el que conste la firma del receptor/a y datos fiscales,
acompafado de (b) una copia legible escaneada del documento de identificacion



(DNI, NIE, Pasaporte, etc.) de la persona receptora del pago y (c) una direccién
de correo electrénico para la comunicacion de los datos fiscales.

Las personas juridicas o personas fisicas que facturen con IVA deberan indicar
su correo electronico y sus datos de direccién postal completos a efectos de
notificaciones sobre futuras Auditorias.

Todos los gastos imputables al presupuesto asignado deben seguir las normas
de ejecucion del presupuesto 2019 de la Universidad Rey Juan Carlos,
disponible  en  https:/transparencia.uric.es/informacion-economica/docs/presupuestos-
2019.pdf

La fecha limite para la justificacion de todos los gastos sera el 22 de
noviembre de 2019.

9. Renuncia

Una vez publicada la resolucion de adjudicacion, los receptores/as de la
correspondiente partida presupuestaria podran renunciar a su ejecucion en el
plazo maximo de 30 dias naturales, a contar desde la fecha de comunicacion.

Transcurrido este tiempo, dichos receptores/as se obligan a la celebracién de la
Jornada o Seminario, en los plazos fijados en la convocatoria. En caso de no
realizar la renuncia, el director/a de la actividad no podra participar con nuevas
propuestas en las dos siguientes convocatorias.

10. Publicacién de la documentacion

Los organizadores/as podran llevar a cabo la publicacion de los contenidos de
dicha actividad, asumiendo el coste de su presupuesto, que se justificara de
acuerdo con lo establecido en el apartado 8 (Justificacion Técnica y Econdmica
de los presupuestos asignados).

11. Proteccion de datos de caracter personal

De conformidad con lo dispuesto en la normativa vigente en materia de
proteccion de datos de caracter personal, los datos personales se incorporaran
al sistema de tratamiento de datos de la ESCET. El tratamiento tiene como
finalidad la gestiébn y seguimiento de la convocatoria. Los datos personales
recogidos seran conservados durante el tiempo necesario para el cumplimiento
de los fines anteriormente mencionados y seran tratados en virtud del
consentimiento de los interesados/as. De negarse a prestar dicho
consentimiento, no se podra llevar a cabo la tramitacion y no participaran en la
convocatoria.

La ESCET cedera los datos a las Administraciones Publicas que por Ley
requieran conocer dicha informacién para la prestacion del servicio publico y lo
soliciten; en ese caso, dard publicidad de los resultados de concesion. El
interesado/a podra ejercitar los derechos de acceso, rectificacion, limitacion de


https://transparencia.urjc.es/informacion-economica/docs/presupuestos-2019.pdf
https://transparencia.urjc.es/informacion-economica/docs/presupuestos-2019.pdf

tratamiento, supresion y portabilidad mediante un escrito a la direccion de la
ESCET.

12. Interpretaciéon de la convocatoria

Se faculta a la subdireccion de Comunicacion, Extension Universitaria e
Insercion Laboral Vicerrectorado de Extensién Universitaria para que, en el
ambito de sus competencias, pueda dictar las instrucciones necesarias para la
interpretar, ejecutar y desarrollar las bases contenidas en la presente
convocatoria.

Méstoles, a 4 de febrero de 2019
El Director de la Escuela Superior de Ciencias Experimentales y Tecnologia
Alejandro Urefia Fernandez



