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DEFINICION

é¢Qué son las
practicas externas?
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Se consideran practicas académicas externas las actividades formativas regladas realizadas
por los estudiantes universitarios en una empresa, entidad u organismo, de cardcter privado o
publico, que tienen como objetivo aplicar y complementar los conocimientos adquiridos en la
formacion académica, a fin de favorecer la adquisicion de compromisos para el ejercicio de
actividades profesionales que faciliten la empleabilidad y capacidad de emprendimiento del
estudiante, tal y como se recoge en el Articulo 11.1 del Real Decreto 822/2021, de 28 de
septiembre, por el que se establece la organizaciéon de las ensefianzas universitarias y del
procedimiento de aseguramiento de su calidad.
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* La gestion de las practicas externas es competencia de la Unidad de Practicas Externas.

* Serige por el Reglamento de Practicas Externars.
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TIPOS

e Curriculares
e Extracurriculares
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Las practicas académicas externas que cursen los estudiantes de la URJC podran ser curriculares y
extracurriculares.

a) Las practicas externas curriculares se configuran como actividades académicas integrantes
del plan de estudios correspondiente, de cardacter obligatorio.

b) Las practicas externas extracurriculares son aquellas actividades de cardcter voluntario,
que podran desarrollarse durante el periodo de formacion, excluidas de las actividades
académicas integrantes de cualquier plan de estudios.
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REQUISITOS
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Haber superado al menos el 45% de los créditos necesarios para la obtencién del titulo que esté
cursando.

Tener matricula en vigor durante el curso académico en el que se realicen las practicas.

No mantener relacién contractual o laboral con la entidad en la que se vayan a realizar las
practicas.

Otras incompatibilidades descritas en el Reglamento de Practicas Externas de la URJC.
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FORMALIZACION
¢Donde?
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ACCESO A LA APLICACION (EXCLUSIVO ESTUDIANTES): https://gestion2.urjc.es/practicas/login

Buzdn de consultas | @ Guiade usn

pniversidad Practicas Externas @ Info

Rey Juan Carlos

Inicio

Bienvenido a la plataforma de Practicas Externas de la Universidad Rey Juan Carlos.

= m

Acceso Estudiantes y Tutores URJC Acceso Entidades colaboradoras
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https://gestion2.urjc.es/practicas/login
https://gestion2.urjc.es/practicas

0

Y= Aplicacion de solicitud de practicas externas (acceso alumnos)
Copiar enlace

aplicacion de

PRACTICAS EXTERNAS

P «) 0:10/1:43 B o YouTube 5] aIF

https://youtu.be/4XsaHNV K28
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https://youtu.be/4XsaHNV_K28
https://youtu.be/4XsaHNV_K28

Los estudiantes pueden proponer la realizaciéon de practicas que hayan encontrado por medios
ajenos a la URJC. La entidad interesada debera gestionar las practicas a través de la plataforma
de la Universidad (https://gestion2.urjc.es/practicas/empresa/registro) :

& Registro entidades @ Info entidades

Datos de la entidad

n social
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https://gestion2.urjc.es/practicas/empresa/registro

FORMALIZACION
¢Como?
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* Para que un alumno pueda realizar practicas en una entidad, es imprescindible que esta
mantenga o esté conforme en suscribir un Convenio de colaboracién con la URJC.

* Por cada periodo de practicas que un alumno vaya a realizar, la Unidad de Practicas Externas
expedird un Anexo al Convenio.

* No se contabilizaran las horas realizadas en la entidad sin contar con la autorizacién previa de
la Universidad.

* La valoracion del cumplimiento del Proyecto Formativo en el marco de las practicas
académicas externas curriculares se llevard a cabo conforme a la Guia Docente de la asignatura
“Practicas Externas” del plan de estudios correspondiente, y deberd ser valorado por el Tutor
Académico de Practicas Externas de la titulacion.
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Matricula de la asignatura de Practicas Externas:

* Duracién indefinida, permaneciendo abierta hasta su calificacion.

 Por lo tanto, en el caso de que el estudiante ya matriculado no comparezca ni curse la
asignatura “Practicas Externas” de acuerdo con las obligaciones y requisitos contenidos en el
presente Reglamento, en los sucesivos cursos académicos no deberd abonar el importe de los
créditos que la conformen.

* En el supuesto en que el estudiante no supere la asignatura o abandone momentdneamente la
titulacion, deberd proceder a una nueva matriculacion de dicha asignatura, conforme
normativa de permanencia de la URJC.
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DURACION
Y
DESARROLLO
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Las practicas externas curriculares deberdan tener la duracién que establezca el plan de estudios
correspondiente (24 créditos ECTS).

Mdaximo 900 horas de practicas por curso académico (incluyendo practicas curriculares y
practicas extracurriculares).

Maximo 900 horas en la misma entidad, aun en cursos académicos diferentes.

No se puede realizar mas de un periodo practicas de forma simultdnea.
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* Durante el periodo de practicas, el estudiante contaré con:

* Tutor/a de la entidad colaboradora, vinculado a la entidad colaboradora, con experiencia
profesional y conocimientos suficientes para llevar a cabo una tutela efectiva; y ejercera
directamente el seguimiento de las tareas encomendadas al estudiante.

* Tutor/a académico de la URJC: docente de la URJC. Debe procurar que la actividad
disenada para el estudiante se lleve a cabo de forma adecuada, resolviendo cuantas
incidencias surjaon en el transcurso de las practicas. Evaluar, a través de la Unidad de
Practicas Externas, las practicas desarrolladas por el estudiante.

 Coordinacion de Practicas Externas de la Facultad de Ciencias de la Comunicacion
(comunicacion.practicasexternas@urjc.es )

 Unidad de Practicas Externas de la URJC (Buzén de Informacion y Ayuda al Estudiante
(http://ayuda.urjc.es/ )
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mailto:comunicacion.practicasexternas@urjc.es
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EVALUACION
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* Las practicas curriculares serdn evaluadas con una calificacion que se incluird en el expediente
académico del estudiante con las otras materias que componen su plan de estudios.

* El proceso de evaluacion se habilitarad cuando el estudiante haya alcanzado el 90% de las horas
curriculares obligatorias en su titulacion.

* Las primeras prdacticas que realice el alumno siempre tendran cardacter curricular.

* La cadlificacion se hara efectiva una vez que se encuentre matriculado/a en la asignatura
Practicas Externas.
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* La evaluacion de la asignatura Practicas Externas se realiza a través de la aplicacion de
Practicas Externas:

* Transcurrida el 50% del periodo curricular de practicas, el estudiante deberd completar un
Informe Intermedio de practicas.

* Cuando el estudiante haya alcanzado el 90% del periodo curricular: Documentacion final.

e Copia del Anexo al Convenio. Es el documento emitido por la Unidad de Practicas
Externas para acreditar la incorporacion del estudiante a la entidad, y que deben
haber firmado la propia empresa y el estudiante.

 Justificante de la Encuesta de Satisfaccion.
* La memoria final.

* El informe de evaluacion del tutor profesional que el estudiante haya tenido asignado
en la entidad.

Manual de Evaluacion Practicas Externas
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https://www.urjc.es/images/Estudios/Grado/comunes/Tutorias%20y%20Evaluacion%20de%20las%20practicas.pdf

RECONOCIMIENTO
DE LA ASIGNATURA
POR EXPERIENCIA
PROFESIONAL
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Se admitirdn como experiencia laboral o profesional las actividades desarrolladas por los estudiantes en empresas o
entidades, cuando hayan mantenido una relacién laboral con dichas instituciones, y siempre que las actividades y
competencias se ajusten, en tiempo y contenido, al programa de practicas externas de la titulacién correspondiente:

La solicitud se presentard a través de la Sede Electrénica:

* Copia del contrato laboral o de la credencial de beca. En caso de ser auténomo/a, tendrd que presentar
certificado de alta de auténomos en la Seguridad Social.

* Informe de vida laboral.

* Informe de la entidad en el que se haga constar el nimero de horas realizadas (es suficiente acreditar las
equivalentes a la carga lectiva de la asignatura), cargo o puesto ejercido y tareas desempenadas por el/la
estudiante. En caso de que la experiencia profesional se haya desarrollado en régimen de auténomos, no sera
necesario presentar este informe.

 Memoria del/la estudiante detallando las tareas desempeniadas en la entidad y su relacién con el plan de
estudios cursado. No existe un modelo para esta memoria. Por norma general, se tratard de un documento de 2-
3 paginas en el que, a modo de solicitud motivada, el/la solicitante exponga la relacion entre las tareas de su
trabajo y su plan de estudios, por la que considere que se le debe reconocer la asignatura.
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La solicitud se presentarda a través de la Sede Electrénica:

CARPETA CIUDADANA ~ NORMATIVA~ SOPORTE TECNICO E INCIDENCIAS ~

Reconocimiento de la asignatura de Practicas Externas por
Experiencia Profesional

[ MOTEET 2 Imprimir

Basico  Sistema de Identificacion =~ Tramites = Documentos

Descripcién

Este procedimiento es valido para estudiantes matriculados en estudios oficiales de grado y master
cuyas practicas se gestionan por la Unidad de Practicas Externas de la URJC, por lo que, conforme
establece el Reglamento de Practicas Externas, quedan excluidos del mismo:

- Los Grados en Ed ion Infantil y Ed ion Primaria, y el Master en Formacion del Profesorado.

- Los Grados en Psicologia, Medicina, Enfermeria, Farmacia, Fisioterapia, Odontologia y Terapia
Ocupacional, el Master Universitario en Aspectos Clinicos y Basicos del Dolor y el Master Universitario
en Cuidados Criticos.

- Las titulaciones de Grado y Master de los Centros Adscritos.

di s s

-Los pert i a otras univer: p o extranjeras que, en virtud de
programas de movilidad académica o de convenios establecidos entre las mismas, se encuentren
cursando estudios en la URJC.

Facultad de Ciencias Universidad

Rey Juan Carlos

de la Comunicacion



https://sede.urjc.es/catalogo-de-servicios/RAPEEP/

CONVALIDACIONES
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Los alumnos podran solicitar la convalidaciéon de la asignatura Practicas Externas cuando hayan
cursado un Ciclo Formativo de Grado Superior.

En la pagina del Grado, “Convalidacion con titulaciones FP”
Plazos oficiales:

https://www.urjc.es/images/EstudiarURJC/Admision matricula/grado/tramites admision ingreso/
convalidaciones reconocimientos/Instrucciones solicitud convalidaciones.pdf

Aplicacién para convalidaciones manuales de la URJC.
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https://www.urjc.es/images/EstudiarURJC/Admision_matricula/grado/tramites_admision_ingreso/convalidaciones_reconocimientos/Instrucciones_solicitud_convalidaciones.pdf
https://www.urjc.es/images/EstudiarURJC/Admision_matricula/grado/tramites_admision_ingreso/convalidaciones_reconocimientos/Instrucciones_solicitud_convalidaciones.pdf
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oble grado
Habla inglesa  Rama del conocimiento: Ciencias Sociales y Juridicas

Centro responsable: i Facultad de Ciencias de la Comunicacion

Modalidad de imparticién y Campus: Presencial -1 Fuenlabrada y i Madrid-Vicalvaro

Doble titulacién con: i Administracién y Direccién de Empresas, i Periodismo

Créditos: 240. Créditos afio: 60. Duracién: 4 afios. Implantacién: progresiva, primer curso 2008-2009

& Calendario académico (£ Horario [ Examenes [£ Guias Docentes & Tabla de convalidaciones [ Profesorado
Coordinador: &4 Prof. Dr. O. Daniel Sanchez Salas

Atencion al estudiante: 91 488 93 93. i Buzodn de Ayuda al Estudiante [ Buzén de sugerencias y quejas

Online

Informacion basica

s0 y matriculacion

Convalidacion con titulaciones FP

TITULACIONES DE FORMACION PROFESIONAL
& TECNICO SUPERIOR EN ILUMINACION, CAPTACION Y TRATAMIENTO DE LA IMAGEN (LOE)

& TECNICO SUPERIOR EN PRODUCCION DE AUDIOVISUALES RADIO Y ESPECTACULOS (LOGSE)

& TECNICO SUPERIOR EN PRODUCCION DE AUDIOVISUALES Y ESPECTACULOS (LOE)

& TECNICO SUPERIOR EN REALIZACION DE AUDIOVISUALES Y ESPECTACULOS (LOE)

&, TECNICO SUPERIOR EN REALIZACION DE AUDIOVISUALES Y ESPECTACULOS (LOGSE)

& TECNICO SUPERIOR EN SONIDO (LOGSE)
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INFORMACION
Y
CONTACTO
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* Intranet de la URJC (https://www.urjc.es/principal-intranet/practicas-externas )
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ACCEDER

TFG RAG IDIOMA MODERNO PRACTICAS EN

EMPRESAS

BUZON DE CONSULTAS PARA ESTUDIANTES

Puedes enviarnos una solicitud de informacion a la Oficina del Estudiante a través del Buzén de consultas y te atenderemos a la mayor brevedad posible.

ACCEDER
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EMPRESA
Presentacion

PRACTICAS EXTERNAS ¥ EMPLEQ

Practicas externas
(empresas)
Préacticas externa

Jornadas Laborales
INVESTIGACION E INNOVACION

Nuestros investigadores

USO DE INSTALACIONES

Organizacién de eventos

PRACTICAS EXTERNAS
Tamafio de letra @, & | & Imprimir

Las practicas externas son actividades formativas realizadas por los
agmnos de Grado aster de la Universidad Rey Juan Carlos en
u organismos de caracter piblico o privado.

Aplicacion de solicitud de practicas externas ... @

as externas de Grado y de Master Oficial es
ad de Practicas Externas, y se rige por el &

Feme Vi ]
ento de Practicas Externas. ap|ICaC"‘"“

PRACTIC. > XTERNAS

Para la gestion de practicas internacionales, la Unidad de Practicas
Externas colabora con la oficina de i Relaciones Internacionales

Los estudiantes que presenten algin tipo de discapacidad o ﬁ
necesidad educativa especial pueden contactar, silo desean, con la _
Unidad de Atencion a Personas con Discapacidad y Necesidades
Educativas Especiales, que ofrece su apoyo a entidades y a
estudiantes para el desarrollo satisfactorio de las practicas, bajo el
prisma de igualdad de oportunidades. Mas informacion en i este enlace.

EXCEPCIONES: La Unidad de Practicas Externas no gestiona las practicas docentes de los Grados en Educacién Infantil (& ver manual
especifico) y en Educacién Primaria (& ver manual especifico), ni del i Master en Formacién del Profesorado. Asimismo, no es aplicable el
Reglamento de Practicas Externas a las practicas de caracter clinico, como las recogidas en los planes de estudio de Grado en Enfermeria,
Farmacia, Fisioterapia, Medicina, Odontelogia, Psicologia y Terapia Ocupacional.

Los estudiantes pueden realizar dos modalidades de practicas exiernas, curriculares y extracurriculares. Las practicas externas curriculares son
aquellas evaluables, que se incluyen como obligatorias en el plan de estudios de la titulacién que curse el estudiante. Se consideraran curriculares las
primeras praciticas realizadas. Por lo tanto, las practicas externas extracurriculares son aquellas que, posteriormente, los estudiantes podran realizar
con caracter voluntario hasta finalizar su titulacién.
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https://www.urjc.es/principal-intranet/practicas-externas
https://www.urjc.es/principal-intranet/practicas-externas

* Intranet de la URJC (https://www.urjc.es/principal-intranet/practicas-externas )
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Practicas externas
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Practicas externas
(estudiantes)
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Jornadas Laborales

INVESTIGACIGN E INNOVACIGN

Nuestros investigadores
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PRACTICAS EXTERNAS (ESTUDIANTES)
Tamafio de letra © @, | & Imprimir

Los estudiantes pueden realizar dos modalidades de practicas externas, curriculares y extracurriculares. Las practicas externas curriculares son
aquellas evaluables, que se incluyen como obligatorias en el plan de estudios de la titulacion que curse el estudiante. Las practicas externas
extracurriculares son aquellas que, posteriormente, los estudiantes podran realizar con caracter voluntario hasta finalizar su titulacion.

La gestion de las practicas depende de su naturaleza. Las practicas externas de la may
habitualmente realizadas en empresas e instifuciones, son competencia de la Unida
requisitos, procedimientos, y las ofertas de practicas: i Préacticas Externas (Intranet)

estudios de Grado y Master,
s Consulte toda la informacion,

En relacion con las practicas docentes contenidas en los Grados en i Educacion Infantil y @i Educacién Primaria, asi como en el i Master en
Formacion del Profesorado, desde sus respectivas Coordinaciones se establece una regulacion y procedimientos especificos.

Las practicas de caracter clinico incluidas en los Grados en i Enfermeria, i Farmacia, i Fisioterapia, i Medicina, i Odontologia, i Psicologia y i
Terapia Ocupacional se regulan desde la Facultad de Ciencias de la Salud junto con las respectivas Coordinaciones de Grado. Determinados i
Méasteres de Ciencias de |a Salud incluyen practicas de este tipo, sobre las que debe consultar a la Direccion del Master correspondiente.

En determinadas i Ensefianzas Propias que posibilitan |a realizacion de précticas, los estudiantes deben contactar con la Direccion Académica del
Titulo. Por su parte, los estudiantes de i Centros Adscritos se regiran por la normativa y oferta de Practicas Externas de dichos centros.
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* Intranet de la URJC (https://www.urjc.es/principal-intranet/practicas-externas )
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PRACTICAS EXTERNAS (ESTUDIANTES)
Tamafio de letra © @, | & Imprimir

Los estudiantes pueden realizar dos modalidades de practicas externas, curriculares y extracurriculares. Las practicas externas curriculares son
aquellas evaluables, que se incluyen como obligatorias en el plan de estudios de la titulacion que curse el estudiante. Las practicas externas
extracurriculares son aquellas que, posteriormente, los estudiantes podran realizar con caracter voluntario hasta finalizar su titulacion.

La gestion de las practicas depende de su naturaleza. Las practicas externas de la may
habitualmente realizadas en empresas e instifuciones, son competencia de la Unida
requisitos, procedimientos, y las ofertas de practicas: i Préacticas Externas (Intranet)

estudios de Grado y Master,
s Consulte toda la informacion,

En relacion con las practicas docentes contenidas en los Grados en i Educacion Infantil y @i Educacién Primaria, asi como en el i Master en
Formacion del Profesorado, desde sus respectivas Coordinaciones se establece una regulacion y procedimientos especificos.

Las practicas de caracter clinico incluidas en los Grados en i Enfermeria, i Farmacia, i Fisioterapia, i Medicina, i Odontologia, i Psicologia y i
Terapia Ocupacional se regulan desde la Facultad de Ciencias de la Salud junto con las respectivas Coordinaciones de Grado. Determinados i
Méasteres de Ciencias de |a Salud incluyen practicas de este tipo, sobre las que debe consultar a la Direccion del Master correspondiente.

En determinadas i Ensefianzas Propias que posibilitan |a realizacion de précticas, los estudiantes deben contactar con la Direccion Académica del
Titulo. Por su parte, los estudiantes de i Centros Adscritos se regiran por la normativa y oferta de Practicas Externas de dichos centros.
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Buzén de Informacion y Ayuda al Estudiante (http://ayuda.urjc.es/ ):

Facultad de Ciencias

de la Comunicacion

Inicio / Estudiantes URJC
Practicas Externas

Motivo de la consulta

Ninguna

| aj

_A

Requisitos para realizar practicas

Formalizacién de unas practicas

Incidencias en la plataforma de practicas
Desarrollo, tipos y duracion de las practicas
Incidencias durante la realizacion de las practicas

Evaluacion de la asignatura Practicas Externas

Adjunte (opcional)

& Arrastre y suelte archivos, pegue capturas de pantalla, o

explora

[/l Cancelar
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 Guia docente de la asignatura Practicas Externas de los diferentes Grados
(https://gestion3.urjc.es/guiasdocentes/ ):

idad guia

Universidad
uan Carlos

B Inicio

Inicio

CURSO ACADEMICO 2023-24

Desde esta pantalla podré consultar las Guias Docentes de cada una de las asignaturas impartidas en las Universidad Rey Juan Carlos.
Para ello debe seleccionar [a titulacion y/o la asignatura, en el caso de que no seleccione la asignatura se mostrardn todas las asignaturas de la titulacion seleccionada,

Sidesea consultar una Guia Docente perteneciente a una Titulacion DOBLE deberd seleccionar la Titulacion "Simple” a la que pertenezca la asignatura.

¢ Guias Docentes

Curso Académico 2023-24 v
Titulacion GRADO EN PROTOCOLO, ORGANIZACION DE EVENTOS Y COMUNICACION COORPORATIVA ~
|
Asignatura

GRADO EN PEDAGOGIA DE LAS ARTES VISUALES ¥ DANZA

GRADO EN PERIODISMO

GRADO EN PERIODISMO (SEMIPRESENCIAL)

GRADO EN PROTOCOLO, ORGANIZACION DE EVENTOS ¥ COMUNICACION COORPORATIVA

GRADO EN PROTOCOLO, ORGANIZACION DE EVENTOS Y COMUNICACION COORPORATIVA (INGLES)
‘GRADO EN PSICOLOGIA (1° cursa)

GRADO EN PSICOLOGIA (2°, 3° y 4° curso)
GRADO EN PUBLICIDAD Y RELACIONES PUBLICAS

Facultad de Ciencias Universidad

Rey Juan Carlos

de la Comunicacion
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URJC [.' Faculiad de Ciencias FCCOM TITULACIONES AULAS TABLON

de la Comunicacion

Facultad de Ciencias prymy—

r —
d e Ia_ C omun | cac i on u Rlc [ ) Facultad de Ciencias FCCOM v TITULACIONES AULAS TABLON ACTUALIDAD“ REVISTAS

de la Comunicacién

TFG  PRACTICAS EXTERNAS DITOS ACADEMICOS ~ TRIBUNAL DE COMPENSACION
SOLICITUD EQUIPOS AUDIOVISUALES Y Al LIBRE ~ ACTOS DE GRADUACION 2023~ NORMATIVAS Y MODELOS DE SOLICITUD ~ CONVOCATORIAS

BIBLIOTECA

» INFORMACION GENERAL

+ PLATAFORMA DE PRACTICAS

- REGLAMENTO

+ PRESENTACION DEL TALLER DE PRACTICAS EXTERNAS

+ VIDEO DE TALLERES INFORMATIVOS DE PRACTICAS DE LOS GRADOS DE PERIODISMO Y COMUNICACION AUDIOVISUAL
+ VIDEO DE TALLERES INFORMATIVOS DE PRACTICAS DE LOS GRADOS DE PUBLICIDAD Y RELACIONES PUBLICAS

« CAMPUS RURAL

000
Facultad de Ciencias 8

de la Comunicacion
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Recomendaciones:
Tutores académicos
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Preguntas
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comunicacion.practicasexternas@urjc.es
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