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DEFINICION

¢Qué son las
practicas externas?
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Se consideran practicas académicas externas las actividades formativas regladas realizadas
por los estudiantes universitarios en una empresa, entidad u organismo, de caracter privado o
publico, que tienen como objetivo aplicar y complementar los conocimientos adquiridos en la
formacion académica, a fin de favorecer la adquisicion de compromisos para el ejercicio de
actividades profesionales que faciliten la empleabilidad y capacidad de emprendimiento del
estudiante, tal y como se recoge en el Articulo 11.1 del Real Decreto 822/2021, de 28 de
septiembre, por el que se establece la organizaciéon de las ensefianzas universitarias y del
procedimiento de aseguramiento de su calidad.
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* La gestion de las practicas externas es competencia de la Unidad de Practicas Externas.

* Serige por el Reglamento de Practicas Externars.
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TIPOS

e Curriculares
e Extracurriculares
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Las practicas académicas externas que cursen los estudiantes de la URJC podran ser curriculares y
extracurriculares.

a) Las practicas externas curriculares se configuran como actividades académicas integrantes
del plan de estudios correspondiente, de cardcter obligatorio.

b) Las practicas externas extracurriculares son aquellas actividades de cardacter voluntario,
que podran desarrollarse durante el periodo de formacion, excluidas de las actividades
académicas integrantes de cualquier plan de estudios.
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REQUISITOS
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Haber superado al menos el 45% de los créditos necesarios para la obtencién del titulo que esté
cursando.

Tener matricula en vigor durante el curso académico en el que se realicen las practicas.

No mantener relacién contractual o laboral con la entidad en la que se vayan a realizar las
practica.

Otras incompatibilidades descritas en el Reglamento de Practicas Externas de la URJC.
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FORMALIZACION
¢Donde?
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ACCESO A LA APLICACION (EXCLUSIVO ESTUDIANTES): https://gestion2.urjc.es/practicas/login

Acceso con cuenta URJC

Bienvenido a |a plataforma de Practicas Externas de la Universidad Rey Juan Carlos.

LOGIN

Introduzca su usuario y contrasefia

;Tiene problemas para conectarse?

Problemas al conectarse

Guia de uso para estudiantes:
https://www.urjc.es/images/Intranet/InformacionGrados/archivos/practicas

manual

alumnos guia.pdf
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https://gestion2.urjc.es/practicas/login
https://gestion2.urjc.es/practicas
https://www.urjc.es/images/Intranet/InformacionGrados/archivos/practicas_manual_alumnos_guia.pdf
https://www.urjc.es/images/Intranet/InformacionGrados/archivos/practicas_manual_alumnos_guia.pdf

U &

Aplicacion de solicitud de practicas externas (acceso alumnos)

aplicacion de

PRACTICAS EXTERNAS

> 70:10/1:43

https://youtu.be/4XsaHNV K28
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https://youtu.be/4XsaHNV_K28
https://youtu.be/4XsaHNV_K28

Los estudiantes pueden proponer la realizacion de practicas que hayan encontrado por medios
ajenos a la URJC. La entidad interesada deberda gestionar las practicas a través de la plataforma
de la Universidad (https://gestion2.urjc.es/practicas/empresa/registro) :

. 91664 7405 / 91488 8275 /914887364 | [ practicasexternasempresas@urices | ® Gufadeuso #) Acceso entidades colaboradoras

Universidad Practicas Externas & Registro entidades @ Info entidades

Rey Juan Carlos
Registrarse como empresa

Es necesario registrarse en Ia plataforma Practicas Externas para poder publicar ofertas. Complete el siguiente formulario. Un gestor debe validar sus datos antes de que pueda utilizar
Ia plataforma.

interesado podra sjercitar los derechos de accesa, rectificacin, limitacién de tratamiento, supresicn. portabilidad y a impugnar las decisiones individuales automatizadas que le pudan afectar. Para ello, podrd remitir un escrito a la direccién abajo.

Rey Juzn Carlos.
Leer mas...

Formulario de registro

Contrasefia de acceso

Escribala contrasefia que utilizard para acceder a la aplicacién. &l nombre de usuario serd el n° de documento (CIF) de la empresa.
La contrasefia debe tener un minime de 10 caracteres, un méxime de 20, y debe ser una combinacién de letras, ndmeros y simbolos (se admiten puntos, guiones o guiones
bajos). No se admiten caracteres especiales, ni acentos nila letra fi

Contrasefia Repita la contrasefa

Datos de la entidad
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FORMALIZACION
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Para que un alumno pueda realizar practicas en una entidad, es imprescindible que esta
mantenga o esté conforme en suscribir un Convenio de colaboracién con la URJC.

Por cada periodo de practicas que un alumno vaya a realizar, la Unidad de Practicas Externas
expedird un Anexo al Convenio.

No se contabilizaran las horas realizadas en la entidad sin contar con la autorizaciéon previa de
la Universidad.

La wvaloracion del cumplimiento del Proyecto Formativo en el marco de las practicas
académicas externas curriculares se llevard a cabo conforme a la Guia Docente de la asignatura
“Practicas Externas” del plan de estudios correspondiente, y deberd ser valorado por el Tutor
Académico de Practicas Externas de la titulacion.
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Matricula de la asignatura de Practicas Externas:

* Duracién indefinida, permaneciendo abierta hasta su calificacion.

 Por lo tanto, en el caso de que el estudiante ya matriculado no comparezca ni curse la
asignatura “Practicas Externas” de acuerdo con las obligaciones y requisitos contenidos en el
presente Reglamento, en los sucesivos cursos académicos no deberd abonar el importe de los
créditos que la conformen.

* En el supuesto en que el estudiante no supere la asignatura o abandone momentdneamente la
titulacion, deberd proceder a una nueva matriculaciéon de dicha asignatura, conforme
normativa de permanencia de la URJC.
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DURACION
Y
DESARROLLO
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Las practicas externas curriculares deberdan tener la duracién que establezca el plan de estudios
correspondiente (24 créditos ECTS).

Mdaximo 900 horas de practicas por curso académico (incluyendo practicas curriculares y
prdacticas extracurriculares).

Maximo 900 horas en la misma entidad, aun en cursos académicos diferentes.

La realizaciéon de las practicas externas deberd ser compatible con la actividad académica del
estudiante en la Universidad.

En ningdn caso se concederd dispensa académica a los estudiantes por motivo de la realizacion
de unas practicas.

No se puede realizar mas de un periodo practicas de forma simultanea.
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* Durante el periodo de practicas, el estudiante contard con:

* Tutor/a de la entidad colaboradora, vinculado a la entidad colaboradora, con experiencia
profesional y conocimientos suficientes para llevar a cabo una tutela efectiva; y ejercera
directamente el seguimiento de las tareas encomendadas al estudiante.

* Tutor/a académico de la URJC: docente de la URJC. Debe procurar que la actividad
disenada para el estudiante se lleve a cabo de forma adecuada, resolviendo cuantas
incidencias surjon en el transcurso de las practicas. Evaluar, a través de la Unidad de
Practicas Externas, las practicas desarrolladas por el estudiante.

 Coordinacion de Practicas Externas de la Facultad de Ciencias de la Comunicacion
(comunicacion.practicasexternas@urjc.es )

 Unidad de Practicas Externas de la URJC (Buzdén de Informacion y Ayuda al Estudiante
(http://ayuda.urjc.es/ )
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EVALUACION
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Las practicas curriculares serdn evaluadas con una calificacion que se incluird en el expediente
académico del estudiante con las otras materias que componen su plan de estudios.

El proceso de evaluacién se habilitard cuando el estudiante haya alcanzado el 90% de las horas
curriculares obligatorias en su titulacion.

Las primeras practicas que realice el alumno siempre tendrdan caracter curricular.

La calificacion se hard efectiva una vez que se encuentre matriculado/a en la asignatura
Practicas Externas.
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* La evaluacion de la asignatura Practicas Externas se realiza a través de la aplicacion de
Practicas Externas:

* Transcurrida el 50% del periodo curricular de practicas, el estudiante deberd completar un
Informe Intermedio de practicas.

* Cuando el estudiante haya alcanzado el 90% del periodo curricular: Documentacion final.

* Copia del Anexo al Convenio. Es el documento emitido por la Unidad de Practicas
Externas para acreditar la incorporacion del estudiante a la entidad, y que deben
haber firmado la propia empresa y el estudiante.

 Justificante de la Encuesta de Satisfaccion.
* La memoria final.

* El informe de evaluacion del tutor profesional que el estudiante haya tenido asignado
en la entidad.

Manual de Evaluacion Practicas Externas
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https://www.urjc.es/images/Estudios/Grado/comunes/Tutorias%20y%20Evaluacion%20de%20las%20practicas.pdf

RECONOCIMIENTO
DE LA ASIGNATURA
POR EXPERIENCIA
PROFESIONAL
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Se admitirdn como experiencia laboral o profesional las actividades desarrolladas por los estudiantes en
empresas o entidades, cuando hayan mantenido una relacion laboral con dichas instituciones, y siempre que
las actividades y competencias se ajusten, en tiempo y contenido, al programa de practicas externas de la
titulacién correspondiente:

Para solicitar el reconocimiento por experiencia laboral se debe presentar la siguiente documentacion en el
Registro de cualquiera de los Campus de la URJC, o a través de la Sede Electrénica (Registro):

* Impreso de solicitud (*)

* Informe firmado de la entidad en el que se hace constar el nimero de horas realizadas (es suficiente
acreditar las equivalentes a la carga lectiva de la asignatura), cargo o puesto ejercido y tareas
desempenadas por el/la estudiante.

 Memoria del estudiante detallando las tareas desempenadas en la entidad y su relacion con el plan de
estudios cursado..

* Copia del contrato laboral o de la credencial de beca. Podra aportar ademas informe de vida laboral
(documento obligatorio en caso de que el solicitante ejerza como auténomo).
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https://www.urjc.es/images/Intranet/InformacionGrados/archivos/Impreso%20Solicitud%20Reconocimiento%20Practicas%20Externas.pdf

CONVALIDACIONES
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Los alumnos podran solicitar la convalidaciéon de la asignatura Practicas Externas cuando hayan
cursado un Ciclo Formativo de Grado Superior.

En la pagina del Grado, “Convalidacion con titulaciones FP”
Plazos oficiales:

https://www.urjc.es/images/EstudiarURJC/Admision matricula/grado/tramites admision ingreso/
convalidaciones reconocimientos/Instrucciones solicitud convalidaciones.pdf

Aplicacién para convalidaciones manuales de la URJC.
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https://www.urjc.es/images/EstudiarURJC/Admision_matricula/grado/tramites_admision_ingreso/convalidaciones_reconocimientos/Instrucciones_solicitud_convalidaciones.pdf

INFORMACION
Y
CONTACTO
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* Intranet de la URJC (https://www.urjc.es/principal-intranet/practicas-externas )
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¢ Olvidaste tu usuario .a
o confrasefia? -
- Presentacion

INTRANET URIC PORTAL DE SERVICIOS AULA VIRTUAL % OFFICE 365 : -
= PRACTICAS EXTERMAS Y EMPLED
A m Practicas externas
e
ey (empresas)
“aa" e Empleo

ACCEDER

Practicas externa
(alumnaos)
Jornadas laborales

ACCEDER

ACCEDER

TEG RAC

IDIOMA MODERNO

INVESTIGACION E INNOVACION

Nuestros investigadores

PRACTICAS EN
EMPRESAS

USO DE INSTALACIONES

Organizacién de eventos

BUZON DE CONSULTAS PARA ESTUDIANTES

Puedes enviamos una solicitud de informacion a la Oficina del Estudiante a través del Buzon de consultas y te atenderemos a la mayor brevedad posible.

ACCEDER
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EMPRESA

INICIO EMPRESAS PRENSA SEDE ELECTRONICA (CONTAC

UNIVERSIDAD ~ ESTUDIOS  ESTUDIARENLAURIC  I+D+i

INTERNACI

PRACTICAS EXTERNAS

Las practicas externas son actividades formativas realizadas por los
alumnos de Grado y Master de la Universidad Rey Juan Carlos en Aplicacié
ituciones u organismos de caracter publico o privado.
practicas externas de Grado y de Master Oficial es
e la Unidad de Practicas Externas, y se rige por el &
amento de Practicas Externas.

la Unidad de
i Relaciones

PRA

Para la gestion de practicas internacionales,
Practicas Externas colabora con la oficina de
Internacionales.

Los estudiantes que presenten algin tipo de discapacidad o
necesidad educativa especial pueden contactar, si lo desean, con
la Unidad de Atencion a Personas con Discapacidad y Necesidades
Educativas Especiales, que ofrece su apoyo a entidades y a
estudiantes para el desarrollo satisfactorio de las practicas, bajo el prisma de igualdad de op

EXCEPCIONES: En el caso de las practicas de los Grados en Educacion Infantil y Ed
manual de practicas especifico Asimismo no es apli Realamento de Practica e
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Rey Juan Carlos

ANIVERSARIO



https://www.urjc.es/principal-intranet/practicas-externas
https://www.urjc.es/principal-intranet/practicas-externas

* Intranet de la URJC (https://www.urjc.es/principal-intranet/practicas-externas )
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EMPRESA

Presentacion

PRACTICAS EXTERNAS ¥ EMPLED

Practicas externas
(empresas)
Empleo

Practicas externas
(alumnos)
Jornadas laborales

INVESTIGACIGN E INNOVACIGN

Nuestros investigadores

UUSO DE INSTALACIOMES

Organizacion de eventos
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PRACTICAS EXTERNAS (ALUMNOS)

Tamafio de letra ) & | & Imprimir

Los estudiantes pueden realizar dos modalidades de practicas externas, curriculares y extracurriculares. Las practicas externas curriculares son
aquellas evaluables, que se incluyen como obligatorias en el plan de estudios de la titulacién que curse el estudiante. Las practicas externas
extracurriculares son aguellas que, posteriormente, los estudiantes podran realizar con caracter voluntario hasta finalizar su titulacion.

La gestion de las practicas externas es competencia de la Unidad de Practicas Externas, salvo en los casos de las practicas de Grado en
Educacion Infantil y Educacion Primaria, y de Master en Formacion del Profesorado. Los alumnos de estas titulaciones deben consultar su &
manual de practicas especifico. Asimismo, no es aplicable el Reglamento de Practicas Externas a las practicas de caracter clinico recogidas en los
planes de estudio de las titulacicnes de Grado en Psicologia, Medicina, Enfermeria, Fisioterapia, Odontologia y Terapia Ocupacional y en los
siguientes masteres: Master Universitario en Aspectgs Clinicos 2&icos del Dolor, y Master Universitario en Cuidados Criticos.

Consulta toda la informacion, requisitos, procedi de Practicas Externas:

i Practicas Externas para alumnos (Intranet)
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Buzén de Informacion y Ayuda al Estudiante (http://ayuda.urjc.es/ ):

Facultad de Ciencias

de la Comunicacion

Inicio / Estudiantes URJC
Practicas Externas

Motivo de la consulta

Ninguna .

| aj

_A

Requisitos para realizar practicas

Formalizacién de unas practicas

Incidencias en la plataforma de practicas
Desarrollo, tipos y duracion de las practicas
Incidencias durante la realizacion de las practicas

Evaluacion de la asignatura Practicas Externas

Adjunte (opcional)

& Arrastre y suelte archivos, pegue capturas de pantalla, o

explora

[/l Cancelar
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 Guia docente de la asignatura Practicas Externas de los diferentes Grados

(https://gestion3.urjc.es/guiasdocentes/ ):

CURSO ACADEMICO 2022-23

Desde esta pantalla podra consultar las Guias Docentes de cada una de las asignaturas impartidas en las Universidad Rey Juan Carlos.
Para ello debe seleccionar la titulacién y/o la asignatura, en el caso de que no seleccione la asignatura se mostrardn todas las asignaturas de la titulacién seleccionada.

Si desea consultar una Guia Docente perteneciente a una Titulacion DOBLE debera seleccionar la Titulacion "Simple" a la que pertenezca la asignatura.

) Guias Docentes

Curso Académico 2022-23
Titulacion GRADO EN COMUNICACION AUDIOVISUAL -
Asignatura PRACTICAS EXTERNAS -

.;.
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Preguntas
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