INSTRUCCIONES PARA LA SOLICITUD TELEMATICA DE TiTULO OFICIAL DE
DOCTORADO

Requisitos para solicitar la expedicion del titulo

e Elestudiante debera estar al corriente de todos los pagos pendientes con
la Universidad Rey Juan Carlos para poder tramitar la solicitud de
expedicion del titulo universitario.

e Sera necesario adjuntar una copia del documento de identidad en vigor
(DNI, NIE o pasaporte).

e Encasode corresponderle, el estudiante debera aportar también el
justificante de deduccidén que acredite la aplicacién de la reduccién o
exencion de tasas.

A continuacion, te explicamos el tramite de solicitud del titulo universitario de
Doctor a través del procedimiento habilitado en la sede electrénica:

1) Inicia la solicitud y confirma tus datos personales:

2) Selecciona la titulacion para la que solicitas el titulo:



Solicitud de expedicion del titulo universitario
Titulaciones del estudiante
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3)En caso de error en la titulacion seleccionada es posible que ya haya sido
solicitado o retirado, en ese caso deberds contactar con tu secretaria de

estudiante:
Solicitud de expedicion del titulo universitario

Solicitud del titulo - Error: titulacién seleccionada

Se ha produdido un emar por kof Siguiantes molvos
- Titulo sobcilado previaments.

Por v, 51 Bene algana incidancia péngase en contacho con:

Estudiantes de Grade. Secrelaris 08 ALMN0S 08 SU CAMpUS
Eshuthanies de Masher: Sedvicio de Gastion Académica de Eshadanias da Master

4)Si no hay error, realiza solicitud completando el formulario. Por favor, rellena
los datos minuciosamente para que no haya errores tipograficos.
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5) Firma la solicitud



Firmar la solicitud
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Firma sin certificado (Doble actor de validacion)

Podras firmar utilizando:

e Firmar con DNIe o certificado electronico.

e Firma sin certificado (Doble factor de validacion): el estudiante solicitara
un codigo de validacién y recibira en su correo electrénico el cdodigo de
verificacion que debera introducir para poder firmar la solicitud.

Verificacion de doble factor

Solicite o cidigo de verificacion hacendo click en ol sigulente botén. Dispondrd de

Sminutos para completar ol proceso

Tras la firma de la solicitud, la secretaria de estudiantes validara su solicitud y
recibira un correo electrénico en el que se le indicara lo siguiente:

Su solicitud con numero XXXX ha sido tramitada como correcta.

Por favor, siga los siguientes pasos para completar su solicitud:

o Acceda asu Carpeta ciudadana - Tareas pendientes.

o Pulse sobre la tarea Aceptacion del importe de pago para
seleccionar el método de pago.

Recuerde que:


https://e-administracion.urjc.es/modelador/SOLTIT:4:87859664/tareas/mail_estudiante_solicitud_correcta/$%7Burl%7D/ov/carpeta-ciudadana

o Sielige laopcidn “tarjeta de crédito o débito”, la tramitacion de su
solicitud sera automatica.

o Sielige laopcidn “recibo bancario” (Banco Santander o Caixabank)
la tramitacion de su solicitud podra demorarse como minimo una
semana

6) Acepta el importe a pagar y elige método de pago.
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Por favor, seleccione el método de pago, teniendo en cuenta que

s elige [a opcion “Tarjeta de crédite o débite” la tramitacion de su solicitud serd automatica
si elige la opcidn “Recibo bancario {Banco Santander o CalxaBank)® la tramitacion de su solicitud podrd demorarse minima una semana

Elija el método de pago: »
L Tarjeta de crédito o débite

) Recibo bancario [Banco Santander o CaixaBank)

Los campos obdigatorios estan marcados con =

7) Tu solicitud esta aceptada. Recibiras un mensaje como este.
L)
000
Universidad
Rey Juan Carlos

Estimadao/-a
Ha fmalizado el trimite de sohctud de su titulo con ndmero 202 2/50LTIT-

Recverde que puede acceder a descargar su Resguardo de solicitud de titulo en la
Carpeta ciudadana - Documentos iituadi en i Sede Electrdnica de la Unmvertidid Rey
Juan Carlos. Este resguardo podri usarlo como pustificante de soboriud de titulo a los efectos
legales oportunos, En el momento que ¢ tiulo este mpreso, su ecretana de Alumnos se

pondrd en contacto con wited para que pueda pasar a recogerio.

Tambaén ke informamos Que una ver que su titulo eité regutrado en e Mnteno, rimnte que
puede demorarse hasta 3 metes, podrd acceder 3 sobditar 1w titulo supletono, Diapone dé
mds informacidn en el sigwente enlace. Mentras anto, puede acceder a la consulta de

veriication en ¢l Mmnsteno, a través del sguente gnlace.

Un cordal saludo



8) Tramite finalizado. En este momento del proceso puedes acceder a tu carpeta
ciudadanay descargar el resguardo de haber solicitado el titulo. Este resguardo de
haber solicitado el titulo, una vez abonadas las tasas correspondientes y sellado
por el bancoy la Universidad, sera el justificante de estar en posesion del titulo
hasta que le avisemos para la recogida del mismo. En el momento que esté
disponible, se le notificara a través de correo electronico a la direccion de
contacto, indicandole las instrucciones de recogida del titulo oficial.
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