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Universidad PARA COLABORADORES EXTERNOS
Rey Juan Carlos

A) COLABORADORES EXTERNOS QUE SE DAN DE ALTA POR PRIMERA VEZ
Para darse de alta como usuario externo, por favor acceda primero al siguiente enlace:
https://gestion2.urjc.es/pagosdocentes/externos/formulario/doctorado
Y siga los siguientes pasos

Paso 1

Rellene su documento de identidad

Universidad Perso nal d ocente externo # Alta externo %) Acceso externo

Rey Juan Carlos

Alta de usuario externo para colaborar en estudios d

Solicitud

Datos personales

@ Por favor, cumplimente el siguiente formularia:

Tipo de documento de identidad (¥) Nimero de documento de identidad (*) Letra
Seleccione un valo hi

Planes donde colabora

Nombre (*) Primer apellido (¥} Segundo apellido Sexo (¥)

Seleccionar v
Fecha de nacimiento () Pais de nacimiento (*) Nacionalidad (*) Pais de residencia (*)
Seleccionar ESPANOLA ESPANA
Direccion Postal (%) Pravincia (*) Localidad (*) Codigo postal (¥)
Seleccionar Seleccionar
Correo electrénico (¥) Teléfono movil (%)

+34

Paso 2

En el apartado PLANES DONDE COLABORA, sea cual sea el tipo de colaboracion que
realice seleccione “Programa de Doctorado transversal”

A continuacion, complete sus datos personales, académicos y laborales.

Incluya su numero de cuenta bancaria con el IBAN. Importante: la cuenta debe estar
activa, al menos, durante los siguientes 12 meses.

En caso de tener problemas de acceso, contacte con escueladoctorado.lecturadetesis@urjc.es, indicando su nombre completo y
documento de identidad.
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unversidad  Parsonal docente externo # Alta csxtemo | Acceso extermo

Rey Juan Carlos

Datos académicos y laborales

O Cumplimente por favor los siguientes datos académicos y relativos a la organizacion en |a que trabaja actualmente:

Mivel de estudios (*) Titulacién académica (%)

Seleccione un valor

Régimen profesional (%) Tipo de Organizacidn (*)
Seleccione un valor v Seleccione un valor v
Mombre de Organizacidn (si es autdnomo, incluya su nombre) (¥)

Descripcidn de |a actividad (¥)

Datos Bancarios (*)

Es cuenta nacional (zona SEPA)? S No

Paso 3

Una vez que los datos se hayan grabado con éxito, podra verificar su estado accediendo a
Acceso Externo con su documento de identidad completo y la fecha de nacimiento en
formato ddmmaaaa.

& Fersorsl docermeqema | @ Direntores | # Gestores

@ ujces | @ Sgerencas [EMO: 3 emopagredocntesBurices

Personal docente externo # Altaexterno 4 Acceso externo

[
Master Universitario Doctorado

Paso 4 Una vez dado de alta, dirijase a:
https://gestion2.urjc.es/directorio/soynuevo

En caso de tener problemas de acceso, contacte con escueladoctorado.lecturadetesis@urjc.es, indicando su nombre completo y
documento de identidad.
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# Buscador QOrganizacion y estructura Cambio de clave Soy nuevo ;Qué hago? Ayuda

Soy nuevo ¢Qué hago?

@ Informacién =

En primer lugar desde el Area de Tecnologias de la Informacion de la Universidad Rey Juan Carlos nos gustaria darle la bienvenida a los diferentes recursos que se le ofrece a la
comunidad universitaria

El acceso a los servicios de |a URJC 52 engloban con la cuenta d= Dominio Unico (@urje.es) que podré abtener siguisndo estas instrucciones. Debe tener en cuenta que sélo aguellas
5 con una vinculacidn con la universidad podran hacerle. Bien porque tenga un contrato laboral (funcionario o personal contratado) o bien porgue tenga una relacidn de
zboracién con la institucion.

En caso de que tenga su vinculacién activa con la URIC deberd elegir su cuenta @urjc.es que le dard acceso a los diferentes servicios de la URIC. Podré elegir su cuenta accediendo al
Directorio Corporative en la pantalla de Login que se le muestra en esta pagina, pero para ello debe:

* Introducir su DNI con la letra en el campo Usuarie (por ej: 02555111X).

« Introducir su fecha de nacimiento en el campo Contrasefia siguiendo en formato DD/MM/AAAA (por ej: 11/03/1971) separando los digitos por |a barra del siete.

Una vez dentro, el Directorio Corporativo éste le ofrecers una Gnica opcién en el mend que seré "Elija su cuenta de Deminio Unica™ y ahi podra elegir su cuents de entre las
opciones que el sistema le ofrezca,

yors de los servicios su cuenta estard operativa en &l mismo momento gue finalice el proceso de elegirla pero es necesario que tenga en cuents que en algunos de 2llos la
activacién podria tardar hasta 24 horas como podria ser en el Correo Electrénico o en el Aulz Virtual,

Si ya tiene una cuenta corporativa, puede acceder a la aplicacién a través de este enlace

Bienvenido a la zona de acceso privado de la Universidad Rey Juan Carlos.
LOGIN
ntroduzca su usuario y contrasefia

;Olvidé o no tiene su clave?

Acceder G

Si tiene vinculacion activa con la URJC, debera seleccionar su cuenta @urjc.es para acceder
a los servicios de la URJC. Para ello, acceda al Directorio Corporativo en la pantalla de Login
y siga estos pasos:

1) Introduzca su DNI con la letra en el campo Usuario (por ejemplo: 0255511 1X).
2) Introduzca su fecha de nacimiento en el campo Contrasefia siguiendo en formato
DD/MM/AAAA (por ej: 11/03/1971), separando los digitos con la barra del siete.

Una vez dentro, el Directorio Corporativo le ofrecera una unica opcion en el menu: "Elija su
cuenta de Dominio Unico", donde podra seleccionar su cuenta.

En la mayoria de los servicios su cuenta estara operativa de inmediato. No obstante, en
algunos casos, como el Correo Electrénico o el Aula Virtual, la activacion podria tardar hasta
24 horas.

B) COLABORADORES EXTERNOS QUE YA CONSTAN EN EL SISTEMA

Si ya se ha dado de alta como usuario externo previamente, acceda al siguiente enlace:
https://gestion2.urjc.es/pagosdocentes/externos/formulario/doctorado

Y siga los siguientes pasos

Paso 1

Acceder a través del enlace “Acceso Externos” (véase imagen):

Si dispone de cuenta de correo de la Universidad, introduzcala (sin incluir '@urjc.es' o
'@alumnos.urjc.es') junto con su contrasefa. Si no dispone de cuenta URJC pero ya ha
realizado alguna solicitud de alta como externo, debe introducir su documento de identidad
completo y su fecha de nacimiento en formato ddmmaaaa.

En caso de tener problemas de acceso, contacte con escueladoctorado.lecturadetesis@urjc.es, indicando su nombre completo y
documento de identidad.
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Personal docente externo # Alta externo | #) Acce

Master Universitario Doctorado

Paso 2

Una vez que haya entrado en la plataforma, podra ver el estado de sus datos y verificar si
estan completos y/o son correctos. Si encuentra algun error, podra realizar las modificaciones
necesarias.

Bienwvenido a la plataforma de Personal docente externo de la Universidad Rey Juan Carlos

Seleccione los filtros que desee

Todos ~  Todos ~ & Recargar

Acciones posibles: @ Ver solicitud I @ Anular Solicitud IJ Editar Solicitud

@ si desea comprobar sus datos personales o realizar una medificacion utilice el siguiente enlace [ Editar datos

&= Solicitudes realizadas

Mostrar 10 w registros Buscar:

| mprimir | Excel |

Curso académico Estudios Fecha de solicitud Numero de cuenta Estado Acciones

MNingln dato dispenible en esta tabla

Mostrando registros del 0 al 0 de un total de O registros

En caso de tener problemas de acceso, contacte con escueladoctorado.lecturadetesis@urjc.es, indicando su nombre completo y
documento de identidad.
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Paso 3 Una vez dado de alta, dirijase a:
https://gestion2.urjc.es/directorio/soynuevo

# Buscador Organizacién y estructura Cambio de clave Soy nuevo JQué hago? Ayuda

Soy nuevo ;Qué hago?

@ Informacion =

el Area de Tecnologias de Ia Informacion de la Universidad Rey Juan Carlos nos gustaria darle la bienvenida a los diferentes recursos gue se le ofrece a la

En primer lugar desde
comunidad unive aria.

El acceso a los servicios de la URJC se engloban con la cuenta de Dominio Unico (@urjc.es) que podra obtener siguiendo estas instrucciones. Debe tener en cuenta que sélo aquellas
personas con una vinculacién con la universidad podrén hacerlo. Bien porque tenga un contrato laboral (funcionario o personal contratado) o bien porque tenga una relacion de
colaboracién con la institucién

En caso de que tenga su vinculacidn activa con la URJC deberd elegir su cuenta @urjc.es gue le dard acceso a los diferentes servicios de la URJC. Podra elegir su cuenta accediendo al
Directorio Corporativo 2n |z pantalla de Login que se le muestra en esta pagina, pero para ello debe:

* Introducir su DNI con la letra en el campo Usuarie (por ej: 02555111X).

+ Introducir su fecha de nacimiento en el campo Contrasefia siguiendo en formate DD/MM/AAAA (por ej: 11/03/1971) separando los digitos por la barra del siete

Unz vez dentro, el Directorio Corporative éste le ofrecerd una Unica opcién en el mend que serd “Elija su cuenta de Dominie Unico” v ahi podrd elegir su cuenta de entre las
opciones que & sistema le ofrezca,

En la mayoria de los servicios su cuenta estara operativa en el mismo momento que finalice el proceso de elegirla pero es necesario que tenga en cuenta que en algunos de ellos la
activacion podria tardar hasta 24 horas come podria ser en el Correo Electrénico o en el Aula Virtual.

Siya tiene una cuenta corporativa, puede acceder a la aplicacién a través de este enlace

Bienvenido a la zona de acceso privado de la Universidad Rey Juan Carlos

LOGIN

Introduzca su usuario Y contrasefia

;OVid6 0 no tiena su clave?

Acceder @

Si tiene vinculacién activa con la URJC, debera elegir su cuenta @urjc.es para acceder a los
diferentes servicios de la URJC. Puede seleccionar su cuenta accediendo al Directorio
Corporativo en la pantalla de Login que se le muestra en esta pagina. Para hacerlo, debe:

1) Introducir su DNI con la letra en el campo Usuario (por ej: 02555111X).
2) Introducir su fecha de nacimiento en el campo Contrasefia siguiendo en formato
DD/MM/AAAA (por ej: 11/03/1971), separando los digitos con la barra del siete.

Una vez dentro, el Directorio Corporativo le mostrara una unica opcién en el menu: "Elija su
cuenta de Dominio Unico". Ahi podra seleccionar su cuenta de entre las opciones disponibles.

En la mayoria de los servicios, su cuenta estara operativa inmediatamente, tras finalizar el
proceso de seleccién. Sin embargo, debe tener en cuenta que, en algunos casos, como el
Correo Electronico o el Aula Virtual, la activacion podria tardar hasta 24 horas.

En caso de tener problemas de acceso, contacte con escueladoctorado.lecturadetesis@urjc.es, indicando su nombre completo y
documento de identidad.
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