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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD DE ADMISION A LAS PRUEBAS
SELECTIVAS (PROCESO DE ESTABILIZACION) EN LA ESCALA TECNICA AUXILIAR DE
BIBLIOTECAS, ARCHIVOS Y MUSEOS (Sin DNIe o certificado electrénico).

. . s © Inicia
1. Cuando entre en la Aplicacién, pulse .

OPESBM - Solicitud de admision a las pruebas selectivas (proceso
de estabilizacion) en la Escala Técnica Auxiliar de Bibliotecas,
Archivos y Museos (sin DNle o certificado electrénico)

Perscnas Fisicas Tipe de silencio desestimaterio

Empresas Categorias de procesos

Procesos selectivos

Procesado on-line

2. A continuacién, aparece esta pantalla. Lea detenidamente la informaciéon y cuando haya

Enviar

acabado, marque Aceptar Politica de Privacidad y sitle el raton en

POLITICA DE PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

Condiciones de uso

La Loy Ougdinica 32018, do diciombre, de Protocs

=l Par o, de 27 do abnl

parsonal astos datos y pod g la 0 a o 5}, 5on |as nomas
qae dobon cumgie i - 3 Yo v o ] oo porsorales. La Ley,
enfire ol ot d 5 o 3 0 proj hipees de 3, recnlcs i o cokdad

Todis ks AAPF y armpresas privadis batan dalos porsonakis y daban cumpir las obligacions qu regul 1a Ley Drganica y o Reglsmento eurapeo

Pata s infomacisn, pache ag

3. Seguidamente, se muestra esta pantalla. En Tipo de identificador, se posiciona el ratdn
sobre. .

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Informacién de contacto

Tipo de identificador »

- R G—

Identificador =
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3.1. Al instante, emerge este desplegable. Seleccione la opcidn elegida.

Solicitud de admisién a las pruebas selectivas - Informacién de contacto

PASAPORTE
OTROS

3.2. A continuacion, teclee los digitos.

Identificador =

P

Este es un campo nacesarnio

3.3. Introduzca, por favor, sus datos personales.

Nombre | Razon social =

Primer apellido | Tipo de entidad =

Segundo apellido

Género

Mujer
Hombre

3.4. Posteriormente su fecha de nacimiento y marque .
Fecha de nacimiento

June 2020
We Th Fr

» PROTECCION DE DATOS 13 Méstolas,

» SOPORTE A USUARIOS 3 n 5
10 1 12

» ACCESIBILIDAD

17 18 19
» MAPA WEB
24 25 26

» AVISO LEGAL

Today
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4. Cumplimente su Direccién de correo electrénico y pulse B

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Datos basicos |

Direccién de correo electrénico: ®

| - </
Los campos obhigatorios estan marcados con =
Continuar

5. Inmediatamente, surge esta pantalla. Rellene los datos de su domicilio habitual y

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Datos basicos Il

allwplaza y ]

Las campas oblgatorios estin marcados con =

Conti
pulse el

6. A continuacién, adjunte el D.N.l o Documento acreditativo de su nacionalidad. Sefiale

Examinar y cuando haya agregado el documento, pulse S

OPESBM - Solicitud de admision a las pruebas selectivas (proceso de
estabilizacion) en la Escala Técnica Auxiliar de Bibliotecas, Archivos y Museos
(sin DNIe o certificado electrénico)

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Requisitos de los candidatos

Nacionalidad:- »

Espaiis

Adjuniss Decmmentn Narionsl do ldratislad o Docaments acreditaiiva de v nacisnalidad: @

Los campos obligatonos estan marcsdos con ®

El archivo que suba sesd converdido aufomdticamente a POF 8i o archivo ya es un documento POF, no seed converido.
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7. Seguidamente, se muestra esta pantalla. Por defecto, la Aplicacién indica la Convocatoria.

No obstante, compruebe y marque S,

OPESBM - Solicitud de admision a las pruebas selectivas (proceso de
estabilizacion) en la Escala Técnica Auxiliar de Bibliotecas, Archivos y Museos
(sin DNIe o certificado electronico)

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Elegir la convocatoria

Canvorstaria:

[ z
[200PFCCLE - BIBLIOTECA Cl ESTARILIZACION 2020
Log campaos obfigatorios estdn marcados con w

Continuar

8. Posteriormente, emerge esta pantalla. Teclee su Titulacién y pulse S

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Titulacion academica

Nombre de la titulacion académica (exigida en la convocatoria): ® 1

Los campas obligatorios estin marcados con =

9. Inmediatamente, aparece esta pantalla. Si se presenta por el turno General, simplemente

pulse .

Turne: »

S

Marque Ia caslla =i salicita sdspraciin

[m]

Discapacidad %

Adjusie 1a cori
Examinar... |

Lass camys obligaorins eskin marcadas con =

Conbinuar
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9.1. En caso de necesitar adaptacion, marque la casilla correspondiente. Teclee el grado de
Discapacidad y sefiale la adaptacion que solicita. Por ultimo, adjunte el Certificado y pulse

Turne: »

General

Marque Is rasilln =i sslickta sdapraciin

[m]

Discapacidad %

Adjumis la coriificaciin e ditcapacilad, 5 ha solicitad adaptacion:

[ Euaminar. | <—|

Lass camys obligaorins eskin marcadas con =

Conbinuar

10. Seguidamente, emerge esta pantalla. Si ha prestado servicios en la Administracién Publica,

marque FASE DE CONCURSO. Posteriormente, coloque el ratéon sobre m

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Bases de la convocatoria

Si usted ba prestado servicivs efectives come persenal en la Admigistracien Pablica, tal y come se indica m el apariade 5.3 de la
convocatoria, deberd marcar FASE DE CONCURSO:»

Log campos chilgatorios estdn marcados con =

Continuar

11. Inmediatamente, aparece esta pantalla. Adjunte el comprobante bancario y pulse m

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Tasas

Adjunte el eomprobante dr haher nhanadn las tama par derecho dr cxamen o documenta que neredite por qué est exent de paga:

tendré efectos meramente de consulta, visualizacién etc. No podrd ser nl

Las campos ablgatarias e4tin maseadns can =

El archive que suba serd convertido autométicamente a POF. Sl el archive ya es un documerts POF, no serd convertida.




Universidad
Rey Juan Carlos

12. En esta pantalla, si lo considera necesario, podra adjuntar documentacion adicional. Sea

necesaria o no, sefale m

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Ficheros adicionales

Ficheros adicionales
—El

Continuar

13. Inmediatamente, aparece esta pantalla. Lea, por favor, su contenido.

SOLICITUD A PRESENTAR EN REGISTRO PARA LA
ADMISION A LAS PRUEBAS SELECTIVAS
(Proceso de estabilizacién)

DATOS DE LA CONVOCATORIA

e o
[EATUDANT ARCHIVOS BIBLICT ¥ MUSECS URJC | Commurye vamneun brw
: s e ;
By 5 B

DATOS PERSOMALES

DATOS A CONSIGHAR SEGUN LAS RASES DF LA CONVOCATORIA
T O TR w i

DOCUMENTOS QUE SE ACOMPARAN

13.1. Cuando termine su lectura, en la parte inferior de la pantalla aparecen dos iconos. Pulse
Correcto, si esta de acuerdo con los datos. Marque He leido el documento antes de realizar la

validacién y pulse m

Expediente 2020/0PESBM-22 Pagina 1de 1
UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS

Validar =

iw Comecto

) Incomestn

[ He leido el documento antes de realizar la validacion

Debe activar esta casilla de verificacién

Si elige la opcidn Incorrecta, la solicitud se inicia de nuevo.
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14. En esta pantalla, tiene que aceptar la solicitud. Pinche en Aceptar Solicitud y, a

. .z Conti
continuacion, neary

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Aceptar solicitud

para la fray
establecidos par la no:

acriso elechmnion

Log campas obBgatorios estén marcados con =

15. En esta pantalla, marque Firma Manual y después .

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Firma de la solicitud

Recerde que debe im 1 documento que recibirs en ¢l carreo electrénics indicade en b solicitud ¥ presentarko en soparte

papel dehidam r acurrdn o e de ba convecslaria. Ver base 335 y 330,

Selecciont ¢l tipo de firma con ¢l que desea firmar la selicitnd: »

C—— <:|

Los campas obligatorios estdn marcados con =

16. Lea la informacién de esta pantalla y pulse .

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Firma manual

Pulse an “Coninuar™ y s enviard 8 su comes elmdnlceWa Sclicitud & presentar
en Hegistro para la admision a las prucbas selec L§ - BIBLIOTECA C1

ESTABILIZACION 2020 de la Universidad Rey Juan Carlos.

Por faver, tenga en cuenla que su solicitud NO se completara hasta que entregue el documento debidamente
firmado en cualquier oficina de registro de Ia Universidad Rey Juan Carlos (ver base 33b y 33c de la

convocaloria)

17. Finalmente, se muestra este mensaje.

Tramite completado

Ha complelade todas sus tareas, su peBicon ha sido erviada pars ser procesada

En caso dee i s padi roceg on su cupets dol dudadang
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18. Por ultimo recibira en su e-mail, su solicitud en PDF.

Scde clectronica

=] wms b b oot pars duicangar g, Pars ayudas s proege le

Esti mado-‘:l

Se adjunta la Solicitud a presentar en Registro para la admision a las pruebas selectivas en
fa convocatora MIMVPHCACLAE - BIBLIOTECA C1 BSTARBILLZACION 2000 de f Uneversadad

Rey Juan Carlos.

Por favor, tenga an cuenta qua su solicioed no se completard hasta que entregue
el firmada en q oficina de registro de la
Universidad Ray Juan Carlos (ver base 3.0b y 3.).c de la convocatoria).

Un cordial salude.

No olvide, por favor, firmarla y enviarla por Registro.



