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5 CONTROL DE MODIFICACIONES
_> Edicion Fecha Aptdo. Descripcion de la modificacion
= 1 8/10/2019 Todos Edicion inicial.
= 2 5/11/2019 Desarrollo | Actualizacién de la informacion sobre el proceso.
3 26/11/2019 Desarrollo | Se introduce el punto 2.4
4 20/01/2020 Varios Se actualiza la documentacién de referencia y se revisa el
apartado de desarrollo.
= Doc. de Se actualiza la documentacion de referencia, nuevo RD
—— 5 20/06/2022 referencia 822/2021y el punto 7 de desarrollo pasando de 10 a 15 dias

Desarrollo | habiles el plazo para presentar alegaciones al informe
(7) provisional.

Se ha incluido que el Servicio de Calidad Docente revise las

modificaciones e interactue con el responsable de calidad del

6 13/12/2022 Desarrollo centro antes de enviar la documentacién a la Comision de
Coordinacion Académica (CCA).
Se unifica el procedimiento para todo tipo de modificaciones
7 22/03/2023 Desarrollo y se adapta al RD822/2021
Revisado por Aprobado por
Servicio de Calidad Docente Comité de Calidad de la Universidad
Consejo de Gobierno de la Universidad
1
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FICHA DE PROCESO

OBJETO

ALCANCE

Definir el proceso por el que se modifica la
Memoria de un Grado.

De aplicacion para todos los Grados de la
Universidad.

RESPONSABILIDADES

Méximo:

Vicerrectorado con competencias en
materia de Ordenacién Académica
Vicerrectorado con competencias en
materia de Calidad

Puntuales:

Juntas de Centro (Escuela/Facultad)
Comisiones de Garantia de Calidad de las
Titulaciones (CGCT)

Centro (responsable de calidad del centro,
responsable del titulo).

Comision de Coordinacion Académica (CCA)

DOCUMENTACION DE REFERENCIA

SALIDAS/RESULTADO DEL PROCESO

Real Decreto 822/2021, de 28 de
septiembre, por el que se establece la
ordenacién de las ensefianzas universitarias
y del procedimiento de aseguramiento de su
calidad.

Guia para la verificacién y modificacion de
los titulos oficiales de Grado y Master
Estatutos de la URJC (arts. 16 y 63)

Sistema Interno de Garantia de Calidad de la
URJC (SIGC)

Memoria del Titulo modificada

GRUPOS DE INTERES

1. Estudiantes
2. Personal Docente e Investigador (PDI).
3. Personal de Administracidn y Servicios (PAS).
4. Sociedad en general (empresas, administraciones e instituciones)
INDICADORES
Anexo A01: Relacidon de Indicadores del SIGC
DEFINICIONES
Anexo A02: Glosario de Términos del SIGC
Tiempo de
REGISTROS Responsable Formato p.
archivo
Memoria del Titulo Servicio de Calidad Docente Informatico 5 afios
Alegaciones (12 y 22) Servicio de Calidad Docente Informatico 5 afios
Mod.e'lo d?,SOIICItUd CCA / Servicio de Calidad Docente Informatico 5 afios
modificacion
Certificado de aprobacién CCA / Servicio de Calidad Docente Informatico 5 afios
por parte del centro
Memc.ma con control de CCA / Servicio de Calidad Docente Informatico 5 afios
cambios
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Informe de la CCA CCA / Servicio de Calidad Docente Informatico 5 afios
Correos de revision de las Servicio de Calidad Docente Informatico 5 afios

modificaciones

Memoria final modificada Servicio de Calidad Docente Informatico 5 afios

Vicerrectorado con competencias en

Actas CG . ; Informatico 5 afios
materia de Calidad
Notificaciones de . . o «
D . Servicio de Calidad Docente Informatico 5 afios
recepcién de alegaciones
Notificacidn de envio a = . (o «
Servicio de Calidad Docente Informatico 5 afios

agencia evaluadora

Informe final de
evaluacion sobre la
propuesta de modificacion | Servicio de Calidad Docente Informatico 5 afios
del plan de estudios de la
agencia evaluadora

DESARROLLO

El procedimiento de Modificacién de la Memoria de un Grado podra estar motivado por:
a) Los informes recibidos por la Fundacién madri+d a través de los procesos de seguimiento
(ordinario o extraordinario) o de Renovacién de la acreditacion
b) La evaluacién que realice la propia Comisién de Garantia de Calidad del Titulo.
c) La Direccion/Decanato del Centro.
d) La Comision de Coordinacién Académica de la Universidad,
y seguira lo establecido en el Sistema Interno de Garantia de Calidad.

La Comision de Garantia de Calidad de la Titulacion (CGCT), atendiendo a lo establecido en los
articulos 16.d, 16.e y 63.e de los Estatutos y en el SICG, y en funcién del conjunto de informacién
1 disponible sobre el desarrollo del Grado, analiza la necesidad de realizar modificaciones en el
Grado y realiza una propuesta para su consideracion por la Junta de Centro y el Consejo de
Gobierno.

Para completar la propuesta, el secretario de la CGCT (Coordinador del titulo):
1. Accede ala web de la Comisidn de Coordinacién Académica de la Universidad
2. Se descarga el formulario correspondiente para la solicitud de Modificacidn: 1)
2 Plantilla para solicitar modificaciones, y lo cumplimenta.
3. Solicita la ultima versidon de la Memoria del Titulo al Servicio de Calidad Docente, e
introduce con el control de cambios, en una primera versidn, los cambios que
correspondan a las modificaciones propuestas.

El secretario de la CGCT eleva la propuesta de modificacidn (formulario y memoria modificada)

3 a la Direccién/Decanato del Centro.
1. La Direccién/Decanato del Centro remite a la Junta de Centro la propuesta de
a modificacion para que la apruebe, si procede.

2. Elresponsable de calidad del centro remite la documentacidn, incluyendo el acuerdo
de la Junta de Centro y el acta de la CGCT, al Servicio de Calidad Docente.
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3. El Servicio de Calidad Docente analizara si la propuesta cumple los requisitos
necesarios para su tramitacion y podrd solicitar al responsable del centro las
modificaciones necesarias para ello.

4. El Servicio de Calidad Docente realiza un informe técnico y remite toda la
documentacién a los vicerrectorados con competencias en materia de Calidad y
Ordenacién Académica.

5. Los Vicerrectorados con competencias en materia de Ordenacion Académica y Calidad
elevan las propuestas a la presidencia de la Comision de Coordinacion Académica
(CCA), quien lo incluira en el orden del dia de la sesién que corresponda.

6. La Comision de Coordinacion Académica evalla la propuesta de modificacion,
notificando el resultado a la Direccién del Centro y al Servicio de Calidad Docente.

7. La Comisidn de Coordinacion Académica remite la propuesta y su informe al Consejo
de Gobierno para que la apruebe, si procede, informando a la Direccién del Centro del
resultado.

8. Si resuelve favorablemente, la remite al Servicio de Calidad Docente para su
tramitacion.

9. El Servicio de Calidad Docente tramita la modificacion, enviandola a la Fundacion
madri+d.

Se recibe el informe de la Fundacién madri+d sobre la modificaciéon propuesta, que puede ser
provisional o final.

En el caso de que el informe sea provisional, la Universidad dispone de 15 dias habiles de plazo
para presentar alegaciones que atiendan a las indicaciones realizadas por la Fundacién madri+d.
En ese caso:

1. El Servicio de Calidad Docente solicita al responsable de calidad del Centro y al
coordinador del Grado las alegaciones para remitir a la Fundacion madri+d,

5 2. El responsable de calidad del Centro, una vez consensuadas las alegaciones con el
coordinador del Grado, las remite al Servicio de Calidad, y este las envia, a su vez, a la
Fundacién madri+d.

En el caso de que el informe sea final, este puede ser favorable o desfavorable:

1. Siesfavorable, la Universidad establece el calendario para la implantacién efectiva de
la modificacion.

2. Sies desfavorable, no puede implantarse la modificacidn realizada.

3. En ambos casos el Servicio de Calidad Docente informa al responsable de calidad del
Centro y al coordinador del Grado, y se finaliza el proceso.

Observaciones:

1. Cuando un Grado se imparta en mas de un centro, o la modificaciéon proponga la
incorporaciéon de los estudios en nuevo centro, la CGCT de la Universidad debera
recibir, a través del presidente de dicha comision, todas las propuestas de
modificaciones tanto de la Universidad como de los centros adscritos, si los hubiere,

6 para integrarlas, en su caso, en la propuesta que se eleve de forma que puedan ser

tramitadas de manera unificada.

2. Cuando la modificacién implique la incorporacidon de los estudios en un centro
adscrito, o cuando sea un titulo que se imparte previamente en un centro adscrito y
vaya a impartirse en un centro propio, para la puesta en marcha de la modificacion se
deberd seguir el procedimiento de verificacion, que implica la certificacion de
autorizacidn del Consejo de Gobierno y del Consejo Social.

FIRMADO POR

FECHA FIRMA

DIEZ FERNANDEZ BEATRIZ

21-04-2023 08:49:05

MARTINEZ FERNANDEZ ANDRES

21-04-2023 10:02:09

RAMOS LOPEZ FRANCISCO JAVIER

21-04-2023 12:06:52

Documento firmado digitalmente - Universidad Rey Juan Carlos - C/Tulipan, s/n - 28933 Mostoles
Universidad Rey Juan Carlos

Péagina: 4/5




digo: https://sede.urjc.es/verifica

on co

| D DOCUMENTO: Q2QW CyUuh0
Verificaci

Universidad
Rey Juan Carlos

Procedimiento para la modificacién de la
Memoria de un Grado

Aprobado por: Consejo de Gobierno de la
Universidad

PC16A
Pagina5de5

Edicion: 7
Fecha: marzo 2023

FLUJOGRAMA

) amodifica? %
Memoria del Grado Memorialno sufre
Se realza modificacion
propuesta de
Mejora
g Formulario de Modificaciones y Solicita
itima Memoria del Titulo al 5. Calidad
Envio de propuesta 3 Ia
Direcdon/Decanato del Centro
Se remite Ebireccion/ Decanato del Centro
< propuesta a remmite I propuesta a a Junta de
£ Junta de Centro Centro
g
8
g
g
g no
g m.,,..am< N
s
§
Se onvia Propuesta + Acuerdo de a Junta a
S.Calidad + Acta de la CGCT
v |
2 |3 T
S Calidad elevan Ia
ropuesta a CCA
3 2
5
CCA evaliay notifica o Remite
g resultado a di propuesta e
del centroy s Informe a ca
)
g
s Envio de Propuesta y
— documentacion a 5. Calidad ¢ s/ no
informa a 0. Centro
saprueha?
MODIFICACION DE
=
Recepcion de Revisian dela
Propucsta Propucsta
M 1.1no fhvorable
3 Puede solcitar
3 alresponsable Realiza informe técnico y A\
S envia aV. OA + Calidad <
H modificaciones N L favorable
H
EErm—— 3 Envio de Informe 2
e qE e Si hay alegaciones: Se remiten responsable de calidad del
[odincasonal al Centro y revisa su respuesta centro y a coordinador de
Fundacién madr 1 v P v
grado
i iy [y
| 1
T T
1
Favorable &
Ekeepciony Whtificacion a
fd valoracion de Servicio de
i In Propuesta Calidad
3 No Favorable
£
<
w
S
H
£
H 15 dias para que
2 URIC alegue

FIRMADO POR

FECHA FIRMA

DIEZ FERNANDEZ BEATRIZ

21-04-2023 08:49:05

MARTINEZ FERNANDEZ ANDRES

21-04-2023 10:02:09

RAMOS LOPEZ FRANCISCO JAVIER

21-04-2023 12:06:52

Documento firmado digitalmente - Universidad Rey Juan Carlos - C/Tulipan, s/n - 28933 Mostoles

Universidad Rey Juan Carlos

Péagina: 5/5




