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FICHA DE PROCESO

OBJETO

ALCANCE

El objeto del presente procedimiento es
establecer el modo en el que la Universidad Rey
Juan Carlos revisa, actualiza y mejora los
procedimientos relativos a la definicién del perfil
de ingreso en sus titulaciones, para evaluar si
éstos se adecuan a los objetivos del programa
formativo, asi como establecer el procedimiento
de captacion de estudiantes.

El presente documento es de aplicacién a la
informacidn relativa a los perfiles de ingreso de
todas las titulaciones ofertadas por los Centros de
la Universidad Rey Juan Carlos, asi como a los
procedimientos de orientacién y captacion de
estudiantes, tanto nacionales como
internacionales.

RESPONSABILIDADES

Méximo:

e Vicerrectorado competente en materia de
Calidad

e Vicerrectorado competente en materia de
Ordenacién Académica

e Vicerrectorado competente en materia de
Postgrado

e Vicerrectorado competente en materia de
Estudiantes

Puntuales:

e Comisiones de Planes de Estudio de los Centros
e Juntas de Centro

e CGCCy CGCT

DOCUMENTACION DE REFERENCIA

SALIDAS/RESULTADO DEL PROCESO

1. Manual del SIGC y Procedimientos.

2. Legislacion vigente identificada en el Espacio
Madrilefio de Educacion Superior en la CAM
(www.emes.es).

3.RD 822/2021.

4. Normativa interna presente en la web de la
Universidad Rey Juan Carlos.

5. Criterios y directrices para la Garantia de
Calidad en el Espacio Europeo de Educacion
Superior.

6. Libros Blancos de las titulaciones.

e Memoria de actuaciones de orientacién vy
difusién de la oferta educativa.

e Encuesta a estudiantes de nuevo ingreso.

e Informes Anuales de Seguimiento Interno:
Informacidn sobre el perfil de ingreso publicada
en la web.

GRUPOS DE INTERES

. Estudiantes.
. Personal Docente e Investigador (PDI).

B WN

. Personal Técnico, de Gestiéon y de Administracion y Servicios (PTGAS).
. Sociedad en general (empresas, administraciones e instituciones).

INDICADORES
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Anexo A01: Tabla de Indicadores del SIGC

DEFINICIONES

Términos: Perfil de Ingreso; Programa de orientacion a futuros estudiantes; Perfil de Egreso

Definidos en el Anexo A02: Glosario de Términos del SIGC.
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Verificaci

REGISTROS Responsable Formato Tiempo de
archivo
Memoria de actuaciones )
. s, N Vicerrectorado competente en - o
de orientacién y difusién X K Informatico 5 afios
. materia de Estudiantes
de la oferta educativa
Perfil de Ingreso definido L . .
g . Servicio de Calidad (Vicerrectorado - o
en la Memoria de X ., Informatico 5 afios
e . , competente en materia de Titulos)
verificacion de titulo.
Encuesta a estudiantes de | Servicio de Calidad (Vicerrectorado " .
. R . Informatico 5 afios
nuevo ingreso competente en materia de Calidad)
Informes  Anuales de
Seguimiento Interno: - . .
& L Servicio de Calidad (Vicerrectorado - .
Informacién  sobre el R ) Informatico 5 afios
Do . competente en materia de Calidad)
perfil de ingreso publicada
en la web

DESARROLLO

A continuacion, se detalla el procedimiento para la definicion del perfil de ingreso, la planificacion y
politica de captacidn de estudiantes y el procedimiento de captacion de estudiantes.

Procedimiento para la definicion del perfil de ingreso

La Comision de Planes de Estudio de cada Centro, cuando elabora la propuesta de plan de
estudios que debe aprobarse por Junta de Centro y Consejo de Gobierno, antes de su envio a
la agencia evaluadora para la verificacion, estudia la situacion actual del sistema universitario,
los conocimientos, competencias y habilidades a desarrollar con el titulo, el entorno
educativo, social y profesional para definir el perfil de ingreso.

De este modo, la Comision de Planes de Estudio, debera definir, en la memoria propuesta

para la implantacion de cada titulo, los criterios y procedimientos de seleccién, admision y

matriculacién de los estudiantes de cada titulo, y la Comision de Garantia de Calidad del Titulo

de que se trate, encargada del seguimiento de los planes de estudio una vez implantados,

informara y en su caso, propondra, en su Informe Anual de Seguimiento Interno de la
1 Titulacién, las modificaciones que estime oportunas.

En el caso de los Masteres Universitarios, el responsable de la propuesta del plan de estudios
elevara dicha propuesta al Comité de Direccidn de la Escuela de Masteres Oficiales para su
posterior aprobacién por Consejo de Gobierno, antes de su envio a la agencia evaluadora
para su verificacidn. El responsable de la propuesta debera definir en la memoria los criterios
y procedimientos de seleccion, admisién y matriculacidon de los estudiantes de cada titulo.
Por otro lado, la Comision de Garantia de Calidad del Titulo se encargara del seguimiento del
plan de estudios una vez implantado e informara, y en su caso, propondra, en su Informe
Anual de Seguimiento Interno de la Titulacién, las modificaciones que estime oportunas.

En cuanto al perfil de egreso seria conveniente que se garantizara que el estudiante va a
adquirir las competencias y habilidades que se definan en el titulo que va a cursar.
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Planificacion y politica de captacion de estudiantes

La Universidad debera conocer y analizar anualmente los datos de demanda de las
titulaciones y utilizarlos en su planificacion. Para ello podra utilizar tanto el Informe Anual de
Seguimiento Interno de la titulacidn como otros informes realizados por la Comunidad de
Madrid y el Ministerio de Educacién. El Consejo de Direccidon aprobard una estrategia de
captacion de estudiantes que permita captar estudiantes cualificados tanto desde el punto
de vista académico como vocacional. A estos efectos se tendra en cuenta el informe anual del
Programa de Orientacion a Futuros Estudiantes y del Servicio de Relaciones Internacionales.

Procedimientos de captacion de estudiantes

Los Vicerrectorados competentes en materia de estudiantes y postgrado establecen
anualmente, en colaboracion con los Centros, un Programa de Orientacién a Futuros
Estudiantes y captacidn de estudiantes, orientado a la difusion de los programas formativos
y que se realiza mediante asistencia a colegios e institutos de educacion secundaria, y visitas
organizadas de éstos a la Universidad.

El formulario de inscripcion para los centros de educacion secundaria esta disponible en la
pagina web, de donde los centros de secundaria pueden descargarlo para solicitar las visitas
informativas por parte de la universidad.

La captacidn internacional se realiza mediante la asistencia a ferias, a través de agentes (por
ejemplo: China e India), o captacion directa a través de universidades socias como en el caso
de EEUU).

Una vez aprobada la informaciéon sobre los programas formativos, segun el procedimiento
pertinente, a través de un trabajo coordinado entre los Centros y el Programa de Orientacién
a Futuros Estudiantes se difunde la informacion orientada al estudiante a través de la pagina
web de la Universidad, a través de folletos divulgativos, y de aquellos medios de difusién que
se consideren adecuados.

Se completa el Plan de orientacion y captacion de estudiantes nacionales e internacionales a
través de distintas acciones:

*  Pagina web de la Universidad y redes sociales de la Universidad.

*  Elaboracién de folletos informativos y todo tipo de material promocional de difusién
de la Oferta de Titulaciones de la URIC en espafiol, inglés y chino.

*  Difusidn de informacidn y atencién a centros de educacién secundaria (IES, colegios
concertados y colegios privados), otros centros formativos y empresas
intermediarias de educacién superior (Ferias educativas y/o profesionales en
centros de educacidn secundaria, sesiones informativas en centro de educacion
secundaria, etc)

* Jornadas de puertas abiertas y visitas guiadas a los campus.

*  Participacion en ferias educativas nacionales e internacionales de informacion y
orientacion.

e Jornadas de orientacidn, tanto para profesionales de la educacién (orientacién,
profesores), como para estudiantes, sobre temas puntuales y actuales de interés
(por ejemplo, jornadas sobre acceso a la universidad, EVAU).
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