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FICHA DE PROCESO

OBJETO

ALCANCE

Este procedimiento tiene por objeto establecer
los requerimientos necesarios para el despliegue
de una oferta formativa virtual e hibrida de

Todas las titulaciones que se impartan en virtual
y/o hibridas.

calidad.
RESPONSABILIDADES
Maximo: Puntuales:
e Vicerrectorado competente en e Servicio de Innovacién Docente y Educacién
materia de Calidad Digital (CIED)
e Vicerrectorado competente en e Equipos de direccién de los Centros
materia de Ordenacién Docente (facultades y escuelas)
e Vicerrectorado competente en e Responsables de titulaciones virtuales
materia de Educacién Digital *  Direccién de Departamento
e Vicerrectorado competente en e Docentes que imparten asignatura/s en
materia de Profesorado modalidad virtual
DOCUMENTACION DE REFERENCIA SALIDAS/RESULTADO DEL PROCESO
1. Resolucién del 6 de abril de 2021, de la e Procedimiento para la imparticion de

Secretaria General de Universidades, que
aprueba recomendaciones sobre los criterios y
estandares de evaluacién para verificar,
modificar, supervisar y renovar la acreditacion
de titulos universitarios oficiales de Grado y de
Master ofertados en ensefianzas virtuales e
hibridas.

. Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre,

por el que se establece la organizacion de las
ensefianzas universitarias y del procedimiento
de su calidad.

. Guia para la verificacion y modificacién de los

titulos oficiales de grado y master, en vigor, de
la Fundacién para el Conocimiento Madri+d.

docencia en titulaciones de modalidades de
ensefianzas virtuales e hibridas.

Rubrica de valoracion de las asignaturas
Informe de no cumplimiento del
procedimiento, si lo hay.

GRUPOS DE INTERES

1. Equipo de la Unidad de Apoyo del CIED.
2. Personal Docente e Investigador (PDI).
3. Estudiantes.
INDICADORES
Anexo: Rubrica de valoracion
DEFINICIONES
REGISTROS Responsable Formato Tiempo de
archivo
A L. - L. 4 afios
Rubrica de valoraciéon de | Servicio de Innovacién Docente Y Electrénico
cada asignatura Educacidn Digital (CIED)
Informe (.je no Servicio de Innovacién Docente Y - 4 afios
cumplimiento del . Electrénico
o _— Educacién Digital (CIED)
Procedimiento al finalizar
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el periodo lectivo, si hay
alguna asignatura con
incidencias.
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DESARROLLO

La ensefianza y el aprendizaje en modalidades hibridas (semipresenciales) y virtuales (no presenciales)*
tienen condiciones y requerimientos especificos que exigen procedimientos, recursos, aptitudes y
actitudes diferenciales.

Los medios tecnoldgicos permiten ofrecer actualmente una formacién de alta calidad en estas
modalidades. Pero alcanzar esa calidad sigue siendo un reto que requiere formacién, entrenamiento,
disciplina y compromiso en el ejercicio docente. La iniciativa siempre compete al profesorado y la falta
de actividad o de respuesta equivalen a la no asistencia o a la no contestacién de dudas en una clase
presencial, con todas las implicaciones académicas que ello comporta.

Todo aquello que hacemos y decimos en la modalidad presencial debemos suplirlo en la modalidad
virtual planificindolo previamente, avisando por adelantado al estudiante y transmitiéndolo con
periodicidad. Es muy importante que todo lo que el docente haya incluido en la planificacién de la
asignatura se cumpla. Asimismo, es necesario establecer actividades de periodicidad fija que fomenten
la participacién permanente, convirtiendo las asignaturas en espacios que provean experiencias de
aprendizaje ricas y dindmicas.

En las evaluaciones realizadas a sistemas de ensefianza virtual, atender adecuadamente a estos aspectos
representa un elemento esencial y una oportunidad para el despliegue de una oferta de calidad; su
cumplimiento debe convertirse, no tanto en una obligacidn, como en una ayuda para una accién docente
mas eficaz y satisfactoria.

Las instrucciones que se describen en este procedimiento comenzaron su aplicacién en el curso
académico 2015-2016, y se actualizaran periédicamente con aquellos aspectos que contribuyan a
mejorar su aplicacion. Los Vicerrectorados competentes en materia de Ordenacion Docente, Calidad,
Profesorado y Educacién Digital, a través del Servicio de Innovacidén Docente y Educacién Digital (CIED),
velardn por su cumplimiento y realizaran el seguimiento oportuno a través de una rubrica de valoracion
como la que se presenta en el Anexo.

La imparticion de docencia en titulaciones virtuales de grado o master oficial debe desarrollarse a través
de un conjunto de requisitos relativos a:
1. Laformacidn previa de los docentes.
La planificacién de la asignatura.
Los contenidos y materiales formativos.
Las sesiones sincronas interactivas.
Las actividades de evaluacion.
El proceso de evaluacion, correccidn, calificacion y revision.
La tutorizacién y comunicacion con los estudiantes.

NowuswnN

Los docentes que comiencen la imparticién de asignaturas en estas modalidades tendran derecho a
continuar impartiendo dichas asignaturas durante un periodo no inferior a tres cursos académicos
consecutivos.

Desde el Servicio de Innovacidn Docente y Educacién Digital, se comunicard periddicamente a los
docentes el grado de cumplimiento de las instrucciones aqui recogidas. En el caso de que existan
aspectos no atendidos, se habilitardn los mecanismos necesarios descritos en el punto 3.2 para que
dichos aspectos sean subsanados a la mayor brevedad.

En caso contrario, verificado el incumplimiento de estos requisitos e instrucciones supondra no poder
impartir docencia en asignaturas de grado o master virtuales durante los tres cursos siguientes.

-

Para los efectos de este procedimiento, se utilizan los términos “hibrido” y “virtual”, segln vienen definidos en el RD
en las titulaciones impartidas tanto en modalidad no presencial

1"

822/2021. En este sentido, se utiliza el término “virtua
como semipresencial.
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Elaboracién y actualizacion del procedimiento

El CIED vy los Vicerrectorados competentes se encargaran de la elaboracion y actualizacion de
este procedimiento en funcién de las necesidades detectadas.

Requisitos e instrucciones para el docente:
2.1.- Formacion previa de los docentes

Los profesores que impartan docencia en titulaciones en modalidad virtual deberan haber
realizado obligatoriamente, con anterioridad al comienzo de las clases, al menos el siguiente
itinerario formativo:

Curso Basico en el Uso Didéctico de Moodle (5 horas).

Curso Avanzado en el Uso Didactico de Moodle (25 horas).

Curso Docencia virtual en URJC online (5 horas).

Curso Tutorizacion y Docencia mediante videoconferencia (5 horas).

Curso Uso de herramientas para prevenir el fraude académico (5 horas).

Poo oo

2.2.- Planificacion de la asignatura

Las asignaturas deberan, de forma obligatoria y con antelacion de una semana al comienzo del
cuatrimestre, tener publicada en el espacio de Aula Virtual la informacién sobre el desarrollo
de la asignatura. De este modo, deberd estar disponible tanto el documento de la Guia Docente
como el de la Guia de Estudio. Esta ultima, a partir de la informacién de la Guia Docente,
desarrollara la planificacion de la materia estableciendo la secuencia organizada de materiales
disponibles y las actividades de evaluacién con indicacion precisa de sus fechas de entrega,
también marcadas en calendario, y los criterios de evaluacion. Dicha Guia de Estudio se debe
elaborar en la aplicacidon confeccionada expresamente para ello (Aplicacidon de guias de
estudio). Todo ello, con el fin de orientar al estudiante para un estudio eficaz de la asignatura
en esta modalidad.

Ademads, para facilitar una primera aproximacién global a la materia, el espacio de “Informacién
general” contendrd un video de presentacion institucional de la asignatura en el que se
detallaran los aspectos fundamentales de la misma. Es recomendable que en el video aparezcan
todos los docentes que imparten la asignatura.

En el caso en que esto no sea posible, en el video debe participar al menos el/la profesor/a
responsable de la asignatura y se incluiran los datos (foto y nombre) de todo el equipo docente.
La grabacion se realizard a través de la Unidad de Produccion de Contenidos Académicos
(UPCA), preferiblemente en los meses de junio o julio para asignaturas que comiencen en el
primer cuatrimestre, y en los meses de octubre o noviembre para las asignaturas del segundo
cuatrimestre.

2.3.- Contenidos y materiales formativos

El esquema general de los contenidos deberd estar disponible para el estudiante desde el
primer dia de clase. En el calendario de la asignatura que ofrece Aula Virtual se indicara cudndo
comienza cada unidad de contenido para facilitar una correcta planificaciéon por parte del
estudiante.

Los contenidos y el material de la asignatura (unidades didacticas, moédulos, bloques o temas)
deberan estar desarrollados y preparados en Aula Virtual antes del comienzo del curso, si bien
podra programarse cuando deberdn estar estos visibles para el estudiante, en funcién de la
secuencia de aprendizaje establecida. Las asignaturas de titulaciones virtuales deberan contar
con contenidos especificos que faciliten el aprendizaje del estudiante en esta modalidad, siendo
considerados como elementos de apoyo los manuales, diapositivas esquematicas, articulos y
otras publicaciones, aunque no deberan constituir la totalidad de la materia.

Cada unidad didactica, bloque, médulo o tema deberd incluir en la Guia de Estudio unas
orientaciones que faciliten al estudiante las claves principales para abordarlo. Si la memoria de
la titulacién incluyese como actividad formativa los foros para la resolucion de dudas, estos
deberan habilitarse obligatoriamente en dicha unidad didactica, bloque, médulo o tema. Si no
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fuese asi, es recomendable habilitarlos.

Los profesores deberdn ajustar los contenidos de sus asignaturas a la legislacion vigente en
materia de propiedad intelectual, especificamente en lo referente a la publicacién de materiales
docentes y recursos de terceros en el Aula Virtual.

2.4.- Sesiones sincronas interactivas

Las sesiones sincronas interactivas son un instrumento fundamental de la docencia en
modalidad virtual, pues facilitan un contacto directo entre el/la docente y los estudiantes, y
entre estos como grupo. Por ello, una sesion sincrona interactiva consistira en una sesion de
videoconferencia que fomente la interaccion en tiempo real entre estudiantes y docentes.

Para garantizar la trazabilidad de las actuaciones de ensefianza y aprendizaje, todas las sesiones
sincronas interactivas se deberan realizar a través del sistema de videoconferencia
proporcionado por la universidad y disponible en Aula Virtual.

Para una correcta organizacién y con el fin de evitar solapamientos entre las sesiones sincronas
interactivas de las distintas asignaturas de un mismo curso académico, el/la responsable de
titulacion, junto con los/las docentes, elaboraran un calendario compartido donde se
establecerdn los horarios de las sesiones de las diferentes asignaturas?. Para facilitar la labor de
coordinacién y comunicacion, se dispondra de un equipo de Teams por titulacion al que tendran
acceso tanto los docentes como el/la responsable de titulacién. En caso de no poder encontrar
planificaciones alternativas cuando se diesen conflictos horarios, tendran prioridad las sesiones
del/la docente de mayor categoria y antigiiedad?.

digo: https://sede.urjc.es/verifica

on co

| D DOCUMENTO. Fc4ulLxkczW

Verificaci

Ademds, en el calendario de la asignatura que ofrece Aula Virtual se indicara, al comienzo de
la asignatura, en qué fecha y hora estd prevista cada sesidn sincrona interactiva para facilitar
una correcta planificacidn por parte del estudiante.

Dichas sesiones se realizaran de forma sincrona con los estudiantes que deseen asistir y deben
ser grabadas, subidas a TV URJC y publicadas en la asignatura para su posterior visualizacién en
un plazo no superior a dos dias laborables desde su realizaciéon. Estas sesiones podran ser de
dos tipos:

1. Sesidn sincrona interactiva de inicio de la asignatura

En la primera semana de la asignatura se deberd programar una sesién sincrona interactiva con
el fin de presentarse ante los estudiantes y atender las dudas y consultas que pudieran tener
una vez revisada la Guia de Estudio, los contenidos y el calendario de actividades evaluables
programadas.

2. Sesion sincrona interactiva de las unidades de contenido o temas

Independientemente de la sesidn de inicio, durante el desarrollo de la asignatura se realizaran,
a través del sistema de videoconferencia facilitado por la universidad, sesiones sincronas
interactivas en las que se traten los aspectos fundamentales de las unidades de contenido. Se
debera realizar al menos una sesion sincrona interactiva semanal para que los estudiantes que
lo deseen puedan asistir®. Respecto a su duracién, en titulaciones de grado se deberan realizar
5h de sesiones sincronas por cada crédito ECTS. Asi, el nimero de horas semanales sincronas
se calculard, teniendo en cuenta el nimero de ECTS de la asignatura, de la siguiente forma®: N2

2 En los dobles grados hibridos, donde uno de ellos es presencial y el otro virtual, es obligatorio tener en cuenta los horarios
de las asignaturas del grado presencial para que, en ningln caso, solapen las clases presenciales con las actividades
sincronas del grado virtual que coinciden en el mismo curso del itinerario formativo.

3 En el caso de las titulaciones hibridas, tendran prioridad los horarios de las clases presenciales.

4 Para el caso de las asignaturas cuya memoria de titulacin todavia no se haya adaptado al RD 822/2021, si en las mismas
no se definen los porcentajes de sincronia o estos sean inferiores a los establecidos en el Procedimiento, se hara cumplir
con lo establecido en este Procedimiento, es decir, al menos una sesién semanal. En cualquier otro caso, se debera cumplir
lo estipulado en la memoria de la titulacion.

5 Para los efectos del curso académico 2023-24, el nimero de horas de sincronia no sera de obligado cumplimiento, pero
si una recomendacion. Continda siendo de obligado cumplimiento la frecuencia minima de al menos una sesion sincrona

semanal.
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ECTS*5/semanas lectivas® (Por ejemplo, para asignaturas de 6 ECTS se deberan realizar 2h de
sesiones sincronas semanales, 6 ECTS*5/15 semanas lectivas’).
En titulaciones de master se deberdn realizar 4h de sesiones sincronas por cada crédito ECTS.
Asi, el nUmero de horas semanales sincronas se calculara, teniendo en cuenta el numero de
ECTS de la asignatura, de la siguiente forma: N2 ECTS*4/semanas lectivas (Por ejemplo, para
asignaturas de 6 ECTS impartidas a lo largo del cuatrimestre de 15 semanas, se deberan realizar
1 hora y 40 minutos de sesiones sincronas semanales)
Las sesiones sincronas podran consistir tanto en sesiones de imparticién de contenidos como de
resolucidn de problemas, resolucidn de dudas o cualquier otra actividad sincrona interactiva para
todo el grupo. A excepcidn de las sesiones de imparticion de contenidos, en el resto de los casos,
es necesario que dicha unidad de contenido disponga de material audiovisual, multimedia o
interactivo donde se desarrollen los aspectos fundamentales de la misma. En todo caso, deben
adecuarse a lo comprometido en la memoria de la titulacién.

2.5.- Actividades de evaluacion

Con la finalidad de ayudar al estudiante en la realizacion de las actividades de evaluacién estas
deberan contener indicaciones precisas para su realizacidn, asi como los criterios de evaluacion
que se aplicardn en su correccion. Dichas actividades deberan ser creadas siempre en Aula
Virtual y preferiblemente dentro de la pestafia de Evaluacion.

En la modalidad virtual, es obligatoria la realizacion de una actividad presencial evaluable por
asignatura (tedrica y/o practica). Esta debera coincidir con la fecha publicada y establecida por
la Universidad (tanto para la convocatoria ordinaria como para la extraordinaria) y su
ponderacién en la nota final de la asignatura sera de al menos el 50%, teniendo en cuenta y
prevaleciendo los limites establecidos en la memoria de la titulacion.

2.6.- Proceso de evaluacidn, correccidn, calificacién y revision

El plazo maximo para la publicacidn de las calificaciones de las pruebas de evaluacidn continua
serd de 30 dias naturales. Dentro de ese plazo, el docente deberd poner a disposicidn de los
estudiantes la evaluacion de sus trabajos. La calificacion de dichas pruebas deberd incorporarse
en el calificador de Aula Virtual.

Para garantizar la trazabilidad del proceso evaluativo, y la recuperacion en procesos de
reclamacién o acreditacion de titulos, la entrega de actividades evaluables se debera realizar,
obligatoriamente, a través de las herramientas de Aula Virtual disefiadas al efecto (tarea,
examenes, talleres...). No se realizaran entregas a través de la herramienta Correo de Aula
Virtual ni desde otras herramientas externas a Aula Virtual (Teams, correo institucional del
docente, etc.).

El docente debera ofrecer a los estudiantes la posibilidad de revisar cada prueba a distancia
(mediante las herramientas de comunicacion disponibles en Aula Virtual), independientemente
de que se ofrezca la posibilidad de hacerlo, también, de manera presencial.

2.7.- Tutorizacion y comunicacion con los estudiantes

Tutorizacion

Para la accién tutorial, debe fijarse un horario de atenciéon semanal en el que el docente pueda
atender las consultas y dudas de los estudiantes, y/o podré establecerse una sesién a demanda
del estudiante previa cita con el docente. Dicho horario y/o la necesidad de cita previa debera
quedar reflejado en el apartado Profesorado de la asignatura.

Para la tutoria, el profesor/a deberad estar disponible para que los estudiantes puedan
comunicarse con él/ella a través del sistema de videoconferencia disponible en Aula Virtual.

6 El nimero de semanas lectivas se obtendra del calendario académico correspondiente.
7 Para este calculo se ha establecido la duracién del cuatrimestre en 15 semanas, segun el calendario académico del curso
2023-24.
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Comunicacion con los estudiantes

El plazo de respuesta a los estudiantes no podra exceder de 48 horas (fines de semana
excluidos). Como herramientas de comunicacion deberdn utilizarse las disponibles en Aula
Virtual (correo interno y foros). Esto es esencial para garantizar la trazabilidad del proceso
formativo, y la recuperacion de informacién en procedimientos de reclamacion o acreditacion
de titulos.

3.1.- Realizacion del seguimiento de las asignaturas

El equipo de asesores/as técnicos/as docentes (ATDs) del CIED velaran por el cumplimiento de
este procedimiento y realizaran el seguimiento oportuno de las asignaturas a través de una
rubrica de valoracién como la que se presenta en el Anexo, que enviardn a los docentes de
dichas asignaturas. Ademas, una vez finalizado el periodo lectivo se enviara la Ultima rubrica de
valoracion a los responsables de titulacion.

3.2 Comunicar no cumplimiento del procedimiento durante el seguimiento de las asignaturas

Si durante la realizacion del seguimiento y cumplimentacion de la rabrica por parte del equipo
de ATDs del CIED se detectase que la asignatura no cumple con los requisitos recogidos en este
procedimiento se realizaran los siguientes pasos:

1. El equipo del CIED le notificara la incidencia via correo electrénico al docente. Si el/la
profesor/a no subsana la incidencia en un intervalo de 48h, fines de semana excluidos, se
pasa al siguiente punto.

2. El equipo del CIED le notificara la incidencia al responsable de titulacién, que contactara
con el docente para que ponga los mecanismos de subsanacion necesarios en un intervalo
no superior a 48h, fines de semana excluidos.

3. Sino se resuelve la incidencia en el plazo establecido, el responsable de titulacién enviara
un correo electrénico comunicando dicha incidencia al director/a del departamento
correspondiente para que ponga los mecanismos necesarios de subsanaciéon en un
intervalo no superior a 48h, fines de semana excluidos.

4. Sipasado este plazo no se resuelve la incidencia, se trasladara a los centros/vicerrectorados
competentes para que puedan poner en marcha los mecanismos necesarios para su
subsanacién.

5. Si, una vez terminado el periodo lectivo correspondiente, no se ha/n subsanado la/s
incidencia/s, se emitird por parte del CIED tres informes de no cumplimiento detallando
dicha/s incidencia/s. El primer informe sera remitido al centro responsable de titulacién, el
segundo, al departamento responsable de la docencia en las asignaturas implicadas y el
tercero, a los vicerrectorados competentes.

6. Si, una vez terminado el periodo lectivo correspondiente, no se ha/n subsanado la/s
incidencia/s, la direccién del departamento comunicard el no cumplimiento al equipo
docente correspondiente.

Tras la finalizacion del curso, la verificacion del no cumplimiento de estos requisitos e
instrucciones supondrd no poder impartir docencia en asignaturas de grado o master virtuales
durante los tres cursos siguientes.
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ANEXO |

Cumple con el procedimiento (2)

Cumple en parte con el
procedimiento (1)

No cumple con el procedimiento (0)

Plantilla*!

La asignatura tiene la estructura
establecida

La asignatura no cuenta con la
estructura correcta.

Le falta algun apartado, por ejemplo:

1.La barra de comunicacién o alguno
de los foros

Se encuentran elementos duplicados
(foros, etiquetas, etc.)

2. No tiene o tiene oculta alguna de
las pestafias que no sea Otros
recursos

Itinerario Formativo del
Docente

El docente ha superado los 5 cursos del
itinerario formativo indicados en el
Procedimiento

El docente ha superado 3|4 de los 5
cursos del itinerario formativo
indicados en el Procedimiento

El docente ha superado ninguno|1|2 de
los 5 cursos del itinerario formativo
indicados en el Procedimiento

Perfil de usuario

Contiene un breve curriculum o enlace al
mismo y una foto

Contiene o foto o curriculum

No contiene ni foto ni curriculum

Guia de estudio

El docente ha elaborado la Guia de
Estudio a través de la aplicacién
especifica en el plazo establecido

El docente no ha elaborado la Guia de
Estudio a través de la aplicacion especifica
en el plazo establecido

Informacién general*

Presentacién

El texto de presentacion estd actualizado

No se ha modificado el texto de
presentacién de la plantilla

Contiene el video de presentacion y en él
se hace referencia a todos los/las
docentes que imparten la asignatura

Contiene el video de presentacion,
pero los/las docentes mencionados en
el video no coinciden con los que
imparten la asignatura

No contiene el video de presentacion o el
video de presentacion no se corresponde
con la asignatura

Incluye la Guia Docente actualizada

No incluye la Guia Docente actualizada

Profesorado

Contiene el nombre del/los docente/s y
la informacién de contacto

Contiene el nombre del/los docente/s
o la informacion de contacto

No contiene el nombre del docente ni la
informacion de contacto

eOYLIBA/Sa 0[N apas//:sdny :061pod ugioeILIBA
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Tutorias

Se indica un horario de atencién semanal
y/o previa cita con el/la docente y se
informa de que debe realizarse mediante

eoconferencia

Se indica un horario de atencién
semanal y/o previa cita, pero no se
informa de que debe realizarse

mediante videoconferen

No se hace referencia a tutorias

Sesion sincrona interactiva de
inicio de la asignatura

Se ha publicado en la asignatura la
grabacién de la sesion sincrona
interactiva de inicio en la primera
semana del curso, a través de TV URIC

Se ha publicado en la asignatura la
grabacién de la sesion sincrona
interactiva de inicio después de la
primera semana del curso, a través de
TV URIC

No se ha publicado en la asignatura la
grabacién de la sesidn sincrona interactiva
de inicio 0 no se ha subido a través de TV

URJC

Contenidos*

De acuerdo con las fechas establecidas
en la planificacion de la Guia de Estudio,
estd habilitado el material
correspondiente y estd desarrollado
especificamente para facilitar el
aprendizaje del estudiante en esta

No esta habilitado y desarrollado uno
o algunos de los materiales y deberia
de estar segun la planificacién de la
Guia de Estudio

Los contenidos no coinciden con la
planificacion de la Guia de Estudio

Los materiales incluidos no son
desarrollados especificamente para
facilitar el aprendizaje del estudiante
en esta modalidad, como manuales o
articulos, y constituyen la totalidad de
la materia

No hay contenidos

Contenidos con derechos

Todos los materiales utilizados se ajustan
a la normativa en materia de propiedad
intelectual

ne materiales que deben revisarse
por si presentasen conflicto en
materia de propiedad intelectual

Tiene contenidos que presentan conflicto
en materia de propiedad intelectual

de contenido

Periodicidad de sesiones
sincronas interactivas

Se ha publicado en la asignatura las
grabaciones de sesiones sincronas
interactivas establecido en el
procedimiento (al menos una por
semana), a través de TV URIC

Las grabaciones de las sesiones
sincronas interactivas publicadas
cumplen con la periodicidad
establecida en el proced nto, pero
no incluyen imparticion de
contenidos, ni hay material
audiovisual, multimedia o interactivo
en la asignatura con dichos contenidos
expuestos

No se han publicado en la asignatura las
grabaciones de todas las sesiones
sincronas interactivas establecidas en el
procedimiento (al menos una por semana),
através de TV URIC

eOYLIBA/Sa 0[N apas//:sdny :061pod ugioeILIBA
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Duracién de las sesiones
sincronas interactivas

La duracion de las sesiones sincronas
interactivas es igual o superior a lo
establecido en el procedimiento,
conforme a los créditos de la asignatura
y/o a lo verificado en la memoria

La duracién de las sesiones sincronas
interactivas es de al menos 4 horas
por crédito ECTS durante el periodo de
imparticién de la asignatura®

La duracion de las sesiones sincronas

interactivas es inferior a 4 horas por

crédito ECTS durante el periodo de
imparticion de la asignatura

Creacién de actividades
de evaluacién

Estan creadas en la asignatura todas las
actividades de evaluacion establecidas
en
la Guia de Estudio

Estan creadas en la asignatura
algunas de las actividades de
evaluacién establecidas en la Guia
de Estudio

No estdn creadas en la asignatura las
ades de evaluacion establecidas en
la Guia de Estudio, o se solicitan por
herramientas externas (Teams, correo,
etc.)

ac

Indicaciones para su
realizacion

Incluye en todas las actividades de
evaluacion las indicaciones precisas para
su realizacion

Incluye en algunas de las
actividades de evaluacion las
indicaciones precisas para su

realizacion

No incluye las indicaciones precisas para la
realizacién de las actividades de
evaluacion

Ponderacién

Incluye en todas las actividades de
evaluacién ponderacidn en relacién con
la calificacion general de la asignatura

Incluye en algunas de las
actividades de evaluacién
ponderacion en relacién con la
calificacion general de la
asignatura

No incluye en ninguna de las actividades
de evaluacién ponderacion en relacién con
calificacion general de la asignatura

Criterios o rdbrica de
evaluacién para su
correccion

Incluye en todas las actividades de
evaluacion criterios o rdbrica de
evaluacion para su correccion

Incluye en algunas de las
actividades de evaluacion criterios
o rubrica de evaluacién para su
correccién

No incluye criterios o ribrica de
evaluacién para la correccion de las
actividades de evaluacién

Plazo de calificacién de
actividades de

luacié
Calificacién de las actividades evaluacion

de evaluacién

Las actividades de evaluacién se califican
en el plazo maximo de 30 dias naturales

E

te una actividad de evaluacion
entregada hace mas de 30 dias
naturales sin calificar

Existen actividades de evaluacién que
han sido calificadas tras el plazo
maximo de 30 dias naturales

Al menos dos actividades de evaluacion
que han sido entregadas hace mas de 30
dias naturales estén sin cal

actividades de
evaluacién

Todas las calificaciones publicadas se han
puesto a disposicién de los estudiantes a
través del calificador de Aula Virtual

No todas las calificaciones publicadas se
han puesto a disposicién de los
estudiantes a través del calificador de Aula
Virtual

8 En el caso de titulaciones de Master este item no se tendra en cuenta, siendo solo posible la valoracién como “Cumple con el procedimiento” o “No cumple con el

procedimiento”.
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Calendario

Contiene todas las actividades formativas
y de evaluacién, temas, bloques y
sesiones sincronas interactivas
especificadas en la Guia de Estudio

Contiene algunas de las actividades
formativas y de evaluacion, temas,
bloques y sesiones sincronas
interactivas especificadas en la Guia
de Estudio

No contiene ninguna de las actividades
formativas ni de evaluacion, temas,
bloques ni sesiones sincronas interactivas
especificadas en la Guia de Estudio

Foros

Los foros son atendidos con regularidad
(en 48h, fines de semana excluidos)

Los foros son atendidos, pero no se
atienden con regularidad en algunas
lineas de debate

No todos los foros son atendidos por el
docente
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FLUJOGRAMA
Fase Vicerrectorados Centros CIED Responsables de titulacién Directores/as de Docentes
p depar
1 1. Elaboracion y actual(zacion del procedimiento _
2 »| 2. Requisitos e instrucciones
para el docente
* 31 i6n de rabricas
L1yl de valoracion tras periodo L e
3.1. Realizacion del seguimiento de lectivo 3.1 Recepcidn de ribrica de
las asignaturas o | valoracion sin incidencias
>
<
| i
v 3.2.2. Comunicacién de i
» B H >
< | incidencia no resuelta P incidencias
A
3.2. Procedimiento de incidencia o
3.2.4. Comunicacién de incidencia no resuelta | no resuelta _ 3.2.3. Comunicacion de
3 < incidencia no resuelta
3.2.5 Informe de no 3.2.6 Informe de no
3.2.5 Informe de no cumplimiento fin de periodo _A cumplimiento finde  |_—p cumplimiento fin de
_ periodo lectivo periodo lectivo

Se marca en negrita la casuistica concreta
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