sse REGLAMENTO DE LA RED DE LABORATORIOS

Universidad
Rey Juan Carlos DE LA UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS 2

REGLAMENTO DE LA RED DE
LABORATORIOS

DE LA UNIVERSIDAD REY JUAN
CARLOS

Aprobado por Consejo de Gobierno de fecha 1 de febrero de 2019
Modificado por Consejo de Gobierno de fecha 13 de noviembre de 2020

Pagina 1 de 10



sse REGLAMENTO DE LA RED DE LABORATORIOS

Universidad
Rey Juan Carlos DE LA UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS 2

Titulo preliminar

Segin establecen los Estatutos de la URJC, en su Art. 175, “La investigacion en la
Universidad es fundamento de la docencia y medio para el desarrollo cientifico, Técnico y
cultural de la sociedad. Para un adecuado cumplimiento de sus funciones, la Universidad
asume como objetivos esenciales el desarrollo de la investigacion cientifica, técnica y
artistica, la transferencia de ese conocimiento a la sociedad, atendiendo tanto a la
investigacion basica como a la aplicada, y la formacién de investigadores”.

“Los 6rganos de gobierno de la Universidad promoveran la formacion de investigadores y
toda clase de acciones para la obtencion de recursos para la investigacion, el desarrollo de
las infraestructuras adecuadas y el apoyo a la gestion de una actividad investigadora de
calidad para que sea lo mas competitiva posible”.

Mas adelante, se desarrolla en su Art. 193.1 el concepto de “Unidades de Apoyo a la
Docencia y a la Investigacion”.

“El Consejo de Gobierno, a propuesta del Rector, podra crear unidades de apoyo a la
docencia y la investigacion para el correcto desarrollo de las actividades docentes, de
investigacion y de estudio, asi como de colaboracion entre la Universidad y la sociedad;
todo ello de acuerdo con sus disponibilidades presupuestarias. Corresponde al Consejo de
Gobierno también la aprobacion de los Reglamentos de organizacion y funcionamiento de
estas unidades”.

Los masculinos utilizados en el siguiente texto son genéricos, es decir, no marcados, y se
refieren indistintamente al masculino y al femenino.

Titulo I. Definicion, Objetivos y Funciones de la Red de Laboratorios de la
Universidad Rey Juan Carlos

Art. |. Definicion

La Red de Laboratorios de la Universidad Rey Juan Carlos (en adelante RedLabU), se define
como un conjunto estructurado de diferentes laboratorios que prestan servicios de apoyo
a la investigacion tanto a usuarios internos de la Universidad como externos.

Art. 2. Objetivos
Los objetivos de la RedLabU son:
e Coordinacion de las capacidades de Centros y Laboratorios

e Visibilidad y transparencia de las Infraestructuras: disponibilidad en la pagina web de
la URJC.

e Apoyo a las inversiones de formacion e implantacion de sistemas de calidad
e Acceso compartido a instalaciones y equipamientos

e Proyeccion de la infraestructura hacia el resto de Organismos y Universidades de la
Comunidad

Art. 3. Funciones
Las principales funciones de la RedLabU son las siguientes:

e Realiza labores de apoyo cientifico al servicio del Personal Docente e Investigador.
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e En colaboracion con el sector empresarial, realiza tareas de investigacion aplicada
para dar soluciones innovadoras.

e Fomenta la visualizacion de sus infraestructuras a la sociedad en general, en su
ambito local, nacional e internacional.

e Impulsa la implantacion y el desarrollo de las nuevas tecnologias en todas sus
actividades.

Titulo Il. Estructura
Art. 4. Estructura

Los laboratorios son estructuras que dependen de cada uno de los departamentos
universitarios a los que se vinculan por su caracter cientifico definido y cuentan con un
Responsable o Director nombrado por cada uno de estos departamentos, que ademas los
mantienen.

Disponen de un organigrama, y puede contar con personal de apoyo de la URJC, en funciéon
del desarrollo de su actividad. Sera responsabilidad del Director del Laboratorio, coordinar
sus funciones teniendo en cuenta las necesidades del laboratorio.

Los laboratorios se enumeran en el Anexo |.

Su actividad, estructura, dotacion y funciones estaran establecidas por los Departamentos a
los que pertenecen.

La creacidon, transformacion o supresidon por inviabilidad econdomica de cualquier
Laboratorio sera aprobada por el Vicerrector con competencias en materia de
Infraestructuras de Investigacion.

La incorporacion de un laboratorio a la RedLabU se inicia con la correspondiente peticion
al Director del CAT mediante la cumplimentacion de una ficha de laboratorio (Anexo lI).
Los requisitos minimos que deben cumplir los laboratorios son:

- Disponer de un organigrama del laboratorio y con la designacion de un Director de
laboratorio

- Disponer de un listado de servicios y ensayos que ofrece el laboratorio
- Disponer de un listado de equipos e infraestructuras del laboratorio

- Establecer tarifas de los servicios o ensayos ofrecidos por el laboratorio aprobados
por el Departamento y la Facultad o Escuela.

- Disponer de una Pagina web

Una vez evaluada la informacion, desde el Vicerrectorado con competencia en
infraestructuras de investigacion se indicara si la propuesta es aceptada y, en este caso, el
laboratorio se incorporara a la RedLabU asignandole un cédigo y una organica de gasto.

Los laboratorios que se incorporen a la RedLabU deberan en el periodo de tres anos desde
su incorporacion a esta red realizar las acciones correspondientes para ser reconocidos
como laboratorios de la REDLAB de la Comunidad de Madrid y tener asignado el codigo
correspondiente. En caso de no conseguir el reconocimiento de la Comunidad de Madrid,
el laboratorio debera realizar una justificacion motivada de los motivos para no haberlo
conseguido, presentar un plan de actuaciones para volver a intentarlo en los proximos tres
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anos y una solicitud al Vicerrectorado competente para permitirle seguir en la RedLabU
durante los siguientes tres anos.

Titulo Il Gestion de la RedLabU.
Art. 5. Presidencia de la RedLabU

La RedlLabU desarrollara sus funciones bajo la Presidencia del Vicerrector con
competencias en materia de Infraestructuras de Investigacion, de conformidad con el
nombramiento efectuado por el Rector.

Funciones de la presidencia:

a) Formular a los Organos de Gobierno de la UR|C, las propuestas que deben ser
adoptadas por aquellos y que afecten a la organizacién y funcionamiento de la
RedlLabU.

b) Supervisar la ejecucion de las resoluciones y vigilar por el cumplimiento de las
disposiciones que adopten los organos de la URJC que afecten a la RedLabU.

c) Coordinar con caracter general el funcionamiento de la RedLabU con el Director
del CAT vy los Directores de los laboratorios.

d) Analizar y aprobar, en su caso, las normas que regulan el funcionamiento de la
RedLabU.

e) Estudiar e informar sobre los proyectos de planificacion, asi como las propuestas
de creacion, supresion o transformacion de los diferentes Laboratorios.

f) Proponer la modificacion del presente Reglamento para su aprobaciéon por el
Consejo de Gobierno.

g) Cualquier otra cuestion que se halle relacionada con la naturaleza de sus
funciones.

Art. 6. Organos Unipersonales
6.1 Presidencia de la Redlabu: Ver articulo 5.

6.2 Director del CAT. El Director del Centro de Apoyo Tecnolégico coordina con el
Vicerrector todas las actividades, y con caracter especifico, realiza las siguientes funciones:

a) Proponer, las normas que regulan el funcionamiento de la RedLabU.

b) Recoger, analizar y resolver, si procede, las propuestas, sugerencias Yy
reclamaciones que expongan sus miembros o que se dirijan por escrito.

c) Estudiar e informar al Vicerrector sobre las propuestas de creacién, supresion o
transformacion de los diferentes Laboratorios.

d) Coordinar las diferentes reuniones que se celebren para tratar temas
relacionados con la RedLabU.

e) Planifica, coordina y supervisa las diferentes actividades que llevan a cabo la
Unidad de Calidad y la Administracion del CAT relacionadas con la RedLabU.

f) Representar a la RedLabU en foros e instituciones externas.

g) Auxiliar al Vicerrector en cualquier tema relacionado con la RedLabU.

Pagina 4 de 10



sse REGLAMENTO DE LA RED DE LABORATORIOS

Universidad
Rey Juan Carlos DE LA UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS 2

6.3 Unidad de Calidad del CAT. Responsable de Unidad. Coordinada por el Director
del CAT, desarrolla las funciones son las siguientes:

a) Gestion de altas y bajas en la RedLabU, tras la aprobacion de la Presidencia de
dichas altas y bajas.

b) Trasladar a la Presidencia los datos de laboratorios de la RedLabU que solicitan
su alta/baja en la Red de Laboratorios de madri+d (RLA).

c) Preparacion, actualizacion y mejora de contenidos de la pagina web de RedLabU
d) Archivar los documentos de aprobacion de las actualizaciones de Tarifas.

e) Apoyo al desarrollo, implantacion y mejora de sistemas de calidad en los
laboratorios de RedLabU (segun normas ISO 17025, ISO 9001,...)

f) Realizar auditorias internas a los sistemas de calidad implantados.
g) Formacion en Calidad (requisitos de normas, auditorias internas, ...)
6.4 Administracion del CAT. Las funciones son las siguientes:

a) Organizar y elaborar la documentacion necesaria para la tramitacion de la
gestion economica (ingresos) de la RedLabU.

b) Manejar las aplicaciones informaticas necesarias para el desempeno de sus
cometidos.

c) Informar periodicamente, al Director del Laboratorio del estado de las
facturas/cargos internos emitidos, mediante la consulta en Universitas XXI.

d) Solicitar la correspondiente generacion del crédito (facturas/cargos internos).
Una vez aprobada por el Servicio de Contabilidad y Presupuestos, el
Responsable de Administracion del CAT comunica mediante e-mail al Director
de cada laboratorio dicha situacion.

e) Archivo de:
e Copia de las tarifas de los laboratorios.
e Las solicitudes de facturacién de servicios.
e Copia de las facturas/cargo interno emitidas

6.5 Responsable de Sistemas del CAT. Coordinada por el Director del CAT,
desarrolla las funciones son las siguientes:

a) Interlocutor con los Responsables de la web de la URJC que recoge la RedLabU
para su actualizacion.

b) Responsable de la aplicacion utilizada y soporte de la misma para la facturacién de
los servicios ofrecidos por los diferentes Laboratorios de RedLabU conforme a las
tarifas aprobadas.

c) Facilitar el enlace a la carpeta compartida de RedlLabU en el dispositivo de
almacenamiento en red del CAT, al Director del Laboratorio, o quien designe.

6.6 Director de Laboratorio. Investigador del Grupo que lidera el Laboratorio. Las
funciones son las siguientes:
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a) Ejercer la direccion del Laboratorio y de su personal.

b) Aportar a la Coordinacion de la RedLabU la informacion requerida (estructura,
catalogo de servicios, listado de equipos, tarifas, ...).

c) Solicitud de asignacion de organica correspondiente.
d) Solicitud de la asignacion de codigo de laboratorio.

e) Gestionar la aprobacion anual de las tarifas de su Laboratorio por los 6rganos
competentes. (Consejo de Departamento y Junta de Escuela). Remitir una copia
de dicha aprobacion al Director del CAT.

f) Facilitar la informacion necesaria para la facturacion de los servicios prestados
por el laboratorio, tal y como se recoge en el procedimiento que le facilite la
Administracion del CAT, conforme a tarifas aprobadas por Consejo Social de la
URJC.

g) Enviar la orden de cobro/factura emitida por la Administracion del CAT al
cliente.

h) Seguimiento del pago de las facturas/cargos internos. En el caso de las
facturas/cargos internos de los Laboratorios de RedlLabU, la Administracion del
CAT, informara peridédicamente, al Director del Laboratorio del estado de las
facturas/cargos internos emitidos, mediante la consulta en Universitas XXI. El
seguimiento de los pagos, debera ser llevado a cabo por el Director del
Laboratorio en cuestion, o persona en quien delegue.

i)  Cumplir y hacer cumplir el Reglamento de la RedLabU y de cuantas normativas
y procedimientos regulen la actividad del Laboratorio.

j) Auxiliar al Vicerrector en el diseno y la difusion de las lineas de actuacion de la
RedLabU ante los 6rganos de gobierno de la UR]C.

Titulo VI. Usuarios, Tarifas y Solicitudes de Servicios.
Art. 7. Usuarios
Se consideran usuarios de la RedLabU:

a) Personal Docente e Investigador contratado y funcionario de la Universidad Rey
Juan Carlos.

b) Personal Investigador en Formaciéon que realice su actividad en la Universidad Rey
Juan Carlos.

c) Cualquier otro investigador o cliente externo que realice la peticion de servicios al
Laboratorio.

Art. 8. Las Tarifas

El sistema por el que se accede a cualquiera de los Servicios de la RedLabU se basa en
precios publicos que estaran a disposicion de los usuarios en la pagina Web de la URJC, en
el apartado correspondiente a RedlLabU. Los precios pueden estar modulados en funcion
de la vinculacion de los peticionarios con la Universidad (entidades externas publicas o
privadas,...) o bien ser comunes para todos.
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Estas tarifas son aprobadas en Pleno del Consejo Social, a propuesta del Consejo de
Gobierno. Es el Presidente de RedLabU el que propone al Consejo de Gobierno las
modificaciones de tarifas aprobadas por el Consejo de Departamento y Junta de Escuela.

Anualmente estas tarifas son revisadas por los Directores de los laboratorios, y enviadas a
la Unidad de Calidad del CAT, quien las recopila y, junto a las tarifas de los diferentes
servicios del CAT, se remiten al Vicerrector para su tramitacion.

Art.9. Solicitudes de Facturacion de Servicios

El formato concreto que registra los datos del cliente y los servicios prestados, se
denomina “Solicitud de facturacion de servicios”.

El Laboratorio que ha prestado el servicio debera rellenar adecuadamente la Solicitud de
Facturacion de Servicios REDLABU para cada servicio prestado correspondiente al
laboratorio desde la aplicacion Servilims, siguiendo las directrices recogidas en el
procedimiento aplicable facilitado por la Administracion del CAT.

La Administracion del CAT tramitara la correspondiente solicitud y elaborara Ila
correspondiente Orden de Cobro o factura segiun el tipo de cliente, siguiendo lo
establecido en el procedimiento aplicable.

Titulo VII. Financiaciéon de los laboratorios

Los laboratorios de la RedLabU no tendran financiacion ordinaria y directa de los
presupuestos de la Universidad. Su financiacion sera la procedente de organismos externos
a través de diferentes proyectos de caracter regional, nacional o internacional y acuerdos o
convenios con empresas privadas, en cuyo caso podran ser cofinanciados por la
Universidad, asi como los ingresos del laboratorio por tarifas.

Titulo VIIL. Interpretacion

El vicerrectorado competente en materia de infraestructuras de investigacion sera el
encargado de interpretar el presente Reglamento, asi como de resolver las dudas o
imprevistos que puedan surgir en su aplicacion.

DISPOSICION ADICIONAL

El presente Reglamento solo podra ser modificado por el Consejo de Gobierno de la
Universidad Rey Juan Carlos, a propuesta del Vicerrector con competencias en materia de
Infraestructuras de Investigacion.

DISPOSICION FINAL

Este Reglamento entrara en vigor a partir de su aprobacién por el Consejo de Gobierno de
la Universidad Rey Juan Carlos.
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Anexo I: Listado de Laboratorios de la RedLabU.

UNIDADES Y LABORATORIOS Ubicacion ABREVIATURA

Laboratorio de Analisis del Movimiento, | Alcorcon LAMBECOM

Biomecanica, Ergonomia y Control Motor.

Laboratorio de Epidemiologia y Salud Publica. Alcorcén Laboratorio de
Epidemiologia y
Salud Publica

Laboratorio de Evaluacion Ecologica | Alcorcon

Momentanea del Comportamiento Humano y de
la Interaccion Social.

Laboratorio de estudios de fenotipado | Alcorcon LAFEMEX
metabolico de animales de experimentacion.

Laboratorio de Comunicaciones Moviles de | Fuenlabrada CEClI
Banda Ancha. Centro Experimental de
Comunicaciones Inalambricas

Laboratorio Experimental de Imagen Sintética y | Fuenlabrada LAIS
Animacion

Laboratorio Experimental de Radio Fuenlabrada LabExRadio
Laboratorio de Investigacion de la Imagen | Fuenlabrada LIITE

Televisiva y Electronica.

Laboratorio de Técnicas Espectroscopicas. Méstoles LABTE
Laboratorio Integrado de Caracterizacion de | Mostoles LICAM
Materiales.

Laboratorio de Tecnologia de Polimeros. Mostoles LATEP
Laboratorio de Integridad Mecanica. Méstoles LIM

Planta Depuradora y Laboratorio de Analisis de | Méstoles LAGUA
Aguas.

Laboratorio de Andlisis de Compuestos | Mostoles NUTRILAB

Quimicos y Nutrientes en Muestras Fisiologicas,
Ambientales y Farmacologicas.

Laboratorio de Analisis de Imagen Médica y | Mostoles LAIMBIO
Biometria.
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UNIDADES Y LABORATORIOS Ubicacion ABREVIATURA
Laboratorio de aseguramiento de flujo y | Mostoles PETROLAB
tecnologia del petréoleo-PETROLAB
Laboratorio de Caracterizacion de Dispositivos | Mostoles LABCADIO
Organicos.
Laboratorio de Computacion y Visualizacion | Mostoles LABCOVI
Avanzada.
Laboratorio de Cultivo vegetal -(Unidad de | Mostoles CULTIVE
Aclimatacion y Endurecimiento de Organismos
Vegetales).
Laboratorio de Diseno de Circuitos Digitales y | Mostoles LabTEL
Tecnologia Electronica.
Fabricacion y Caracterizacion de Dispositivos | Mostoles CANDELAB
Optoelectrénicos y Fotovoltaicos.
Laboratorio de Electroquimica y Técnicas de | Mostoles LETS
Separacion.
Laboratorio Laser de Soldadura y Procesado | Mostoles LASERLABU
Superficial de Materiales
Laboratorio de Nanomecanica y | Mostoles NANOLABU
Caracterizacion Nanométrica. -
Laboratorio de Preparacion de Catalizadores. Mostoles LABCAT
Laboratorio de Teledeteccion y Exploracion | Mostoles LabTEP
Planetaria.
Laboratorio de Gestion Integral de la | Vicalvaro LAB-CUESA
Informacion (Madrid)
Brain Research Lab Vicalvaro

(Madrid)
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Anexo ll: Ficha descriptiva

Nombre del Laboratorio:

Responsable:
Direccion:
Departamento:
Teléfono: 91
web:

Email:

‘ Descripcion del Servicio/Ensayos que ofrece

(recoger los principales servicios/ensayos con una breve descripcion de los mismos)

‘ Personal

(incluir el organigrama o un listado de personal. Se debe incluir el nombre de las personas, su puesto, su mail

y su teléfono)

Equipos Disponibles

(recoger los principales equipos del Laboratorio)

‘ Tarifas

(tarifas aprobadas o pendientes de aprobacién)

‘ Acceso al servicio

Pagina web

‘ Logo del laboratorio

‘ Certificacion/Acreditacion del Sistema de calidad

(Si dispone de un sistema de calidad certificado/acreditado incluir la marca de certificacion o de acreditacion
correspondiente. Incluyendo el nimero de certificado y su alcance).
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