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PROGRAMA PROPIO DE FOMENTO Y DESARROLLO DE LA INVESTIGACION Y
LA INNOVACION

INSTRUCCION PARA LA TRAMITACION DE GASTOS DE TRADUCCION Y
REVISION LINGUISTICA PARA EL PERSONAL DOCENTE E INVESTIGADOR DE
LA UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS-CONVOCATORIA 2024

En el articulo 10 de la convocatoria 2024 para la tramitacion de gastos de
traduccion y revision linguistica de articulos o capitulos cientificos para el Personal
Docente e Investigador (PDI) de la Universidad Rey Juan Carlos (URJC) se
establece que el Vicerrectorado de Investigacion, Innovacion y Transferencia sera
competente dictar las instrucciones precisas para establecer el procedimiento
especifico de tramitacion de gastos al amparo de la convocatoria.

Por este motivo, se establece el siguiente procedimiento de seleccion de la
empresa que realiza el servicio de traduccion o revision lingufstica.

1. Desde el 1 de enero de 2024 hasta la existencia de una empresa adjudicataria
de un contrato licitado para la realizacion del servicio de traduccién y revision
linguistica en la URJC, el investigador podra seleccionar la empresa o
traductor experto profesional que vaya a realizar el servicio para solicitar la
traduccién o revision que ha sido aceptada.

2. Para poder valorar la solicitud y estimar el derecho a la ayuda de esta debera
presentarse la documentacion recogida en el articulo 9 de la convocatoria:

a. Presupuesto por parte de la empresa y/o traductor experto profesional que
vaya a realizar la traduccion o revision linguistica.

b. Texto original en su version definitiva para el que se solicita la traduccion o
revision linguistica.

c. Cualquier otra documentacién que justifique la solicitud.

3. Taly como se establece en el articulo 6.3 de la convocatoria, sélo se cubrira el
gasto de dicho servicio hasta una cuantia maxima de 3.000 euros (IVA
incluido).

4. Una vez que el interesado disponga de la traduccion, debera trasladarla al
Servicio de Investigacion a través del correo
vice.investigacion.traduccion@urjc.es la documentacién establecida en el
articulo 11 de la convocatoria:
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a. Texto traducido por la empresa.

b. Comunicacion de la empresa sobre la presentacion de la factura a través
del sistema de facturacion electronica FACE en caso de ser superior a
1.000€ (IVA incluido). La empresa debe cursar la factura a nombre y CIF de
la Universidad, tal y como se establece en las normas de ejecuciéon del
presupuesto de la URJC para 2024.

c. Con el fin de facilitar la facturacion por parte de la empresa que haya
realizado el servicio, el solicitante debera comunicarle los cédigos DIR3, que
deberéa tener en cuenta la obligacion de facturar a través del sistema de
facturacion electronica (FACE), siempre que el importe sea igual o superior
a 1.000 euros (IVA incluido).

5. En el caso de servicios prestados entre el 1 de enero de 2024 y la fecha de
publicacion de la convocatoria, el interesado debera realizar la
correspondiente solicitud a través del procedimiento establecido en la Sede
Electronica, y adjuntar la siguiente documentacion:

a. Texto final traducido o revisado por la empresa.

b. Factura emitida por la empresa a nombre y CIF de la Universidad, tal y
como se establece en las normas de ejecucion del presupuesto de la
URJC para 2024 o justificante de su presentacion por FACE, en caso de
ser superior a 1.000€ (IVA incluido).

c. En caso de abono previo por el solicitante, justificante de haber realizado
el pago.
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DISPOSICION ADICIONAL

Efecto.

La presente instruccion producira efectos desde el dia siguiente de su firma
electronica y quedara sin efectos si se publicaran posteriormente nuevas
instrucciones que regulen el procedimiento de tramitacion de gastos al amparo de
traduccion y revision linguistica de articulos o capitulos cientificos al amparo de la
convocatoria 2024 del Programa Propio de Fomento y Desarrollo de la
Investigacion e Innovacion de la URJC.

En Mostoles, a fecha de la firma electrénica
EL VICERRECTOR DE INVESTIGACION, INNOVACION Y TRANSFERENCIA
Fernando Garcia Muifia
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