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Servicio de Relaciones Internacionales

URJC BUDDY PROGRAM
CURSO 20___ - 20____
MEMORIA DE SEGUIMIENTO 

DATOS DEL BUDDY MENTOR:
	DATOS PERSONALES

	DNI-NIF: 
	Nombre:

	Apellido 1: 
	Apellido 2:

	Tel. Móvil de contacto (1):
	Teléfono de contacto (2):

	E-mail URJC:

	DATOS DEL CURSO ACADÉMICO ACTUAL

	Campus : 


	Facultad, Escuela o Centro :

	Titulación:


	Curso Actual: 

	DATOS DE LA MOVILIDAD INTERNACIONAL REALIZADA*

	Institución de destino (Nombre completo):



	Curso académico de la movilidad:

	Duración de la estancia (1er-2º semestre o curso completo):


	Titulación:




*En el caso de haber disfrutado de más de una movilidad repite este apartado. 
   No rellenar en caso de no haber realizado movilidad. 
INFORMACIÓN SOBRE LOS ESTUDIANTES INTERNACIONALES DE LOS QUE HAS SIDO BUDDY*:
	ESTUDIANTE nº: _____

	Nombre:
	Apellidos:

	Nacionalidad:
	E-mail:

	Universidad de Origen:



	Titulación que cursa en la URJC:



	Lengua materna:


*Recuerda que deberás completar una Memoria de Seguimiento por cada estudiante de movilidad asignado
ACTIVIDADES/TAREAS REALIZADAS:
	Nº
	Fecha
	Nº horas
	Nº de participantes
	Actividades
	Tipo*

	1. 
	
	
	
	
	

	2. 
	
	
	
	
	

	3. 
	
	
	
	
	

	4. 
	
	
	
	
	

	5. 
	
	
	
	
	

	6. 
	
	
	
	
	

	7. 
	
	
	
	
	

	8. 
	
	
	
	
	

	9. 
	
	
	
	
	

	10. 
	
	
	
	
	


*Tipo (indicar según proceda): AC: Apoyo académico, AD: Apoyo administrativo; I: Apoyo a la integración, AO: culturales y/o de ocio, O: Otros
Conformidad del estudiante de movilidad incoming/entrante:
	Yo / I, 
	
	, CONFIRMO mi participación en las 

	
	(nombre y apellidos del estudiante de movilidad)
	

	actividades declaradas por mi mentor Buddy. /, CONFIRM my participation in the activities declared by my Buddy menthor.


Fecha/Date:  ____ / ____ / 20____
Firma/Signature:
INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACIÓN Y ENTREGA DE LAS MEMORIAS DE SEGUIMIENTO Y EVALUACIÓN, Y CRITERIOS DE RECONOCIMIENTO ACADÉMICO DE CRÉDITOS:
Estas memorias - MEMORIA DE SEGUIMIENTO y MEMORIA DE EVALUACIÓN - tienen como fin facilitar el seguimiento y la evaluación de la participación de los estudiantes en el Buddy program.

El estudiante mentor debe tener en cuenta que ambos documentos son MEMORIAS, por lo que recomendamos que se vayan completando progresivamente según se realicen actividades con los buddies. De este modo, la documentación estará completa para presentarla una vez se solicite. Igualmente, será importante verificar que constan las firmas requeridas en cada documento. 
El periodo de presentación de dicha documentación será informado convenientemente por email.
El estudiante empezará a cumplimentar una MEMORIA DE SEGUIMIENTO INDIVIDUALIZADA (una por cada estudiante), una vez le hayan sido asignados los estudiantes de movilidad que tendrá a cargo.

Tipos de actividades:

· Actividades de apoyo académicas: aquellas destinadas a ayudar al estudiante de movilidad en la integración en la vida académica de la universidad: cambios en el acuerdo de estudios, horarios de clase, tutorías, comunicación con el profesorado, aula virtual, etc. 

· Actividades de apoyo administrativo: ayuda en el seguimiento de los trámites administrativos que el estudiante internacional deba realizar dentro o fuera de la universidad: registro y matriculación en la URJC, trámites de extranjería, trámites administrativos relacionados con la asistencia sanitaria, etc.

· Actividades de apoyo a la integración: ayuda en la búsqueda de alojamiento, recogida en aeropuerto/estación, orientación sobre la movilidad en la ciudad tanto a pie como en transporte público…

· Actividades culturales: realización de actividades culturales y/o de ocio con los estudiantes internacionales: excursiones, teatro, museos, conciertos, etc.

· Otro tipo de actividades: aquellas no contempladas anteriormente y que se lleven a cabo de modo efectivo.
Una vez haya finalizado su actividad como Buddy mentor debe:

1. Pedir a cada estudiante internacional de movilidad del que ha sido mentor, que firme su MEMORIA DE SEGUIMIENTO. 
2. Conservar estas MEMORIAS DE SEGUIMIENTO firmadas para su entrega en el momento de la evaluación. 
Al final del curso académico, el estudiante Buddy mentor deberá:

Firmar y entregar el cuaderno de evaluación completo, es decir, las MEMORIAS DE SEGUIMIENTO INDIVIDUALES de cada estudiante internacional del que ha sido mentor, junto con la MEMORIA DE EVALUACIÓN a través decorreo electrónico y dirigidas a internacional.buddy_program@urjc.es
Desde el Vicerrectorado de Relaciones Internacionales se procederá a evaluar las actividades llevadas a cabo con el fin de realizar el reconocimiento académico de créditos, en su caso. Las actividades que sean objeto de reconocimiento lo harán a razón de 0.5 créditos ECTS por cada 10 horas, hasta un máximo de 2 créditos ECTS por una sola actividad. El mínimo de horas exigido a efecto de cómputo de las actividades será de 10 horas.
El Vicerrectorado de Relaciones Internacionales emitirá las acreditaciones correspondientes y enviará un e-mail en el que comunicará al estudiante cuándo estarán a su disposición y el lugar de recogida de estas. 
Tras recibir la acreditación, el Buddy mentor deberá solicitar el Reconocimiento Académico de Créditos en  la plataforma habilitada para ello:
https://gestion2.urjc.es/rac/ 
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