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Instrucciones de modificacion o anulacién de matricula 2020/21

2° semestre

Una vez realizadas las modificaciones del learning agreement y el acuerdo de equivalencia, si el alumno
necesita realizar modificaciones en la matricula tendra el siguiente plazo para realizar la solicitud via telematica:

e Del 22 de febrero hasta el 16 de marzo

Podra realizar una Unica solicitud de modificacion de las asignaturas correspondientes al primer y segundo
semestre.

La Universidad Rey Juan Carlos ha habilitado para ello una plataforma telematica en la cual podra decidir si
quiere modificar su matricula (anular asignaturas, ampliar asignaturas, cambiar asignaturas). Para ello el alumno
debera seguir los siguientes pasos:

MODIFICACION DE MATRICULA

Paso 1: El alumno debera entrar en la plataforma a través del Portal de Servicios/ Modificacidon de Solicitud de Matricula
con su usuario y su contrasefa

L 84 urjc@urjces ¥ Acceso Gestores
oo
U versisad Modificaciones de matricula
Rey Juan Carlos
Inicio

Bienvenido a la plataforma de Modificaciones de matricula de la Universidad Rey Juan Carlos

LOGIN

Introduzca su usuario y contrasefia

Tiene problemas para conectarse?.

... Haga clic aqui.
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Paso 2: Indicara el tipo de solicitud que quiere realizar, en este caso debera pinchar en modificacién de matricula.

% 914889393 | E alumnos@urices A BN | O Desconectar

Universidad Modificaciones de matricula # Iniclo @1 Mis Solicitudes & Manual

Rey Juan Carlos

Inicio - Bienvenido a la plataforma de modificacién de matricula

X
Seleccionar asignaturas ERASMUS/MUNDE

4

Solicitar modificacion de matricula

Solicitar anulacién de matricula

solicitudes

Listado mi

wn

Paso 3: El sistema recuperard los datos personales. El alumno debera indicar la titulacién en la que quiere
realizar su solicitud

Datos Académicos

Titulacién(es) DOBLE GRADO EN ADMON Y DIRECCION DE EMPRESAS Y DERECHO (MOSTOLES) ﬂ

Paso 4. Cambio de asignaturas: La finalidad de esta pantalla es solicitar el cambio de una asignatura ya
matriculada por otra asignatura ofertada en su titulacion en el curso 2019-20. El alumno debera chequear
las asignaturas que quiere cambiar, y sefialar a la derecha la asignatura que desea cursar.

En el caso de no querer hacer ningln cambio de asignaturas, puede adelantar la pantalla con el botén de
continuar.
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Cambio de asignaturas

(2083018) CONTABILIDAD FINANCIERA Il - MARIANA A - TURNO DE MARIANA

(2083016) DERECHO ADMINISTRATIVO | - MARANA A - TURNO DE MARANA

(2083023) DERECHO CIVIL Il - MARANA A - TURNO DE MARANA

- TURNO DE MANANA
(2089054) DERECHO ECLESIASTICO DEL ESTADO - MARIANA A - TURNO DE
MARIANA

(2089022) DERECHO FINANCIERO Y TRIBUTARIO Il - MARNANA A - TURNO DE
MARANA

042) DERECHO PENAL | - MARNANA A - TURNO DE MARANA

1) DIRECCION DE PRODUCCION - MARIANA A - TURNO DE MARIANA

(2083031) DIRECCION ESTRATEGICA ¥ POLITICA DE EMPRESA | - MARANA A -
TURNO DE MARIANA

(20839036) DIRECCION ESTRATEGICA Y POLITICA DE EMPRESA 11 - MARANA A -
TURNO DE MARIANA

(2085030) DIRECCION FINANCIERA | - MARANA A - TURNO DE MARNANA

(201

(Seleccionar asignatura)

(Seleccionar asignatura)

(Seleccionar asignatura)

(Seleccionar asignatura)

(Seleccionar asignatura)

(Seleccionar asignatura)

(Seleccionar asignatura)

(Seleccionar asignatura)

(Seleccionar asignatura)

(Seleccionar asignatura)

(Seleccionar asignatura)

(Seleccionar asienatura)

Servicio de Relaciones Internacionales
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12) INFORMATICA APLICADA A LA EMPRESA - MARANA A - TURNO I ¥

©

Paso 5: Anulacion de Asignaturas: El alumno que desee solicitar la anulacién de asignaturas ya matriculadas
debe chequear dichas asignaturas. Todos aquellos alumnos que hayan solicitado Beca MEC, deben tener en
cuenta que no es posible reducir el nUmero de créditos matriculados inicialmente.

En el caso de no querer hacer ninguna anulacidon de asignaturas, puede adelantar la pantalla con el botén de

continuar.
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Anulacion de asignaturas

os

eccione las asignaturas que quiere anular

Modificaciones de matricula

W (2089018) CONTABILIDAD FINANCIERA Il - MAFIANA A - TURNO DE MANANA

(2089016) DERECHO ADMINISTRATIVO | - MARIANA A - TURNO DE MARANA

(2089023) DERECHO CIVIL Il - MARANA A - TURMO DE MARANA

(2089027) DERECHO CIVIL Il - MARANA A - TURNO DE MARANA

(2089039) DERECHQ DEL TRABAJO Y DE LA SEGURIDAD SOCIAL | - MARANA A - TURNO DE MARIANA

(2089054) DERECHO ECLESIASTICO DEL ESTADO - MANANA A - TURNO DE MARANA

(2089022) DERECHOQ FINANCIERO Y TRIBUTARIO Il - MANANA A - TURNO DE MANANA

# Inicio 81 Mis Solicitudes ~ & Manual

Paso 6: Ampliacion de Asignaturas: El alumno que desee solicitar la ampliacidon de asignaturas en su

matricula debe chequear dichas asignaturas.

En el caso de no querer hacer ninguna ampliacién de asignaturas, puede adelantar la pantalla con el botdn

de continuar.
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Ampliacion de asignaturas
@ seleccione las asignaturas gue quiere para ampliar la matricula

CURSO 4
V| (2083052) ANALISIS DE BALANCES - MARANA A - TURNO DE MARANA
(2089046) DERECHO ADMINISTRATIVO Il - MARIANA A - TURNG DE MARNANA

(2089043) DERECHO CIVIL V - MARIANA A - TURNO DE MARNANA

(2089050) DERECHO CIVIL VI - MARNANA A - TURNO DE MARANA

(2089047) DERECHO DEL TRABAJO ¥ DE LA SEGURIDAD SOCIAL Il - MARANA A - TURNO DE MARIANA

29) DERECHO INTERNACIONAL PRIVADO - MARANA A - TURNO DE MARANA
53) DERECHO MERCANTIL Il - MARANA A - TURNO DE MARANA

49) DERECHO PENAL 11 - MARNANA A - TURNO DE MARANA

48) DERECHO PROCESAL Il - MARIANA A - TURNO DE MANANA

(2089045) DIRECCION COMERCIAL - MARANA A - TURNG DE MARNANA

(2082041) METODOS DE DECISION EMPRESARIAL - MARANA A - TURNO DE MARIANA

CURSO 5

(2089059) DERECHO ADMINISTRATIVO 11l - MANANA A - TURNO DE MARANA

(2089057) DERECHO DE LA UNION EUROPEA - MARANA A - TURNO DE MARNANA :

Paso 8. Documentacién: El alumno debe adjuntar el documento de_modificacion del acuerdo de
equvialencia firmado por el coordinador académico que justifique los distintos cambios solicitados. Dichos
ficheros deben de estar en formato PDF. En esta misma pantalla el alumno puede introducir las
observaciones que crea conveniente para el estudio de su solicitud.

de
':l Universidad Modificaciones de matricula # Inicio €] Mis Solicitudes ~ & Manual
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Documentacion
© Afada la documentacién si es necesaria. no es obligatoria

Ficheros adjuntos y observaciones

Documentacion adjunta £ seleccionar archivo

Observaciones

Paso Final. Confirmacidn: El alumno podrd comprobar su matricula original y las diferentes solicitudes que
ha realizado en la plataforma de Modificacidon de Matricula.

En esta pantalla el alumno también tendra que confirmar que los datos consignados son correctos.



[ )
00e
Universidad
Rey Juan Carlos Servicio de Relaciones Internacionales

Universidad Modificaciones de matricula @ Inicio €2 Mis Solicitudes ~ & Manual
Rey Juan Carlos

Confirmacion - Paso final

© Resumen informativo. Compruebe que los datos son correctos y envie la solicitud

@ cCr

matric

TURNO DE MARANA
- TURNO DE MARNANA

Solicitud de modificacién de matricula
Asignatura(s) a cambiar Asignatura(s) elegida(s)
(2089035) CONTABILIDAD ANALITICA - MARIANA A - TURNG DE MANANA (2089012) INFORMATICA APLICADA A LA EMPRESA - MANANA A - TURNG DE MARNANA

Asignatura(s) elegida(s) para anular

(2089018) CONTABILIDAD FINANCIERA Il - MARIANA A - TURNO DE MARANA

Asignatura(s) elegida(s) para ampliaciéon @

(2089052) ANALISIS DE BALANCES - MARANA A - TURND DE MARANA

Asignatura(s) para cambio de grupo/turno Asignatura(s) elegida(s)

No se ha seleccionada ninguna asignatura No se ha seleccionado ninguna asignatura
Documentacion No

Observaciones No ha escrito ninguna observacion

v Quedo enterado de que la presente solicitud carecera de validez en el caso de comprobarse la falsedad ¢ inexactitud de los datos consignados en la misma

Paso RECLAMACION: El alumno, si no esta de acuerdo con la resolucién, podra solicitar en el plazo de 20
dias una reclamacion que debera realizar desde esta misma plataforma. Para ello el alumno deberd pinchar
en RECURSO e indicar que asignaturas de las que han sido denegadas quiere reclamar.
No se podra reclamar la modificacion de aquellas asignaturas no solicitadas en primera instancia
Una vez realizada dicha reclamacion, el alumno podra comprobar el resultado de la misma, al igual
gue el resto de solicitudes, en la plataforma.

Paso RECURSO DE ALZADA: En caso de no estar de acuerdo con la resolucién de la reclamacion, el alumno
podra interponer un recurso de alzada ante el 6rgano superior jerdrquico del que la dicta, en el plazo de un
mes con el modelo estipulado para ello, en el Registro de su Facultad o Escuela, en el Registro General de la
Universidad, o por cualquier otro de los procedimientos establecidos en el articulo 38 de la Ley de Régimen
Juridico de las Administraciones Publicas y del Procedimiento Administrativo Comun.

Comprobacidn El alumno podra ver en todo momento, desde esta plataforma, el estado de su solicitud.
Existen distintos estados por los que pasa una modificacién:

Pendiente: El alumno ha realizado la solicitud de modificacién y ha sido enviado a un gestor. En
estado Pendiente el alumno puede anular su solicitud.

En Tramite: El gestor ha comprobado la documentacion y tras ver que es correcta, este ha comenzado
el tramite de su solicitud.
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Datos erréneos: El gestor ha comprobado la documentacién y ha detectado que falta documentacion
o que dicha documentacidn es erronea. El alumno debera presentar la documentacién requerida en un plazo
de 10 dias.

Tramitada: El gestor ha resuelto la solicitud y el alumno puede comprobar si ha sido aceptada o
denegada (con los motivos de la denegacion).

Paso 9. Una vez que el alumno tenga la confirmacion de que las modificaciones que haya solicitado se han resuelto
correctamente, debera acceder al link de Seleccién Asignaturas Erasmus/Munde y chequear solo las asignaturas que
va a cursar en la Universidad de destino. Este link se habilitara a partir del 22 de marzo de 2021 y se cerrara el 26 de
marzo de 2021.

Aquellos alumnos que no seleccionen las asignaturas en este periodo de tiempo, NO se les podra convalidar las
asignaturas que ha cursado en la Universidad de destino.

% 914889393 | M alumnos@urices | @ Desconectar
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Seleccionar aswgmau ras erasmus

Informacién de alumn@ y asignaturas

nformacion Persona

primer Apelido [ segundo Apelido [
Datos Academicos
Titulacién(es) GRADO EN INGENIERIA DEL SOFTWARE (MOSTOLES) EI
Asignaturas

@ seleccione las asignaturas (matriculadas) que se lleva de erasmus. Si desea elegir otra(s) asignaturafs) (de las que no se ha matri ). realice una modificacién de
matricula primero.

ESTRUCTURAS DE DATOS - (1AM) MANANA A - TURNO DE MARANA

2) INGENIERIA DEL CONOCIMIENTO - (3AM) MARANA A - TURNO DE MARANA

Observaciones

Observaciones

@ Cafieeloy
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