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Si esta usted interesado en ampliar su movilidad
Erasmus/Munde para permanecer en su Universidad de
destino durante el segundo cuatrimestre, tendra el
siguiente plazo para realizar la solicitud via telematica:

Del 6 de octubre al 20 de noviembre 2025

Podra realizar una unica solicitud de ampliaciodn.
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Debera seguir los siguientes pasos:

1. Acceso asede eleCtrONiCa....ccvceeiieieiieiieieieeeeeennen. 4-7
2. Revision datos enformulario.....cccceeeeeevieeiieninenennnnnns 8-9
3. Firmade lasolicitud......cccveviieiiiiiiiiiiiiiceieeenees, 10-12
4. Documentacion a aportar...ccccceeeeeeeieiieiiiieeneneenennen. 13-14
5. Revision de ladocumentacion.....ccceeeevveenienenenennn... 15-18
6. Ampliacion concedida ..cocouvviiiiiiiiiiiiiiiiiieieien e, 19-20
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1. Acceso a sede electronica
Haga clic en “Catalogo de Servicios™y,
a continuacion en “OUTGOING - Ampliacion de movilidad”.

-~ —— "
. ‘

OUTGOING - Ampliacion de movilidad

Buzon de sugerencias y quejas
INCOMING - Movilidad Incoming
k._ l Instancia general
!l_ - g

OUTGOING - Entrega de documentacion Erasmus+ y Munde

Solicitud de Certificaciones Académicas Personales
Solicitud de Develucion de precios académicos universitanios

Solicitud de permanencia para alumnos de grado
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1. Acceso a sede electronica

[
.L. FECHA Y HORA OFICIAL: -

Universidad Sede Electrénica £ 19/06/2024
Rey Juan Carlos ©12:24:24

Acceda a https://sede.urjc.es/

& CARPETA CIUDADANA~ = MENU PRINCIPAL = E=  NORMATIVA~ SOPORTE TECNICO E INCIDENCIAS ~

=
8 22 2] ®
CATALOGO DE CONVOCATORIAS CARPETA CIUDADANA REGISTRO ELECTRONICO

Debera iniciar el procedimiento
usando su usuario corporativo. = e & 2

TABLON ELECTRONICO BOURJC VOTO ELECTRONICO CANAL ETICO
» PROTECCION DE DATOS @ Direccion: Calle Tulipan, s/n, 28933 Mastoles, Madrid, Espafia
» SOPORTE A USUARIOS & Email: sede. electronica@urjc.es
. Teléfono: +34 916 65 50 60
» ACCESIBILIDAD
B Codigo de identificacion DIR3: U05600001 - Universidad Rey

» MAPA WEB Juan Carlos

» AVISO LEGAL nugg

ACCESO CON USUARIO CORPORATIVO

Copyright 2024 Universidad Rey Juan Carlos. All Rights Reserved.
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1. Acceso a sede electronica

Pinche en el boton rojo “Iniciar” y acceda con su usuario y su
contrasena corporativos (no utilizar el certificado digital).

. s
L L1 = =
—_—

Universidad Sede Electronica
Rey Juan Carlos

FECHA Y HORA DFICIAL:

OUTGOING - Ampliacién de movilidad
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1. Acceso a sede electronica

Compruebe sus datos personales e indique su direccion de email
valida. DEBE utilizar la cuenta de correo corporativa

X.yyyvyyy.0000@alumnos.urjc.es

A continuacion, vuelva a clicar en “Iniciar”
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2. ReViSién de datos en formUlariO OUTGOING - Ampliacion de movilidad

o~

T R L L U T N W RN T L SO0 (N S [ g g0
1acian Qe mao gad Luigoing - oolicitugd o an &) acig

Indique las fechas estimadas para su
ampliacion en los campos

“Request additional period from” _
“Request additional period to”. - .

No se preocupe si no sabe las fecha
exactas.

Asegurese de que las fechas no se
solapen, es decir, que la fecha inicial
de la ampliacion sea posterior a la
fecha del final del primer —
Cuatrimestre. email: internacional.ampliacion@urjc.es
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2. ReViSién de datos en formUlariO OUTGOING - Ampliacion de movilidad

o~

T R L L U T N W RN T L SO0 (N S [ g g0
1acian Qe mao gad Luigo g - SOHCITUG T2 an &) acig

En caso de tener algun problema
con su learning y/o acuerdo, por
ejemplo, que la universidad de
destino no le facilite las
asignaturas antes del cierre del
periodo de ampliacion, indiquelo

en el campo de observaciones.\ e

Compruebe los datos del
documento de solicitud y
validelo. | —
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3. Firma de la solicitud

A continuacion, recibira un email automatico con el pdf de la
solicitud.

Relaciones Internacionales

|z| Haga clic aqui con &l bokén derecho o mantenga pulsado para descargar imdgenes. Para ayudar a proteger la confidencialidad, Qutiook evitd la descarga automstica de esta imagen de
Internet.

Estimado/-a

Se adjunta su solicitud de ampliacion de movilidad con numero 2025/OUTAMP

Por favor, firmela y acceda a su Carpeta ciudadana - Tareas pendientes - Ampliacion de movi-

lidad Outgoing - Documentacion de la solicitud de ampliacion (firma manual) para adjuntar el

documento.

Un cordial saludo,
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CHANGES OF ERASMUS PERIOD

Anada a su expediente el ACADEC Ve e
pdf de la solicitud: e
- firmado y sellado por su s

universidad de destino it e
-y firmado por usted. ot e

||||||||

Si ya disponia de este g
documento antes de iniciar
la solicitud, puede
ad J un t a rlo en este p aso. E N Signun of Dl comsintor sl o Intisiond ccedindors ugnate wid s
este caso , (0] bV] e e l et T e T

documento recibido en su Vet e et g, St g
email. S
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3. Firma de la solicitud

En este punto la plataforma le preguntara si quiere adjuntar sus
acuerdos.

Si ya dispone de sus acuerdos de equivalencia de primero y
segundo cuatrimestre y learning de primero y segundo
cuatrimestre pinche en “Si”,

Si todavia no los tiene, por favor, pinche en “No”

No se preocupe, podra retomar el proceso de nuevo desde
Carpeta ciudadana -> Tareas

email: internacional.ampliacion@urjc.es
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Después de la solicitud, debera aportar la siguiente documentacion:

« Learning Agreement del primer cuatrimestre, firmado por:
 Estudiante
« Coordinador/a URJC
« Universidad de destino (para la validez de esta firma debe ser “firma
manual y sello” o “firma electronica”)
« Acuerdo de equivalencia del primer cuatrimestre, firmado por:
 Estudiante
« Coordinador/a URJC

« Learning Agreement del segundo cuatrimestre, firmado por:
 Estudiante
« Coordinador/a URJC

» Acuerdo de equivalencia del segundo cuatrimestre, firmado por:
« Estudiante
» Coordinador/a URJC
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4. Documentacion a aportar Universidad
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Por favor, adjunte los siguientes documentos
5i no dispone de ellos podra acceder en cualquier momento a este formulario entrando en su Carpeta ciudadana - Tareas pendientes,

Learming Agreement del primer semestre ®

Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo

Leamning Agreement del segundo semestre ®
Examinar... | No se ha seleccionado ningun archive

Acuerdo de equivalencia del primer semestre: =

Examinar... | No se ha seleccionado ningun archive

Acuerdo de equivalencia del segundo semestre: =
Examinar... | No se ha seleccionado ningun archivo

Los campos obligatorios estan marcadoscon ™

El fic hero subido serd convertido automaticamente a formato PDF, i fuese necesario,

4 Volver a Tareas
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5. Revision de la documentacion
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Relaciones Internacionales
Una vez

aportada la
documentacion, Estimado/a[ ]
usted recibira

. Su solicitud de ampliacion de movilidad con numero 2025/OUTAMP-]
me ema,]l d l y esta pendiente de tramitacion.
Inrormandote
que eSté Un cordial saludo.
pend?ent.e, de Relaciones Internacionales
t t
ramitacion.

email: internacional.ampliacion@urjc.es

E No se pude mostrar la imagen wvinculeda, Puede que se haya movide, cambiado de nombre o gliminado &l archive, Compruebe que &l vincuks sefiala al archive y ubicaciones correctes,

ha sido enviada
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5. Revision de la documentacion

Si alguna documentacion
es incorrecta. Recibira un
email igual a este vy
debera  subsanar  los

errores, subiendo
nuevamente el
documento erroneo

accediendo a tareas en
sede electronica.
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Relaciones Internacionales

|z| No se pude mostrar la imagen vinculada, Puede que se haya movido, cambiado de nombre o eliminado el archivo, Compruebe que el vinculo sefala al archivo y ubicaciones correctos.

Estimado/-a :]

Su solicitud de ampliacion de movilidad con numero 2025!OUTAMP-|:|incorrecta

por el siguiente motivo: .

Por favor, acceda a su Carpeta ciudadana - Tareas pendientes - Ampliacion de movilidad Outgoing

- Solicitud de ampliacion para corregir su solicitud.

Un cordial saludo.

Relaciones Internacionales
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5. Revision de la documentacion Rey Juan Carlos

Si no le aparece nada en tareas, por favor, no cree una nueva solicitud.

Se estara validando su documentacion y, despues, volvera a tenerlas
disponibles.

Recuerde, que el expediente relativo a ampliacion es aquel con nombre
2025/0UTAMP-XXXXX

email: internacional.ampliacion@urjc.es 17
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6. Ampliacion concedida Rey Juan Carlos

Una vez validados todos los documentos y firmados por el
responsable de Relaciones Internacionales, podra descargarlos
firmados accediendo a Carpeta Ciudadana -> Expedientes.

’

Debera buscar el expediente OUTAMP. Pinche en “copia auténtica’
para descargar el documento final firmado.

Si su universidad de destino necesita una nominacion o un email de
conformidad para poder firmar la solicitud de ampliacion, contacte
con internacional.ampliacion@urjc.es.

Si  tiene cualquier problema, no dude en contactar con
internacional.ampliacion@urjc.es.

email: internacional.ampliacion@urjc.es 18




6. Ampliacion concedida

Cuando reciba el siguiente mensaje tendra su ampliacion
concedida y podra realizar un segundo semestre de
movilidad.

Relaciones Internacionales

E Mo se pude mostrar la imagen vinculeda, Puede que se haya movida, cambizdo de nombre o eliminado el archive. Comprusbe que el vinculo sefiala al archivo y ubicaciones correctos.

Estimado/-a

Su solicitud de ampliacion de movilidad con nimero 2025/OUTAMP- ha sido

concedida.

Un cordial saludo.

Relaciones Internacionales

email: internacional.ampliacion@urjc.es
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