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PROCEDIMIENTO INTERNO PARA LA SOLICITUD DE CAMBIOS EN LA POD DE
LAS ESPECIALIDADES DEL MASTER UNIVERSITARIO EN FORMACION DEL
PROFESORADO DE EDUCACION SECUNDARIA, BACHILLERATO, FP E IDIOMAS
DE LA URJC

CONTROL DE MODIFICACIONES

Edicion | Fecha [ Apartado |

Descripcion de la modificacion

1 | febrero-2025 | Todos

Revisado por

| Aprobado por |

Direccién del master

| Comisién de Garantia de Calidad de Ia titulacion |

Normativa de aplicacién

Articulos aplicables

PROCEDIMIENTO PARA LA PLANIFICACION Y
DESARROLLO DE LA ENSENANZA:
ORDENACION DOCENTE

Todos

Reglamento por el que se regulan los Masteres
Universitarios de la Universidad Rey Juan Carlos
aprobado por Acuerdo de 1 de marzo de 2024,

Articulo 4.3, Articulo 25, Capitulo Il

del Consejo de Gobierno de la Universidad

DESARROLLO

A continuacion, se detallan los pasos a seguir en el procedimiento interno para el cambio de POD de
las especialidades del Master Universitario en Formacion del Profesorado de Educacién Secundaria,
Bachillerato, FP e Idiomas de la URJC.

El Méster Universitario en Formacién del Profesorado de la URJC es un master oficial
adscrito a la Facultad de Ciencias de la Educacion y del Deporte y Estudios
Interdisciplinares. Dicha Facultad es, por tanto, la responsable de la asignacion de las
asignaturas a las diversas facultades, departamentos y/o areas de conocimiento. Se
seguira siempre el procedimiento establecido en la normativa actual que se encuentra
arriba citado.

El/la responsable de las areas de conocimiento encargadas de la imparticion de las
diferentes asignaturas del master facilitaran la POD a la direccién del Master y/o a los
Coordinadores de especialidad en el tiempo y forma requeridos, cuando se les solicite
por parte del equipo de gestion del master, y tras la apertura oficial del POD por parte
del Vicerrectorado de Ordenaciéon Académica de la URJC. Debera, por tanto, facilitar
los datos de los docentes y de las asignaturas, junto con la carga lectiva de cada
docente en cada asignatura.

Los/-as responsables de las areas de conocimiento encargadas de la imparticion de
las diferentes asignaturas procuraran que las asignaturas semestrales no se dividan
entre mas de dos docentes y las anuales, entre mas de tres docentes.
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En el caso de ser necesarios cambios posteriores a la primera entrega de la POD, el/la
responsable del area correspondiente los solicitara a la direccién del Master con copia
alla la Coordinador/a de la especialidad correspondiente. Dichas modificaciones
deberan estar claramente justificadas, deberse Unicamente a motivos académicos de
fuerza mayor y se implementaran siempre y cuando sean aprobados por el Director del
Master y/o las personas del equipo de gestion en las que este delegue.

En cualquier caso, los cambios solicitados deberan ser notificados con una anterioridad
minima de 20 dias del inicio de las clases de cada semestre y no se podran solicitar
posteriormente, ni una vez haya comenzado la docencia en cada uno de los semestres
del curso a no ser por causas de fuerza mayor de los/-as docentes previamente
asignados/-as (bajas, permisos).

El responsable del area en la que se solicita un cambio en la docencia debe facilitar al
coordinador de la especialidad los siguientes datos del docente que la deja de impartir,
asi como del nuevo docente: nombre, apellidos, correo institucional y, en el caso de
los profesores externos, DNI. Esta informacion es imprescindible porque la plataforma
de gestion requiere la inclusion de estos datos.

La persona que se ocupe de tramitar el cambio debera completar la tabla Excel
“Cambio de profesor” y, si es necesario, la de “Cambio de responsable”. Dichas tablas
se encuentran en el Drive del MUFP (ruta: MUFP/Calidad/Procedimientos) y, una vez
cumplimentadas, deben enviarse al correo emo.profesorado@urjc.es o al érgano
competente de dicha gestion.

Los docentes externos, tras confirmarse su incorporacién al POD de una asignatura,
deberan solicitar la Venia Docendi con anterioridad al inicio de su imparticién de
docencia. Las Venias Docendi, tras la supervision de la Escuela de Masteres Oficiales,
son validadas por la direccién del master en caso de adecuacion.
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