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1. INTRODUCCION

En este documento se detalla el funcionamiento de la aplicacién web que podran utilizar los

centros escolares para informar, revisar y modificar los datos relativos a los alumnos

candidatos que potencialmente se van a presentar a la Evaluaciéon para el Acceso a la

Universidad (EvAU) y, posteriormente, efectuar su matricula.

En la siguiente URL, http://gestion.urjc.es/Acceso/inicio.jsp la Universidad Rey Juan Carlos

dispone a los centros educativos el acceso a la aplicacién mediante el nombre de Usuario y
Contrasefa, Unicos para cada centro, que se proporcionaran. La aplicacion funciona con la
mayoria de navegadores webs del mercado, aunque se recomienda el Internet Explorer, asi

como desactivar el bloqueador de elementos emergentes durante su uso.

2. ALUMNOS CANDIDATOS A LA EvAU:

Se considera alumno candidato a todo aquel matriculado en 22 de bachillerato o FP en el

presente curso académico.

En esta fase se podra:
e Visualizar el listado de candidatos

e Crear candidatos

Se introduciran unicamente:
e Datos personales del alumno (bachillerato / FP/ subida de nota bachillerato o FP).

e Modalidad de Bachillerato/ FP cursada.


http://gestion.urjc.es/Acceso/inicio.jsp
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2.1 LISTADO DE CANDIDATOS

Se introduciran a los alumnos candidatos mediante:

e Sistema RAICES:

o Centros Publicos y Concertados de Bachillerato y FP: Envio automdtico desde

el sistema RAICES.

e Grabacién individual por los centros educativos a través de la opcién “Crear

candidato”.

Idioma: |Castellano »

= Alumnos candidatos a las pruebas de acceso
|
= Crear candidato
= Alumnos matriculados en las pruebas de acceso
= Crear matricula desde candidatos
= Crear matricula
- Listado de matriculas
= Imprimir certificado de alumnos matriculados

Desde aqui, se pueden realizar los siguientes procesos seleccionando individualmente a los

alumnos:

° Revision y modificacion de los datos personales y académicos.
o Eliminacion de un candidato.

. Registro de nuevos candidatos.

° Impresion de recibo de las pruebas

2.2. CREAR CANDIDATO

A continuacidn, se detalla como se registra un nuevo candidato a las pruebas de acceso. Este

proceso se puede realizar desde:
- En la opcién “Listado de Candidatos” y una vez dentro, en “Crear candidato”.

- Directamente, en la opcidn “Crear candidato” en la pantalla principal.

Oficons e

Covperscion Universitaria  OfiCina de Cooperacion Universitaria

Conar condiano

- Alumnos matricudados on las pruchas de acceso Listado de candidatos a las prueba de acceso
Crmmr itz Oesae Caoxidulon
Croar mamicua

Lot de mastnodus

« gdimiv camBeado e smnos masdcidadng

e Candetat:
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Al dar de alta a un candidato, presten especial atencién al rellenar los siguientes campos:

1.) IMPORTANTE: En la seccién de Datos Personales, en el espacio reservado para introducir el
tipo de identificacion, para los alumnos espafoles con DNI, hay que elegir “Numero de

Identificacion Fiscal” (y no “Documento de ldentidad”). La letra debe introducirse con

mayusculas.

Datos personales del candidato

* Datos personales

(*)| Asignado por el sisterna v | Letra del NIF:|:|
Asignado por el sistema

W 1.l(imero de Identificacion Fiscal
*) Fasapaorte :|
Tarjeta de Régimen Comunitario
og|Permiso de Residencia y Trabajo
Mumero de ldentificacidn de Extranjero
Mimero de Cédula

Documento de Identidad

Mo Infarmado

Otros 1

I:*
I:*

[ -

2.) Cuando inserten la fecha de nacimiento del candidato, presten especial atencién en

rellenarla de forma correcta, asi como los campos de provincia y municipio de nacimiento:

(*) Fecha de nacimiento: | 21 |» |11 Vl 1983

{*) Provincia: | MADRID " |

{*) analidad:| MADRID v|

3.) Si trata de darse de alta algun candidato que ya se haya presentado a la EVAU en otra
convocatoria, el sistema podria fallar e indicar que el candidato ya existe en el sistema. En este
caso, no sera necesario introducirlo como candidato y podria matricularse directamente en la

seccion de matricula (en el plazo que se establezca).

Tareo

Codgo
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IMPORTANTE: Todos los campos obligatorios aparecen con (*). Si al grabar un candidato,

alguno de estos campos no esta informado, el sistema avisara del error al intentar grabar.

Una vez grabado el candidato, se podran revisar sus datos, modificarlos o eliminarlo, si asi se
desea.
Si se quiere registrar un nuevo candidato, se debe pulsar el enlace Inicio situado en el bloque

superior de la pantalla.

3.) MATRICULA DE ALUMNOS EN LA EVAU

La matriculacién en la EVAU de los alumnos que finalicen bachillerato o FP podrd gestionarse

desde la pantalla inicial, con las siguientes opciones:

Crear matricula desde candidatos
Crear matricula

Listado de matriculas

¢ Alumnos matriculados en las pruebas de acceso
o Crear matricula desde candidatos
o Crear matricula
o Listado de matriculas

IMPORTANTE: Los alumnos que se presenten a subir nota han de matricularse en el mismo

Centro en gue finalizaron el Bachillerato o el Ciclo Formativo, junto al resto de los alumnos.

3.1) CREAR MATRICULA DESDE CANDIDATOS

Desde esta opcidn, se hard la matricula de un alumno previamente registrado como

candidato dentro del periodo de matricula establecido en cada curso académico.

Estd en: = Wicio = Candidatos no matriculados

Listado de candidatos que no tienen matricula en la prueba de acceso

Afio: 2009-10  Corwvocatoria: JURIO

[FT77] Alumnod, Candidato sin matricula

[B51245] AlumnoZ, Candidato sin matricular
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Se seleccionard al alumno al que queremos matricular y revisaremos:
e Datos personales del candidato: Recupera los datos grabados previamente en Crear
candidato.
e Datos académicos del candidato: Aqui debemos seleccionar las asignaturas de las que

se va a examinar el alumno (parte obligatoria y opcional).

Dimton e adimic on del © sttt

far]
Fase Obligatoria
fCOMENTARIO DE TRXTO DF LENGLUA CASTELLANA
~ POOLIA - nAAA Y - - A
r MATENIA COMUNMN DE ExAMEMN
v
F LENTGUA EXTRANJERA
r MATEMNIA DE MODALIDAD DE a* ExamEN

<,

Fase Opcional

r MATENIA DE MODALIDAD DE SEGUNDO DE BACHILLEMATO

Para grabar la matricula pulsar ‘Matricular’. Una vez matriculado, el alumno desaparecera del
listado de candidatos y aparecerd en Listado de matriculas. A continuacién, aparecera el botdn
“Imprimir recibo”. Una vez impreso el recibo, no podra volver a imprimirse y no se podran
realizar modificaciones, por lo que este paso debe realizarse una vez tengamos la certeza de

gue no se hara ningun cambio.

3.2) CREAR MATRICULA

Crea la matricula de un alumno dentro del periodo de matricula establecido en cada curso
académico. Habra que rellenar los campos de:
e Datos personales: todos los campos obligatorios
e Datos académicos: todos los campos obligatorios y los examenes de los que se
matricula el alumno
Al igual que en el apartado 3.1, para grabar la matricula se pulsard en ‘Matricular’. Los

alumnos matriculados se guardaran en Listado de matriculas.
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3.3) LISTADO DE MATRICULAS

En esta seccidn aparecen los alumnos matriculados.

Estaan » icko » Alumnos malreulaoos

Listado de alumnos matriculados a la prueba de acceso

Croar matncula

(113233 Aumno!, ¥atnculado

[$234567 8% Alumno2, Matriculadc

Desde el listado, se podra efectuar:
e Revision y modificacidn de los datos personales y académicos de cada alumno en el
formulario de matricula.
e Impresion de recibo de las pruebas.

e Creacidn de matricula: completar datos personales y académicos ya mencionados.

IMPORTANTE: El recibo de las pruebas Unicamente puede imprimirse una vez y tras la

impresion, no se podran realizar cambios.

3.) CERTIFICADO DE ALUMNOS MATRICULADOS

Muestra un informe con la relacion de los alumnos matriculados, asi como las materias de las

que se va a examinar en las pruebas de acceso a grado.

IMPORTANTE: Este certificado sélo debe generarse una vez que se hayan matriculado todos

los alumnos que se presentan a las pruebas. Una vez generado no se podran modificar ni

crear matriculas, dandose por concluido el proceso.

Ao académico: 2009-10 Convocatoria: JUN 2010

Centro: | IES ADEJE

Dowib: 112233 Apellidos 5 Nombre: ALUMNO1  MATRICULADO Idiema: INGLES
| Materias
LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA CIENCIAS PARA EL MUNDO CONTEMPORANED

ANALISIS MUSICAL T

1 lrgresr cortidado de sharros natrcuacn E

Dowi: 123456789 Apellidos ¥ Nombre: ALUMNG2 MATRICULADO Tdioma: INGLES
! Materias
LENGUA CASTELLANA Y LITERATURA CIENCIAS PARA EL MUNDO CONTEMPORANEO

DIBUJO ARTISTICO
En caso de generar el certificado, si se necesitara matricular algin alumno mas dentro del

plazo de matricula, el centro deberd avisar a la Universidad para que lo active de nuevo.



