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Automatricula de Formacion Continua

La matriculacion en la Universidad Rey Juan Carlos se realiza a través de Internet.
Mediante este Manual le guiaremos en el proceso de Automatricula de Formacion Continua.

Si es estudiante de nuevo ingreso (no ha tenido antes una cuenta de dominio unico
@alumnos.urjc.es) y su cuenta nunca ha sido registrada en Microsoft, en el sistema de
autenticacion centralizada SSO de la URIJC, seleccione Credenciales e introduzca los datos de
acceso (correo electrdnico personal o su numero de teléfono moévil) que haya facilitado en el
proceso de preinscripcion.

El SSO le remitird un token a su mail personal o a su teléfono mévil, tras introducirlo podra
acceder a la aplicaciéon de automatricula. Si tuviera alguna incidencia de acceso podra
enviarnos una consulta a través Buzon de consultas. Si ya dispone de usuario de dominio
unico @alumnos.urjc.es podra acceder directamente con su usuario y contrasefia.
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Hola Nombre Apellido Apellido

Vas a comenzar el proceso de matricula en la

Universidad Rey luan Carlos

COMENZAR
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Titulaciones

Formacion Continua

Esta pantalla muestra las
titulaciones matriculables por
el estudiante en caso de haber
sido admitido en mas de un
plan.

En caso de que solo muestre
una seleccionada por defecto,
deberd comprobar que |la
titulacion es correcta y pulsar
COMENZAR LA MATRICULA
para continuar.
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Hola Nombre Apellido Apellido

Aqui tienes los estudios en los que te puedes matricular

Curso de Extension Universitaria Cisco CCNA v7 EnsEfiaNzA PROPIA

Matricula 2024-25 - Primer Periodo de actividad de la Matricula de Formacion Continua

COMENZAR LA MATRICULA



Datos personales

Estudiante

Si es estudiante de nuevo ingreso,
tendrd que cumplimentar sus
datos personales.

No se podra continuar con el
proceso de matriculacién si no se
cumplimentan todos los campos
obligatorios que aparecen en rojo.

A la hora de rellenar su correo
electronico, por favor indique el
actualizado o aquel que utilice con
mas asiduidad, ya que la mayoria
de las notificaciones se las
haremos llegar a este correo.
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Asignaturas del plan

Formacion Continua

En esta pantalla vera las asignaturas en las
qgue podra matricularse como estudiante.

Margue todas las asignaturas obligatorias.

En el caso de que en su plan haya
asignaturas optativas o contenga varios
itinerarios formativos, reviselo para
verificar las asignaturas en las que debe
matricularse.

Debera seleccionar aquellas que vaya a
cursar hasta completar los créditos totales
requeridos en la titulacion.
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u MATRICULA 2024-25 Primer Periodo de actividad de la Matricula de Formacin Continua

o

| Seleccion de asignaturas

0 . s
: Asignaturas seleccionadas

Curso 1

T Introduetion to Networks [ 000474801]
2 créditos Obligatoria

L Switching, Routing, and Wireless Essentials [ 000474802]

2 créditos Obligatoria

L Enterprise Networking, Security, and Automation [ 000474803]

2 créditos  Obligatoria

2 Nombre Apellido Apellido ~

Ver resumen

~




Asignaturas del plan

Formacion Continua

MATRICULA 2024-25 Primer Periodo de actividad de la Matricula de Formacién Continua - 3 =
- MNombre Apellido Apellido ~

Ver resumen —»

Cl

(o]
Una vez seleccionadas,

debera pulsar el boton

Seleccion de asignaturas

o Asignaturas seleccionadas o v
—
O
para continuar con la - .

a Uto m atrllcu Ia . T Introduction to Networks [ 000474801]

2 créditos Obligatoria D
L Switching, Routing, and Wireless Essentials [ 000474802] 0
2 créditos Obligatoria
1 Enterprise Networking, Security, and Automation [ 000474803] D

2 créditos  Obligatoria
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Asignaturas del plan

Formacion Continua

MATRICULA 2024-25 Primer Periodo de actividad de la Matricula de Formaeién Continua wiplpity ;
= Mombre Apellido Apellido =

Cl

2 )

Esta pantalla muestra el Feeuen da algnatiN s « voe
Resumen de las asignaturas

matriculadas por el estudiante. 3 5 J

En cada asignatura podra ver -

toda la informacién de esta,  brrapcealiasat

como por ejemplo los créditos

y el horario/turno en el que se [ S5 B S R L
imparte la asignatura.

Enterprise Networking, Security, and Automation [ 000474803]
2 Creditos Obligatoria

Grupo GRPUN
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Plazos y formas de pago

Formacion Continua

El pago de la matricula de los estudios de Formacién Continua se podra efectuar en un solo
pago, o de manera fraccionada.

En el caso de fraccionarlo el primer pago corresponde al 30%, y se abonara mediante recibo
bancario accediendo con su usuario y contrasena al Portal de Servicios.

El resto de los pagos fraccionados, se domiciliaran en la cuenta indicada por el estudiante en las
fechas establecidas segin cada modalidad para lo cual es necesario haber recibido la Orden de
domiciliacion SEPA cumplimentada y firmada por el estudiante a través de la Sede Electrénica en
el siguiente enlace:

Orden de domiciliacion SEPA

A la fecha de finalizacién del curso debera estar abonada la totalidad del importe de la matricula
correspondiente.
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https://sede.urjc.es/catalogo-de-servicios/SEPAEP/

Pago Unico

Formacion Continua

Recibo bancario

Tarjeta de crédito o débito

Estudiantes internacionales

MATRICULA 2024-25 Primer Perfodo de actividad de la Matricula de Formacién Continua
=, Nombre Apellido Apellido ~

Cl

Factura
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250,00 Eur.

¢En cuantos plazos desea pagar? ®

® Noes posible fra

¢Con qué método de pago? @
Plazo 1

250,00 Eur.




Recibo Bancario

Pago Unico

Si selecciona esta modalidad de pago unico, tendra que abonar el recibo de su matricula en
CaixaBank o Banco Santander (por los medios establecidos para ello por estas entidades) antes
de la fecha de vencimiento indicada en el recibo de pago de tu matricula.

¢Con qué método de pago? @
Plazo 1

250,00 Eur.

En caso de que no abone el recibo antes de su fecha de vencimiento, su matricula se podra
ANULAR por no formalizacién, en aplicacién de la normativa vigente.

Universidad
Rey Juan Carlos




Tarjeta crédito/débito

Pago Unico

Podra realizar el pago con tarjeta
bancaria, de crédito o de débito, a través
de la pasarela de pagos (TPV virtual) que
se habilitara al finalizar el proceso de
automatricula.

Si tiene alguna incidencia al realizar el
pago, podrd ponerse en contacto con
nosotros a través del Buzon de consultas.
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Soparte URIC / Estudiantes URIC

Estudiantes URJC

Bienvenido, Puede generar una solicitud de ayuda a partir de |as opciones proporciconadas,

4, Estudiantes de Ensefianzas propias - Trémites académicos

;Con qué podemos ayudarte?

Admision/Preinscripcion
) '

t& Becas

t& Matricula

t& Titulos y certificados

Otras consultas
)

t& Gestion econdmica



https://urjc.atlassian.net/servicedesk/customer/portal/8/group/56

Estudiantes Internacionales

Pago Unico

Si selecciona la opcién de pago
estudiantes internacionales:
Transferencia bancaria, tarjeta vy
online,

3 - Estudiantes
nternacionales:
Iransferencia

bancaria, tarjeta y

oniine,

accedera a la plataforma de pago
Flywire

flywire

que le dard el acceso a las
condiciones de pago.
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f’yw”re Pagadores = Negocios ¢ Como funciona? Resources Ayuda Iniciar sesién & Espaiiol

Disfruta de la manera mas
segura y sencilla de pagar tus
estudios, en la que confian
millones de personas de todo el
mundo.

REALIZAR UN PAGO

Seleccione el pais de su institucion al que desea realizar el pago

- 4
= Espana

Seleccione la institucion a la que desea realizar el pago
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Factura

Pago Unico

En el caso de solicitar factura

a sunombre o a nombre de un tercero, podra hacerlo a través de este enlace:

Solicitud de factura para estudiantes de Formacion Continua

Una vez solicitada la factura y recibida la misma, el pago se realizara unicamente por
transferencia bancaria en la cuenta que se detalla.

En la transferencia debera indicar en el concepto, el numero de factura.
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https://sede.urjc.es/catalogo-de-servicios?path=PROFAC/

Pago Fraccionado

Fraccionamiento en dos plazos

Podran optar por esta modalidad de pago todos los estudiantes matriculados en
Formacién Continua en las tipologias de:

Q Especialista ¢En cuantos plazos desea pagar? (3

O Experto/a
L Microcredenciales Universitarias )

L Cursos de Extensidon Universitaria

cuyo importe sea superior a 500€ siempre que el Ultimo recibo no supere la fecha de
finalizacion de la formacion.

Los dos pagos se abonaran mediante recibo bancario y corresponden al 50% del total
del importe de la matricula.

Al finalizar el curso debera estar abonada la totalidad del importe de la matricula
correspondiente.
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Pago Fraccionado

Pago Mensual

Podran optar por esta modalidad de pago todos los estudiantes

matriculados en: ¢En cuantos plazos desea pagar? (@

L Masteres de Formacidon Permanente
o aquellos planes de Pago

O Formacién Continua con un importe superior a 3000€
siempre que el ultimo recibo no supere la fecha de
finalizacion de la formacion.

El procedimiento del Pago Fraccionado en ocho plazos es el siguiente:

El primer pago sera a través de recibo bancario y corresponde al 30% del total del importe de la
matricula menos el importe de la preinscripcién (500€) ya abonada.

Los siete pagos posteriores, se domiciliaran, en las fechas establecidas dentro de los cinco primeros
dias habiles de cada mes, a partir del segundo mes desde la fecha de cierre de la matricula. Estos
siete pagos seran del 10% del total de la matricula.

Para la domiciliacion, recuerde remitir la Orden de domiciliacion SEPA
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Plazos y formas de pago

Domiciliacion

L
[ L]
-

MATRICULA 2024-25 Primar Periodo de actividad de La Matrioula de Formaciin Continua Managemsnt
= Mombre Apellido Apellido

Cl

:Con qué método de pago? (@

Cuenta para la domiciiacion bancaria

Cuenta OO SWIFT XO0OCOXX
Titular Mombre Apellido Apellido

Universidad
Rey Juan Carlos




Validacion matricula

Formacion Continua

Por ultimo, debe validar su matricula. En este paso, vera las asignaturas y créditos en los que se ha
matriculado, asi como el importe del plan y el mensaje de finalizacidn.

Master de Formacion Permanente en Revenue
MATRICULA 2024-25 Primer Periodo de actividad de la Matricula de Formacién Continua Management
& Nombre Apellido Apellido +

Cl

o

Enhorabuena Alicia

(%)
(%)
(%)

'
()

Has finalizado correctamente tu matricula

17 60 5.400,00 Eur.

asignaturas matriculadas créditos matriculados importe
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Buzdn de consultas

Formacion Continua

Para cualquier duda que le pueda surgir durante la realizacion de tu automatricula, puede
ponerse en contacto con el Servicio de Formacién Continua a través de:

Buzon de consultas de los estudiantes de Formacion Continua

(3 ))  Teléfono 91 665 50 60
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