UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS

NORMATIVA DEL SERVICIO DE PRESTAMO
INTERBIBLIOTECARIO DE LA BIBLIOTECA
UNIVERSITARIA.

Aprobada por la Comisiéon General de la Biblioteca Universitaria en su
reunion del dia 16 de marzo de 2005



Preambulo

La presente normativa esta elaborada en funcion del reglamento de la
Biblioteca Universitaria aprobado por el Consejo de Gobierno el 21 de junio de
2004. En el anexo numero 5 referente a la “Carta de Servicios” se hace
mencion expresa a la funcion del Servicio de Préstamo Interbibliotecario dentro
de la Biblioteca Universitaria.

Como miembros de REBIUN y de la IFLA para la redaccién de esta normativa
se han tenido en cuenta los acuerdos, principios y directrices aprobados por
estas dos instituciones en materia de Préstamo Interbibliotecario.

Art. 1. Objetivos:
1. Facilitar la docencia y la investigacién de la Comunidad Universitaria de
la Universidad Rey Juan Carlos mediante la obtencion de documentos

no disponibles en los fondos de la Biblioteca de la Universidad.

2. Cooperar con otras instituciones mediante el envio y recepcion de
documentos.

3. Proporcionar un valor anadido al Servicio de Biblioteca.
Art. 2. Definicién:
El préstamo interbibliotecario es la forma mas elemental y antigua de
cooperacion entre bibliotecas y consiste en que una biblioteca obtiene de otra
un documento que no se halla en sus fondos, es decir, a través de este servicio
se puede acceder a informacién que no esta disponible en nuestra biblioteca
habitual.

Art. 3. Modalidades del préstamo interbibliotecario

Art. 3.1. La Biblioteca como peticionaria de documentos
Usuarios
Podran hacer uso del Servicio de Préstamo Interbibliotecario todos los

miembros de la Comunidad Universitaria: PDI (Personal Docente e
Investigador), PAS (Personal de Administracion y Servicios) y alumnos.



Coste

El préstamo interbibliotecario tiene una partida presupuestaria asignada
anualmente. El coste para el usuario final sera gratuito siempre y cuando dicha
partida no se vea superada por la demanda.

Para evitar colapsar el servicio y fomentar un buen uso del servicio se
establece un maximo de 10 peticiones por mes y usuario en el caso del P.A.S.,
P.D.l. y alumnos de tercer ciclo y titulos propios y de 5 en el caso de alumnos
de primer y segundo ciclo.

Tramitacion de las peticiones

Por cada documento solicitado es preciso cumplimentar un impreso. Para la
mayor rapidez y eficacia del Servicio se debe aportar la mayor cantidad de
datos bibliograficos posibles. Antes de solicitar un documento, se ruega
comprobar que no se encuentre entre los fondos de la biblioteca.

Las distintas vias aceptadas para formalizar una peticion de préstamo
interbibliotecario:

- Para PDI, PAS y alumnos de tercer ciclo y titulos propios:

A través de un formulario electronico que esta disponible en la pagina web de
la biblioteca. Excepcionalmente o cuando se produzcan problemas técnicos
que impidan utilizar dicho formulario se podran utilizar otros medios para la
peticion de documentos:

A través de correo electrénico: a la siguiente direccién: prestamo@rct.urjc.es

A través de correo interno: Biblioteca. Servicios Centrales. Servicio de
Préstamo Interbibliotecario.

Por Fax: 91 4887174

- Para alumnos de primer y segundo ciclo:

A través de una autorizacién firmada por un profesor que se podra recoger en
las Bibliotecas de los diferentes Campus o imprimir directamente en la pagina

web de la Biblioteca.

Recepcion y entreqga del documento:

El tiempo de recepcion esta en funcion del correo y del centro suministrador. La
recepcion del documento se realizara a través de correo electronico, teléfono o
correo interno.

Cuando se trate del préstamo de un libro, sera remitido desde los Servicios
Centrales a las distintas Bibliotecas de Campus. En el caso de tratarse de



fotocopias se enviara por las distintas vias existentes (correo electrénico y
correo interno). Excepcionalmente y cuando se trate de una urgencia podra ser
enviado por fax.

Condiciones del préstamo y duracion del mismo

1. Las condiciones del préstamo y la duracién del mismo son competencia
exclusiva de la biblioteca suministradora y deberan ser respetadas por el
usuario final.

2. Los libros han de ser devueltos en perfecto estado y dentro del plazo
marcado por la biblioteca suministradora. El peticionario se hara responsable
de los posibles dafios o desperfectos en el documento prestado ocasionados
por el mal uso.

Art. 3.2. La Biblioteca como suministradora de documentos

Usuarios

Se atenderan peticiones en préstamo interbibliotecario de cualquier biblioteca
que lo solicite. No se atenderan peticiones de particulares.

Coste
Las tarifas del servicio para bibliotecas espafiolas son las aceptadas por
REBIUN (enlace web). Para bibliotecas extranjeras se solicitara el pago

mediante cupones de la IFLA (IFLA Voucher).

Tramitacion de las peticiones

A través de correo electronico a: prestamo@rct.urjc.es, por fax al: 91 4887141
o por correo postal a: Universidad Rey Juan Carlos. Biblioteca. Servicios
Centrales. Préstamo Interbibliotecario. C/ Tulipan s/n. 28933. Médstoles
(MADRID).

Condiciones del préstamo y duracion del mismo

1. Se atenderan peticiones de préstamo de monografias y fotocopias de
articulos o capitulos de monografias.

2. El préstamo de monografias sera de 45 dias.

3. Podran concederse una unica prorroga por plazo de 30 dias siempre que no
exista una reserva por parte de algun usuario de nuestra Universidad o el plazo
de préstamo haya expirado.

4. Los libros han de ser devueltos en perfecto estado, por correo certificado en
sobre acolchado y dentro del plazo marcado por la biblioteca. La biblioteca
peticionaria se hara responsable en el caso de pérdida o desperfecto del
documento prestado.



5. Estan excluidas de préstamo: las publicaciones periédicas, las obras de
referencia, las tesis doctorales sin autorizacion de consulta, el fondo antiguo y
de valor y cualquier otro documento que la biblioteca prestataria considere.

Art. 4. Forma de pago

La forma de pago sera la cuenta de compensacién con las diversas
Instituciones. Se realizara una liquidacién anual a través de factura siempre y
cuando la cantidad sea significativa.

Art. 5. Derechos de autor

El uso de los documentos recibidos o enviados en préstamo interbibliotecario
estaran siempre sujetos a la normativa vigente. Los documentos podran
utilizarse unicamente con fines de investigacion personal de caracter cultural o
cientifico. No esta autorizado su uso comercial. (RDL 1/1996, de la Ley de
Propiedad Intelectual). Esta prohibida la reproduccion de los documentos
originales suministrados a través de este servicio. La reproducciéon parcial,
puede hacerse, ateniéndose, en cualquier caso, a la legislacion vigente en el
pais suministrador y normas de ambas bibliotecas.

Clausula final

Corresponde a la Comision General de la Biblioteca Universitaria velar por el
cumplimiento de esta normativa y tomar las medidas adecuadas para la buena
marcha del Servicio de Préstamo Interbibliotecario.

Para mas informacion pueden dirigirse a:

Roberto Negral

Universidad Rey Juan Carlos

Biblioteca. Servicios Centrales. Préstamo Interbibliotecario.
C/ Tulipan s/n. 28933. Méstoles (MADRID)

Tfno: 91 4887136

Fax: 91 4887141

e-mail: prestamo@rct.urjc.es




