
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Flujo de trabajo 
para autores 



  Flujos de trabajo de autores en cuentas de acceso abierto de Wiley  
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Acceso abierto oro 
 

Wiley Open 
Access Account 

(con Oable) 

Acceso abierto revistas 
hibridas 
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Flujo de trabajo 
para autores en 
revistas acceso 

abierto oro 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Paso 1: 
Los autores envían el manuscrito a la 
revista e indican afiliación con cuenta de 
acceso abierto de Wiley en información 
del pago. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 



  Entrega de manuscrito  
 
 
 

Entrega de manuscrito 
 

Se pregunta sobre el pago 
de la APC. 

Los autores indican su 
afiliación con una cuenta 
de acceso abierto de Wiley. 
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  Código  
 
 
 

Código cuenta  

acceso abierto  

Los autores buscan su 
institución y copian y 
pegan el código 
generado. 
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Código cuenta  

acceso abierto  

Los autores buscan su 
institución y copian y 
pegan el código 
generado. 

 

  Código  
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Paso 2: 
Úna vez el administrador aprueba la 
solicitud, el autor es notificado. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  Notificación para autores  
 
 

Dear Author, 
 

I am responding to your request for your institution or funder to pay the article publication charge 
for the following manuscript submitted to Test Journal: 

Article Title: 
Manuscript ID: 
Article Publication Charge: 
Institution/Funder Name: 
Funder Grant Number Provided: 

 
Your payment request has been accepted by the institution or funder. 

 
If your manuscript is accepted for publication in Test Journal, you will not personally be asked to pay 
the article publication charge. If you have questions about the status of your manuscript, please 
contact the Editorial Office. 

Thank you for submitting your manuscript to Test Journal. 

Sincerely, 
Wiley Open Access 
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Los autores son 
informados de que 
su solicitud de hacer 
uso de la cuenta de 
acceso abierto de 
Wiley ha sido 
aprobada. 

Solicitud aprobada 



 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Paso 3: 
Una vez el artículo es aceptado, se firma 
la licencia. No hace falta más 
información sobre el pago de la APC. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  Author Services  
 
 
 
 
 
 

Los autores firman la 
licencia. 

 
No hace falta más 
información sobre el pago 
de la APC puesto que ya se 
aprobó el uso de la cuenta 
de acceso abierto. 
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Author Services 



 
 
 
 
 
 
 
 
 

Flujo de trabajo de 
los autores en las 
revistas híbridas 



 
El autor recibe una 
invitación a Author 
Services cuando su 
artículo se acepta en una 
revista, 
independientemente de 
la afiliación institucional. 

Para comenzar el flujo de 
trabajo de los autores del 
artículo, debe hacer clic 
en el botón “Gestionar 
artículo”. 

Invitación 

Artículo de prueba 

  Invitación a Author Services  
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Paso 1: 
Confirmar el rol del autor 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Author Services 



 
La lista de autores indica 
todos los autores del 
manuscrito. 

El autor tiene dos 
opciones: seleccionar 
uno o varios autores 
correspondientes de la 
lista y confirmarlos, o 
seleccionar la opción 
que indica que la lista es 
incorrecta. 

Rol del autor 

  Confirmar el rol del autor  
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  Confirmación del autor correspondiente responsable  
 
 
 
 

En esta pantalla aparece una lista de los autores 
correspondientes que se seleccionaron en la 
pantalla anterior. 

 
Si aparece un icono de candado junto al nombre 
de un autor, indica que dicho autor no es apto 
para cobertura APC. 

 
Solo puede seleccionarse un único autor como 
autor correspondiente responsable. Será la única 
persona responsable de firmar la licencia, y sus 
afiliaciones se utilizarán para determinar su 
aptitud para cobertura APC. 
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Paso 2: 
Datos de patrocinadores y 
subvenciones 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Al autor se le presentan 
los patrocinadores (si se 
indicaron durante el 
envío), así como una 
opción adicional para 
añadir un patrocinador 
nuevo o editar uno 
existente. 

Patrocinadores 

Datos de patrocinadores y subvenciones 
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Artículo de prueba  
 

 

 
Al autor se le presentan 
los patrocinadores (si se 
indicaron durante el 
envío), así como una 
opción adicional para 
añadir un patrocinador 
nuevo o editar uno 
existente. 

Patrocinadores 

  Datos de patrocinadores y subvenciones  
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Paso 3: 
Confirmar afiliaciones 
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Confirmación de la afiliación institucional: coincidencia 
  exacta en Ringgold  
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Artículo de prueba 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

  1 

 
 

El autor debe confirmar o editar su 
afiliación institucional. 

La información incluye de forma 
automática los datos del autor 
correspondiente responsable que hayan 
proporcionado a través de nuestros 
sistemas de remisión en el mismo 
momento en el que se remite el artículo. 

Este paso siempre debe ser la o las 
afiliaciones institucionales del autor 
correspondiente responsable. 

La presencia de una barra verde en la parte 
izquierda del recuadro, además de la 
mención “Verificado” con una marca de 
verificación verde, indica que la 
información introducida ha sido reconocida 
por la base de datos Ringgold. 

Confirmación/introducción de 
la afiliación institucional: 
coincidencia exacta 



 
 

Además, para que sea más fácil para 
los autores, si la afiliación 
institucional adecuada se ha 
heredado de la Electronic Editorial 
Office y se produce una coincidencia 
exacta, el mensaje de adecuación 
personalizado se mostrará 
también en la página de inicio 
principal de Author Services. 

Confirmación/introducción de 
la afiliación institucional: 
coincidencia exacta 

Confirmación de la afiliación institucional: coincidencia exacta en 
  Ringgold (vista de la página de inicio)  
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Artículo de prueba 



2 

 
 
 

Cuando el autor comience a 
escribir su afiliación, las 
posibles coincidencias 
aparecerán automáticamente 
para que el autor pueda 
elegir una opción. (Esta 
información procede de la 
base de datos Ringgold). 

Introducción de la 
afiliación institucional: 
si no se ha proporcionado 
ninguna afiliación 

Introducción de la afiliación institucional: si no se ha 
  proporcionado ninguna afiliación  
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Artículo de prueba  
 

   

 



University of Oxford 
OXFORD, REINO UNIDO 

Introducción de la afiliación institucional: múltiples 
  afiliaciones  
 
 
 
 
 

Artículo de prueba 
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Si el autor introduce 
afiliaciones con varias 
instituciones y más de una 
de ellas dispone de cuenta 
de Wiley Open Access, se 
mostrará una pantalla 
adicional donde se le pedirá 
al autor que seleccione la 
institución más adecuada 
para abonar el coste del 
acceso abierto. 

Introducción de la afiliación 
institucional: varias 
afiliaciones con cuenta WOA 



 

Artículo de prueba  
 
 
 

 

 

 
 

El autor verá un recuadro “Open 
Access” morado que le indica que 
cumple los requisitos de aptitud 
para conseguir financiación debido 
a su afiliación. 

Si no aparece este recuadro 
morado, como en el caso de 
Universität Basel, se confirma que 
esta institución no cuenta con un 
acuerdo con Wiley para abonar APC 
de sus investigadores. 

Introducción de la afiliación 
institucional: varias 
afiliaciones con cuenta WOA 

Introducción de la afiliación institucional: múltiples 
  afiliaciones  
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Paso 4: 
Selección de propiedad de derechos 
de autor 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Se muestra al autor 
la selección de 
propiedad de 
derechos de autor. 

Propiedad de 
derechos de autor 

  Propiedad de derechos de autor  
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Paso 5: 
Confirmación de la opción de 
acceso abierto 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
Se ofrece al autor la 
opción de publicar 
su artículo en acceso 
abierto. 

Acceso abierto 

  Opción de acceso abierto  
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Paso 6: 
Tipos de acuerdos de licencia 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  Tipos de acuerdos de licencia  
 
 
 

Acuerdo de licencia  
  

Si se selecciona acceso abierto, 
se le pedirá al autor que 
seleccione una licencia Creative 
Commons vinculada a la fuente 
o las fuentes de financiación 
indicadas y a los permisos de 
licencia de la revista. 

Se ofrece una breve descripción 
de cada tipo de licencia Creative 
Commons por tipo de licencia 
para ayudar a los autores a 
decidir qué licencia deben firmar. 
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Paso 7: 
Envío de la licencia 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



  Envío de la licencia  
 
 
 
 

Artículo de prueba 
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El siguiente paso consiste 
en firmar la licencia. 

Si el autor correspondiente 
responsable añadió 
correctamente un 
patrocinador asignado 
como uno de los 
patrocinadores originales 
de la investigación de este 
artículo, se pedirá 
automáticamente al autor 
que lea y firme una licencia 
CC-BY. 

Firmar y remitir 



Una vez que el autor 
correspondiente responsable haya 
firmado y remitido su licencia para 
este artículo, se remitirá su solicitud 
de financiación. 

Cuando esto suceda, verá esta 
pantalla de confirmación. 

A continuación, su solicitud de 
financiación aparecerá 
inmediatamente en el panel de 
control de WOAA (cuenta de Wiley 
Open Access) de la institución para 
su revisión y aprobación. 

Confirmación 

  Firma de la licencia  
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