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Introducción

Actualmente tenemos un depósito de autoarchivo 
delegado, es decir, el autor deposita el documento y 
previo a su publicación, un Bibliotecario lo tiene que 
revisar para comprobar que todo está correcto.
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Proceso de autoarchivo

1. Conectarse al repositorio en https://burjcdigital.urjc.es/
2. Seleccionar la opción iniciar sesión

https://burjcdigital.urjc.es/
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3. En la ventana de autenticación iniciar sesión con autenticación centralizada.
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4. En la siguiente ventana se puede observar como el usuario ya está 

registrado
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5. El proceso de subir un ítem tiene 4 secciones: Datos del ítem, Archivo o archivos del ítem, 

Licencia Creative Commons y Licencia de depósito
Tenemos que hacer depósitos lo más completo posible, uno de los puntos fuertes de un repositorio es 
la preservación de ficheros y metadatos
Lo primero que hay que hacer es seleccionar en la barra izquierda de herramientas el icono del más  y 
seleccionar ítem. 
Sólo aparecerán las colecciones a las que se está autorizado. 
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6. En la siguiente ventana se selecciona la colección en la que se quiere depositar el 

ítem, se puede realizar una búsqueda en la caja, o bien seleccionarlos de la lista 
usando el desplegable. Si por algún motivo nos equivocamos de colección, podemos 
más adelante modificarla.
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7. A continuación, se completarán las 4 secciones en las que se especificarán:

7.1. Datos del ítem:  Autor,  Titulo,  Fecha de publicación... 
Los campos marcados con un asterisco son obligatorios
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IMPORTANTE
El campo Derechos de acceso siempre se completará indicando:

Derecho de acceso
N/A: (NO SE UTILIZA)
Acceso Abierto: cuando el ítem tenga una licencia Creative commons

Embargado: cuando al fichero del ítem no se puede acceder hasta una fecha determinada

Acceso restringido: (NO SE UTILIZA)
Acceso Cerrado: cuando al fichero del ítem no pueda ser público
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7.2. Archivo o archivos del ítem, arrastrándolo a cualquier 
parte de la pantalla o examinando el equipo. 
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Una vez adjuntado el documento aparece la siguiente información en pantalla, desde la que podemos

Descargar el archivo

Editar el archivo

Eliminar el archivo
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Si el documento tiene algún embargo o acceso cerrado se editará el archivo y se específica:

• Tipo de condición de acceso : embargo (las otras opciones no se utilizan)

• Permitir acceso desde:  fecha
• Cuando al fichero del ítem no pueda ser público, se utilizará el embargo hasta el 31/12/2100
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7.3. Licencia Creative Commons

7.4. Licencia de depósito



Pasos imprescindibles para depositar correctamente en BURJC Digital

Proceso de autoarchivo
Licencia Creative Commons. 

Sí queremos que nuestro documento aparezca con este tipo de licencia debemos seleccionar la opción 

“Creative Commons”

• Si la licencia es CC-BY, conteste a las dos preguntas que le hace SÍ

• Si la licencia es CC-BY-NC, conteste a la primera pregunta que le hace NO, a la segunda SÍ

• Si la licencia es CC-BY-NC-ND, conteste a las dos preguntas que le hace NO

• Si la licencia es CC-BY-SA, conteste a la primera pregunta que le hace SÍ, a la segunda ShareAlike

• Si la licencia es CC-BY-NC-SA, conteste a la primera pregunta que le hace NO, a la segunda ShareAlike

• Si la licencia es CC-BY-ND, conteste a la primera pregunta que le hace SÍ, a la segunda NO
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ENLACES DE INTERÉS

• Repositorio BURJC Digital: https://burjcdigital.urjc.es/

• Libguide del repositorio BURJC Digital: https://urjc.libguides.com/burjcdigital

• Licencias Creative Commons: https://creativecommons.org/licenses/list.es

• Recurso Open policy finder: https://openpolicyfinder.jisc.ac.uk/

• Recurso Dulcinea: https://dulcinea.opensciencespain.org/

• Versiones del documento: https://www.uam.es/uam/vida-uam/bibliotecas/biblioteca-

politecnica/noticias/conoce-que-es-un-preprint-posprint-y-la-version-aceptada-por-el-autor

• Correos de contacto:

• biblioteca.investigacion@urjc.es

• biblioteca.proyectoeciencia@urjc.es

https://burjcdigital.urjc.es/
https://urjc.libguides.com/burjcdigital
https://creativecommons.org/licenses/list.es
https://openpolicyfinder.jisc.ac.uk/
https://dulcinea.opensciencespain.org/
https://www.uam.es/uam/vida-uam/bibliotecas/biblioteca-politecnica/noticias/conoce-que-es-un-preprint-posprint-y-la-version-aceptada-por-el-autor
https://www.uam.es/uam/vida-uam/bibliotecas/biblioteca-politecnica/noticias/conoce-que-es-un-preprint-posprint-y-la-version-aceptada-por-el-autor
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