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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD DE ADMISION A LAS PRUEBAS
SELECTIVAS (PROCESO DE REPOSICI()N) EN LA ESCALA TECNICA AUXILIAR DE
BIBLIOTECAS, ARCHIVOS Y MUSEOS (con DNIe o certificado electronico).

. .y © Inicia
1. Cuando entre en la Aplicacién, pulse .

OPESBC - Solicitud de admision a las pruebas selectivas (proceso de
estabilizacion) en la Escala Técnica Auxiliar de Bibliotecas, Archivos y Museos
(con DNIe o certificado electrénico)

Personas Fisicas Si Tipo de silencio desestimatonio

Catogorias da procesas

Procesos selecthvos

Procesado ondine

2. Alinstante, emerge este mensaje. Lea detenidamente y seiale Aceptar.

OPESBC - Solicitud de af" ;i s widom = = ‘proceso de
estabilizacion) en la Esc{ confirmar certificado , Archivos y Museos

(con DNIle o certificado e _ : : :
El sitio sede-pre.urjc.es necesita tus credendiales:

o] 2db11d03-3b35-4d37-abba-0693f066c222
il Emisor: M5-Organization-Acoess
Viahdo desde: 25/03/2020 hasta 25/03/2030

Haga clic aqui para ver las propiedades del

Personas Fisicas certificado desestimnatorio

Aceptar

Empresas

Procesado on line.

3. A continuacidn, introduzca o compruebe sus datos personales.

& Datos del solicitante

Mombre: _

DNI:

Direccidn:

&= Datos a efectns de notificacian

Tipo de L] Numero de leléfone
Netificacién electronica

Elja "Nolificacidn no elodrinics” s das it s rolit ¥
"Notificacion elacironica’ 5| desea accader 8 SUS NOINCacoNes electrincameane.
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4. Si considera oportuno que la Aplicacion guarde sus datos de contacto para proximas

gestiones, marque Guardar datos para los préximos tramites. Seguidamente, marque Sk,

TIOIMICRCION MOCTOMNICH % OIS SO0000 & SUS ROUTCRSONS GHICTONICATNTE

Tipo de via s

[7] Direccién postal en el extrajen | Calle

Nombre de via=

grmm—— _

IEscn era

Planta

Cédigo postal =

Provincia = Ciudad =
] |

5. A continuacidn, teclee su E-mail y su Fecha de nacimiento. Seguidamente, marque

Continua

Solicitud de admisién a las pruebas selectivas - Datos bdsicos

Direccion de corres electrinico: s

Fecha de nacimienie: »

Loa campos obégatorios eatin marcados con &

6. Posteriormente, aparece esta pantalla. Seleccione su Nacionalidad y adjunte el D.N.l o

Documento Acreditativo de su nacionalidad. Posteriormente, sefiale .

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Requisitos de los candidatos

Nacionalidad: »

Adjuntar e o D

Selsccionar archivo <:|

Los eampes ebligatorios estin marcades con &

El archivo que suba sera convertido automaticamente a POF. Si el archivo ya &5 un documanto PDF, no sara convertida.
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7. Seguidamente, se muestra esta pantalla. Por defecto, la aplicacidn indica la Convocatoria.

No obstante, compruebe y pulse m

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Elegir la convocatona

Cenvocatoria: ®

(e ‘

Los campes obligatorios estin marcados con
Continuar

8. Posteriormente, se manifiesta esta pantalla. Teclee su Titulacién y pulse m

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Titulacion academica

Nombre de la titulacion scadémica (exigida en la convocatoria): ® ]

Los campas obligatorios estin marcados con =

9. Inmediatamente, emerge esta pantalla. Si se presenta por el turno General, pulse m

Turno: &

iy J P

Marque Ia caslla =i salicita sdspraciin

[m]

Discapacidad %

Adjumis la coriificaciin e discapacilad, 5 ha solicitado adaptacion:

[ Examinar.. |

Lass camys obligaorins eskin marcadas con =

Conbinuar
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10. En caso de necesitar adaptacion, etiquete la casilla correspondiente. Teclee el grado de
Discapacidad y sefiale la adaptacion que solicita. Por Ultimo, agregue el Certificado y pulse

9% | Evalos .NE|
Turno: »

General

Marque la casilla si solicita adaptacién

]

I:> Discapacidad %

Indique la adaptacién que solicita

Adjunte la certificacién de di idad, si i; : l

Examinar...

Los campos obligatorios estan marcados con =

Continuar

11. A continuacién, se muestra esta pantalla. Si ha prestado servicios en la Administracion
Pdblica, marque FASE DE CONCURSO. Igualmente, si pretende efectuar el examen de inglés
voluntario y de mérito, sefiale INGLES.

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Bases de la convocatoria

d ha prestado servicios efectives como personal en la Administracién Pablica, tal ¥ como se indica en el apartados 5.3 de
comvocatoria, deberd marcar FASE DE CONCURS(O: »

Si usied realizara el tercer ejercicio veluntarie y de mévilo, tal y come se indica en el apariade 3.15 de la convocatoria, deberar

marear INGLES: »

12. En esta misma pantalla, si aspira a pertenecer a la bolsa de trabajo, sefiale las localidades

correspondientes y situe el ratdn sobre m

i usted devea perienecer a la : trabbajo para la selecein de persanal de carscier trmporal, tal ¥ como ve indica en el
apartads 3.9 de la convecatori 4 marcar las localidades correspondientes a los puestos de trabajo que pudiesen ser

olertados:
Alcorcém
O
Araiijurs
[1
Fuenlahrads
O

Madrid

Méstobes

Log campas obligatorios estdn marcades con =

continuar
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11. Inmediatamente, emerge esta pantalla. Adjunte el comprobante bancario y pulse .

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Tasas

Adjunte el eomprobante dr haher nhanadn las tama par derecho dr cxamen o documenta que neredite por qué est exent de paga:

I xminr,

* £l sube un archivo protegida, este soba tendré efectns meramente de consulta, visualizacidn etc. No podrd ser ni
firmade ni tratado por la protacckin realizada

Las campos abgatarias estin marcados can =

El archive que suba serd convertido autométicamente a POF. Sl el archive ya es un documerts POF, no serd convertida.

Continuar

12. En esta pantalla, si lo considera necesario, podrd agregar documentacion adicional. Sea

imprescindible o no, senale .

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Ficheros adicionales

Ficheros adicionales
E—T g R |
=

eleccione fichero{s) para subir

Confinuar

13. Rapidamente, aparece esta pantalla. Lea detenidamente su contenido.

SOLICITUD A PRESENTAR EN REGISTRO PARA LA
ADMISION A LAS PRUEBAS SELECTIVAS

DATOS DE LA CONVOCATORIA

T CompEscals T Forma du scowo
£ TEC AL BSSLIOT ARCHIVOS ¥ MUSECS URJC Concurso spasicion bere

¥ £
Twoszoze e

BASES DE LA CONVOCATORIA
L4

13.1. En esta misma pantalla aparecen dos iconos. Pulse Correcto, si estd de acuerdo con los
datos. Marque He leido el documento antes de realizar la validacién y, posteriormente, pulse
Continuai
Validar »

@ Comocto

©) Incorrecto

[] Ho laido ol documanto antes de raalizar s validacibn

Dabe activar asta casila de varificacién

Si elige la opcién Incorrecta, la solicitud se inicia de nuevo.
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14. En esta pantalla, tiene que aceptar la solicitud. Pinche en Aceptar Solicitud y, a

. .z Conti
continuacion, neary

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Aceptar solicitud

Aceptar Salicitad =

Ll solicitante auloriza expresaments a la Universidad Rey Juan Caros a recabar da otras Ad tracianes Piblicas los datos
sprsaris par b irriisciin g esolucion ek presente solicbuel, incidas s die cosdce g al, e lixs Beminoss
establecidos par la normativa vigente, y de acuerde con ko sefialado por e articulo 6.2.b) de la Ley 11/2007, de 22 de junio, da
oo elechdnicn de ehisckans a los Senvicios Pablicns

Log campas obBgatorios estén marcados con =

15. Lea detenidamente el contenido de esta pantalla. Marque Firma Electronica y después

Continua

OPREBC - Solicitud de admision a las pruebas selectivas en la Escala Técnica
Auxiliar de Bibliotecas, Archivos y Museos (con DNIe o certificado electréonico)

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Firma de la solicitud

Recuerde que para poder firmar electrénicamante su solicitud serd io disponer da un
eleclidnico vilido y lener inslalado Aulofinma gue podid descargar en
hitp tronica.gob.es! htm

Seleccione el tipo de firma con el gue desea firmar la solicitud: =

) Firma electrénica (con DNle o certificado digital) <:|

Lo& campos obligatorios oetdn marcados con =

Confinuar

16. Al instante, emerge esta pantalla. Finalmente, pulse Firmar y el proceso ha finalizado.

OPREBC - Solicitud de admision a las pruebas selectivas en la Escala Técnica
Auxiliar de Bibliotecas, Archivos y Museos (con DNIe o certificado electrénico)

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Firmar la solicitud

TR irma irma irma
. iTunes }GOOQEPFEY @f.._._... @F_ _________ @F =

-=_Windows & OS K 13. Linux

. . R —

Rechazar

Motivo del rechazo




