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ANTES DE COMENZAR LA AUTOMATRICULA:

Los/as estudiantes de nuevo ingreso y admitidos/as en el proceso de
preinscripcion tendran que matricularse a través de la Automatricula habilitada en
las fechas publicadas en la pagina web de la Universidad Rey Juan Carlos. Todos
y todas los estudiantes deberan tener en cuenta la Normativa de Matricula y
Permanencia en los Estudios de Master de la Universidad Rey Juan Carlos Rey Juan
Carlos a la hora de matricularse en los estudios de master universitario.

Ten en cuenta que, una vez comiences, debes finalizar el proceso de
matriculacion de forma ininterrumpida, y finalizar y validar tu matricula para que
ésta se cargue en el sistema. En caso de que se interrumpa o se abandone el
proceso de automatricula sin que ésta se haya finalizado, no te encontraras
matriculado. Ademas, no podras volver a acceder, de nuevo, hasta transcurridas
24 horas.

En caso de que el Master Universitario en el que vayas a matricularte posea
varios itinerarios formativos, revisalos en su pagina web en
www.urjc.es/estudios/master para verificar las asignaturas en las que te debes
matricular de acuerdo con el itinerario/especialidad que deseas cursar.

Aquellos/as estudiantes que en el curso académico 2022/23 se matricularon
por primera vez de la asignatura de Practicas Externas y/o Trabajo Fin de Master
y no lo presentaron, tendran que matricularse nuevamente de estas asignaturas,
aunque no abonaran los precios académicos correspondientes a la segunda
matricula de dicha asignatura, sino que abonaran unicamente los precios publicos
administrativos.

Los/las estudiantes que se encuentren cursando un Master Universitario en la
URJC en el curso 2022/23 y tengan que matricularse de segundo curso y/o de
asignaturas no superadas, deberan esperar al plazo en que la calificacion de las
asignaturas cursadas sea “Definitiva” para realizar su Automatricula en el nuevo
curso académico. Podran comprobar su calificacion en el Portal de Servicios.

Si vas a elegir la modalidad de pago fraccionado en tu matricula, recuerda
que necesitas un numero de cuenta bancaria IBAN. Tienes que ser el titular o
autorizado para utilizar dicha cuenta y debes de seguir las indicaciones del
apartado IMPRESION DE ORDEN DE DOMICILACION DE ADEUDO
(MANDATO SEPA) para hacerla llegar a la Universidad Rey Juan Carlos.

Los y las estudiantes de nuevo ingreso extranjeros y residentes deberan
disponer de un NIE en vigor en el momento de matricularse para que les sea de
aplicacion los precios de residente. Estos estudiantes deberan finalizar y
confirmar su automatricula, pese a que su recibo de matricula recogera el precio
de no residente, y acreditar su residencia en un plazo maximo de 10 dias habiles
desde la finalizacion de la automatricula a través de la Plataforma de
Modificaciones de Matricula o a través de los medios de entrega descritos en el
apartado entrega de documentacion.
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Pago de matricula desde el extranjero: si te encuentras en el extranjero en
el momento de realizar el pago de tu recibo de matricula, podras hacerlo a través
de una Transferencia Bancaria Internacional. Para poder realizar la transferencia
deberas ponerte en contacto con la Escuela de Masteres Oficiales a través del
Buzén de Consultas URJC apartado Master-Pagos, ayudas, descuentos y
exenciones de matricula, indicando en el asunto: “Transferencia Bancaria
Internacional” (Los gastos de transferencia y/o cambio de divisas, correran a
cargo del estudiante). Si transcurrido dicho plazo no se hubiera abonado el recibo
de matricula se procedera, de oficio por la Universidad Rey Juan Carlos, a la
anulacion de la matricula por No Formalizacion, sin necesidad de previo aviso.

Una vez que la matricula se haya finalizado y validado, no podras volver a
acceder a la misma para realizar modificaciones. Dichas modificaciones sélo
podran realizarse a través de la Plataforma de Modificaciones de Matricula en las
fechas publicadas en la pagina web de la Universidad Rey Juan Carlos. En esta
plataforma podras solicitar cambios de asignaturas y de grupos (en el caso de que
los haya), aportar documentacion justificativa, modificar formas de pago o solicitar
la anulacion total de tu matricula.

El/la estudiante es responsable de la veracidad de los datos facilitados en su
Automatricula, exonerando a la Universidad Rey Juan Carlos Rey Juan Carlos de
cualquier responsabilidad derivada de los mismos y respondiendo de su
veracidad, autenticidad y vigencia.

Para cualquier duda que te pueda surgir durante la realizacién de tu
automatricula, puedes ponerte en contacto con la Escuela de Masteres Oficiales
a través del buzén de consulta https://ayuda.urjc.es Master-Matriculacion o a
través del teléfono 91-665 50 60.

ENTREGA DE DOCUMENTACION ASOCIADA A LA MATRICULA

e La orden de domiciliaciéon de adeudo (mandato SEPA) se presentara a través del
proceso habilitado en sede electronica Entrega de la orden de domiciliacion de
adeudo (SEPA) Matricula Master Universitario o Plataforma de Modificaciones de
Matricula.

e La documentacién acreditativa de las exenciones y descuentos de matricula se
podra presentar mediante la Plataforma de Modificaciones de Matricula. Para la
exencién por victima de violencia de género o hijos/as de victima de violencia de
género, podra ponerse en contacto con nosotros a través de
https://ayuda.urjc.es Mater Pagos, ayudas, descuentos y exenciones de matricula.

Podras hacerlo, también de forma presencial en la Escuela de Masteres Oficiales (Cita
Previa) o mediante cualquiera de los medios contemplados en el articulo 16.4 de la Ley
39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de Ilas
Administraciones Publicas.

La Universidad Rey Juan Carlos podra exigirte, en cualquier momento, la
presentacion de toda aquella documentacion presentada de forma digital que no
tenga certificacion digital.
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AUTOMATRICULA MASTERES UNIVERSITARIOS

PANTALLA DE BIENVENIDA

Al acceder a la aplicacion, encontraras una pantalla de Bienvenida al sistema
de automatricula de la Universidad Rey Juan Carlos Rey Juan Carlos, en la que
tendras que identificarte.

IDENTIFICACION DEL O DE LA ESTUDIANTE

Si eres estudiante de nuevo ingreso (sin cuenta de dominio unico URJC) tendras
que introducir los datos de acceso facilitados en el proceso de preinscripcién, que
son:

usuario: Documento de identidad (DNI (sin letra), NIE, Pasaporte, etc.)

contrasena: Fecha de nacimiento precedida de una f (fddmmyyyy)

Ejemplo: Fecha de nacimiento: 02/12/1972. contrasefa: f02121972

Tras finalizar la automatricula, si eres estudiante de nuevo ingreso, te
remitiremos en un plazo maximo de 72 horas, a la direccidén de correo electrénico
que hayas facilitado en tu automatricula, el usuario de dominio unico URJC vy la
clave que te permitiran acceder a los distintos servicios informaticos de la
Universidad Rey Juan Carlos en tu actividad académica cotidiana. Cuando los
recibas, te recomendamos que accedas al Portal de servicios https://miportal.urjc.es

para establecer tu propia contrasefia.

En el caso de que ya dispongas de cuenta de usuario de la URJC, tendras
que acceder con ésta y con tu contrasefa para realizar tu Automatricula.
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SELECCION DE LA TITULACION

Accede al Master Universitario en el que hayas sido admitido para
matricularte, siguiendo en todo momento las indicaciones de la aplicacién.

Universidad
Rey Juan Carlos

Hola ESTUDIANTE

Aqui tienes los estudios en los que te puedes matricular

MASTER UNIVERSITARIO EN ABOGACIA Y PROCURA (PRESENCIAL)
MASTER UNIVERSITARIO

Matricula 2023-24 - Perindo de actividad de Matricula de Masteres Universitarios

COMENZAR LA MATRICULA

CONFIRMA TUS DATOS PERSONALES
Confirma que tus datos personales son correctos o, en su caso, modificalos:

Por favor, revisa tus datos y modifica aquellos que no sean correctos pulsando sobre ellos

Fecha de nacimiento *

02/12/1972

Correo electranico *

mmmm@mmm.es

Teléfono movil *

3333

D Confirmo que mis datos personales son correctos

SELECCION DE ASIGNATURAS Y REGIMEN DE DEDICACION

En esta pantalla debes seleccionar las asignaturas que deseas matricular,
marcando la casilla que encontraras junto a cada asignatura. Al marcar la
asignatura podras seleccionar, en su caso, el grupo que prefieras.
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eie
ree £ DUCO6K
u MATRICULA 2023-20 Perlodo de actividad de Matricula de Msteres Universitarios .
&0 . N
Asignaturas seleccionadas v
MI PLAN DE ESTUDIOS
R ———— 1
ILTRAR ¥ ORDEN GNATURAS = Q
Curso 1 ~
7 BASESDEL ORDENAMIENTO JURIDICO ESPARIOL ENFOCADAS A TEI [ 000627701]
G eréditos Obligatoria
Grupa GRPUNI . . ) .
7 BASES DEL DERECHO INTERNACIONAL PRIVADO Y DEL DERECHO MERCANTIL ENFOCADAS A TEI [ 000627702]
Gcréditos Obligatoria
Grupo GRPUNI .
1 TRADUCTOLOGIA DEL TEXTO JURTDICO [ 000627703)
3créditos Obligatoria
Grupo GRPUNI A 1 v
" ORTOTIPOGRAFIA AVANZADA Y RECURSOS INFORMATICOS PARR LA TRADUCCION IURIDICA Y IURADA [ 0006277041
3créditos Obligatoria

El uso de las herramientas Q y “FILTRAR Y ORDENAR ASIGNATURAS", te

facilitara la busqueda y seleccion de las asignaturas obligatorias y optativas de las
que te quieras matricular.

CREDITOS A MATRICULAR

El nimero minimo de créditos en los que se podra matricular un o una
estudiante de nuevo ingreso sera de 24 créditos (sin computar los créditos de las
asignaturas que constituyen los complementos formativos). EI nimero maximo
de créditos en los que podra matricularse un o una estudiante de nuevo ingreso
sera de 60 créditos (sin computar los créditos de las asignaturas que constituyen
los complementos formativos).

Los o las estudiantes de segundo curso o con asignaturas no superadas en
cursos anteriores podran matricularse, como maximo, de 78 créditos (sin
computar los créditos de las asignaturas que constituyen los complementos
formativos).

Una vez seleccionadas las asignaturas a matricular, puedes avanzar a “Ver
resumen de asignaturas”.
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6 créditos Obligatoria =
Grupo GRPUNI INDEFINIDA Castellanc v
1 TRABAO FIN DE MASTER [ 000627721]
6 créditos Obligatoria
Grupo GRPUN NDEFINIDA I v
! FUNDAMENTOS DE DERECHO DE LOS PAISES DE LENGUA B ENFOCADQS A TEI: ALEMAN [ 000627722] O
oréditos Optativa
T TRADUCCION JURIDICA Y ECONGMICA JURADA, DIRECTA E INVERSA: ALEMAN [ 0006277231 O
6 criditos Optativa
T TRADUCCION IURTDICA Y JUDICIAL JURADA, DIRECTA E INVERSA: ALEMAN [ 0006277241 o
6 créditos Optativa
T INTERPRETACION CONSECUTIVA EN EL AMBITO JUDICIAL 1: ALEMAN-ESPARIOL [ 000627725] O
oréditos Optativa
T INTERPRETACION CONSECUTIVA EN EL AMBITO IUDICIAL Il: ESPARIOL ALEMAN [ 000627726] O
6oiditos Optativa
Por qué e [ gnat
por 21 0go del propietaria

RESUMEN DE ASIGNATURAS

Esta pantalla muestra el Resumen de las asignaturas, con indicacién del
semestre y grupo, que has seleccionado para el curso académico. Podras
“Volver” para realizar las modificaciones que desees en las asignaturas
seleccionadas, o bien, “Confirmar e ir al pago”.

.
(11} .
— _ MASTER UNIVERSITARIO EN TRADUCCION E INTERPRETACION JURIDICA Y JUDICIAL
u MATRICULA 2023-24 Periodo de actividad de Matricula de Masteres Universitarios

1 Asignatura seleccionzda Confirmar eiral pago =

Obligatoria 6

T BASES DEL DERECHO INTERNACIONAL PRIVADO Y DEL DERECHO MERCANTIL ENFOCADAS A TEI[ 000627702)
6 Créditos Obligatoria

Grupo GRPUNI PRIMER SEMESTRE
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DESCUENTOS Y EXENCIONES DE PAGO DE MATRICULA

Si te encuentras en alguna de las situaciones que se relacionan en la pantalla
Descuentos, que implica la exencion total o parcial del pago de matricula, tendras
que indicarlo en esta pantalla y posteriormente acreditarlo documentalmente a
través de los medios descritos en el apartado entrega de documentacién, en un
plazo de 10 dias habiles desde la realizaciéon de la matricula.

MATRICULA 2023-24 Perlodo de actividad de Matricula de Masteres Universitarios

Ci

Descuentos

FAMILIA NUMEROSA v

PERSONAS CON DISCAPACIDAD v

VICTIMAS DEL TERRORISMO e

VICTIMAS DE VIOLENCIA DE GENERO v

PARTICIPANTES EN OPERACIONES INTERNACIONALES DE PAZ Y SEGURIDAD v

PERSONAS BENEFICIARIAS DEL INGRESO MINIMO VITAL v

BECARIOS MINISTERIO v

No sera necesario que justifiques que has seleccionado la opcién “BECARIOS
MINISTERIO”, ya que la Universidad Rey Juan Carlos realizara Ilas
comprobaciones oportunas directamente con este organismo.

Recuerda que, si hubieras solicitado Beca del Ministerio de Educacion y tu
solicitud de beca resultase denegada, tendras que abonar el importe de tu
matricula en el periodo que se te indique (aun cuando presentes un recurso de
reposicion contra la resolucién del Ministerio de Educacién). Si no abonaras el
importe correspondiente en plazo, tu matricula sera anulada por Impago.

Descuento por Matricula de Honor obtenida en el curso inmediatamente
anterior al de la matricula: en el caso en que no se aplique directamente en la
matricula y le corresponda, podra solicitarlo a través de la Plataforma de
Modificaciones de Matricula aportando el certificado académico que lo acredite.
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PLAZOS Y FORMAS DE PAGO

Selecciona como deseas pagar el importe de tu matricula. Puedes optar entre
Pago unico (pago del importe completo de tu matricula) o Pago fraccionado (pago
del importe de tu matricula en los diversos plazos establecidos por la Universidad
Rey Juan Carlos).

PAGO UNICO:

Pago en un unico plazo a través de los siguientes medios a seleccionar en la
automatricula:

1. Pago a través de Recibo bancario, durante los 10 dias siguientes tras realizar la
automatricula, a_través del Banco Santander o CaixaBank en: cajeros
automaticos, banca digital, o ventanilla (SOLO BANCO SANTANDER); o por
Transferencia Bancaria Internacional (solo estudiantes que se encuentra en el
extranjero), en el plazo indicado en el recibo de pago de su matricula.

2. Pago a través de Tarjeta bancaria, de crédito o de débito, a través de la pasarela
de pagos (TPV virtual) que se habilitara’ al finalizar el proceso de automatricula.

3. Flywire: sistema de pago desde el extranjero? que se habilitara' al finalizar el
proceso de automatricula.

Cli
)

Plazos y formas de pago

554,01 Eur.

¢En cuantos plazos desea pagar? ®

o

¢Con qué método de pago? @

Plazo 1

3- Fiywire

534,84 Eur.

9,17 Eur.

" i{lmportante!: El pago con tarjeta y el pago a través del sistema Flywire se habilitara Gnicamente
tras la finalizacion del proceso de automatricula; si abandonara el proceso, no podra volver a
reanudarlo, por lo que tendra que solicitar que se le modifique la forma de pago a través de la
plataforma de Modificacion de Matricula - Modificar forma de pago — en el campo
OBSERVACIONES.

2 En paises extracomunitarios con moneda distinta al euro, mediante los pagos disponibles en
cada uno de los paises, y pagos desde zona SEPA (con moneda euro) el pago disponible con
Flywire sera transferencia bancaria.
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PAGO FRACCIONADO: Siempre que el importe sea superior a 350 €

Tendras que seleccionar uno de los medios de pago del anterior apartado
(recibo bancario/ tarjeta bancaria/ Flywire—pagos desde extranjero) como método
de pago para el Plazo 1, quedando domiciliados el resto de los plazos de tu
matricula. Recuerda que para el pago del Plazo 1 no existe posibilidad de
domiciliacién, siendo necesario que procedas al pago para formalizar tu matricula
en alguno de los métodos indicados.

MATRICULA PLAZOS CUOTA FECHAS Y FORMA DE PAGO

1er. plazo 30% - Recibo Bancario: 10 dias

- Tarjeta Bancaria

- Flywire- pagos desde el
extranjero

7 plazos 10% - Pagos domiciliados en cuenta

espacio SEPA?®: de octubre el afio

en curso a abril del siguiente.

1er. plazo 40% - Recibo Bancario: 10 dias

- Tarjeta Bancaria

- Flywire - pagos desde el
extranjero

6 plazos 10% - Pagos domiciliados en cuenta

espacio SEPA?®: de noviembre del

ano en curso a abril del siguiente.

Ordinaria:
Mayo y julio

Extraordinaria:
Septiembre

3 Sera necesario entregar la Orden de Domiciliacion (SEPA) cumplimentada y firmada por el titular
de la cuenta, a través del Proceso de Sede Electrénica o a través de la plataforma de Modificacién
de Matricula.

Para domiciliacion del pago fraccionado tendras que introducir un numero
IBAN de cuenta bancaria, esto es, un numero de cuenta perteneciente a la Zona
Unica de Pagos en euros (SEPA), donde se cargaran el resto de los recibos. El
codigo SWIFT aparecera automaticamente, no siendo necesario incluirlo.

| aRadir cuenta

Escuela de Masteres Oficiales. Vicerrectorado de Postgrado. Buzon de consulta: https://ayuda.urjc.es _Master TIf.: 91 665 50 60

pag. 10


https://ayuda.urjc.es/
https://assets.flywire.com/collateral/education/payers/Flywire_Education_GettingStartedwithFlywireGeneric.pdf
https://sede.urjc.es/catalogo-de-servicios/SEPAMA/
https://gestion4.urjc.es/modificarmatricula/modificarformaspago
https://gestion4.urjc.es/modificarmatricula/modificarformaspago
https://assets.flywire.com/collateral/education/payers/Flywire_Education_GettingStartedwithFlywireGeneric.pdf
https://assets.flywire.com/collateral/education/payers/Flywire_Education_GettingStartedwithFlywireGeneric.pdf

u R C r Escuela de Masteres
' l Oficiales

Recuerda que, si eliges esta modalidad de pago, sera necesario que
entregues, cumplimentada y firmada por el titular de la cuenta, la Orden de
domiciliacion de adeudo directo SEPA, que se generara junto con la carta de
pago de tu matricula tras finalizar el proceso de matriculacion (ver_apartado
IMPRESION DE ORDEN DE DOMICILIACION DE ADEUDO (MANDATO SEPA).

DESGLOSES ECONOMICOS

En esta pantalla se muestra el desglose de los conceptos de matricula. Se
trata de una pantalla informativa, cuyos datos apareceran después en la carta de
pago resultante:

i matricula @

En el caso de que quieras modificar tu matricula, podras [NGNER a las
diferentes pantallas para hacerlo. Si estas conforme con la informacion que
aparece en esta pantalla, tendras que continuar a SIGUIGIIE para finalizarla.

FINALIZACION DE LA AUTOMATRICULA

Una vez revisado el resumen de asignaturas, créditos e importes, podras
validar tu matricula seleccionando Sera, en este momento,

cuando hayas validado tu matricula de Master universitario.

Validacién matricula

11 20 1.550,34 Eur.

Ignaturas matriculadas créditos matriculados importe
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Una vez validada tu automatricula, te confirmaremos que esta todo correcto, y
obtendras tu carta de pago:

Escuela de Masteres

URJC s

IMPRESION DE LA CARTA DE PAGO

Enhorabuena ESTUDIANTE

Has finalizado correctamente tu matricula

(5} Por e, juarela o imgeime bors SHsenilicg GOOumantos antis de sale de 5t pigina

ER

CARTR DL PRCD

Descarga tu

e importe y de todos los conceptos de tu matricula:

CARTA DE PAGO, en la que aparecen el Resumen de
asignaturas de las que has quedado finalmente matriculado, asi como el desglose

2ds
u Universidad
Rey Juan Carlos

Centro:
Pla

(Copia para el banco)

Num. exp: 2057
Afo acad: 2023-24
N.LF.: XXXXXXXXXX

Escuela de Masteres Oficiales
: MASTER UNIVERSITARIO EN ABOGACIA Y PROCURA (PRESENCIAL)

Alumno'a: ESTUDIANTE
DIRECCION DEL ESTUDIANTE

CODIGO POSTAL (POBLACION)
PROVINCIA

UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS

DATOS DE MATRICULA

Codiga Asignatura Plan v T C = Créditas DV A
636501 ASESORIA Y RESOLUCION EXTRAJUDICIAL DE CONFLICTOS: LA 6365 1 B 1 GRUPOA 6 25 Vo1
MEDIACION ¥ EL ARBITRAJE
636502 ASESORAMIENTO Y LITIGACION CIVIL Y MERCANTIL 6365 1 B 1 GRUPO A 15 15V 1
636503 LITIGACION INTERNACIONAL 6365 1 B 1 GRUPO A 3 28V 1
636504 ASESORAMIENTO Y LITIGACION PENAL 6365 1 B 1 GRUPO B Ed 15 Vv 1
636505 ASESORAMIENTO Y LITIGACION LABORAL 6365 1 B 1 GRUPOA 6 25 Vo1
636506 ASESORAMIENTO Y LITIGACION ADMINISTRATIVA 6365 1 B 1 GRUPO A 6 28V 1
636507 MODULO PROFESIONAL 6365 1 B 1 GRUPO A 6 15V 1
636508 LITIGACION CONSTITUCIONAL 6365 1 B 1 GRUPO A 3 28 vV 1
636509 PRACTICAS EXTERNAS 1 6365 1_B 1 _GRUPOA 6 25 V1
CONCEPTOS
Concepto Cani. Ip. uni. Total
CREDITOS EN 1* MATRICULA 60.00 16.92 101520
APERTURA EXPEDIENTE 1.00 27.54 27.54
Tmporte total 1,042.74
PAGO
Pago Referencia Tmporte Emisién Vencimiento Cobro Cuenta bancaria alumno
1 2022065187462 A3z1o0 28-04-23 12-05-23
2 2022065187532 10152 28-04-23 01-10-23 ES93 2100 6428 26 1300046686
3 2022065187631 101.52 28-04-23 01-11-23 ES93 2100 6428 26 1300046686
4 2022065187730 10152 280423 01-12.23 ES93 2100 6428 26 1300046686
5 2022065187829 101.52 28-04-23 01-01-24 ES93 2100 6428 26 1300046686
6 2022065187928 101.52  28-04-23 01-02-24 ES93 2100 6428 26 1300046686

Escuela de Masteres Oficiales. Vicerrectorado de Postgrado. Buzon de consulta: https://ayuda.uric.es _Master TIf.: 91 665 50 60

pag. 12


https://ayuda.urjc.es/

u R c r Escuela de Masteres
. l Oficiales

IMPRESION DE ORDEN DE DOMICILIACION DE ADEUDO (MANDATO SEPA)

Si has seleccionado forma de pago fraccionado aparecera para imprimir
también la orden de domiciliacion de adeudo que constituye la autorizacion del
titular de la cuenta bancaria a la Universidad Rey Juan Carlos Rey Juan
Carlos para el cobro de los recibos de matricula segun la normativa SEPA
(Zona unica de pago en euros),

= w N
Universidad
By Junn Carles
Enhorabuena ESTUDIANTE
Has finalizado correctamente tu matricula
| |
e—p——" O b e e
L] ] A

Es imprescindible que entregues (cumplimentada y firmada por el titular
de la cuenta), este documento a través de entrega de la orden de domiciliacion
de adeudo (SEPA) Matricula Master Universitario o a través de la plataforma de
Modificacion de Matricula — Modificacion forma de pago — Adjuntar documentacién

Si no entregas dicho documento en el plazo establecido, la Universidad
Rey Jugn Carlos modificara, de oficio, el tipo de pago de tu matricula a
PAGO UNICO por recibo bancario.

En el caso de que no hubieras podido descargar la Orden de domiciliacion de
adeudo (Mandato Sepa), podras acceder a ella desde tu Portal de Servicios:
https://miportal.urjc.es en el apartado Datos personales - Cuentas bancarias del
estudiante.

Aquellos/as estudiantes de Master Universitario que en cursos anteriores ya
hubieran remitido la orden de domiciliacion a la Escuela de Masteres Oficiales
para estudios de Masteres universitarios y no hayan cambiado de cuenta
bancaria, no tendran que presentarla de nuevo.
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Ya sélo tienes que formalizar tu matricula.
A continuacion, te explicamos como:

FORMALIZACION DE TU MATRICULA

Para formalizar tu matricula, debes realizar el abono de la carta de pago
resultante de tu matricula:

Para ello podra abonarlo siguiendo las indicaciones que aparecen en la propia
carta de pago, antes de su fecha de vencimiento, en Banco Santander,
CaixaBank o mediante transferencia internacional (s6lo para estudiantes que se
encuentren en el extranjero).

Los estudiantes que soliciten pago mediante factura deben esperar a su
emision para poder formalizar su matricula mediante abono por transferencia.

La matricula de aquellos/as estudiantes que no abonen el Recibo
bancario correspondiente, se anulara por No Formalizacién_y sin necesidad
de previo aviso.

La matricula de aquellos/as estudiantes que no abonen el importe
correspondiente a cada uno de los plazos siguientes, en las fechas establecidas
para ello, sera anulada por Impago aplicando la normativa vigente.

Recuerda que si en la carta de pago de matricula no figura importe alguno
a abonar (por haberse aplicado alguna exencién o descuento que le exima del
total de pago de su matricula), para formalizar tu matricula tendras que remitir
a la Escuela de Masteres Oficiales la documentacién que lo justifigue. En caso
contrario, tu matricula sera anulada por No Formalizacion.

PAGO MEDIANTE FACTURA

Puedes solicitar efectuar el pago mediante factura, a tu nombre 0 a nombre de
un tercero, mediante el procedimiento de Solicitud de emision de Factura

La emision de factura de matricula por parte de la Universidad Rey Juan
Carlos implica que no podras realizar el pago del recibo de tu matricula, sino que
tendras que abonar su importe mediante transferencia bancaria a la cuenta
indicada en la propia factura, una vez la recibas al correo electrénico indicado en
el formulario de solitud.

En caso de haber realizado ya el pago de la matricula antes de solicitar o
poder emitir la factura, sélo se podra expedir un certificado de ingreso y en
ningun caso dicha factura.
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DESPUES DE FORMALIZAR TU MATRICULA

SOLICITAR MODIFICACIONES Y ENTREGAR DOCUMENTACION DE
MATRICULA:

Una vez que la matricula se haya finalizado y validado, el o la estudiante no
podra acceder nuevamente para realizar modificaciones.

Dichas modificaciones sélo podran realizarse a través de la Plataforma de
Modificaciones de Matricula en las fechas publicadas en la pagina web de la
Universidad Rey Juan Carlos.

También podra entregar toda la documentacién asociada a su matricula:
justificantes de exenciones, la orden de domiciliacion (mandato SEPA) y copia de su
nuevo documento de identidad.

En esta plataforma podras:

Modificaciones de matricula

4
Solicitar modificacion de matricula (asignaturas, grupo/turnos)
i

Solicitar modificacién de datos y/o entrega de documentacion (documento de Identidad,
forma de pago y descuentos)

Solicitar anulacién TOTAL de matricula

SOLICITAR RECONOCIMIENTO DE CREDITOS ACADEMICOS

Los/as estudiantes que estén en disposicion de solicitar Reconocimiento de
Créditos/Asignaturas tendran primero que estar matriculado en el Master
correspondiente. En el caso de que el master del que vayas a pedir
reconocimiento de créditos sea modalidad virtual, te recomendamos que te
matricules de las asignaturas de las que vayas a solicitarlo, teniendo en cuenta lo
establecido en el Reglamento sobre reconocimiento de créditos/asignatura y
adaptaciones en titulaciones de masteres universitarios.

Tras la resolucion de tu solicitud de reconocimiento, tendras un plazo para
modificar tu matricula en el caso de que sea necesario. Dichas modificaciones
solo podran realizarse a través de la Plataforma de Modificaciones de Matricula.
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