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ACCESO A LA APLICACION

Debe acceder a la plataforma de practicas desde la pagina web:
https://www.urjc.es/empresas-e-instituciones/3 | 0-practicas-externas

Pulsando sobre el enlace Acceso a la aplicacion podran introducir sus datos:

INICIO  EMPRESAS E INSTITUCIONES ~ ALUMNI  INTRANET SAUR

UNIVERSIDAD ~ ESTUDIOS  ESTUDIARENLAURIC  INVESTIGACION  INTERNACIONAL  ACTUALIDAD

1

Universidad
Rey Juan Carlos

ernas y empieo

Tamafio de letra Imprimr

FMPREA - PRACTICAS EXTERNAS

Presentacion
PRACTICAS EXTERNAS Y EMPLEO lumnos de los
a Univ
Practicas externas
Empleo

INVESTIGACION E INNOVACION
Nuestros investigadores la Universidad
estudiantes

La Unidad de s 1a encargada de realizar los trametes de los convenios de cooperacion educatva entre

stionar los procedimientos refacionados con las practicas externas de los

USO DE INSTALACIONES

- (£ Accesoa laaplicacion & Guia para entidades colaboradoras
Organizacion de eventos

Entidades inleresadas. Pasos a sequsr

Preguntas frecuentes LOGIN ENTIDADES

. :
Introduzca su usuario ¥ .

e e S CoNtraseria

& Informe del tu

- |

Si su entidad ya ha firmado un convenio de
colaboracion con la URJC, una vez en la pantalla

de acceso, tendran que completar los siguientes
campos:
;Tiene problemas para conectarse?
e Usuario: Corresponde con el CIF/NIF de

la entidad. Problemas al conectarse

e Contrasefia: Se envia por correo ¢Olidd su contrasefia?
electronico al e-mail indicado por la Restablecer contrasefia
entidad a la hora de registrarse como

entidad colaboradora.

Si no recuerda su clave, pulse la opcién
“Restablecer contrasefia”, proporcionando los
datos de identificacion de su entidad, y recibira la
nueva contrasena en el e-mail de contacto.
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PORTADA DE ENTIDAD COLABORADORA

Area de entidad colaboradora

BIENVENIDO AL PORTAL DE PRACTICAS DE LA UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS
[Esta es |z Interfaz de entidades. Utilice el mend superior para navegar por |a aplicacidn.

0

Pricticas pendientss de evaluar

Al acceder a la aplicacion se le mostrara una portada con un resumen de su actividad. Pulsando
sobre cada uno de los datos coloreados tendra acceso a ese apartado especifico de la plataforma.

En momentos puntuales podra visualizar un médulo de Noticias, con informacién relevante o
notificaciones de la Universidad.

En la parte superior de la pantalla encontrara un ment con el que navegar por todas las areas
de la aplicacion.

3 racticasexternas.empresas(@urjc.es
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DATOS DE LA ENTIDAD

En el apartado Mi cuenta puede consultar los datos de su entidad, y editarlos. Tenga en cuenta
que algunas modificaciones requeriran de la validacion de la Universidad por el procedimiento
oportuno en cada caso.

# Inicio W s ™ Estudiantes en practicas  &§ Mi cuenta @ Info entidades

~

Datos de mi entidad

En la barra superior de la pagina dispone de accesos directos para efectuar determinados
cambios:

ificar doc. identidad || [ Convenio en PDF

&, Cambiar clave || Eal Cambiar lo;

e Cambiar clave: permite restablecer su clave de acceso a la aplicacién. La nueva
contrasefa sera remitida por correo electrénico a la direccion vinculada a su perfil
de entidad.

La Universidad no tendra acceso a su clave de acceso, pero si la han extraviado pueden solicitar
una nueva contrasefia en la direccion practicasexternas.empresas@urjc.es para que la Unidad
de Prdcticas Externas realice la operacién. Recuerden indicar el n° de CIF/INIF de la empresa.

e Cambiar logo: al elegir esta opcién se abrira una ventana emergente en la que podran
anadir un logotipo, reemplazar el existente, o eliminarlo.

El logo debe estar en formato de imagen (JPEG, PG, PNG), y su tamafio en disco no debe superar los 2 MB.

Logo actual Documento
nuevo

Seleccionar fichero

Cancelar @ Quitar Bl Guardar

El logotipo se asociara a la documentacion y a las publicaciones (ofertas) de la entidad,
para facilitar su identificacion y promocionar su imagen ante los estudiantes.

4 practicasexternas.empresas@urjc.es
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¢ Modificar doc. identidad: al elegir esta opcion se abrira una ventana emergente en la
que podran anadir el documento de identificacion fiscal de su entidad, o sustituirlo por
uno nuevo (por ejemplo, en caso de que hayan cambiado de CIF).

Adjunte |a Tarjeta de Identificacion Fiscal de |a entidad. 5i es autonomo, presente el Modelo TA.0521 - Solicitud de alta en el Régimen

Especial de Autdnomos, o su correspondiente resguardo, con sello de registro.

El documento debe estar en formato .pdf, y su tamario en disco no debe superar los 2 MB.

r L
Documento Descargar Documento Seleccionar fichero
actual = nuevo

Cancelar B Guardar

e Convenio en PDF (solo para convenios generados a partir de la aplicacion): permite
consultar el modelo de convenio de su entidad, que se abrira en una pestana nueva.

Para cualquier otra modificacién debera pulsar el dltimo botén:  Editar |

Esto le permitira reemplazar los datos incluidos en los campos del formulario. Si modifican la
razon social o su nimero de identificacion fiscal, la Universidad contactara con la entidad
ya que sera necesaria la firma de nueva documentacion para mantener la vigencia del convenio.

Datos de |a entidad

Razin social PRUEBA XX
Doc. Otro N
Sector Medio Ambiente Cddigo PRUEBXXI
Web Empleados 2123

Representacion lega
Firmante Cargo

Fecha cargo [7) 7122017

Domicilio socia

Domicillo Pais ESPANA C.P. 25874

Provincia BADAJOZ Poblacion ALCONCHE!

Recuerde pulsar el boton [E[IETETY al final del formulario, para conservar los cambios que haya
realizado.
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PUBLICACION DE OFERTAS

En el apartado Mis ofertas se le ofrecen dos alternativas:

# Inicio W Mis ofertas  # Estudiantes en practicas  ©§ Mi cuenta 0 Info entidades

Fas

Ver/Buscar

¢ Nueva oferta: Le permite crear una nueva oferta.
e Ver/buscar: Puede consultar las ofertas registradas anteriormente.
Nueva Oferta

Esta opcion le conducira a una nueva pagina con un formulario para la creacion de su oferta.
La mayoria de los campos son obligatorios, de forma que la oferta sea relevante para los
estudiantes Y facilitando la posterior tramitacion de los anexos de practicas correspondientes.

Registrar nueva oferta

rar nueva oferta

Datos de |3 oferta
Titulo
Descripcidn
Funciones [7]
Nimero de plazas 1 AV Puesto adaptado para diversidad funcional No

Si su entidad ha solicitado su convenio de colaboracién, pero ain no se ha recibido firmado en la
Universidad, podrd registrar ofertas, pero no podran ser publicadas. Quedardn en estado de
borrador hasta que se marque el convenio como firmado.

La firma del convenio es condicién indispensable para que se puedan validar sus ofertas y para que
se autorice la incorporacién de estudiantes a la entidad.

6 practicasexternas.empresas@urjc.es
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Al final del formulario debera especificar a qué areas de conocimiento desea dirigir su oferta.

Estas areas engloban diferentes titulaciones de Grado y Master, agrupadas por afinidad. Esto
evita que tengan que seleccionar uno a uno los planes de estudio en los que estan interesados
de cara al proceso de seleccion, y permite que la oferta llegue especificamente a los estudiantes
interesados.

Para anadir un area, pulse sobre ella en el recuadro izquierdo; para eliminarla, pulse sobre ella
en el recuadro derecho.

La Universidad podra recategorizar las ofertas en el proceso de revision antes de su publicacion.

Areas de conocimiento

Campo obligatorie

Areas disponibles Areas selecclonadas
ARQUITECTURA = ARTES Y HUMANIDADES (Historia, Disefio, Bellas Artes)
CIENCIAS EXPERIMENTALES (Biologia, Alimentos, Ambientales) COMUNICACION (Periodismo, Audiovisuales, Publicidad, Relaciones
CIENCIAS JURIDICAS ¥ SOCIALES (Derecho, Criminologia, Politicas, | Publicas)

Relaciones Internacionales, Relaciones Laborales..)

ECONOMIA Y EMPRESA (ADE, Economia, Contabilidad y Finanzas,
Marketing. Recursos Humanos...)
INGENIERIAS | (TIC. Informatica. Telecomunicaciones, Aeroespacial)

INGENIERIAS 1| (Ambiental, Energia, Industriales, Materiales,
Quimica)

i Marque esta casilla para seleccionar un alumno especifico para esta oferta.
Datos del alumno

Nombre y Apellidos ol

7 DECLAROC EXPRESAMENTE que son ciertos los datos aportades por Ia entidad en su oferta de practicas: que la entidad se encuentra al corriente en el

cumplimiento de las obligaciones tributarias y con la Seguridad Social impuestas por las disposiciones vigentes; que la entidad no estd ni ha estado
n de empleo en los tres meses anteriores & la publicacion de la oferta. y que lals) persona(s)
Iflcacién necesaria para cumplir de manera efectiva con sus obligaclones formativas hacdla |
a aportar la justificacion acreditativa de tales requisitos en el plazo maximo de diez dias habiles siguientes
a aguél en gue reciba el correspondiente requerimiento.

Guardar como borrador Guardar para p

Debajo pueden indicar si ya han seleccionado a un alumno especifico para la oferta; y en tal
caso introducir el nombre y DNI del estudiante, para que la Universidad le adjudique
directamente la oferta.

Si no marcan esta casilla, la oferta sera publicada para que puedan llevar a cabo un proceso de
seleccion de candidaturas.

A la hora de guardar la oferta, tienen dos opciones:

e Guardar como borrador: la oferta quedara grabada en la aplicacion pero no sera
revisada por la Universidad. Podran efectuar cambios sobre los datos posteriormente.

e Guardar para publicar: la oferta sera presentada a la Universidad para su revision y
validacién. Hasta que sea publicada, podran introducir cambios. Posteriormente, si
quieren introducir alguna modificacion, tendran que solicitarla a la Universidad.

7 practicasexternas.empresas@urjc.es
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Consulta de Ofertas

En la pagina de consulta de ofertas, se le mostrara una lista de las ofertas que hayan registrado
hasta ese momento, el estado de cada una de ellas, y una leyenda explicativa.

Ofertas

a Busqueda avanzada

LEYENDA DE ESTADOS

m La oferta no ha sido publicada. Se pueden hacer cambios libremente sobre ella.
La oferta estd pendiente de validacidn por parte de la universidad.

Lz oferta ha sido validada per Iz Universidad y se encuentra publicada.

GEEED Hafinalizado el plazo de inscripciones en esta oferta, ya no es visible al pablico,

CEREED La oferta se ha eliminado de forma manual.

D L= oferta ha sido rechazada por la Universidad.

% Ofertas

30 ~ resultados por pagina Filtrar:
Creacién Publicacién Clerre ©  Plazas v Inscritos Aceptados Estado
[F PRUEBXXI-2017-D01 23207 ETETr LR Cubrir plazas 1 o

Registros 1.3l 2 de untotalde 2

En la parte superior de la pantalla puede desplegar un buscador avanzado para filtrar los
resultados. Pulse Recargar para ejecutar la consulta con los criterios que haya introducido.

Q Bisqueda avanzada

Titulo Cadigo Estado

Fecha publicacion

Fecha cierre

Area de conocimiento Diversidad funcional Titulacidn

practicasexternas.empresas@urjc.es
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En el listado de ofertas puede ampliar la informacion sobre cada una de ellas:

30 » resultados por pagina Filtrar:
Cadigo Creacldn Publicacién Clerre L4 Aceptados v
[F] PRUEBXXI-2017-001 23 17 Cubrirplazas 1 o o
B PRUEEXXI-2017-0C 19 - T
Registros 1 al 2 de un tot 2 1

e Pulsando el icono [+ a la izquierda de cada linea se desplegaran datos adicionales sobre
la oferta, en la misma pagina:

B wee 127472011 127472011 30/8/2011 1 0 0

Disefador y Maguetador Web

Conocimientos de Disefio Web y Maguetacidn sigulendo estandares HTML y €SS, Disefio y maguetacidn de themes en wordpress. experiencia en disefio y
programacion siguiendo estandares web. Trabajo en equipo. disefiadores + programadores + gestores de proyectos, Fecha de Inicio de |a practica 01/11/2011
Fecha de finalizacién de |a practica 31/03/2012 Horarlo de |3 practica (maximeo de 5 horas diarias) 5.

e Pulsando el boton Ver a la derecha de cada linea, se abrira la informacién completa
sobre la oferta, en una ventana nueva:

Datos de oferta - WEB

Diseflador y Maquetador Web

Oferta activa: desde 12/4/2011 hasta 30/8/2011 + Plazas disponibles:1de1 - Entidad: * Estado: .

Areas: No hay areas de conocimiento asignadas

Descripcién

Conocimientos de Disefio Web y Maquetacion siguiendo estandares HTML y €55, Disefio y maquetacion de themes en wordpress. experiencia en disefioy
programacion siguiendo estandares web. Trabajo en equipo, disefiadores + programadores + gestores de proyectos. Fecha de Inicio de la practica 01/11/2011
Fecha de finalizacién de |a practica 31/03/2012 Horario de la practica (maximo de 5 horas diarias) 5 horas diarias - Total horas da la practica (minimo de 300 hy
maximo de 500 h)Conocimientos de Disefio Web y Maguetacion siguiendo estandares HTML y €SS, Disefio y maquetacién de themes en wordpress. experiencia
en disefio y programacion siguiendo estandares web. Trabajo en equipo, disefiadores + programadores + gestores de proyectos. Fecha de Inicio de |a practica
01/11/2011 Fecha de finalizacion de |a practica 31/03/2012 Horario de la practica (maximo de 5 horas diarias) 5 horas diarias - Total horas da la practica (minimo
de 300 h y maximo de 500 h 0 6 meses) 6 meses Nombre del tutor de la empresa con un numero de teléfono de contacto. Javier Maseda

Funciones

Informacion sobre las practicas

Periodo de las practicas Desde 3/5/2011 hasta 3/8/2011
Jornada de practicas —

Horas totales 500 horas

Ayuda al estudio Practica no remunerada
Centro de trabajo

Tutor de la entidad — (null)

9 practicasexternas.empresas@urjc.es
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En el encabezado de la oferta tiene la opcion de . Esto le permite crear una
nueva oferta a partir de los datos de la oferta consultada. Se abrira una ventana emergente en la
que podra ajustar la informacion y guardar el nuevo registro. La oferta duplicada quedara
pendiente de validacién por parte de la Universidad.

Datos de la oferta

Titulo Nuevo titulo

Numero de 1 L 4
plazas

Informacion orientativa sobre las practicas

ncorporacion 3/5/2011 Finalizacion 3/8/2011
Jornada Sin definir Horas 25 Horas 325
laboral semana totales
Dias de la Sin definir Ayuda a
semana estudio [
Dias libres 2 Otras ayudas lo
al estudio

Plazos de |a oferta

Apertura Clerre [7]

- @ Sin limite de plazo (hasta cubrir plazas)
Fecha 12/4/2011

| Fecha 30/8/2011

= Inscripciones

Cancelar & Duplicar

10 practicasexternas.empresas@urjc.es
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Debajo de la informacion de cada oferta se visualizara el listado de inscripciones de alumnos,
precedido por una leyenda de estados:

LEYENDA DE ESTADOS

Inscritc

El alumno ha sido rechazado por la entidad.

El alumno se ha inscrito en la oferta.

o
El alumno ha sido seleccionado por la entidad y esta pendiente de validacion por la Universidad.
El alumno ha sido seleccionado por la entidad, pero rechazado por la Universidad.
El alumno ha sido seleccionado por la entidad y validado por la Universidad
El alumno ya no se encuentra disponible para esta oferta.

El alumno ha cancelado su inscripcion en |a oferta.

El alumno no fue seleccionado ni rechazado durante el plazo de inscripciones

4 Inscripciones de + Nuev
30 ~ |resultados por pégina Filtrar:
Fecha» Alumno [7] Ema Estado v
HHERE Nombre Apellido email@alumnos.urjc.es

Pulsando sobre el nombre de un alumno tendra acceso a su informacién académica completa y
a su Curriculum Vitae. También puede descargar, desde la parte superior del listado:

e La tabla de inscripciones, en formato de impresién, PDF o Excel.
e Un archivo comprimido con todos los CV de los alumnos inscritos.

Todos los alumnos deben cumplimentar el CV integrado en la aplicacion, que aparecera
directamente en pantalla. Si, ademas, el alumno ha cargado un CV personal, se mostrara la
opcion “Ver CV personal del alumno” para que pueda abrir o descargar el archivo.

Nombre Apellido

Nombre Apellido

Nombre Apellido

DNI
Teléfono
Email

Titulaciones (practicas disponibles)

M Ver CV personal del alumno

| practicasexternas.empresas@urjc.es
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Una vez completado el proceso de seleccion en una oferta, podran aceptar las candidaturas de
su interés, y descartar las restantes.

En el momento de marcar una candidatura como seleccionada, la aplicacién le pedira
confirmacion de los datos previamente vinculados a la oferta. Con estos datos se elaborara
el anexo de practicas correspondiente; es importante que los revisen ya que el anexo de
practicas es un documento con valor legal cuyas condiciones son vinculantes.

Para aquellos candidatos que hayan seleccionado, la Universidad revisara la informacion vy, si
procede, validara la aceptacion; la candidatura pasara a estado “Seleccionado y validado” y
se generara el anexo de practicas.

La entidad recibira un correo electrénico de confirmacion con un enlace para la descarga del
documento.

Hasta ese momento, las practicas no se encontraran autorizadas y no podran iniciarse.

PRACTICAS FORMALIZADAS

La relacién de practicas que se hayan llegado a formalizar por parte de su entidad, quedara
recogida en el apartado Estudiantes en Practicas. Como en otros apartados, dispone de un
buscador y de una leyenda explicativa.

Universidad racticas Externas B Mis ofertas ~ # Estudiantes en practicas @€ Micuenta @ Info entidades

Rey Juan Carlos

Practicas

a Busgueda avanzada

Alumno [7] codigo oferta Estadio

Fecha de inicio Fecha de finalizacion Curso académico
a —

Resultados

LEYENDA DE ESTADOS

El periodo de realizacién de la practica aln no ha comenzado.

La practica esta siendo realizada por el alumno,

El periodo de rea

in de la préctica ha finalizado, pero las memorias de evaluacidn adn no se han enviado.

Practica finalizada, uada y calificada.

Se ha enviado un informe de baja prematura.

La baja del alumno en Iz entidad se ha validado. La prictica queda anulada.
La inscripeitin del alumno en la oferta fue denegada por la Universidad.

= resultados por pagina Filtrar:
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MODIFICACION DE CONDICIONES DE PRACTICAS

Si una vez expedido un anexo de practicas aprecian algin error en el documento, o deciden
variar alguna de las condiciones estipuladas, deberan notificarlo a la Unidad de Practicas
Externas a través del correo electrénico practicasexternas.empresas@uric.es, indicando,

en su caso, la fecha desde la que sera efectivo el cambio.

La modificacion podra tener efecto a partir de la fecha de validacion de la solicitud, nunca con
efecto retroactivo.

Si la modificacion es factible, la Universidad efectuara los cambios y expedira un nuevo anexo
para su firma en sustitucion del anterior, que dejara de tener validez.

RENOVACION DE PRACTICAS

Para tramitar la renovacién de las practicas de un alumno ya incorporado en su entidad, deberan
acceder a la plataforma de la Universidad y seguir los pasos siguientes:

En el mend superior, pulsar sobre ESTUDIANTES EN PRACTICAS.
Pulsar sobre VER a la derecha del nombre del alumno al que quieren renovar.

En el encabezado “Datos de practica”, pulsar sobre [JeJR[@ VN =EN[e)/Ne[e]N].
Completar el formulario “Datos definitivos de la renovacion” y aceptar.

v h W —

La Universidad recibira la solicitud y la validara si procede, expidiendo un nuevo anexo
para el periodo que hayan indicado.

La renovacion debe realizarse sobre el periodo de practicas vigente del alumno. Si el curso
de la practica original ha finalizado, no estara activa la opcion de renovacion y se debera gestionar
una nueva oferta para el alumno.

Se recomienda solicitar la renovacién con al menos una semana habil de antelacion sobre
la finalizacion del anexo en vigor, ya que no es posible la tramitacién retroactiva de anexos.

La renovacion debe ser por un periodo minimo de 100 horas.
Recuerden que:

e La duracion de las practicas de un alumno no podra exceder 900 horas de practicas
por curso académico.

e Los alumnos podran realizar un maximo de 900 horas de practicas en una misma
entidad, independientemente del curso académico o plan de estudios en el que se
encuentren matriculados.

13 practicasexternas.empresas(@urijc.es
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CANCELACION DE PRACTICAS

Si precisan cancelar una practica ya formalizada (aunque no se haya producido la incorporacion
del alumno), deben hacer la notificacion a través de la aplicacion de la siguiente forma:

|.  En el men( superior, pulsar sobre ESTUDIANTES EN PRACTICAS.

Pulsar sobre VER a la derecha del nombre del alumno al que quieren dar de baja.

En el encabezado “Datos de practica”, pulsar sobre .

Completar el formulario indicando el tipo de baja, la fecha en la que se produce, y las

motivaciones de la misma, y aceptar.

5. La Universidad recibira la solicitud, recabara las alegaciones del alumno (si procede), y
validara la baja.

AW

6. Se generara un informe de baja firmado al cual tendran acceso todas las partes

implicadas. Para acceder a él se debe pulsar sobre BI=N@LNET NN MINIR=TNN.

Informe de baja ar informe de baja

Fecha de notificacion de baja: 12/12/2017 Fecha de baja: 12/12/2017
Tipode baja: El alumno no ha llegado a incorporarse a la empresa
Observaciones de la entidad: —

Recuerden que la cancelacién de una practica debe responder a motivos justificados.

Si la baja se produce en una practica curricular, y se han cumplido en ella las horas minimas
requeridas, la practica seguira siendo evaluable, por lo que se mantendra el requerimiento
de que el Tutor Profesional asignado cumplimente el informe de evaluacion de la misma.

ARCHIVO DE ANEXOS DE PRACTICAS

La aplicacion les permite cargar los anexos firmados correspondientes a las practicas de los
alumnos. La Universidad procedera a archivar los documentos y a marcarlos como firmados.

En la pagina de la practica correspondiente, pueden pulsar sobre JEN\VAVAGWANID(OR:

X Enviar anexos

Los documentos deben estar en formate .pdf, y su tamafio en disco ne debe superar los 2 Mb.

® Anexo 1 @ No firmado

Documento actual B Descargar ANexo seleccionar fichero...

Cancelar B Guardar
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EVALUACION DE LAS PRACTICAS

Una vez finalizado un periodo de practicas, y siempre que estas practicas sean curriculares
(en los listados aparecen marcadas con el icono ¥), el Tutor Profesional que el alumno tuviera
asignado en la entidad debera cumplimentar el Anexo Il al Convenio Universidad-Entidad
(Informe del tutor de la entidad colaboradora a la finalizacion de las practicas externas).

La aplicacion mostrara un recordatorio en la portada, a través del cual se podran consultar cuales
son las practicas pendientes de evaluar.

Por su parte, el Tutor Profesional recibira un correo electréonico con un enlace de
acceso al informe de evaluacién, para que pueda cumplimentarlo en tiempo y forma. Si el
tutor no realiza el tramite se le remitiran recordatorios periédicos.

Universidad s Exter 2 # Inicio W Mis ofertas 7 Estudiantes en practicas  ©f Mi cuenta O Info entidades
Rey Juan Carlos e o :

Datos de préctica \ © Notificar baja

Datos de la préctica

Fecha Inicio 23/1 0/201 7 Fecha Fin 22/1 /20" 8
Oferta Oferta 1 Anexo Anexo 8887 23/10/2017 2 22/1/2018
Estado G Titulacién MASTER UNIVERSITARIO EN DIRECCION INTERNACIONAL

CONTABLE Y FINANCIERA ON-LI

Deberan rellenar el formulario “Evaluacion de la practica” y proponer una calificacién para el
estudiante, entre 0 y 10 puntos. Finalmente deberan pulsar el boton “Aceptar”.

Como procedimiento alternativo disponen de un modelo de informe en formato PDF que pueden
cumplimentar de forma manuscrita o mecanogrdfica:

https://lwww.urjc.eslimages/Empresalpracticas externasl/informe _tutor.pdf

En este caso deberan entregar el documento al estudiante de modo que este pueda cargarlo en
la aplicacion.
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