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NORMATIVA DEL TRABAJO FIN DE GRADO y ECOE
FACULTAD DE CIENCIAS DE LA SALUD

Aprobado en Junta de la Facultad de Ciencias de la Salud del 9 de Febrero del 2021
Actualizacion en Junta de la FCS del 24 de Octubre del 2022

Esta normativa, basada en el Reglamento Marco de Trabajo Fin de Grado (RMTFG) de la
Universidad Rey Juan Carlos (URJC), aprobado por resolucion de 29 de julio de 2020, del
Rector de la Universidad Rey Juan Carlos, y publicado en el Boletin oficial de la
Comunidad de Madrid de fecha 12 de agosto de 2020 (disponible en

http://www.bocm.es/boletin/CM Orden BOCM/2020/08/12/BOCM-20200812-
18.PDF), es de aplicacién para todos los Grados de la Facultad de Ciencias de la Salud.

TiITULO |
OBJETO, CARACTERISTICAS Y PRINCIPIOS ETICOS

ARTICULO 1. OBJETO

Esta normativa tiene por objeto establecer las directrices especificas de la Facultad de
Ciencias de la Salud (FCS) relacionadas con la definicién, tutela, elaboracién, presentacion,
defensa, evaluacién, reconocimiento a los tutores y gestién administrativa de los Trabajos Fin
de Grado (TFG), con el fin de evaluar la adquisicion de las competencias asociadas a los Grados
de la FCS.

ARTICULO 2. CARACTERISTICAS Y MODALIDADES

1. EITFG serd elaborado preferentemente de forma individual por cada estudiante. El TFG de
la FCS se corresponderd a dos modalidades que serdn excluyentes entre si.

a) Elaboracion por parte del estudiante de un proyecto, memoria o estudio original, cuya
tipologia sera acordada por la subcomisidon de TFG del Grado, que se realizara bajo la
supervision de uno o dos tutores de la Universidad. Esta modalidad se realiza
actualmente en el Grado de Enfermeria.

b) Realizacién de una prueba de evaluacion de competencias objetiva y estructurada
(ECOE), cuya organizacion se establecerd segun las indicaciones de la Subcomision de
la ECOE del Grado correspondiente y las directrices de las Conferencias Nacionales de
Decanos. Esta modalidad se realiza actualmente en los Grados de Medicina, Terapia
Ocupacional, Odontologia, Psicologia y Fisioterapia.


http://www.bocm.es/boletin/CM_Orden_BOCM/2020/08/12/BOCM-20200812-18.PDF
http://www.bocm.es/boletin/CM_Orden_BOCM/2020/08/12/BOCM-20200812-18.PDF
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2. En el Grado de Medicina, debido a las directrices propias Ministeriales ORDEN
ECI/332/2008 de 13 de febrero (BOE nim. 40 viernes 15 febrero 2008) es necesario,
ademas de la ECOE, realizar y exponer un Trabajo Fin de Master (TFGM), con
competencias de investigacion.

ARTICULO 3. PRINCIPIOS ETICOS.

1. Lasconductas deshonestas y de fraude académico como el plagio, la copia reiterada
de textos sin citar, etc., comportardn la calificacidon de suspenso. Aunque de acuerdo
con la plataforma de TFG de la URJC, se considera aceptable un porcentaje de plagio
alrededor del 15% del texto, esto quedara a criterio del tribunal de TFG que se regira
por lo establecido en la normativa de conducta académica URIJC.

2. Los TFG y los TFGM que tengan entre sus objetivos la recogida de datos sobre
personas o animales, el resumen o proyecto del trabajo debera someterse a la
evaluaciéon y posterior autorizacién del Comité de Etica de Investigacion
correspondiente de la institucidn académica o sanitaria. Dicha aprobacion debera
obtenerse de manera previa al inicio de la actividad que implique contacto con
muestras de animales y humanos, y serd exigida como requisito para proceder a la
lectura y defensa de los TFG y TFGM.

3. Asimismo, y siguiendo el deber de acatar la confidencialidad, los estudiantes no
podran transferir, duplicar o reproducir todo o parte de la informacion a la que
tengan acceso durante la prueba ECOE o con motivo de alguna actividad
complementaria, no pudiendo utilizar los datos proporcionados para finalidades
distintas a la formacion.

TiTULO Il
COMISIONES DE TFG/ECOE

ARTICULO 4. COMPOSICION DE LAS COMISIONES DEL TFG/ECOE

1. LaComision TFG/ECOE de la FCS, seguin se aprobd en laJunta de Facultad del 20 de
diciembre del 2020, esta integrada por:
a) Decano/ade la Facultad (Presidente/a)
b) Vicedecano/a de Ordenacion Académica (Secretario/a)
c) Vicedecano/a de Estudiantes
d) Vicedecano/a de Calidad
e) Coordinadores/as de Titulacién o Responsables de TFG/ECOE
f) Unrepresentante de los estudiantes del tltimo curso de la Titulaciéon
g) Encaso de necesidad, se podria requerir la presencia del Gerente de Campus.
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2. Las Subcomisiones TFG/ECOE de Grado estaran formadas preferentemente por
un numero impar de miembros.
a) El Coordinador/a de Grado (Presidente/a).
b) Al menos 3 PDI doctores pertenecientes a las areas de conocimiento propias del
Grado (uno de ellos seria Secretario/a)

c¢) Al menos 1 PDI doctor perteneciente a otras areas de conocimientos y que
impartan docencia en el Grado.

3. Las Comisiones/Tribunales de evaluacidn seran los érganos encargados de evaluar
y proceder a la calificacion de los TFG/ECOE/TFGM. Cuando asi lo planifique y
requiera la Subcomisién de TFG de Grado, todo profesor que imparta docencia en
el Grado correspondiente, deberd participar en ellos como una mas de sus
obligaciones docentes. Sélo se podra justificar laimposibilidad de pertenecer a una
comisién/tribunal por circunstancias administrativas o por causas de fuerza mayor,
debidamente documentadas ante el Decano/a de la Facultad, y consideradas como
suficientemente justificativas. Su composicion sera diferente segiin sea un Tribunal
de Evaluacion de TFG, un Tribunal de Evaluaciéon de ECOE o una comision de
evaluacién de TFGM.

3.1. Modalidad TFG

a) Estard constituido por tres profesores con las funciones de Presidente/a,
Secretario/a y Vocal, ademas de un suplente. El vocal podra ser un profesor de
otra Universidad o experto profesional del ambito de conocimiento de la
titulacion.

b) El Director del Trabajo Fin de Grado no podra ser miembro del tribunal de
evaluacién donde su tutelado presente el TFG.

c) El Presidente de cada Tribunal sera el profesor de mayor grado y antigliedad y el
Secretario un profesor de menor grado y antigiiedad, ambos miembros de la
Universidad.

3.2. Modalidad ECOE
a) Estara constituido por tres profesores que ejerceran las funciones de
Presidente/a, Secretario/a y Vocal, siendo estos los firmantes del Acta Global de
los estudiantes que se hayan presentado a la ECOE.

3.3. Modalidad TFGM
a) Se realizard en formato congreso de estudiantes mediante mesas tematicas en
paralelo. En cada mesa, se constituira una comisidén que actuarda a modo de
tribunal y estara constituida por 3 profesores, que igualmente ejerceran las
funciones de Presidente/a, Secretario/a y Vocal.
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ARTICULO 5. FUNCIONES DE LAS COMISIONES DEL TFG/ECOE

1. La Comision TFG/ECOE de la FCS tendra las siguientes funciones:

a)
b)

c)
d)

Elaborar la normativa especifica del TFG/ECOE de la FCS.

Aprobar las convocatorias y fechas del desarrollo de los TFG y ECOES propuestos
por cada Comisién de TFG/ECOE de Grado.

Estudiar la viabilidad estructural y presupuestaria del desarrollo de los TFG/ECOE.

Determinar los criterios para la asignacién del nimero de TFG por profesor, en
funcidn del grado de participacién en la ECOE.

2. Las Subcomisiones TFG/ECOE de Grado de la FCS desempefiaran las siguientes
funciones:

a)

b)

d)

e)
f)

g)

h)

Hacer llegar la propuesta de las fechas de defensa de TFG y ECOES a la Comision
de TFG/ECOE de Facultad para que se publique en la web de la FCS el documento
de convocatoria de cada una de ellas.

Disefiar la estructura y organizacion del desarrollo de los TFG/ECOE, valorandose
por parte de la Comisidon de la FCS, la viabilidad estructural y presupuestaria.
Organizar y planificar el desarrollo y la defensa del TFG/ECOE, conforme a lo
establecido en esta normativa, informando posteriormente a la Comisiéon de
TFG/ECOE de FCS.

Disefiar las rubricas de evaluacion y supervisar el disefio y los criterios objetivos
de evaluacion de las estaciones y sus correspondientes pruebas.

Verificar que quedan evaluadas las competencias propias del Grado.

Establecer los criterios y resolver las solicitudes de concesion de Matriculas de
Honor para los estudiantes que hayan obtenido la calificacién de Sobresaliente.
Resolver las solicitudes de cambio de tutor de TFG y TFGM que, con caracter
excepcional, se hayan admitido a tramite.

En aquellos Grados que lo crean oportuno, se podra tener en consideracién los
criterios establecidos por su Conferencia Nacional de Decanos.

3. La Comisién/Tribunal de evaluacion de cada TFG/ECOE/TFGM tendra que:

a)
b)

c)

Calificar en base a las rubricas de evaluacion.

Supervisar el proceso de correccién de las pruebas de cada una de las estaciones
de la ECOE.

Firmar las actas.
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TiTULO 1l

ELECCION Y ASIGNACION DEL TUTOR/A PARA TFG/TFGM

ARTICULO 6. ELECCION Y ASIGNACION DEL TUTOR/A PARA TFG

1. Modalidad TFG.

a)

b)

Durante el segundo semestre del curso previo a matricularse de la asignatura de
TFG, se realizard la preseleccion de tutor/a por parte de los estudiantes.

Los tutores propondran temas de TFG para que sean elegidos por los estudiantes
por orden de expediente académico en el momento del cierre de actas del 12
semestre del curso anterior matriculado de la asignatura de TFG.

Tras confirmar la matriculacion del estudiante de la asignatura de TFG, al inicio
del siguiente curso, entre septiembre y octubre, se confirmara el preacuerdo
realizado aceptando el acuerdo por medio de la plataforma de TFG de la URJC.

2. Modalidad TFGM

a)

Los acuerdos con el tutor elegido se llevardn a cabo a través de una tarea
especifica creada en el aula virtual de la asignatura TFG, pudiendo ser éstos tanto
profesores del Grado de Medicina, como Tutores Honorificos de los centros
donde el estudiante realiza sus practicas clinicas.

ARTICULO 7. TUTORES DEL TFG/ECOE/TFGM

1. El tutor del TFG/ECOE/TFGM deberd ser personal con capacidad docente que
desarrolle su actividad en la Universidad. Los profesores de la titulacion podran

participar a la vez en las tres modalidades descritas en el articulo 2, siendo las

subcomisiones de las titulaciones las que resuelvan el grado de participacion.

2. Modalidad de TFG,

a)

b)

Cualquier profesor que imparta docencia en un Grado podra participar en la
asignatura de TFG mediante la tutela de, al menos, un TFG. Podra ser requerido
siempre que su fuerza docente no haya sido completamente cubierta por otras
asignaturas.
La carga docente de un profesor podra ser completada mediante la tutorizacion
de TFG, hasta llegar a cubrir el cien por cien de su fuerza docente, teniendo en
cuenta que el nimero maximo de tutorizaciones a realizar serd la siguiente:

a.1. PDI tiempo completo: 6 TFG

a.2. PDI contratado 6 +6: 3 TFG

a.3. PDI contratado 4+ 4: 2 TFG

a.4. PDI contratado 3+3: 1 TFG
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c) Excepcionalmente si un profesor quisiera realizar alguna tutela mas del nimero

d)

e)

referido anteriormente, dicha solicitud seria valorada por la Subcomisidon de TFG
del Grado.

Cuando un profesor imparta docencia en varias titulaciones de la Facultad de
Ciencias de la Salud que realice las pruebas TFG, ECOE o/y TFGM, éste decidira en
qué titulaciones quiere participary el nivel de participaciéon en cada una. Esto sera
comunicado a la Coordinacién de los Grados implicados, para que las
Subcomisiones sean conocedoras a la hora de distribuir el resto de las tutelas.
En caso de necesidad de tutelas por falta de profesorado, cada Subcomision de
Grado valorard la situacion transmitiéndola a la Comision de TFG/ECOE de la
Facultad y al Decano/a para que puedan adjudicarlas.

Modalidad ECOE

a)

b)

d)

f)

Los profesores a tiempo completo de la FCS que impartan docencia en el Grado
correspondiente podran formar parte del disefio y/o del desarrollo de la ECOE.

Los profesores asociados y/o colaboradores honorificos, tanto de la FCS como de
los centros sociosanitarios donde los estudiantes desarrollan las practicas,
también podrdn realizar las mismas funciones que los profesores a tiempo
completo.

En los Grados en los que asi lo decida la Subcomision, los profesores de la
titulaciéon podran realizar la funcion de asesoramiento en las dudas o
contratiempos relacionados con la prueba que surjan en el alumno, sin llegar a
ser una tutorizacién sobre los contenidos de la ECOE.

El nivel de la carga docente del profesorado en la ECOE se determinara en funcion
del grado de participacién e implicacién en el disefo, planificacién, ejecucién y
evaluacion. Esto conlleva la planificacién de la estructura de las estaciones, la
programacion de la actividad de cada estacion, la elaboracion de las rubricas, asi
como la participacion como evaluadores, bien de estaciones especificas, o de
toda la ECOE.

La asignacion global de la carga docente no superard el total de alumnos
matriculados en la asignatura de TFG en el correspondiente curso académico.

La expedicion de la certificacion correspondiente, fruto de la participacion en la

prueba ECOE, se ajustard a una o varias de las siguientes categorias:
f.1. “Participacion en el disefio, planificacion, ejecucion y evaluacion de la
prueba”, cuando el interesado haya colaborado de forma directa en una o
varias de las actividades descritas en el apartado d) de este mismo articulo.
f.2. “Colaboracion y participacion durante el desarrollo de la prueba ECOE”,
en el caso de que el interesado haya colaborado durante el transcurso de
la prueba ECOE mediante la realizacién de distinto tipo de actividades que
resultan necesarias para su correcto desarrollo.
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4. Modalidad TFGM
a) Los profesores a tiempo completo, los asociados y/o colaboradores honorificos,
tanto de la FCS como de los centros sociosanitarios donde los estudiantes
desarrollan las practicas, podran realizar la tutorizacion de los TFGM.

TITULO IV
ELABORACION, PRESENTACION Y DEFENSA DE LOS TFG/ECOE/TFGM

ARTICULO 8. ENTREGA Y GESTION DE LOS TFG/TFGM

1. Modalidad TFG.
a) Eltutor autorizard la defensa del TFG a través de la plataforma de TFG de la URIC.

b) Los periodos anuales para la entrega y defensa de los TFG se agruparan en tres
periodos o intervalos temporales, preferiblemente en noviembre, marzo, vy
junio/julio.

2. Modalidad TFGM.
a) La entrega se realizara a través del aula virtual en los plazos establecidos por la
subcomision de TFG/ECOE coordinando las fechas con la realizaciéon de la prueba
ECOE.

ARTICULO 9. CELEBRACION DE LA PRUEBA ECOE

1. Las Subcomisiones de TFG/ECOE de los Grados valoraran o solicitaran a la Comision
de TFG/ECOE de la FCS la posibilidad de contemplar las diferentes alternativas segun
el calendario académico de cada curso, considerando entre otros factores la
viabilidad de las fechas de realizacion de la ECOE.

2. Laprueba ECOE se realizara en una Unica convocatoria en las fechas establecidas para
cada Grado. Por razones organizativas, cada Subcomision de TFG/ECOE podra dividir
la prueba en diferentes dias si lo considera necesario. Asimismo, en el caso de
situaciones excepcionales, cada Subcomision de TFG/ECOE determinara la
posibilidad de realizar una prueba de habilidades sustitutoria que redna los requisitos
para la evaluacién de todas las competencias. Si se suspende esa prueba o no se
presenta, el alumno se matricularia de nuevo para el curso siguiente.

3. Con independencia de la fecha de celebracién de la ECOE, el alumno sdélo podra ser
calificado en actas una vez superados todos los créditos del Grado, a excepcién de
los correspondientes a la asignatura de TFG/ECOE.
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TiTULOV

EVALUACION Y CALIFICACION DE LOS TFG/ECOE/TFGM

ARTICULO 10. EVALUACION Y CALIFICACION DE LOS TFG/ECOE

1. Modalidad TFG.

a)

b)

El tutor cumplimentara en la plataforma de TFG la autorizacién para la defensa 'y
el apartado correspondiente de la rubrica.

Una vez realizada la defensa del TFG, la comisidn/tribunal evaluador deberd
cumplimentar la rdbrica de evaluacién del TFG y el Acta de Evaluacidn, generados
por la plataforma de TFG.

En el caso de que la nota numérica obtenida sea de sobresaliente, la
comisién/tribunal evaluador podra proponer la concesién de la calificacién de
Matricula de Honor.

2. Modalidad ECOE.

a)

b)

d)

El proceso de evaluacion se ira realizando por medio de las rubricas de cada una
de las estaciones de la ECOE, hasta llegar a una puntuacidn final que sera la que
aparecerd en el acta del estudiante (anexo 1).

Participaran profesores de la titulaciéon en cada una de las estaciones. Podra
existir un tribunal al final de la ECOE, quien determine la puntuacién final
teniendo en cuenta el resultado obtenido en cada estacion.

La evaluacion se realizard mediante una rubrica disefiada por la Subcomision de
la ECOE. La calificacién final serd el resultado de la suma de las calificaciones
ponderadas de cada estacidn, siempre que se cumplan los requisitos exigidos.
En el caso de que la nota numérica obtenida sea de sobresaliente, la
comision/tribunal evaluador podra proponer la concesién de la calificacién de
Matricula de Honor

3. Modalidad TFGM

a)

b)

Una vez realizada la defensa del TFGM, la comisién/tribunal evaluador deberd
cumplimentar la rubrica de evaluacion del TFGM y el acta de su evaluacién (anexo
2).

La calificacién de la ECOE y del TFGM serd en una Unica acta de la asignatura TFG.
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ANEXOS
ANEXO 1: ACTA GLOBAL DE LA ECOE
ACTA GLOBAL DE CALIFICACIONES DE LA PRUEBA ECOE
DATOS DEL ESTUDIO DE GRADO
ESTUDIOS CURSADOS: GRADO EN
CURSO ACADEMICO:
CONVOCATORIA: Ordinaria
DATOS DE LOS ALUMNOS
Apellidos y Nombre DNI NOTA
CUANTITATIVA
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MIEMBROS DEL TRIBUNAL DE LA PRUEBA ECOE ACTUA EN CALIDAD DE:

Presidente/a

Vocal/es

Secretario/a

Suplente

Reunido el Tribunal de la Prueba ECOE con fecha......... de............ de.nnn. , ACUERDA
otorgar a los alumnos la calificacion arriba indicada.
Indicar, en su caso, si se propone la concesidn de la mencién de Matricula de Honor.

PRESIDENTE/A SECRETARIO/A VOCAL/ES

Fdo.: Fdo.: Fdo.:

10
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ACTA GLOBAL DE CALIFICACIONES DE LA ASIGNATURA TFG

DATOS DEL ESTUDIO DE GRADO

ESTUDIOS CURSADOS: GRADO EN

CURSO ACADEMICO:

CONVOCATORIA:
DATOS DE LOS ALUMNOS
APELIDOS NOMBRE DNI ECOE TFGM NOTA TFG
MIEMBROS DEL TRIBUNAL ACTUA EN CALIDAD DE:

Presidente/a
Vocal/es

Secretario/a
Suplente

Reunido el Tribunal de la Prueba ECOE- TFGM con fecha......... de.... de.....,

ACUERDA otorgar a los alumnos la calificacién arriba indicada.
Indicar, en su caso, si se propone la concesion de la mencién de Matricula de Honor.

PRESIDENTE/A SECRETARIO/A

VOCAL/ES

Fdo.: Fdo.:

Fdo.:

11
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