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1. Acceso a RAPI

Para acceder a RAPI, tenemos que entrar en la pagina web de la Escuela Internacional de
Doctorado, en el apartado "Informacion™ > " Supervision y seguimiento de la tesis
doctoral”
https://www.urjc.es/informacion-practica#supervision-y-seguimiento-de-la-tesis-

doctoral-rapi

de Doctorade

i
URIC Pa | Gcust incernaciona EIDV INFORMACION PROGRAMAS ACTIVIDADES INTERNACIONALIZACION ACTUALIDAD v

Admisién y matricula  Compromiso documental  Etica de lainvestigacion ~ Mencion Industrial | Supervisién y seguimiento de la tesis (RAPI)
Deposito y defensa de latesis ~ Calendario académico = Duracion de los estudios ~ Otros
SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DE LA TESIS DOCTORAL

El seguimiento del trabajo del doctorando, del plan de investigacidn y de la tesis, se realiza a través de la supervision periddica de los doctorandos por parte
de su director y, en su casa co-director, asi como del tutor, y a través de jornadas de presentacion de los avances en investigacion y transferencia y la
evaluacién anual por la Comisién Académica del programa.

Através de la aplicacién RAPI, la Comisién Académica evaluara el Plan de investigacién o su progreso, asi como las actividades formativas realizadas, junto

con los informes que a tal efecto deberan emitir el tutor y el director. La evaluacion positiva sera requisito indispensable para continuar en el programa. En
caso de evaluacion negativa, que seré debidamente motivada, el doctorando debera ser de nuevo evaluado en el plazo de seis meses, a cuyo efecto
subsanara aquello que se le haya indicado por la Comisién Académica. En el supuesto de producirse nueva evaluacion negativa, el doctorando causara baja
definitiva en el Programa.

Acceso a la aplicacion RAPI
Manual de ayuda del doctorando para la aplicacién RAPI
Manual de ayuda del director/tutor para la aplicacion RAPI

Formulario Plan de Investigacion
Research Plan

Formulario informe de evaluacion de Director y Tutor / Thesis supervisor’s repart

Para acceder a la aplicacién deberemos de introducir nuestro Usuario y Contrasefia.

https://sso.urjc.es/sso/pages/loginurjc.jsp
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Portal de Servicios
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... Haga clic aqui.
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2. Datos personales.

Después, de introducir nuestro usuario y contrasefia, aparecerd la siguiente pantalla.

C » wryidad Rey Jus L gestion e 3

6 =

wis
u Usivertidad
Rey Juan Carlos

INICIO A ACTIVIDADES A PLAN INVESTIGACION EVALUACION TESSS

Nombre y apellidos
® xx@alumnos.urjc.es

CULTURA R( 11
Dedicacién actual: A Tiempo Completo Inicio de estudios: 2017-18 | A Tiempo Completo
Fecha limite de permanencia: 18/10/2020

Oficing de Cooperacxn Universitaria Registro de Actiddades y Plan de Investigacida (V. 17.0.0.0) | @ Todos los derechos reservados.

En este apartado puede consultar los siguientes datos personales:

- Direccion de correo corporativo.

- Dedicacion actual en su programa de Doctorado (A tiempo parcial o a tiempo
completo).

- Fecha limite de deposito de tesis.

- Programa en el que esta matriculado.

- Curso académico en el que inici6 su doctorado.

En el apartado “Ver mas”, puede consultar la siguiente informacion:

- Fecha de la Gltima matricula

- Pago de la ultima matricula - Fecha de la primera matricula - Tutor.
- Directores

- Coordinador del programa de Doctorado.

3. Actividades formativas.

En el apartado de actividades, podra incluir los datos justificativos a estas. Los
doctorandos incluiran todas las actividades formativas realizadas en ese curso académico.
Para ello, debera darle al boton de “Crear”, sefialado en la imagen:

Se desplegara una ventana, donde debe de completar los diferentes campos (Afio
académico, tipo de actividad, modalidad y descripcion)
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actividad formativa ﬁ
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. X
Crear actividad
INICIO ACTIVIDADES
* Affo académico |2021-22 ~

* Tipo de actividad [ACTIV\DADES FORMATIVAS EID ESPEC[F\()!]

| Actividades —
elecciona una

Afio académico [2021.22 & * Modalidad | ACTIVIDADES FORMATIVAS EID TRANSVERSALES:

[ACTIVIDADES FORMATIVAS EID ESPECIFICAS

* Actividades predefinidss  OTRAS ACTIVIDADES FORMATIVAS

PUBLICACIONES CIENTIFICAS

CONGRESOS/JORNADAS/WORKSHOPS

ESTANCIAS DE INVESTIGACION | N
Sl Dotos de detalle

P ExportaraExcel  JM Generar PDF

Publicacion articulo cientifico
Tipo: PUBLICACIONES CIENTIFICAS
Fecha de creacion: 30/05/2022 Observacién:
Estado actualizado por:

Mostrar detalle actividad

Estado: v @

Cancelar Guardar

Organizador Jornadas técnicas

Tipo: ACTIVIDADES FORMATIVAS EID TRANSVERSALES
Fecha de creacion: 30/05/2022 Observacién:
Estado actualizado por:

En lo referente al afio académico debe de sefialar el afio académico actual. Respecto, al
tipo de actividad, le apareceran diferentes tipos de actividad, que son las siguientes:

Estado: v @

- Actividades transversales, son todas aquellas que contribuyen a la formacion del
doctorando y estan orientadas a cualquier programa de doctorado (e. j., cursos de
habilidades personales, comunicacion cientifica, redaccion cientifica, ética en la
investigacion, busqueda cientifica de la informacion, etc.).

- Actividades especificas incluyen a todas las actividades organizadas dentro del
programa de doctorado que contribuyen a la formacion en materias o
metodologias directa o indirectamente relacionadas con la tesis doctoral (entre
otras se encuentran aqui las jornadas de introduccion al programa de doctorado y
las jornadas de seguimiento del avance de tesis).

- Las publicaciones cientificas y comunicaciones a congresos recogen las
realizadas con relacion a la tesis doctoral.



- La categoria movilidad, estancias hace referencia a las estancias y visitas de
investigacion en otros centros, para lo que deberd de subir el certificado
correspondiente.

- Finalmente, la categoria otras actividades incluye cualquier otra actividad que no
tenga cabida en las categorias anteriores (e. j., asistencia a congresos, etc.).
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actividad formativa
e ACTIVIDADES FORM

09/02/

AS TRANSVERSALES
SEAPECEICAS

.
M PUBLICACIONES CRENTIFIC
CACIONES A CONGRESOS
AV IDAD, ESTANCIAS

(090272018

Sontoe detalle scDAlad

En lo referente a la Modalidad, les aparecera en cualquier de los casos “Modalidad:
actividad individual”
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Actividades
Afio académico 2017-18 v i Exportar a Excel . Generar PDF
”
Crear actividad
* Afio académico 12017-18 v
2017-18
* Tipo de actividad |ACTIVIDADES FORMATIVAS TRANSVERSAME
actividad formativa * Modalidad [Actividad Individual v|
Tipo: ACTIVIDADES FORM .
o \én: 09/02/ Selecciona una l
e R Actividad Individual
Estado actualizado por: Mi

(09/02/2018)
Mostrar detalle actividad

Datos de detalle

OBServacion:

Y por ultimo, la descripcion es un campo obligatorio, que en el caso de no ser
cumplimentado, impedira crear la actividad correctamente. Posteriormente, apareceré la
siguiente pantalla, en la que debera rellenar los siguientes campos:

- Descripcion.

- Nombre de la actividad.

- Fecha de inicio de la actividad.
- Fecha del fin de la actividad.

- Numero de horas dedicadas.



- Evidencia de aprovechamiento/calificacion, donde debera adjuntar el documento
justificativo de haber realizado la actividad correspondiente.
- Descripcion de la actividad.
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Activid:

Afio académico Datos de detalle nerar PDF

Descripcion | 5ctividad

* Nombre de la actividad
2017-18 * Fecha de inicio de la actividad & -

* Fecha del fin de la actividad &
activi( * Nimero de horas dedicadas
Tipo: A(
Fechad( — .
Estado 2 * Evidencia de aprovechamiento/Calificacion || Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado
(09/02/
Mostral * Descripcion de la actividad
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Una vez rellenados todos los campos, deberemos darle a guardar y asi ya habremos subido
correctamente la actividad.
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actividad formativa ’
Hies ACTIVIDADES FORMATIVAS THANSVERSALLY

fuche dv cromcee CHA02/J018

V3ot actuabomde prw

(DDATZZ2008)
Moxtrer tietalle acthutdad

Subida la actividad, podremos editar cualquier aspecto de la misma, como se puede ver
en la siguiente imagen



actiidag a

actividad formativa a
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En la “i” de informacién a lado del estado, como se puede ver en la siguiente imagen,
podra consultar la transicion de estados existentes. El estado en el que se debe dejar la
actividad es “en revision”

Estado: |En revision v i

Observacion:

Cancelar Guardar

La transicién de los estados existentes es la siguiente:
Registrado: Es el estado al crear actividad o capitulo del PINV.
En revision: Estado para pasar a la evaluacion de los directores/tutores.

Aceptado: Estado final que permite al docente dar por valida y concluida la gestion de la
actividad o del capitulo del plan de investigacion.

Pendiente de correccién: Estado que permite al docente indicarle al alumno que hay
aspectos de la actividad o del capitulo del plan de investigacion que requieren
rectificacion y correccion, de modo que vuelven a ser editables para el alumno.

Rechazada: Estado final que permite al docente dar por no valida y concluida la gestién
de la actividad o del capitulo del plan de investigacion.



3.1. Documentacion de actividad para entregar al tribunal.

Para la generacion del archivo pdf con el documento de actividades que deberemos de
entregar a los miembros del tribunal tras el depdsito de la tesis
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3.2.NO APTO

Los alumnos que hayan obtenido un “NO APTO” en el curso anterior, deberan subir a
la plataforma RAPI las actividades formativas y/o el plan de investigacion, seleccionando
el afio académico en el que hayan obtenido dicha calificacion.

4. Plan de investigacion.

Antes de la finalizacion del primer afio de su adscripcién al programa, el doctorando
deberé elaborar un Plan de Investigacion que incluira, al menos, la metodologia a utilizar
y los objetivos a alcanzar, asi como los medios y la planificacion temporal para lograrlo.
A tal efecto, el doctorando cumplimentara el formulario que se facilita en este apartado y
lo subira a la aplicacion

En el apartado de “Plan de investigacion”, podra “Generar plan”, como se muestra en la
siguiente imagen. En “Estado” debera de dejar “Registrado”, cuando el tutor y el director

de tesis proceda a la revision del mismo, aparecera cualquiera de los otros tres estados “
o R , g | S|
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PLAN DE INVESTIGACION




En el boton de informacion justo al lado de los estados podra consultar la transicion de
estados existentes, como se puede ver en las siguientes iméagenes
wr

Usiversdad
Rey Juan Carios

INICIO ACTIVIDADES A PLAN INVESTIGACION EVALUACION TESIS

2017-18 v £ rtar a Excel ‘ Senerar PDF

201718

PLAN DE INVESTIGACION

09/02/2018

La transicién de estados del Plan de Investigacion es la siguiente:
Registrado: Es el estado por defecto al crear actividad o capitulo del PINV
En revision: Estado para pasar a la evaluacion de los directores/tutores.

Aceptado: Estado final que permite al docente dar por valida y concluida la gestion de la
actividad o del capitulo del plan de investigacion.

Pendiente de correccion: Estado que permite al docente indicarle al alumno que hay
aspectos de la actividad o del capitulo del plan de investigacion que requieren
rectificacion y correccion, de modo que vuelven a ser editables para el alumno.

Rechazada: Estado final que permite al docente dar por no valida y concluida la gestion
de la actividad o del capitulo del plan de investigacion.

La aparicion del simbolo que se puede ver en la siguiente imagen, implica la revision por
parte del director y/o tutor de tesis.
4.1.Plan de investigacion a partir del segundo curso.

Los doctorando que se encuentren a partir del segundo curso de doctorado deben de
rellenar el apartado de “Progreso de la tesis afo 2” indicando si han subido un nuevo Plan
de Investigacion o si por el contrario, mantienen el plan de investigacion del afio anterior.
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El simbolo de exclamacion en cualquiera de los apartados, es debido a
actualizaciones en el sistema.

4.2.NO APTO.

Los alumnos que hayan obtenido un “NO APTO” en el curso anterior, deberan subir a la
plataforma RAPI las actividades formativas y/o el plan de investigacion, seleccionando
el afio académico en el que hayan obtenido dicha calificacién

5. Evaluacién

En el apartado de “Evaluacion”, podra consultar las valoraciones del tutor/director, asi
como la calificacion de la comisidn, como puede ver en la siguiente imagen:
. Universidad REGISTRO DE ACTIVIDADES Y PLAN DE INVESTIGACION m— B H

Rey Juan Carlos

A ACTIVIDADES A PLAN INVESTIGACION EVALUACION

Evaluacion

mico 2016-17 v B Exportar a Excel

Valoraciones del tutor / director

alificacion: 17/07/2017

10



6. Tesis

Los campos relacionados con la Tesis, se rellenaran con el deposito de la tesis.

A ACTIVIDADES A PLAN INVI ACION EVALUACION

sin ar
Calificaciéon

Contacto para incidencias sobre la aplicacion RAPI:
escueladoctorado.aplicaciones@urjc.es , tfno. 914884579
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