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1. Objetivo
El objetivo de la aplicacion RAPI es facilitar al director/tutor de tesis:

A. La aprobacion de las actividades formativas realizadas por el alumno a lo largo
del curso.

B. La aprobacion del Plan de Investigacion de la Tesis presentada por el doctorando
y/o de los avances realizados en el desarrollo de la tesis al finalizar cada curso
academico.

C. La elaboracion del informe anual sobre el doctorando para su remision a la
Comision Académica del programa de doctorado al finalizar cada curso
académico. Dicho informe también evaluara, en su caso, la solicitud de prérroga

del doctorando.

En el caso de que haya més de un director de la tesis y/o que el director y el tutor de la
tesis no sean la misma persona, cualquiera de las personas implicadas en la direccién y
tutela del doctorando puede intervenir en los apartados A y B. Con relacion al apartado
C se elaborara un informe anual unico firmado por el director/es y el tutor, y uno de ellos
deberé subirlo a la aplicacion RAPI.

2. Acceso a RAPI

Para acceder a RAPI, tenemos que entrar en la pagina web de la Escuela Internacional de
Doctorado, en el apartado “Informacién > Supervision y seguimiento de la tesis doctoral
(RAPI)”

https://www.urjc.es/informacion-practica#fsupervision-y-seguimiento-de-la-tesis-doctoral-rapi

Para acceder a la aplicacion deberemos de introducir nuestro Usuario y Contrasefia.

https://sso.urjc.es/sso/pages/loginurjc.jsp
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3. Datos personales.

Después, de introducir nuestro usuario y contrasefia, elegiremos el perfil de director o
tutor. Posteriormente aparecerd la siguiente pantalla.
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La informacion relativa a cada doctorando aparece del modo siguiente:
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En este apartado puede consultar los siguientes datos personales:

- Direccion de correo corporativo.

- Dedicacion actual de cada alumno en su programa de Doctorado (a tiempo parcial
0 a tiempo completo).

- Fecha limite de permanencia de cada doctorando.

- Programa en el que esta matriculado.

- Curso académico en el que inici6 su doctorado.

En el apartado “Ver mas”, puede consultar la siguiente informacién:

- Fecha de la ultima matricula

- Pago de la tltima matricula

- Fecha de la primera matricula

- Tutor.

- Directores

- Coordinador del programa de Doctorado.

4. Actividades formativas.

Los doctorandos incluirdn en el curso vigente todas las actividades formativas realizadas
durante el mismo. Los doctorandos que estuvieron matriculados en el curso anterior
también podran incorporar aquellas actividades formativas que no hubieran sido
reflejadas en la ultima evaluacion.

Los directores y/o tutores evaluaran todas las actividades formativas realizadas por los
doctorandos en el vigente curso. Para ello, han de entrar en la pestafia “Actividades”.

Tras consultar las actividades formativas subidas por el doctorando, debera de cambiar el
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estado de las mismas a “aceptado”, “rechazado” o “pendiente de correccion”.

En lo referente al afio académico debe de sefialar el actual. Respecto al tipo de actividad,
le apareceran los siguientes tipos:



- Actividades transversales, son todas aquellas que contribuyen a la formacién del
doctorando y estan orientadas a cualquier programa de doctorado (e. j., cursos de
habilidades personales, comunicacion cientifica, redaccion cientifica, ética en la
investigacion, busqueda cientifica de la informacion, etc.).

- Actividades especificas incluyen a todas las actividades organizadas dentro del
programa de doctorado que contribuyen a la formacion en materias o
metodologias directa o indirectamente relacionadas con la tesis doctoral (entre
otras se encuentran aqui las jornadas de introduccion al programa de doctorado y
las jornadas de seguimiento del avance de tesis).

- Las publicaciones cientificas y comunicaciones a congresos siempre que
guarden relacion con el campo de estudio de la tesis doctoral.

- La categoria movilidad, estancias hace referencia a las estancias y visitas de
investigacion en otros centros, para lo que deberd de subir el certificado
correspondiente.

- Finalmente, la categoria otras actividades incluye cualquier otra actividad que
no tenga cabida en las categorias anteriores (e. j., asistencia a congresos, etc.).
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En la “i” de informacion a lado del estado, como se puede ver en la siguiente imagen,
podra consultar la transicion de estados existentes en la aplicacion:
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La transicién de los estados existentes es la siguiente:

Registrado: Es el estado al crear actividad o capitulo del PINV y aln no ha sido enviada
al tutor. Sélo sera visible para el alumno, quien podra modificar la actividad y cambiar al
estado en revision.

En revision: Estado pendiente del tutor/director que puede revisar la informacién subida
por el alumno. Solo los docentes pueden cambiar de estado. Los estados disponibles son
Aceptado, Rechazado y Pendiente de correccidn, para estos dos ultimos sera obligatorio
que el docente afiada una observacion.

Aceptado: Estado final que permite al docente dar por vélida y concluida la gestién de la
actividad o del capitulo del plan de investigacién. En el caso de que el docente se
equivoque solo los usuarios de Doctorado a través de UXXI puede cambiar el estado a
En revision.

Pendiente de correccién: Estado que permite al docente indicarle al alumno que hay
aspectos de la actividad o del capitulo del plan de investigacion que requieren
rectificacion y correccion, de modo que vuelven a ser editables para el alumno. Una vez
corregido, el alumno debe volver a cambiar el estado a en revision.

Rechazada: Estado final que permite al docente dar por no valida y concluida la gestion
de la actividad o del capitulo del plan de investigacién, con causa justificada. En el caso



de que el docente se equivoque solo los usuarios de Doctorado a través de UXXI puede
cambiar el estado a En revision

IMPORTANTE: Tras cambiar el estado de la actividad a “aceptado”, pendiente de
correccion” o “rechazada”, debe guardarse el cambio para que quede grabado.

Rechazado

Registrado

Aceptado

LEYENDA .
Pendiente de

Estado potestad de: Correccion

- Alumno "eeeeee

- Docente
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4.1.Evaluacion de las actividades formativas.

En primer lugar, se accede al alumno que queremos evaluar, como se ve en la siguiente
imagen:
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Una vez que hemos accedido al alumno, se puede realizar la valoracion de las actividades
formativas como se puede observar en la siguiente imagen:
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Asimismo, el director/tutor puede cambiar las actividades formativas de estado, en los
siguientes posibles estados: aceptado, rechazada o pendiente de correccion

5. Plan de investigacion.

Durante el primer afio de doctorado, los estudiantes han de elaborar el Plan de
Investigacion, que incluird, al menos, la metodologia a utilizar y los objetivos a alcanzar,
asi como los medios y la planificacion temporal para lograrlo. A tal efecto, el doctorando
habra cumplimentado el formulario que se facilita en este apartado y lo habra subido a la
aplicacion.



En el apartado de “Progreso de tesis afio 2° y sucesivos aios”, el director de tesis podra
ver la descripcion que ha realizado el doctorando sobre su progreso. El doctorando debera
especificar si ha subido un nuevo documento adjunto de “Plan de Investigacion” o si por
el contrario, ha mantenido el archivo de afios anteriores. Todo esto deber& de quedar
reflejado en dicho apartado.

En el apartado de “Plan de investigacion”, habra generado dicho plan, como se muestra
en la siguiente imagen:

e Lampiar ilomaNgy  ¢Necesitas ayuaar M
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INICIO A ACTIVIDADES A PLAN INVESTIGACION EVALUACION TESIS

Plan de Investigacion

Afio académico 2017-18 v i Exportar a Excel Q Generar PDF

2017-18

PLAN DE INVESTIGACION
Fecha de creacion: 09/02/2018
Estado actualizado por:
Mostrar detalle actividad
Estado: Registrado ~v0 A

Observacion:

Cancelar Guardar

En el botdn de informacion al lado de los estados se podra consultar la transicién de
estados existentes, como se puede ver en las siguientes imagenes.

La aparicion del simbolo que se puede ver en esta imagen, implica que existe
documentacién para ser revisada por parte del director y/o tutor de cada _
doctorando. 1\

Cuando el tutor y el director de la tesis hayan procedido a la revisién del mismo,
modificara el estado a:

Aceptado: Estado final que permite al docente dar por valida y concluida la gestion de la
actividad o del capitulo del plan de investigacion

Pendiente de correccién: Estado que permite al docente indicarle al alumno que hay
aspectos de la actividad o del capitulo del plan de investigacion que requieren
rectificacion y correccion, de modo que vuelven a ser editables para el alumno

Rechazada: Estado final que permite al docente dar por no valida y concluida la gestion
de la actividad o del capitulo del plan de investigacion.



IMPORTANTE: Tras cambiar el estado a “aceptado”, “pendiente de correcciéon” o
“rechazada” debe guardarse el cambio para que quede grabado.

Estado: |Registrado Vl 0 A

Aceptado
En revision
Pendiente de correccion

Observacion:

Rechazada

Cancelar Guardar

6. Evaluacion.

En el apartado de “Evaluacion” el director y/o tutor realizara la evaluacion del
doctorando, como puede observarse en la  siguiente imagen:

Universidad REGISTRO DE ACTIVIDADES Y PLAN DE INVESTIGACION
Rey Juan Carlos
INICIO A ACTIVIDADES A PLAN INVESTIGACION EVALUACION TESIS
Evaluacion
2016-17 v 2 Exportar a Excel

2016-17

Valoraciones del tutor / director

po de valoracién: Evaluacion Conjunta
6n: Favorable
ha: 06/07/2017

Calificaciones de la comision

on: Evaluacion Conjunta

a: Ordinaria
én: APTO

a calificacié:
on: 17/07/2017

En el actual curso académico, hay que seleccionar “valorar”, y se abrira una ventana sobre
la que deberas seleccionar:

1. Tipo de valoracion seleccionar documento de registro de actividades, evaluacion
conjunta o plan de investigacion.

Valoracion: desfavorable, favorable o no evaluado.

Observaciones (opcional)

Adjuntar informe (seleccionar un archivo) y fecha.

Finalmente dar a guardar.

arwd

El informe anual se debe realizar cumplimentado el “formulario informe del Director y
tutor” disponible en la pagina web en SUPERVISION Y SEGUIMIENTO DE LA TESIS
DOCTORAL. En el caso de que el alumno haya solicitado la prérroga también se evaluara
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esta solicitud. Una vez cumplimentado y firmado por el director y tutor, uno de los dos
deberd incorporarlo a la aplicacion RAPI.

El director puede evaluar en este apartado tanto las actividades formativas, como el plan
de investigacion, por separado, asi mismo le da la opcién de realizar una evaluacion
conjunta de ambas cuestiones.

Selecciona una

Documento de Registro de Actividades
Evaluacion Conjunta

Plan de Investigacion

SOCIALES Y

* Adjuntarinforme | Seleccionar archivo | Ningiin archivo seleccionado

* Fecha | 15/06/2018 @
i6n final iona las asociadas a esta valoracién)
ARO ACADEMICO | CONVOCATORIA DESCRIPCION
Evaluac “ 2017-18 ordinaria Evaluacion Conjunta

Valoraciol

No existen valc

Calificacic

No existen calii

n de Investigacion (V. 18.2.0.1) | @¥w Todos los derechos reservados

Contacto para incidencias sobre la aplicacion RAPI:
escueladoctorado.aplicaciones@urjc.es , tfno. 914884579
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