INSTRUCCIONES DE SOLICITUD TELEMATICA DE TiTULO OFICIAL DE
DOCTOR

1. Solicitud de titulo, confirmacion y justificante

A continuacion, te explicamos el tramite de solicitud del titulo universitario de
Doctor a través del procedimiento habilitado en la sede electronica:

https://sede.urjc.es/catalogo-de-servicios/SOLTIT/

1) Inicia la solicitud y confirma tus datos personales:

Introduzca los siguientes datos para comenzar la
tramitacién
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2) Selecciona la titulacion para la que solicitas el titulo:
Solicitud de expedicién del titulo universitario
Titulaciones del estudiante

Seleccione la titulacién: =

(
IPrograma Oficial de Posgrado en Ciencias Histdricas (Cédigo de titulacion: 6012) x |

Los campos cbligatorios estdn marcados con =

Continuar



3) En caso de error en la titulacion seleccionada es posible que ya haya sido
solicitado o retirado, en ese caso deberas contactar con tu secretaria de alumnos:

Solicitud de expedicion del titulo universitario

Solicitud del titulo - Error: titulaciéon seleccionada

Se ha producdo un error Por IS Siguienies MOVos
- Titulo solicitado previamente
- Titulo retirado previamente

Por tavor, si bene alguna Incidencia péngase en contacto con

Estudantes de Grado: Secretaria de Alumnos de su campus
Estudantes de Master. Servicio de Gestidn Academica de Estudantes de Master

Continuar

4) Si no hay error, realiza solicitud completando el formulario. Por favor, rellena
los datos minuciosamente para que no haya errores tipograficos.
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5) Firma la solicitud

Firmar la solicitud

Para poder firmar el documento es necesario que tenga instalada la aplicacién Autofirma en su ordenador o dispositivo. Puede

obteneria a partir de na

continuacion
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5 enlaces que se muestran ;
R
Firma sin certificado (Doble factor de validacion)

Podras firmar utilizando:

e Firmar con DNIe o certificado electrénico.

e Firma sin certificado (Doble factor de validacion): el estudiante solicitara un
cédigo de validacion y recibira en su correo electrénico el cédigo de verificacion
que debera introducir para poder firmar la solicitud.



Verificacion de doble factor

Ha seleccionado firma de doble factor Para poder continuar con & proceso de firma de doble
factor debe seguir los siguientes pasos

Solicite el codigo de verificacién haciendo click en el siguiente botén. Dispondra de
Sminutos para completar ol proceso

Solcitar COggo

Tras la firma de la solicitud, la secretaria de estudiantes de la Escuela
Internacional de Doctorado validara su solicitud y recibira un correo
electrénico en el que se le indicara lo siguiente:

Su solicitud con numero XXXX ha sido tramitada como correcta.

Por favor, siga los siguientes pasos para completar su solicitud:
Acceda a su Carpeta ciudadana - Tareas pendientes.

Pulse sobre la tarea Aceptacion del importe de pago para
seleccionar el método de pago.

Recuerde que:

o

o

Si elige la opcion “tarjeta de crédito o débito”, la tramitacion de su

solicitud sera automatica.
Si elige la opcion “recibo bancario” (Banco Santander o Caixabank)

la tramitacion de su solicitud podra demorarse como minimo una
semana

o

o

6) Acepta el importe a pagar y elige método de pago.

Sel importe se realiza on base 3 108 Gatos y b3 Gescuenton recogidon en Lo apBcacion de Gestiin ACadémica de Lo URIC. S usted encee
seleccone Que NO €1t de acuerdo (on Chiculo del mrporte. Adernin, debeerd DONErse e (OO (on La Unndiad de Certién ACSémaa de Campus y una ves subn
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LUl Ge acwerdo con ol chiculo el importe & pagae? »
£
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% Campos SbIEMOnos e3Lin marcados con ®

Por favor, seleccione el método de pago, teniendo en cuenta que:

si elige 3 opcion "Tarjeta de crédito o débito” La tramitacion de su solicitud serd automatica
si elige la opcion "Recibo bancario (Banco Santander o CaixaBank)” la tramitacion de su solicitud podra demorarse minimo una semana

Elija el método de pago: *
Tarjeta de crédito o débito
Recibo bancario (Banco Santander o CaixaBank)

Los campos obligatorios estan marcados con e

7) Tu solicitud esta aceptada. Recibiras un mensaje como este.



Universidad
Rey Juan Carlos

Estmado/-a
Ha finalizado el trimite de solicitud de su titulo con nimero 2022/SOLTIT-

Recuerde que puede acceder a descargar su Resguardo de solicitud de titulo en la
Carpeta ciudadana - Documentos situada en ka Sede Electrénica de la Universidad Rey
Juan Carlos. Este resguardo podri usario como justficante de solcitud de titulo a los efectos
legales oportunos. En el momento que el titulo esté impreso, su Secretaria de Alumnos se

pondri en contacto con usted para que pueda pasar a recogerio.

También le informamos que una vez que su titulo esté registrado en el Mnisteno, trimite que
puede demorarse hasta 3 meses, podrd acceder a sohcitar su titulo supletono, Dispone de
mds informacién en el siguwente enlace. Mientras tanto, puede acceder a la consulta de
verficacién en el Ministeno, a través del siguiente enlace.

Un cordal saludo.

8) Tramite finalizado. En este momento del proceso puedes acceder a tu carpeta
ciudadana y descargar el resguardo de haber solicitado el titulo. Este resguardo de
haber solicitado el titulo, una vez abonadas las tasas correspondientes y sellado
por el banco y la Universidad, sera el justificante de estar en posesion del titulo
hasta que le avisemos para la recogida del mismo. En el momento que esté
disponible, se le notificara a través de correo electrénico a la direccion de contacto,
indicandole las instrucciones de recogida del titulo oficial.

2022/SOLTIT Soicitud de expedicion del titulo 2707-2022 Cemado INGENIERO TECNICO EN

4718 unverstano 1033 INFORMATICA DE

Documentos

Titulo Fecha Estado
Solkctud de tiuio (solcitud-de-thulo) 270772022 Origna
Solicitud de titulo firmado (solicitud-de-titulo) & (Copia auténtica 21072022 Origina
justificante servicio regsro (Justificante-senvicio-regQistro 270772022 Origina
Justificante de Solicitud de ttuio (ustificante-de-sobctud-de-tituio) 2710712022 Ongina
Carta de pago (cana-0e-pago) 27072022 Origina
Justificante de pago de tiulo (Justificante-de-pago-de-taulo) 270772022 Origina

‘ ReSQUardo de SONCNud B0 (resguardo-de-solicitud-tituio) 270772022 Original )

justficante servicio regisro (Justificante-senicio-registro 2110772022 Origina




