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PREAMBULO

El presente Reglamento Especifico de Trabajo de Fin de Grado (en adelante, TFG) se aplica a
todos los grados de la Facultad de Ciencias de la Comunicacion (en adelante, FCCOM). Esta
normativa desarrolla y adapta a las caracteristicas especificas de las diferentes titulaciones de la
FCCOM el contenido del Reglamento Marco del Trabajo de Fin de Grado de la Universidad Rey
Juan Carlos (en adelante, URJC), aprobado por el Consejo de Gobierno de 26 de mayo de 2023
y publicado en el Boletin Oficial de la Universidad Rey Juan Carlos el 2 de junio de 2023 (Web de
la URJC, seccion de TFG).

OBJETO Y CARACTERISTICAS DEL TRABAJO DE FIN DE GRADO

Articulo 1. Objeto

El presente Reglamento tiene como objeto establecer las directrices basicas y generales relativas
a la definicion, asignacion, tutela, elaboracion, solicitud y procedimiento de defensa, evaluacion,
reclamacion y gestion de los Trabajos de Fin de Grado (TFG) de las titulaciones adscritas a la
FCCOM.

Articulo 2. Caracteristicas del TFG
EI TFG es un trabajo académico, original y personal.

El TFG estara orientado a aplicar las competencias de la titulacion a la que corresponda, en este
caso las propias de los Grados en Comunicacion Audiovisual; Comunicacion Digital; Periodismo;
Protocolo, Organizacion de Eventos y Comunicacion Corporativa; y Publicidad y Relaciones
Publicas, asi como a aquellas otras que pudieran implantarse.

Articulo 3. Modalidades de autoria

1. EI'TFG seré elaborado individualmente. No obstante, cuando el tema lo justifique podran
proponerse trabajos colectivos de un méximo de tres estudiantes.

2. Los TFG colectivos deben ser autorizados por la Comision de TFG de la FCCOM. La
autorizacion sera solicitada por el tutor o tutores mediante un informe razonado en el que

se justifique el interés o necesidad de que el trabajo sea colectivo y la distribucion de


https://www.urjc.es/principal-intranet/trabajo-fin-de-grado
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actividades entre los estudiantes participantes, dirigido a

comunicacion.viceordenacion@uric.es. La autorizacién favorable por la Comision de TFG

de la FCCOM tendra que ser preceptiva para la formalizacion del acuerdo.
3.  Enlos trabajos colectivos cada uno de los estudiantes debera elaborar, presentar y defender
una memoria individual y diferente de las del resto de los participantes en el TFG colectivo.
4. Los TFG colectivos interdisciplinares (aquellos realizados por estudiantes matriculados en
distintas titulaciones, adscritas al mismo o a diferentes Centros) se regiran por lo establecido
en el Reglamento Marco del TFG de la URJC.

Articulo 4. Modalidades de contenido

EI TFG podra ser de investigacion, creacion o produccion, de acuerdo con los modelos indicados
en el Reglamento Marco del Trabajo Fin de Grado de la URJC:

1) Trabajos de revision bibliografica (bibliométricos o argumentativos).

2) Trabajos empiricos (cuantitativos, cualitativos, experimentales, analisis de casos, efc.).
3) Trabajos de disefio 0 simulacion de procesos, sistemas o instalaciones.

4) Trabajos practicos relacionados con procesos y actividades propias de perfiles
profesionales.

5) Trabajos realizados bajo las modalidades de Aprendizaje-Servicio o Aprendizaje
Basado en Retos.

Los TFG podran desarrollarse en Departamentos universitarios, laboratorios y centros de
investigacion de la URJC, asi como en ofras entidades colaboradoras. En el caso de que el
estudiante realice las practicas externas de caracter curricular y el TFG en la misma entidad
externa, se debera asegurar que ambas asignaturas tienen contenido propio suficiente y no
coincidente entre si. La realizacion del TFG en entidades externas requerira la formalizacion de
convenios con dichas instituciones y podra contar con la supervision de un tutor profesional
adicional perteneciente a la entidad colaboradora. Para la realizacién del TFG en entidades
externas sera necesario presentar, con caracter previo a la formalizacion del convenio una
memoria del proyecto de TFG, firmada por el tutor de la URJC, el tutor profesional de la entidad
colaboradora y el estudiante, que ha de ser aprobada por la Comision de TFG de la FCCOM.
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Articulo 5. Derechos de autoria

La regulacion de los derechos de autoria derivados de la realizacion de un TFG se regira por el
Reglamento Marco del Trabajo de Fin de Grado de la URJC.

Articulo 6. Principios éticos y proteccion de datos

1. EITFG debe cumplir con los principios establecidos en el Cédigo Etico de la URJC.

a) Las conductas deshonestas y de fraude académico, como el plagio, las cooperaciones
ilegitimas, la copia reiterada sin citar su procedencia o la falsificacion de datos,

informacion o citas, supondran la calificacion de suspenso (con una nota de cero).

b) Si la herramienta de deteccidn de plagio en la URJC detecta un porcentaje igual o
superior al 25% de coincidencias con otras fuentes, la defensa del TFG no podra ser
autorizada, salvo que se acompafie de un informe justificativo elaborado por el tutor. En
el caso de las defensas ante tutor, este incluira ese informe en el apartado de
observaciones de la rubrica. Si el estudiante defiende ante tribunal, el tutor dirigira el

informe a la cuenta comunicacion.viceordenacion@uric.es, que a su vez lo trasladaré al

tribunal de evaluacion correspondiente.

2. Cuando el desarrollo de un TFG pueda tener implicaciones éticas, debera obtenerse el
Informe Favorable del Comité de Etica de la Investigacion de la Universidad. Esta
certificacion debera obtenerse antes de iniciarse la investigacion en los casos indicados en
el Reglamento del Comité de Etica de la Investigacion de la Universidad Rey Juan Carlos,
de acuerdo con el Reglamento Marco del Trabajo de Fin de Grado la URJC. Se prestara
especial atencion en aquellos trabajos de investigacion en los que se realicen disefios
experimentales, encuestas, entrevistas de investigacion, grupos de discusion, observacion

en espacios privados, 0 empleen datos de caracter personal.
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COMISION DE TRABAJO DE FIN DE GRADO

Articulo 7. Comision de TFG

1.

La Comision de Trabajo de Fin de Grado de la FCCOM estéa presidida por el Vicedecano

con competencias en materia de Ordenacion Académica, el Coordinador de TFG en calidad

de secretario, los coordinadores de las titulaciones y un docente de cada uno de los

Departamentos adscritos a la Facultad.

Las funciones de la Comision de TFG de la Facultad son las siguientes:

a)

Asegurar que los estudiantes matriculados en el TFG tengan asignado un temay un
tutor.

Revisar la oferta de temas y tutores publicada cada curso académico. En caso de que
sea insuficiente para atender la matricula de TFG, podra instar a los Departamentos
a incrementar esa oferta para las titulaciones en las que tengan responsabilidades
docentes.

Autorizar las solicitudes de TFG colectivos.

Establecer, publicar y gestionar los periodos de defensa de cada curso académico.
Resolver la concesién de Matriculas de Honor para los estudiantes propuestos para
esta mencion por los tribunales de evaluacion de TFG.

Resolver las solicitudes de cambio de tutor de TFG que hayan sido admitidas a tramite
cuando no haya acuerdo al respecto entre las partes.

Autorizar la inclusion de la asignatura de TFG en el acuerdo de estudios de los
estudiantes que participen en un programa de movilidad.

Supervisar los convenios con tutores profesionales en el ambito de entidades
externas, autorizando el proyecto de TFG presentado bajo esta modalidad.

Aprobar las pautas de formato, estilo y estructura para la elaboracion de los TFG de
la FCCOM.

Otras cuestiones que pudieran presentarse en la gestion de los TFG, o que le sean
encomendadas por la Junta de Facultad.
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3. Secrearan Comisiones de TFG especificas para cada una de las titulaciones adscritas a la
FCCOM, que estaran formadas por el coordinador de TFG de la Facultad, el coordinador
de la titulacion y tres profesores con responsabilidades docentes en los Grados adscritos a
la Facultad. La Comision de TFG podra delegar en las Comisiones de titulacion el
desempefio de cualquiera de estas funciones en el ambito de sus respectivas titulaciones.

Las comisiones de TFG especificas de titulacion estaran

MATRICULA Y ASIGNACION DE TUTORES

Articulo 8. Matricula del TFG

La matricula en la asignatura de TFG se regira por la Normativa de Permanencia y Matricula de la
Universidad, y por lo dispuesto en el Reglamento Marco del Trabajo de Fin de Grado la URJC.

Articulo 9. Asignacion de tutores

Los estudiantes tienen derecho a que su TFG sea tutelado por un docente, por lo que la tutela de
TFG forma parte de los deberes docentes del profesorado.

Un TFG no podra ser codirigido por mas de dos tutores de la Universidad. Uno de los cotutores
podra ser personal externo a la Universidad con conocimientos y experiencia en relacion con el
tema del TFG.

La asignacion de tutores se realiza por libre acuerdo entre el estudiante y el docente. Cada
estudiante tendré que ponerse en contacto con un docente de la URJC que imparta una asignatura
afin 0 sea especialista en el tema del TFG.

La FCCOM publicara un listado de lineas de investigacion para cada una de las titulaciones
dependientes de este centro, disponibles en la intranet de la URJC y en la pagina web de la

Facultad.

Articulo 10. Formalizacion del acuerdo

Para la formalizacion del acuerdo entre el estudiante y el docente, el estudiante debe estar
matriculado de la asignatura de TFG.


https://www.urjc.es/principal-intranet/trabajo-fin-de-grado#facultad-de-ciencias-de-la-comunicacion
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El tutor y el estudiante formalizaran el acuerdo a través de la plataforma de Trabajo de Fin de

Grado de la URJC, en la que el tutor registraré la oferta indicando el nombre del estudiante, y éste

debera aceptar.

Los estudiantes no podran defender un TFG que no esté tutorizado por un docente. En caso de
que el estudiante tenga dificultades para establecer un acuerdo de tutela, podra comunicarlo a la
Comision de TFG del Centro, que tomaré las decisiones oportunas para asignar tema y tutor.

Articulo 11. Duracion de la asignacion
Una vez formalizado el acuerdo entre el estudiante y el tutor, el compromiso de tutela tendra una

duracion de dos cursos académicos consecutivos.

Durante la vigencia de esa asignacion, el TFG del estudiante no podra ser tutelado por otro
docente, a menos que el tutor y el estudiante cancelen de mutuo acuerdo el compromiso de tutela,

de forma razonada. En ese caso, el tutor realizara a trabajofindegrado@urjc.es la solicitud de baja

de la tutela del TFG, poniendo en copia al estudiante.

Si la anulacion fuese instada por una de las partes sin acuerdo de la otra, pero siempre con su
conocimiento, quien inste la anulacion debera solicitarla a la Comision de TFG del Centro, a través

de la Sede Electronica de la URJC, quien resolvera cada caso.

En caso de baja médica prolongada, abandono de la Universidad o cualquier otra circunstancia
que imposibilite la continuidad o el buen desarrollo de la tutela de un TFG, el docente, el estudiante
0 ambos deberan comunicar la situacién a la Comision de TFG, que designara un nuevo tutor tras
las consultas que considere oportunas. En estos casos, se anulara el compromiso de tutela

vigente, y el nuevo tutor registrara el alta del TFG en la plataforma habilitada al efecto.

Articulo 12. Reconocimiento de la actividad de tutela

El reconocimiento docente de la actividad de tutela se atendra a lo dispuesto en el Reglamento
Marco del Trabajo de Fin de Grado de la URJC.


https://gestion2.urjc.es/tfg/
https://gestion2.urjc.es/tfg/
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ELABORACION, PRESENTACION Y DEFENSA DEL TFG

Articulo 13. Proceso de elaboracion

El tutor debera orientar y asesorar las actividades del estudiante y hacer un adecuado seguimiento
del trabajo. El estudiante debera atender las indicaciones, observaciones y sugerencias del tutor
para elaborar el TFG.

El TFG puede ser un trabajo de investigacion, creacion o produccion, adecuandose siempre a

unos criterios académicos.

El estudiante debe seguir las pautas de formato, estilo y estructura que defina la FCCOM para la
elaboracion de la memoria del TFG, de acuerdo con el modelo de plantilla y las orientaciones para
la elaboracion del TFG disponibles en la infranet de la URJC y en la pagina web de |a Facultad.

La elaboracion y defensa del TFG se realizara en el idioma que figure en la guia docente de la
asignatura de TFG de la titulacion que corresponda.

Articulo 14. Solicitud de defensa del TFG

Podran solicitar la presentacion y defensa del TFG aquellos estudiantes que, habiéndose
matriculado de este, en su documento de Progreso Académico consten como pendientes de
superar los créditos correspondientes a un maximo de dos asignaturas adicionales a la de Trabajo
de Fin de Grado, pudiendo incluirse entre ellas las de Practicas Externas y Reconocimiento
Académico de Créditos.

El proceso de presentacion no se completara hasta que el tutor haya autorizado la defensa del
TFG. En caso de desacuerdo entre el estudiante y el tutor sobre la presentacion del TFG,
cualquiera de las partes podra solicitar la intervencion de la Comisién de TFG.

Solo se podréa solicitar la presentacion del TFG en los plazos establecidos por la Facultad de
acuerdo con el calendario de periodos de defensa para cada curso académico disponible en la

infranet de la URJC y en la pagina web de la Facultad. No se admitiran solicitudes de defensa

fuera del plazo establecido en cada periodo de defensa.


https://www.urjc.es/principal-intranet/trabajo-fin-de-grado#facultad-de-ciencias-de-la-comunicacion
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El titulo de la memoria deberéa coincidir exactamente con el que figura en la plataforma. En caso
contrario, antes de solicitar la defensa, el tutor procedera a su modificacion a través de la
plataforma de TFG.

Se estableceran tres periodos de defensa a lo largo del curso académico. El periodo de defensa
de junio podra contar con un plazo extendido que, con caracter general, estara dirigido a los
estudiantes de dobles grados de la URJC, siempre que el estudiante haya defendido el TFG de la
otra titulacién en el periodo de defensa de junio, y a los estudiantes que no cumpliesen las
condiciones para solicitar la defensa en el periodo de defensa de junio y las cumplan en el plazo
extendido.

Articulo 15. Defensa y evaluacion del TFG

El TFG tendra que ser defendido bien ante el tutor y calificado por este, bien ante un Tribunal de

Evaluacion.

1. El estudiante dispondra en cada curso académico de dos convocatorias para la
presentacion y defensa del TFG a las que podra presentarse en cualquiera de las fechas
establecidas para cada periodo de defensa.

2. Los TFG defendidos ante el tutor no podran ser calificados con una nota superior a 8.

3. Los TFG calificados por el tutor con una nota superior a 8 seran defendidos ante un Tribunal
de Evaluacion, que calificara el TFG con plena autonomia, pudiendo otorgarle, por tanto, la
calificacion que considere oportuna.

4.  El Vicedecanato con competencias en ordenacidn académica publicara en la Intranet de la
URJC, en las fechas previstas de los periodos de presentacion y defensa del TFG, las listas
provisionales de los estudiantes que han solicitado la defensa de su TFG, informando al
estudiante si defendera ante su tutor o ante un tribunal de TFG. Una vez publicado el listado
provisional, el estudiante podra solicitar la subsanacion de errores mediante correo

electronico dirigido a comunicacion.viceordenacion@uric.es_desde su cuenta de correo

institucional. Una vez publicado el listado definitivo de solicitudes de defensa de TFG, no se
admitira ningun cambio.

5. Los estudiantes que defiendan su TFG ante tribunal deberan consultar los listados de
distribucion de defensas de TFG por tribunal para cada periodo de defensa, donde se

10
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especificara el horario y el lugar de los actos de defensa en la FCCOM, y que se publicaran
en el espacio de TFG de la FCCOM y de la intranet de la URJC.

6. La defensa del TFG se realizara de forma presencial y, solo en circunstancias

excepcionales, el estudiante podra defender el TFG de forma no presencial, segun lo
dispuesto en el Reglamento Marco del Trabajo Fin de Grado la URJC.

7. Los trabajos colectivos de estudiantes de la misma titulacion se defenderan en el mismo
periodo de defensa en un unico acto, pero las calificaciones podran ser diferentes para cada
estudiante, en virtud de su aportacion individual (a la defensa o al TFG). Si algun estudiante
no cumple con los requisitos para defender el TFG, podra de forma excepcional presentarlo
en otro periodo de defensa.

8.  La defensa de los trabajos colectivos interdisciplinares se regira por lo establecido en el
Reglamento Marco del TFG de la URJC.

9.  Elresponsable de la evaluacion (tribunal de evaluacion o tutor) informara al estudiante de
la calificacion otorgada.

10. ElI TFG sera calificado por el tutor o el tribunal de TFG. En ambos casos, se debera
formalizar el acta de calificacion y cumplimentar la rubrica después de la realizacion de la
defensa, segun los modelos normalizados disponibles en la plataforma de TFG. Ambos
documentos, acta y rubrica, deberan “subirse” firmados con certificado digital valido
(preferentemente, firma de empleado publico de la URJC) en el espacio consignado para
tal fin en la plataforma de TFG, y dentro de las fechas publicadas en el calendario de
defensas del TFG para el curso académico. El retraso de la entrega de las actas en el plazo
publicado se considerara incumplimiento en la fecha de cierre de actas.

Articulo 16. El Tribunal de TFG

1. El Tribunal de Evaluacion estara compuesto por un presidente, un secretario, un vocal y, al
menos, un miembro suplente.

2. Laparticipacion en tribunales de TFG forma parte de las actividades académicas que debe
atender el profesorado a lo largo del curso.

3. Ladesignacion para formar parte de un tribunal se realizara de acuerdo con el historico de
participacion en tribunales de TFG de la Facultad. No obstante, se tendrén en cuenta las

postulaciones voluntarias para participar.

11
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4. La designacion para formar parte de un tribunal de TFG es irrenunciable, y solo podra
sustituirse a un miembro ya designado por causas de fuerza mayor debidamente

justificadas.

Las circunstancias no previstas en este Reglamento se regiran por lo dispuesto en el Reglamento
Marco del TFG de la URJC.

RESULTADO DE LA EVALUACION DEL TFG

Articulo 17. Comunicacion y revision de la evaluacion del TFG
La revision se realizara segun lo dispuesto en el Reglamento Marco del TFG de la URJC.

Articulo 18. Calificacion de suspenso en el TFG

1. Enelcasode que el TFG sea calificado con un suspenso, el estudiante podra realizar una
nueva solicitud de defensa en otro de los periodos recogidos en el calendario de defensas
de ese mismo curso académico.

2. Enel caso de que el estudiante hubiese defendido y no superado el TFG en los periodos
previstos por la Facultad para el mismo curso académico, debera matricularse nuevamente

en la asignatura de TFG.

Articulo 19. Matriculas de Honor

1. El Tribunal de Evaluacién podra proponer la concesién de Matricula de Honor a aquellos
TFG que hayan obtenido la calificacion de sobresaliente, que resolvera la Comision de TFG.

2. De conformidad con el Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre, por el que se establece
el sistema europeo de créditos y el sistema de calificaciones en las titulaciones universitarias
de caréacter oficial y validez en todo el territorio nacional, el numero de Matriculas de Honor
no podré exceder del cinco por ciento de los estudiantes matriculados en la materia, salvo
que el nimero de estudiantes matriculados sea inferior a 20, en cuyo caso se podra
conceder una sola Matricula de Honor.

3. Encaso de que el numero de propuestas de concesion de Matricula de Honor exceda lo
recogido en Real Decreto 1125/2003, de 5 de septiembre, la Comision de TFG resolvera el
desempate atendiendo de manera ordenada a los siguientes criterios:

12
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e La calificacion otorgada por el tribunal.

e La calificacion propuesta por el tutor.

o Elexpediente académico del estudiante.
Articulo 20. Revision y reclamacion de la calificacion

La revision y reclamacion de la calificacion del TFG se realizara segun lo dispuesto en el
Reglamento Marco del TFG de la URJC.

DISPOSICIONES ADICIONALES

Disposicion adicional primera. Igualdad

El uso del masculino en la redaccidn de este Reglamento para referirse a cargos y personas es
genérico, como término no marcado que incluye el masculino y el femenino.

Disposicion adicional segunda. Normativa supletoria

En todo lo no previsto en este Reglamento, sera de aplicacion lo dispuesto en el Reglamento
Marco de TFG, aprobado por Acuerdo de Consejo de Gobierno de 26 de mayo de 2023.

DISPOSICIONES FINALES

Disposicion final unica. Entrada en vigor

Este Reglamento, tras la tramitacion establecida en el articulo 1.5 del Reglamento Marco del
Trabajo de Fin de Grado de la Universidad Rey Juan Carlos, entrara en vigor al dia siguiente de
su publicacion en el Boletin Oficial de la Universidad Rey Juan Carlos, una vez aprobado por el

Consejo de Gobierno de la Universidad.
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