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INSTRUCCIONES PARA CUMPLIMENTAR LA SOLICITUD DE ADMISION A LAS PRUEBAS
SELECTIVAS (PROCESO DE REPOSICION) EN LA ESCALA TECNICA AUXILIAR DE
BIBLIOTECAS, ARCHIVOS Y MUSEOS (Sin DNIe o certificado electrénico).

. .z Inicia
1. Cuando entre en la Aplicacién, pulse .

OPREBM - Solicitud de admisién a las pruebas selectivas en la Escala Técnica
Auxiliar de Bibliotecas, Archivos y Museos (sin DNIe o certificado electrénico)

CROEE o (mprimin

Personas Fisicas Si Tipo de silencio desestimatorio

Cmpresas Categorias de procesos

Procesos selectivos

Procesado on-lime

2. A continuacion, aparece esta pantalla. Lea detenidamente la informacion y cuando haya

Enviar

acabado, marque Aceptar Politica de Privacidad y sitle el ratén en

POLITICA DE PROTECCION DE DATOS DE CARACTER PERSONAL

Condiciones de uso

La Ley Orgénica 32018, de & de didembre, de Proteccdn de Datos Personales y garantia de los derechos digitales, junto con el Reglaments (LE) 2016674 dal Padaments Europac y del
Consajo, do 27 da abal da 2016, relative a La proteccidn de las parsonas fisicas en lo qua respacta al lonto da datos p let v & la Bbire clrculaciin de estas datan y por ol que sa
deroga la Dirveliva 95146/CE [Reglamento General de Proleccion de Dates), son las nommas gque deben cumplir lodas las administraciones pblicas y empresas privadas que, en o desarclo
da su acthidad, cuands traten datos parscnales. La Ley, entre otres asuntes, informa de los dereches del cludadana propletario de los datos; define v califica los distimes tipos de dates, sus
watamiantos v |a calidad de las mismos; recage loa principios aplicables al tratamionto de datos personales: define las medidas de seguridad que doben ser implantadas para garantizar la
seguridad de los datos. asl como las diversas medidas preventivas de cardcter arganizativo.

Todas lan SAPP y amprasas privadas ratan datas parsonalas y daben cumplir las abligacionss qua ragula la Ley Orgdnica y el Reglamanta ausapeo

Para mis Informacidn, pinche aqul

I:> O Aceptar Politica de Privacidad

3. Seguidamente, se muestra esta pantalla. En Tipo de identificador, se posiciona el raton
sobre. .

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Informacién de contacto

Tipo de identificador »

- R G—

Identificador =
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3.1. Al instante, emerge este desplegable. Seleccione la opcién elegida.

Solicitud de admisién a las pruebas selectivas - Informacién de contacto

PASAPORTE
OTROS

3.2. A continuacion, teclee los digitos.

Identificador =

!

Este es un campo nacesarnio

3.3. Introduzca, por favor, sus datos personales.

Nombre | Razon social =

Primer apsilido / Tipo de antidad e

Segundo apellido

Género

3.4. Posteriormente su fecha de nacimiento y marque .
Fecha de nacimiento

June 2020
We Th Fr

» PROTECCION DE DATOS 13 Méstolas,

» SOPORTE A USUARIOS 3 n 5
10 1 12

» ACCESIBILIDAD

17 18 19
» MAPA WEB
24 25 26

» AVISO LEGAL

Today
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4. Cumplimente su Direccién de correo electrénico y pulse S,

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Datos basicos |

Direccién de correo electrénico: ®

| - </
Los campos obhigatorios estan marcados con =
Continuar

5. Inmediatamente, surge esta pantalla. Rellene los datos de su domicilio habitual y

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Datos basicos Il

allwplaza y ]

Las campas oblgatorios estin marcados con =

Conti
pulse el

6. A continuacion, adjunte el D.N.l o Documento acreditativo de su nacionalidad. Marque

Examinar y cuando haya agregado el documento, pulse S

OPESBM - Solicitud de admision a las pruebas selectivas (proceso de
estabilizacion) en la Escala Técnica Auxiliar de Bibliotecas, Archivos y Museos
(sin DNIe o certificado electrénico)

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Requisitos de los candidatos

Nacionalidad:- »

Espaiis

Adjuniss Decmmentn Narionsl do ldratislad o Docaments acreditaiiva de v nacisnalidad: @

Los campos obligatonos estan marcsdos con ®

El archivo que suba sesd converdido aufomdticamente a POF 8i o archivo ya es un documento POF, no seed converido.
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7. Seguidamente, se muestra esta pantalla. Por defecto, la Aplicacién indica la Convocatoria.

No obstante, compruebe y pulse .

OPREBM - Solicitud de admisién a las pruebas selectivas en la Escala Técnica
Auxiliar de Bibliotecas, Archivos y Museos (sin DNIe o certificado electrénico)

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Elegir la convocatoria

Convocatoria: @

Lot campos obigatorios estin marcados con =

Continuar

8. Posteriormente, emerge esta pantalla. Teclee su Titulaciéon y pulse .

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Titulacion academica

Nombre de la titulacion académica (exigida en la convocatoria): ® 1

Los campas obligatorios estin marcados con =

9. Inmediatamente, se presenta esta pantalla. Si se presenta por el turno General,
simplemente pulse .

Turne: »

— -

Marque Ia caslla =i salicita sdspraciin

Discapacidad %

Enalirpun Ea adapiacion que sslicia

Adjumis la cortificaciin de discapacibad, i b

—— | <:|

Lass camys obligaorins eskin marcadas con =

Conbinuar
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9.1. En caso de necesitar adaptacion, etiquete la casilla correspondiente. Teclee el grado de
Discapacidad y sefiale la adaptacidon que solicita. Por ultimo, adjunte el Certificado y pulse

Marque Is rasilln =i sslickta sdapraciin

[m]

Discapacidad %

Adljurie 1a cordificaciin e ditcapacilbad,  ha ol

[ Examinar. | <—|

Lass camys obligaorins eskin marcadas con =

Conbinuar

10. A continuacién, se muestra esta pantalla. Si ha prestado servicios en la Administracion
Publica, marque FASE DE CONCURSO. Igualmente, si pretende efectuar el examen de inglés
voluntario y de mérito, sefiale INGLES.

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Bases de la convocatoria

i como personsl en la Administracién Pibl
ECONCURSO: =

Si usted realizard el tercer ejercicio veluntario y de mérito, al y come e indica en el apariado 315 de la co

marear INGLES: »

10.1. En esta misma pantalla, si aspira a pertenecer a la bolsa de trabajo, sefiale las

localidades correspondientes y situe el ratdn sobre m

i usted devea perienecer a la : trabbajo para la selecein de persanal de carscier trmporal, tal ¥ como ve indica en el
apartads 3.9 de la convecatori 4 marcar las localidades correspondientes a los puestos de trabajo que pudiesen ser
olertados:

Alcorcém
Araiijurs

[1
Fuenlahrads
O

Madrid

Méstobes

Log campas obligatorios estdn marcades con =

continuar
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11. Inmediatamente, emerge esta pantalla. Adjunte el comprobante bancario y pulse .

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Tasas

Adjunte el eomprobante dr haher nhanadn las tama par derecho dr cxamen o documenta que neredite por qué est exent de paga:

I Examinar,. |

* £l sube un archivo protegida, este soka tendré efectns meramente de consulta, visualizacidn etc. No podrd ser nl
firmado ni tratado por la protacckin realizada

Las campos abgatarias estin marcados can =

El archive que suba serd convertido autométicamente a POF. Sl el archive ya es un documerts POF, no serd convertida.

Continuar

12. En esta pantalla, si lo considera necesario, podrd agregar documentacion adicional. Sea

imprescindible o no, sefiale _

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Ficheros adicionales

Ficheros adicionales
e G

Seleccione fichera(s) para sublr

13. Rapidamente, aparece esta pantalla. Lea detenidamente su contenido.

SOLICITUD A PRESENTAR EN REGISTRO PARA LA
ADMISION A LAS PRUEBAS SELECTIVAS

DATOS DE LA CONVOCATORIA
I Cuemaitscala £ Forma de access
TR AL INLICT ARCHIVOR ¥ MLESOS URIC Concursoporicion

Tea T £z
e o

b B cas de minusvall Sdad. moive y

bbew

IATOS PERSONALES

DATOS A CONSIGNAR SEGIIN LAS BASES DF LA CONVOCATORIA
A FASE TE CONCURSD B TGLEE & Meornin

MO S QUF SF AC
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13.1. En esta misma pantalla aparecen dos iconos. Pulse Correcto, si estd de acuerdo con los
datos. Marque He leido el documento antes de realizar la validacidon y, posteriormente, pulse

Expedlente 2020/0PESDM-22 Pagina 1 de 1

UNIVERSIDAD REY JUAN CARLOS

Validar =
W Comecto
) Incomecto

[ Hee leiehon el documento antes die realican la validacion

Debe activar esta caslla de verificacién

Continuar

Si elige la opcidn Incorrecta, la solicitud se inicia de nuevo.

14. En esta pantalla, tiene que aceptar la solicitud. Pinche en Aceptar Solicitud y, a

continuacion, m

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Aceptar solicitud

Aceptar Selicitad »
Cl as los datos
o
&
!

imiinos
7. de 22 de junio, de

Log campas obBgatorios estén marcados con =

15. En esta pantalla, marque Firma Manual y después m

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Firma de la solicitud

Recnerde que deb mir ¢ documento que recibird en ¢l correo ele o indicado en b solicitud ¥ presentarko en soparte

papel d i e La ronyecaiar s 33by 1de.

Seleccions el tipo de firma con el que desea firmar la seficitad: »

C—— <:|

Los campas obligatorios estdn marcados con =

Confinuar
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16. Lea el contenido de esta pantalla y pulse m

Solicitud de admision a las pruebas selectivas - Firma manual

Pulse en “Contivuar y 3e enviard 8 su comeo eﬂec!ro_ de Solicitud 8 presentar
on Registro para la admisién a las pruchas tivas de la convocatoria 2020/PFCICLIT - BIBLIOTECA C1
HEPOSICION 2020 de la Universidad Rey Juan Carlos,

Por favor, lenga en cusnta que su solicitud NO se completard hasta que entiegue el documento debidaments

firmado en cualquier oficina de reglstro de ln Universidad Rey Juan Carlos (ver baze 33b y 33c de la

convecatoria)
i

17. Finalmente, se muestra este mensaje.

Tramite completado

Ha complelada bodas sus tareas. su pelicion ha sido emviada para ser procesada

En caso de i g podia mecey en su cupets del dudadana

18. Por ultimo, en su e-mail de contacto, recibira la solicitud.

EIR Solicitud de adrmein gl pruebs seleciranpdl
7 | SBKB

[x] 1eag che ai con of Betin sacsadarin o mantnga pultada para descangsr sriganas. ans syuda & protager b
L]

Se adjunta ka Solicitud a presentar en Regisera para la sdmisidn a las proebas selectivas en
b convocatoria JP0RFCACLT - BIBUIOTECA C1 REPOSICION 1030 de ta Universidad Rey
Juan Carlos,

Por favor, tenga en cuenta que su solicitud no se completard hasta que entregue

el firmado en jier oficina de registro de I
Universidad Rey Juan Carlos (ver base 330 y 3.3.0 de la convocatoria).

Un cordal saludo.

No olvide firmarla y enviarla por Registro.



