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1. REQUISITOS GENERALES DE ACCESO AL MASTER

Los requisitos de acceso a los Masteres Universitarios son, segun el articulo 18 del Real
Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, los siguientes:

1. “La posesion de un titulo universitario oficial de Graduada o Graduado espaiiol o
equivalente es condicidon para acceder a un Master Universitario, o en su caso
disponer de otro titulo de Master Universitario, o titulos del mismo nivel que el
titulo espaiiol de Grado o Master expedidos por universidades e instituciones de
educacion superior de un pais del EEES que en dicho pais permita el acceso a los
estudios de Master”.

2. “Deigual modo, podran acceder a un Master Universitario del sistema universitario
espafiol personas en posesidn de titulos procedentes de sistemas educativos que
no formen parte del EEES, que equivalgan al titulo de Grado, sin necesidad de
homologacién del titulo, pero si de comprobacion por parte de la universidad del
nivel de formacion que implican, siempre y cuando en el pais donde se haya
expedido dicho titulo permita acceder a estudios de nivel de postgrado
universitario. En ningun caso el acceso por esta via implicara la homologacién del
titulo previo del que disponia la persona interesada ni su reconocimiento a otros
efectos que el de realizar los estudios de Master.”

Matricula condicionada:

Los/as estudiantes que no hayan finalizado aun sus estudios de Grado, podran solicitar
la Admision Condicionada a los Masteres Universitarios de la Universidad Rey Juan Carlos,
cuando en el momento de realizar la preinscripcion les quede por finalizar como maximo el
Trabajo Fin de Grado mas 9 ECTS (segun Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre).

En el caso de determinados masteres no es posible solicitar la preinscripcidon sin haber
finalizado los estudios previos (véase pagina web del master) dado que no admiten admisidn
condicionada.

Segun el Real Decreto 822/2021, de 28 de septiembre, se indica que se garantizara la
prioridad en la matricula de los y las estudiantes que dispongan del titulo universitario oficial
de Graduado o Graduada. Por lo tanto, se debera tener en cuenta esta circunstancia a la hora
de realizar la admision y se tendrd que reflejar en la evaluacidn de los estudiantes y, por lo
tanto, en la nota que se pone a cada estudiante.

Cada Master puede tener sus requisitos especificos de acceso, recogidos en la
informacién que aparece en la web del Master — (Acceso y Matriculacidn).
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La admisién en los Masteres Universitarios se realizard mediante un proceso de
seleccion. En algunos casos, ese proceso puede conllevar una prueba de seleccién. La
Direccion del Master comunicara a los/as interesados/as en qué consistird la prueba de
seleccion, asi como la fecha exacta y el lugar de realizacion de la misma a través de esta
aplicacion y mediante un aviso a través del buzén de consulta.

Se reservard al menos un 5 por 100 de las plazas ofertadas para estudiantes que
acrediten un grado de discapacidad igual o superior al 33 por 100. Estos/as estudiantes
deberan acreditar su grado de discapacidad mediante un certificado expedido por el
IMSERSO o por un érgano competente de cada Comunidad Auténoma y contaran con la
exencién de tasas correspondientes.

2. PLAZOS DE AUTOPREINSCRIPCION

La autopreinscripcion en los Masteres Universitarios de la Universidad Rey Juan Carlos
se realizara en los plazos publicados en la pagina web: Calendario de autopreinscripcion y
automatricula 2024/2025 a través de Internet a través de la siguiente aplicacion:_
https://gestion3.urjc.es/gestionsolicitudes

Los/las solicitantes podran saber si estan admitidos accediendo a su solicitud en la fecha
sefialada en cada plazo indicado.

3. PLAZOS DE MATRICULA

La matricula en los Masteres Universitarios de la Universidad Rey Juan Carlos se
realizara en los plazos establecidos.

Solo los/as estudiantes con su solicitud en estado VALIDADA - CONCEDIDO podran
automatricularse en el periodo indicado en el calendario de plazos.

Las solicitudes en estado VALIDADA-LISTA DE ESPERA se tramitaran una vez finalizado
el periodo de automatricula, en el caso de quedar plazas vacantes.

4. DOCUMENTACION A PRESENTAR PARA LA PREINSCRIPCION

Los/as solicitantes presentaran toda la documentacion escaneada, en los formatos
permitidos, a través de la aplicacidon telemdtica de autopreinscripcion a la hora de realizar la
solicitud de admisidn en los Masteres Universitarios. Se debera aportar toda la
documentacién para cada uno de los Masteres Universitarios para los que se solicite la
admisién (maximo 3).

En cualquier momento, tanto la Direccién del Mdaster Universitario como la Escuela de
Masteres Oficiales, en el Registro General, Registros Auxiliares, dirigido al Servicio de Gestion
Académica de Estudiantes de Master, o en los lugares y formas indicadas en el art. 16.4 de la
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Ley 39/2015 de Procedimiento administrativo Comun, o telematicamente, a través del
Registro Electroénico.

La informacion detallada sobre la documentacién a presentar se encuentra en la pagina
web de la Universidad (https://www.urjc.es/estudiar-en-la-urjc/admision/274-
mastertdocumentacion-a-presentar).

Se reservard al menos un 5 por 100 de las plazas ofertadas para estudiantes que
acrediten un grado de discapacidad igual o superior al 33 por 100. Estos/as estudiantes
deberan acreditar su grado de discapacidad mediante un certificado expedido por el
IMSERSO o por un érgano competente de cada Comunidad Auténoma y contaran con la
exencién de tasas correspondientes.

5. INSTRUCCIONES PARA REALIZAR LA AUTOPREINSCRIPCION

Antes de iniciar su autopreinscripcion ES IMPORTANTE recopilar los siguientes
documentos y tenerlos escaneados en el equipo con el que se vaya a preinscribir:

e DNI/NIE espaiiol o pasaporte (en vigor)

e Titulo que acredite acceso a estudios de postgrado
e Declaracion de veracidad FIRMADA

e Documentacion especifica del master

Los/las solicitantes tendran que acceder a la aplicacién de autopreinscripcion, a través
del enlace https://gestion3.urjc.es/gestionsolicitudes/ seleccionando la opcién "Masteres
Universitarios". Se debera elegir entre Usuarios con cuenta en la URJC si tiene vinculacion
con la Universidad Rey Juan Carlos, y ya tiene cuenta de dominio Unico, o Usuarios nuevos
sin cuenta en la URJC si por el contrario nunca ha estado vinculado/a con esta Universidad.

Universidad GESTION DE SOLICITUDES TELEMATICAS Inicio  Preguntas frecuentes
Rey Juan Carlos
MASTER
Bienvenido al sistemna de gestidn de solicitudes de la Universidad Rey Juan Carlos.
Si desea solicitar la admision utilice los accesos de esta pantalla principal, en caso contrario elija los accesos correspondientes en la parte superior derecha de la misma.
Zona de Acceso para Solicitudes: MASTER
Seleccione el tipo de acceso
Usuarios con cuenta en la URJC
(Acceso de aguellos solicitantes que disponen de usuario y clave)
Usuarios nuevos sin cuenta en la URJC
(Acceso de aquellos solicitantes que todavia no han tenido relacién con la URJC)
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5.1- DATOS PERSONALES

Cumplimente todos los datos personales que se requieren.

Una vez cumplimentados los campos, compruebe detenidamente que todos los datos
gue ha puesto son los correctos, lo que usted escriba seran los datos que figuren en su
expediente y la Unica forma de ponernos en contacto con usted.

- Usuarios con cuenta en la URJC: si ya esta vinculado/a con la Universidad Rey Juan
Carlos sus datos apareceran detallados en la pantalla segln consta en nuestra base de
datos. (Si desea modificar los datos, podrd realizar ese cambio en la posterior automatricula
si el/la solicitante finalmente es admitido/a en el Mdster Universitario, o solicitandolo a
través de Sede Electronica, mediante instancia general).

Si no recuerda su usuario y contraseia puede recuperar su usuario y
generar una nueva contraseiia en
https://gestion2.urjc.es/cambioclave/home

- Usuarios nuevos sin cuenta en la URJC: Cumplimente todos los datos personales
gue se detallan en la siguiente pantalla:

® PASO 1: Introduzca sus Datos Personales

* Campos obligatorios

Tipo Doc*: DNI il Documento *: Fecha Nacimiento *:

Nombre *: Primer apellido *: Segundo apellido:

Domicilio *: Numero: Piso: Letra:
Provincia*:  Seleccione la provincia [v] Municipio: [v] Cod. Postal:

E-mail *: Teléfono*: Nacionalidad *; ESPANA [v]

Es IMPORTANTE que corresponda el “Tipo de documento” con el nimero de documento, y la
documentacion que aporte debe coincidir con el documento que indique en esta pantallay que
esté en validez.

Nota: Si realizo la solicitud de admision en Enseiianzas Universitarias a través
del Distrito Unico de Universidades Publicas de Madrid, el sistema detectard su
Documento de Identidad y se le solicitara que confirme su FECHA DE
NACIMIENTO, formato dd/mm/aaaa, o le indicara que incluya el USUARIO (DNI
sin letra) y CONTRASENA (f sequida de su fecha de nacimiento ddmmaaa)

Escuela de Masteres Oficiales. Vicerrectorado de Postgrado 5
Buzoén de consulta: https://ayuda.urijc.es



https://ayuda.urjc.es/
https://sede.urjc.es/web/guest/registro-electronico
https://gestion2.urjc.es/cambioclave/home

u R C r Escuela de Masteres
. l Oficiales

Aquellos/as estudiantes que no tengan cuenta en la universidad, su usuario de acceso sera
el DNI sin letra y como contrasefia una f seguida de su fecha de nacimiento. Un ejemplo de usuario
y contrasefa:

ESTUDIANTE: Pepe Pérez Martin
DNI 046606498-C
Fecha de nacimiento: 04-05-1987

USUARIO: 046606498
CONTRASENA: f04051987

5.2- TIPO DE ACCESO

® PASO 2: Seleccione el tipo de acceso

Tipo Acceso *:
ACCESO CONDICIONADO
Tipo Universidad *: ARQUITECTO ﬂ
. ARQUITECTO TECNICO
Universidad de acceso *: | p| omMADO ﬂ

] . GRADUADO
Titulacién de acceso INGENIERO ﬂ
INGENIERO TECNICO
LICENCIADO

® PASO 3: Seleccione | TITULO EXTRANJERO NO PERTENECIENTE AL EEES
) | TITULO EXTRANJERO PERTENECIENTE AL EEES

A continuacion, el/la solicitante debera detallar los estudios universitarios que le dan
acceso a estudios de Master (Graduado, Licenciado, Diplomado, Ingeniero, etc...), tipo de
universidad: espafiola o extranjera, universidad de acceso y titulacidon de acceso:

- Si no ha finalizado los estudios en el momento de realizar la preinscripcion y les
qgueda por finalizar como maximo el Trabajo Fin de Grado mas 9 ECTS (segun Real
Decreto 822/2021, de 28 de septiembre).: ACCESO CONDICIONADO

- Si los estudios son de una Universidad espaiiola, debe seleccionar: ARQUITECTO,
ARQUITECTO TECNICO, DIPLOMADO, GRADUADO, INGENIERO, INGENIERO
TECNICO, LICENCIADO

- Si los estudios son de una Universidad extranjera, debe seleccionar: TITULO
EXTRANJERO NO PERTENECIENTE AL EEES o TITULO EXTRANJERO PERTENENCIENTE
AL EEES.
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5.3- PLAN DE ESTUDIOS

Por ultimo, debera sefialar el Master Universitario en el que desea ser admitido/a,
accediendo al enlace Planes Ofertados, chequeando la casilla Seleccionar del Master del cual
desee solicitar admisién, y pinchando en Aceptar.

El/la solicitante podra solicitar la admision en un maximo de tres (3) Masteres
Universitarios, cada una de las solicitudes se realizard de forma independiente siendo
necesario adjuntar en cada una de ellas toda la documentacién requerida.

Aquellos estudiantes que deseen cursar de manera simultdanea dos masteres
universitarios en el curso académico 2024/2025, solicitaran la admisién en los masteres
universitarios que deseen cursar segun el procedimiento de solicitud de libre simultaneidad
de estudios de masteres universitarios en la URJC

@ PASO 3: Seleccione su plan

NOMBRE ESTADO NOTA ACCESO ACCIONES

i= Planes ofertados...

@ Seleccione los planes

@ El nimero maximo de planes que puede seleccionar es: 3
10 v registros Filtrar:

No se han encontrado datos

Mostrando 0 de O registros

@© Volver

5.4- ACEPTAR LA SOLICITUD

Para finalizar su Solicitud de Autopreinscripcion, aquellos Usuarios sin Cuenta en la
URJC, como medida de seguridad, tendran que introducir en la casilla correspondiente el
texto que le aparecera en la imagen, pulsando sobre las letras del teclado que aparecera.
Una vez introducido el texto pulsara aceptar para confirmar la solicitud de admision.

Una vez finalizado el proceso, los/as usuarios/as nuevos/as sin cuenta en la URJC,
recibiran, en la cuenta de correo electrénico facilitada en su autopreinscripcién, un mensaje
con el usuario y la clave provisional con la que tendran que volver a acceder a la aplicacidn
telematica de autopreinscripcidn para adjuntar la documentacién, modificar la solicitud o
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comprobar el estado de la misma, entre otras opciones. Este usuario y clave provisional,
también tendra que utilizarlo en la automatricula si es admitido/a.

En la parte inferior de la pantalla aparecera la opcién de IMPRIMIR su resguardo de
solicitud y en la superior, la de Desconectar para salir de aplicacién.

5.5- ADJUNTAR DOCUMENTACION

Como se indicé anteriormente, todos/as los/as solicitantes deberan adjuntar
obligatoriamente escaneada la documentacion requerida. Para ello, tendra que utilizar para
cada Master Universitario solicitado, el icono de Ailadir Documentos.

MASTER UNIV EN AUDITORIA Y CONTABILIDAD SUPERIOR ON LINE Sin calificar
—

Usuarios nuevos sin cuenta en la URJC: Estos/as solicitantes, una vez hayan realizado
el registro de los pasos anteriores, recibirdn un email de registro con sus datos de acceso.
Deberadn volver salir de la aplicacion y volver a entrar con los datos de acceso facilitados,
asi podran ainadir la documentacion.

En la pantalla siguiente, podra seleccionar los archivos en su ordenador y adjuntar la
documentacion a su solicitud de admision. Recuerde que la documentacidon deberd
adjuntarse para cada uno de los Masteres Universitarios solicitados.

Universidad GESTION DE SOLICITUDES TELEMATICAS Salir Preguntas frecuentes
Rey Juan Carlos
nformacién:
El nimero maximo de ficheros a adjuntar es 70. El tamafio total de los ficheros adjuntos no puede superar los 10MB. Adjunte formatos conocidos de archivo como pdf, rif. doc. xis, txt. o
archivos de imagenes como jpg. gifo bmp. Por favor, absténgase de adjuntar ficheros producidos por software especifico.
En caso de subir imagenes escaneadas, utilice una resolucién baja para que los ficheros no ocupen demasiado espacio.
Tipo de Documento Especifique el tipo de documento que va a adjuntar v

Documento - R . B
Seleccionar archivo | Ningun archivo seleccionado X Adjuntar @® Cancelar

0.0 de 10240.0 KB ocupados (Maximo: 10.0 MB)

El/la solicitante debera adjuntar escaneada la documentacion obligatoria para cada
uno de los Masteres Universitarios solicitados o su solicitud se quedara en Estado Pendiente
Documentacidn y no podra ser valorada.
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El/la solicitante podra adjuntar la documentacion pendiente durante el periodo de

SUBSANACION. Si transcurrido el plazo, no se ha cargado la documentacién requerida, la
solicitud pasara a DENEGADA.

En aquellos masteres que se solicite ademas documentacion especifica, se seguira el

mismo procedimiento que en el caso anterior. Es obligatorio adjuntar la documentacién
requerida al realizar la prescripcion, para poder realizar el proceso de valoracion de la
solicitud. Siendo necesaria que la misma se valore por la Escuela de Masteres Oficiales y
por la direccion del master

@ PASO 1: Seleccione su plan

NOMBRE ESTADO DOCUMENTACION NOTA ACCESO ACCIONES
MASTER UNIVERSITARIO EN ALTA DIRECCION (ON-LINE) B> Afadir Documentos. sin calificar

i= Planes ofertados...

5.6- ESTADO DE LA SOLICITUD

Cualquier cambio que se realice en su Estado de Solicitud/es le sera notificado a través

de un correo electrdnico a la direccidn que indicd en la autopreinscripcion.

Los estados en los que puede encontrarse su Solicitud de Autopreinscripcion son los

siguientes:

>

PENDIENTE: La solicitud, y la documentacion presentada se estd revisando para valorar
si cumple los requisitos de acceso.

PENDIENTE DOCUMENTACION: El/la estudiante no ha incluido toda la documentacién en
su solicitud y no podra ser valorada. El solicitante recibird un correo electrdnico con la
documentacion que le falta para que en el plazo de subsanacién suba la misma. Si
transcurrido el plazo indicado para subsanar el/la solicitante no aporta la documentacion
requerida, la solicitud pasard a DENEGADA.

DENEGADO: Su solicitud ha sido rechazada definitivamente. Se le indicard el motivo de

la denegacidn:

o DENEGADO POR FALTA DE DOCUMENTACION: El/la estudiante no ha incluido toda
la documentacidén obligatoria en su solicitud una vez transcurrido el plazo habilitado
para su entrega.

o DENEGADO PORQUE NO CUMPLE REQUISITOS DE ACCESO.

VALIDADA: Su solicitud ha sido admitida para entrar en el proceso de seleccion.

VALIDADA CONDICIONADA: Para los/las estudiantes que soliciten Admision
Condicionada.
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Una vez que su solicitud haya pasado a estado de VALIDADA o VALIDADA
CONDICIONADA, se procedera a realizar la seleccién de los/las aspirantes segun los criterios
particulares del Master.

Si se realizara Prueba Especifica de Seleccidn (presencial o similar), la Direccién del
Master le comunicara, a través del correo electrénico, en qué consistira, la fecha exacta y el
lugar de realizacion de dicha prueba.

Una vez se realice la Seleccién, la Direccidon del Master Universitario emitird el baremo
correspondiente y el estado final de la solicitud podra ser el siguiente:

VALIDADA - CONCEDIDO: el/la estudiante recibird la carta de admisién y puede
matricularse en el periodo establecido.

VALIDADA - LISTA DE ESPERA: se encuentra en lista de espera.

Solo los/as solicitantes con estado VALIDADA - CONCEDIDO podran
AUTOMATRICULARSE en las fechas establecidas.

Se podra consultar la calificacidn obtenida en el proceso de seleccidn, accediendo a su
solicitud en la aplicacién de autopreinscripcion.

En el caso de que queden plazas vacantes se gestionara la lista de espera notificandoles
a los estudiantes por orden de puntuacidn, hasta completar la oferta la oferta de plazas.

5.7- ELIMINAR LA SOLICITUD

SOLO si su solicitud aun figura en estado Pendiente y desea desistir de la misma, puede
eliminar dicha solicitud seleccionando el icono ELIMINAR de la columna Acciones.

MASTER UNIV EN AUDITORIA Y CONTABILIDAD SUPERIOR ON LINE Sin calificar
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